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CEDES: Centro de Estudios para el desarrollo municipal y politicas publicas
CONOCER: Consejo Nacional de Normalizacion y Certificacion de Competencias
Laborales

Constitucion Local: Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas
CPECyC: Comision Permanente de Educacion Civica y Capacitacion

CPEUM: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

DEAP: Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas

DEECyC: Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Capacitacion

DEJyC: Direccion Ejecutiva Juridica y de lo Contencioso

DEOE: Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral

ECAE 2023 — 2024: Estrategia de Capacitacion y Asistencia Electoral

ECE: Entidad de Certificacion y Evaluacion de Competencias

IEPC o Instituto: Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

INE: Instituto Nacional Electoral

LGIPE: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales

LIPEECH: Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Chiapas
OPL: Organismo Publico Local Electoral

PELO 2024: Proceso Electoral Local Ordinario 2024

SA: Secretaria Administrativa

UNACH: Universidad Autbnoma de Chiapas

UTAI: Unidad Técnica de Asuntos Indigenas

UTCS: Unidad Técnica de Comunicacion Social

UTGyND: Unidad Técnica de Género y No Discriminacion

UTOE: Unidad Técnica de Oficialia Electoral

UTSI: Unidad Técnica de Servicios Informéaticos
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Presentacion

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (CPEUM) dispone que, para
los procesos federales y locales, la capacitacion electoral es una funcién que le
corresponde al Instituto Nacional Electoral (INE)Y; esta capacitacion va dirigida al
funcionariado de mesas directivas de casilla? y se desarrolla conforme a la Estrategia de
Capacitacion y Asistencia Electoral que el Consejo General del INE apruebe para el

proceso electoral que corresponda?.

La capacitacion electoral al funcionariado de mesas directivas de casilla puede ser
delegada por el INE a los Organismos Publicos Locales Electorales, para el caso de
Chiapas, cuando esto ocurre, la Direccidon Ejecutiva de Educacion Civica y Capacitacion
(DEECyYC) tiene la atribucion legal de coordinar las actividades de capacitacion
electoral®. Para el Proceso Electoral Concurrente 2023 — 2024, el INE ejercera esta

atribucion.

Adicionalmente, en cada Proceso Electoral Local corresponde al IEPC capacitar a las
personas que integran los consejos municipales y distritales, enlaces distritales y
municipales, asi como personal operativo, para el adecuado desempefio de sus
funciones. Esta capacitacién es coordinada por la DEECyC y supervisada en primera

instancia, por la Comisiéon Permanente de Educacion Civica y Capacitacion.

En tal virtud, la Estrategia de Capacitacién para el Proceso Electoral Local Ordinario
2024, contiene el plan de actividades para la implementacion de las etapas de

capacitacion a desarrollarse de forma previa a la jornada electoral, las cartas descriptivas

1 CPEUM, art. 41, fraccion V, apartado B, inciso a), numeral 1.

2 LGIPE, art. 215.

3 La ECAE 2023 — 2024 y el acuerdo por el que se aprobé pueden consultarse en:
https://repositoriodocumental.ine.mx/xmlui/handle/123456789/152906

4 LIPEECH, art. 93, numeral 1, fraccion Il.
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gue son la guia para los cursos que se impartiran, el listado de los materiales didacticos
que se utilizarédn, ademas de las evaluaciones de aprendizaje que se aplicaran al inicio,
durante y al final de cada curso, considerando la satisfaccion de las personas
participantes. Asimismo, contempla las rutas y sedes de capacitacion distribuidas
operativamente en la entidad; finalmente, como anexo Unico se encuentran las cartas

descriptivas de cada uno de los cursos.
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Antecedentes

En 2023, la DEECYyYC inici6 con la implementacidén del proyecto para la generacion de
estandares de competencia de la funcién electoral y la certificacion del IEPC como una
Entidad de Certificacion y Evaluacion de Competencias (ECE) del Consejo Nacional de
Normalizacién y Certificacion de Competencias Laborales (CONOCER); asi pues, el 19
de abril de 2023, se suscribié un convenio de colaboracion interinstitucional con la
Universidad Autonoma de Chiapas (UNACH), con el propoésito de establecer las bases
de apoyo y colaboracion para que a través del Centro de Estudios para el desarrollo
municipal y politicas publicas (CEDES) se impartieran cursos de capacitacion, evaluacion
y certificacion en tres competencias laborales a once personas funcionarias del Instituto,
con la finalidad de potenciar las capacitaciones que se impartiran en el Proceso Electoral
Local Ordinario 2024 y como parte de un proyecto a largo plazo que busca certificar las

competencias para la funcion electoral.

Durante los meses de mayo, junio y septiembre de 2023 las once personas funcionarias
del Instituto se capacitaron y certificaron en los siguientes estandares de competencia:

Clave Nombre

EC0217.01 Imparticibn de cursos de formacion del capital humano de manera

presencial grupal.

EC0301 Disefio de cursos de formacion de capital humano de manera presencial

grupal, sus instrumentos de evaluacion y manuales del curso.

ECO0076 Evaluacion de la competencia de candidatos con base en estandares de

competencia.

En consecuencia, una vez concluidas las certificaciones, la DEECyC inicido con la

integracion de la Estrategia de Capacitacion para el PELO 2024, tomando como

6
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referencia los estandares de competencia EC0217.01 y EC0301, que permiten que la
estrategia institucional cuente con un plan de cursos homologados, que abonen al
desarrollo efectivo de habilidades y conocimientos de las personas a las que se dirigen

las capacitaciones.

Aungue la referencia principal de la Estrategia de Capacitacion parte de los estandares
de competencia EC0217.01 y EC0301 del CONOCER, derivado del breve tiempo con el
gue se cuenta para capacitar, del amplio nUmero de personas que seran capacitadas y
de las multiples actividades que estaran realizando de manera paralela quienes integren
los consejos distritales y municipales y quienes participen como enlaces distritales y
municipales, se aplicaron ajustes en la estructura de los manuales que se implementaran
y se adaptaron las evaluaciones intermedias, con lo que se optimizaran los tiempos, sin

dejar de lado las formalidades de los estandares y la metodologia respectiva.

Por ultimo, es muy importante sefialar que, una de las virtudes de la implementacion de
una Estrategia de Capacitacion basada en estandares de competencia, es que al medir
el aprendizaje adquirido a través de las evaluaciones y el nivel de satisfaccion de quienes
participen mediante la aplicacion de las encuestas correspondientes, se podra contar con
un insumo que permita identificar de manera mas oportuna las fortalezas y las areas de

oportunidad de esta actividad institucional.
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Poblacion objetivo

A través de la Estrategia se capacitara a 882 personas que ocuparan las presidencias,
secretarias técnicas y consejerias distritales y municipales; a las 441 consejerias
suplentes de consejos distritales y municipales, a las 24 personas enlaces distritales y a
los 123 enlaces municipales; asi como, a 147 secretarias capturistas de cada uno de los
organos desconcentrados; al personal administrativo contable; ademas de las personas
capacitadoras asistentes electorales locales y a las personas supervisoras electorales

locales.

Asimismo, a solicitud de la Contraloria General, se capacitara a todo el personal auxiliar
administrativo de los Consejos Distritales y Municipales, respecto de la Declaracién de

Situacion Patrimonial Inicial y Final.

Estrategia de Capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario
2024

La Estrategia de Capacitacion tiene como objetivo general aplicar los conocimientos
electorales adquiridos, en el ambito de competencia de las personas participantes, con
el fin de contribuir a la organizacion de un Proceso Electoral Local Ordinario libre,
equitativo y confiable. La estrategia incluye tres etapas presenciales, con la participacion
de la Secretaria Administrativa, de cuatro direcciones ejecutivas, seis unidades técnicas
y la Contraloria General. Se prevé la imparticion de cursos que van desde las
generalidades del Proceso Electoral Local, hasta las cuestiones mas especializadas que

debe conocer la poblacion objetivo.

La organizacién de los cursos tiene como documento guia las cartas descriptivas

elaboradas con base en los estandares de competencia de CONOCER. En estos
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documentos se encuentran los siguientes datos: beneficios esperados al finalizar cada
curso, perfil de las personas participantes, conocimientos y habilidades que requieren las
personas participantes para ingresar al curso, persona facilitadora, fecha de imparticion
del curso, duracion total, sede de instruccion, nUmero de personas participantes, objetivo
general y objetivos particulares, estrategia de evaluacién (inicial, intermedia y final),
listado de temas y subtemas, contenido tematico, referencias y fuentes de consulta.

La estructura de cada clase contempla el encuadre, evaluacion diagnostica, desarrollo
de los temas, evaluacion intermedia, evaluacion final, técnicas de instruccion y grupales,
material didactico, el cierre y la aplicacion de una encuesta de satisfaccion. Las
evaluaciones y la encuesta de satisfaccion tendran la opcion de realizarse a través de
formularios virtuales o de manera fisica, en funcién de la conectividad con la que se

cuente en las distintas sedes.

Otro documento relevante para esta Estrategia de Capacitacion, es el manual de la
persona participante. El contenido de los manuales se elabora con base en las cartas
descriptivas de cada curso, es decir, hay un manual de la persona participante por cada
curso a impartir. Respecto al contenido, el manual tiene el indice tematico, la
presentacion que da la bienvenida al curso y explica brevemente la forma de utilizarlo; la
introduccién que narra de manera general los temas que se abordaran, los objetivos
general y particulares, glosario de siglas y acronimos, el desarrollo de los temas, las
referencias, las fuentes de consulta para informacién adicional y los datos de contacto

del &rea que corresponda.

Durante los cursos, las personas facilitadoras se apoyaran de diapositivas con un formato
institucional definido. La estructura del formato se integra de: lista de asistencia,
curriculum de la persona facilitadora, compromisos de las personas participantes, reglas
y acuerdos, tematica, puntualizacion de los objetivos y expectativas de las personas

participantes, momentos de evaluacion, actividades grupales (dinamicas energizantes y
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relajantes), retroalimentacién, conclusiones y la indicacién para llenar la encuesta de

satisfaccion.

Etapas de capacitacion y concentrado tematico

Las tres etapas de capacitacion se desarrollaran durante los meses de marzo, abril y
mayo, el desarrollo de cada etapa tendra una duraciéon maxima de dos semanas, a efecto
de atender a toda la poblacion objetivo. Lo anterior, con base en el calendario electoral
que establece que los consejos distritales y municipales electorales se instalaran entre
el dos y el once de marzo®. Es importante sefalar que, en toda la estrategia de
capacitacion se procura que los grupos sean de entre treinta y tres y cuarenta y cuatro

personas®.

Para la primera etapa de capacitacion, participaran la Direccion Ejecutiva de Educacion
Civica y Capacitacion (DEECyC), la Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral
(DEOE), la Contraloria General, la Unidad Técnica de Servicios Informéticos (UTSI), la
Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas (DEAP), la Unidad Técnica de Asuntos
Indigenas (UTAI), la Direccién Ejecutiva Juridica y de lo Contencioso (DEJyC), la
Secretaria Administrativa (SA) y la Unidad Técnica de Oficialia Electoral (UTOE). Esta
etapa esté dirigida a quienes integraran los consejos distritales y municipales electorales,
a las secretarias capturistas de cada consejo y a las personas enlaces distritales y

municipales.

5 El calendario electoral aprobado por el Consejo General del IEPC se encuentra disponible en:
http://sesiones.iepc-
chiapas.org.mx/docs/1185/ANEXO%20%C3%9ANICO%20CALENDARIO%20ELECTORAL%202024%2
OMODIFICADO.pdf.

6 Con excepcion de un salén de la sede de Bochil que forzosamente tuvo que adecuarse a cincuenta y
cinco personas.
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A continuacion, se presenta el concentrado tematico de cada area participante, durante
la primera etapa de capacitacion, que se desarrollara en marzo:

Area responsable Contenido tematico Duracion
DEECyC 1. Autoridades electorales Bienvenida y presentacion: se
1 1.1 Autoridades electorales federales. consideran 15 minutos, de 9:00

1.1.1  Instituto Nacional Electoral (INE). = a 9:15 horas.
1.1.2 Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion (TEPJF). Curso: dos horas con treinta
1.1.3 Fiscalia Especializada en Delitos minutos, de 09:15 a 11:45 horas.
Electorales (FISEL).
1.2 Autoridades Electorales Locales.
1.2.1 Instituto de Elecciones y
Participacion Ciudadana (IEPC).
1.2.2 Tribunal Electoral del Estado de
Chiapas.
1.2.3 Fiscalia de Delitos Electorales del
Estado de Chiapas.
2. Etapas del Proceso Electoral Local
Ordinario (PELO)
2.1 Preparacion de la eleccion
2.2 Jornada electoral
2.3 Cémputo y resultado de las elecciones
2.4 Declaratorias de validez
3. Observacion electoral
3.1 ¢ Qué es la observacion electoral?
3.2 Derechos y obligaciones de las
personas observadoras electorales.
3.3 Prohibiciones de las personas
observadoras electorales.
3.4 Sanciones.

3.5 Informes.
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Contenido tematico

4. Integracion de las mesas directivas de
casilla y seguimiento a la primera etapa
de capacitacibn a la ciudadania
sorteada por el INE

4.1 Integracion de las mesas directivas de

casilla

4.2 Asignacion de personas supervisoras

electorales y capacitadoras asistentes

electorales por distrito y municipio.

4.3 Zona de Responsabilidad (ZORE).

4.4 Area de Responsabilidad (ARE).

4.5 Ciudadania sorteada del Listado

Nominal, por distrito y municipio.

4.6 Seguimiento a la capacitacion de

ciudadania sorteada.

1. Organos desconcentrados (ODES)

1.1 Naturaleza juridica

1.2 Integracion de los dérganos
desconcentrados

1.3 Funciones y responsabilidades de sus

integrantes
2. Sesiones de los organos
desconcentrados

2.1 Tipos de sesiones

2.2 Desarrollo de las sesiones

2.3 Expediente técnico de las sesiones
3. Bodega electoral

3.1 ¢ Qué son las bodegas electorales?

3.2 Especificaciones

Orpanismo
Poblico
Local
Electoral

Duracion

11:45 a 12:00 horas.

Curso: dos horas con cuarenta y
cinco minutos, de 12:00 a 14:45
horas.
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Contenido tematico
3.3 Verificacion de las condiciones de
equipamiento.

Comida

4. Enlaces distritales y municipales

4.1 Funciones

4.2 Responsabilidades

5. SELy CAEL

5.1 Funciones y responsabilidades de las
personas supervisoras y capacitadoras
asistentes electorales (SEL y CAEL)

5.2 Coordinacion de las  personas

Supervisoras y Capacitadoras
Asistentes Electorales Locales (SEL vy
CAEL) con las personas Supervisoras
Electorales y Capacitadores Asistentes
Electorales Federales (SE y CAE)

1. Cumplimiento de la normatividad
administrativa

1.1 Declaracion de Situacion Patrimonial

1.2 Entrega-Recepcion

1.3 Revision a la comprobacién del gasto

2. Responsabilidades Administrativas

2.1 Investigacion de presuntas faltas
administrativas

2.2 Substanciacién de Responsabilidades

Administrativas

1. Equipos de computo
1.1. Manejo de equipos de cémputo

1.1.1. Uso apropiado

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39

Orpanismo
Poblico
Local
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Duracion

14:45 a 15:45 horas.

Curso: una hora con quince
minutos, de 15:45 a 17:00 horas.

Curso: tres horas, de 9:00 a
12:00 horas.

12:00 a 12:30 horas.

Curso: dos horas, de 12:30 a
14:30 horas.
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Contenido tematico

1.2. Cuidados bésicos para el oOptimo
funcionamiento

1.3. Manejo de equipos para impresion.

1.3.1. Uso apropiado

1.3.2. Cambio de cartuchos de tinta

1.4. Restablecer servicios de conectividad

1.4.1. Internet

1.5. Asistencia técnica

1.5.1.
solicitar asistencia técnica

Mecanismos de contacto para
1.5.2. Pasos a seguir para asistencia
técnica remota

2. Seguimiento y supervision de las labores
los
del
Programa de Resultados Electorales
Preliminares (PREP)

Qué es el Programa de Resultados

de instalacién, ejecucién de

simulacros y la operacion

2.1.
Electorales Preliminares (PREP)

2.1.1. Operatividad del PREP

2.1.2. Centros de Acopio y Transmision de
Datos (CATD)

2.1.3. Centros de Captura y Verificacion
(cev)

2.2. Sistema del PREP

2.2.1 PREP Casilla

2.2.2 Sistema informatico

1. Sistema de Acreditacion de
Representantes (SIAR)

1.1 ¢(Qué es el SIAR?

Electoral

Duracion

14:30 a 15:30 horas.

Curso: una hora con cuarenta
minutos, de 15:30 a 17:10 horas.
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Area responsable Contenido tematico Duracion

1.2 Requisitos para la acreditacion de los
representantes propietarios y suplentes
ante los ODES

1.3 Sustituciones de las representaciones
partidistas mediante el SIAR

2 Cumplimiento de requisitos en las
sustituciones de candidaturas por
renuncia, observando el principio de
paridad

2.1 ¢Qué es el principio de paridad de
género?

2.2 Registro de candidaturas paritarias

2.3 Etapas y plazos para la presentacion
de renuncias y sustituciones en el
registro de candidaturas o asignacion
del cargo

2.4 Requisitos para la solicitud de
renuncias y sustituciones de
candidaturas

2.5 Protocolo de atencién para los casos

de renuncia al registro de candidaturas

=

UTAI
4 2. ¢Qué es una accion afirmativa en 17:10 a las 18:00

¢, Qué son las acciones afirmativas? Curso: cincuenta minutos, de

materia indigena?

3. Marco normativo
¢,Cudles son los distritos indigenas?
¢,Cudles son los Municipios
indigenas?

6. Registro de candidaturas en
municipios indigenas

7. ¢En qué consiste la autoadscripcion

simple en materia indigena?
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IEpE \°

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PART](IPA(\ON (IUDADANA

Arearesponsable

DEJyC

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

9. ¢cuales son

Consejo General

Contenido tematico

8. ¢En qué consiste la autoadscripcion
calificada?
los requisitos para
garantizar el cumplimiento de la
autoadscripcion calificada?
10. ¢ Cual es el Procedimiento para la
verificacion del vinculo comunitario?
1. Procedimientos Administrativos
Sancionadores (Procedimiento
Ordinario y Especial Sancionador (POS
y PES)
1.1 Objeto
1.2 Conceptos de POS y PES
1.3 Marco juridico
14
15
1.6
resolver
1.7 Inicio del PES

1.8 Requisitos de las quejas

Sujetos obligados
Conductas infractoras
Autoridades

para sustanciar vy

1.9 Términos y notificaciones

1.10 Medidas cautelares

1.11 Sanciones

1.12 Diligencias a cargo de los ODES en
la sustanciaciéon de PAS

2. Procedimiento Especial Sancionador
por Violencia Politica contra las Mujeres
en Razon de Género (PES-VPRG)

2.1 Objeto

2.2 Marco juridico

2.3 Sujetos obligados

2.4 Autoridades para sustanciar y resolver

Duracion

Curso: cuatro horas, de 9:00
13:00 horas.

Orpanismo
Poblico
Local
Electoral

a
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PART](IPA(\ON (IUDADANA

Receso

SA

- Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana Orpantsmo
Consejo General Cleclocl
Area responsable Contenido tematico Duracion
2.5 Conductas infractoras
2.6 Inicio del PES VPRG
2.7 Requisitos de las quejas
2.8 Términos y natificaciones
2.9 Medidas cautelares y de proteccién
2.10 Sanciones
2.11 Diligencias a cargo de los ODES en
la sustanciacion de PES- VPRG.

3. Causales de remocion de organos

desconcentrados
3.1 Marco Juridico
3.2 Integracién de ODES
3.3 Causales de remocion
3.4 Legitimacién para presentar quejas en

contra de personas integrantes de

ODES
3.5 Responsabilidades de  personas

integrantes de ODES
3.6 Procedimiento de remocion de

personas integrantes de ODES
3.7 Despidos injustificados
3.8 Diversos tipos de violencia entre

personas integrantes de ODES

13:00 a 13:30 horas.

1. Marco Normativo Curso: dos horas, de 13:30 a
1.1 Lineamientos Normativos para la 15:30 horas.
Administracion de Organos
Desconcentrados

1.1.1 Estructura Organizacional

1.1.2 Funciones Administrativas
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IEpe \°

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PART](IPA(\ON (IUDADANA

Arearesponsable

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Consejo General

Contenido tematico

1.2 Manual para la Administracion de
Recursos Humanos

1.2.1 Derechos, Obligaciones y
Prohibiciones

2. Operaciones Administrativas Basicas en
el Repositorio de DRIVE

2.1 Conceptos Basicos

2.2 Recursos Humanos

2.2.1 Expediente Laboral

2.2.2. Contrato Laboral

2.2.3 Salario y Némina

2.2.4 Movimientos Nominales

2.2.5 Jornada de Trabajo, Control de
Asistencia y Sanciones Administrativas
2.2.6 Formatos para la Administracion de
Recursos Humanos

2.3 Recursos Presupuestales y
Financieros

2.3.1 Uso de Cuentas Bancarias

2.3.2 Gastos de Campo (SE-CAES)

2.3.3 Fondo Revolvente

2.3.4 Recibo Simple

2.3.5 Viaticos (Comprobacion de viaticos
de consejeros/as)

2.3.6 Productos Alimenticios para
Personas

2.3.7 Servicios Basicos (Servicio de Agua,
Energia Eléctrica, Internet)

2.4 Recursos Materiales y Servicios
Generales

2.4.1 Resguardo de activos fijos

Duracion

Orpanismo
Poblico
Local
Electoral
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Orpanismo
Poblico
Local
Electoral

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

. ==
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PART](IPA(\ON (IUDADANA

Consejo General

Area responsable Contenido tematico Duracion

3. Comprobacion de Gastos de Actividades
Sustantivas del Proceso Electoral Local
Ordinario.

3.1 Preparacion de la eleccién

3.1.1 Adecuacion de Inmueble
(Contratacion o DRMySG)

3.1.2 Adecuacion de Bodega Electoral
(Contratacion o DRMySG)

3.1.3 Visita de Ubicacion de Casillas
(Viaticos o Arrendamiento de Vehiculos)
3.1.4 Recepcién de material y
documentacién electoral (Alimentacion)
3.1.5 Conteo, sellado y agrupamiento de
boletas (Alimentacion, Arrendamiento de
Mobiliario)

3.1.6 Registro de Candidaturas
(Alimentacién, Arrendamiento de
Mobiliario)

3.1.7 Verificacion de autoadscripcion
calificada (Viaticos)

3.1.8 Promocion del Voto y Voto en el
Extranjero (Perifoneo, Arrendamiento de
Espectaculares)

3.2 Jornada electoral (Revisar)

3.2.1 Mecanismos de recoleccion
(Arrendamiento de Vehiculos)

3.3 Computo y resultados de las
elecciones (Arrendamiento de Mobiliario,

Alimentacién)

Comida 15:30 a 16:30 horas.
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PART](IPA(\ON (IUDADANA
AS
Arearesponsable

UTOE
3

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Consejo General

Contenido tematico

1. Importancia de la fe publica en materia
electoral

1.1 Fe publica, naturaleza juridica

1.2 Fe publica en materia electoral en el
ambito local

1.2.1 Funcién Jurisdiccional (Tribunal
Electoral del Estado de Chiapas)

1.2.2 Funcion Administrativa (Instituto de
Elecciones y Participacion Ciudadana)

1.3 La Oficialia Electoral

2. Elaboracion de actas circunstanciadas
de fe de hechos

2.1 Acta circunstanciada de fe de hechos
2.2 Procedimiento para su elaboracion

3. Actividades de una persona fedataria
en el Proceso Electoral Local Ordinario
2024

3.1 Bases de la actuacién

3.1.1 Principios rectores

Duracion

Orpanismo
Poblico
Local
Electoral

Curso: una hora con treinta
minutos, de 16:30 a 18:00 horas.

En la segunda etapa de capacitacion, participaran la DEECyC, la DEOE, la Unidad

Técnica de Género y No Discriminaciéon (UTGyND) y la DEJyC. La segunda etapa

también estd dirigida a quienes integraran los consejos distritales y municipales

electorales, a las secretarias capturistas de cada uno de los 6rganos desconcentrados y

a las personas enlaces distritales y municipales.

En seguida, se presenta el concentrado tematico y las areas participantes en esta etapa

de capacitacion, que se celebrara en abril:
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IEpE \°

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PART](IPA(\ON (IUDADANA
Arearesponsable

DEECyYC
1

Receso

DEOE

2.1
2.2

2.3

1.1
1.2

2.1
2.2
2.3

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Consejo General

Contenido tematico

Estrategia de promocion del voto

La participacion ciudadana en las
elecciones

Actividades de promocién del voto
Seguimiento a la Segunda
insaculacién y designacién de las
funcionarias de mesas
de

(actividades realizadas por el INE)

personas

directivas casilla por cargo
Segunda insaculacién
de

funcionarias de mesas directivas de

Designacion las  personas
casilla por cargo

Coordinacion interinstitucional para el
seguimiento a la capacitacion de
personas funcionarias de mesas

directivas de casilla

Documentacién y material electoral
Documentacion electoral.

Material electoral.

Conteo, sellado y agrupamiento de
boletas

Conteo y sellado.

Agrupamiento de boletas.

Simulacro de conteo, sellado vy
agrupamiento de boletas e integracion
de paquetes electorales.

Integracién y remision de paquetes

electorales.

Duracion

Orpanismo
Poblico
Local
Electoral

Bienvenida y presentacion: se

consideran 15 minutos, de 9:00

a 9:15 horas.

Curso: dos horas, de 09:15 a

11:15 horas.

11:15 a 11:30 horas.

Curso: cuatro horas, de 11:30 a

15:30 horas.
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Orpanismo
Poblico
Local
Electoral

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

. ==
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PART](IPA(\ON (IUDADANA

Consejo General

Area responsable Contenido tematico Duracion

3.1 Integracion de paquetes electorales.

3.2 Primera verificacion de medidas de
seguridad.

3.3 Entrega de paquetes a Presidencias
de Mesas Directivas de Casillas.

4. Jornada electoral

4.1 Etapas de la jornada electoral.

4.2 Instalacion de la sesién permanente y
seguimiento a la Jornada Electoral.

4.3 Segunda Verificacién de medidas de
seguridad

Comida 15:30 a 16:30 horas.

Mecanismos de recoleccion Curso: dos horas, de 16:30 a
5.1 (Qué son los mecanismos de 18:30 horas.
recoleccion?
5.2 Clasificacion de los mecanismos de
recoleccion
5.3 Cadena de custodia
5.4 Modelo operativo de recepcién
5.5 Simulacro de la jornada electoral y del
modelo operativo de recepcidon de
paquetes
6. Sesiones de computo
6.1 Reunioén previay sesién extraordinaria
6.2 Cdmputos Distritales y Municipales
6.3 Grupos de trabajo y puntos de
recuento
6.4 Recuentos parciales y totales
6.5 Simulacro de cOmputos
UTGyND 1. Violencia politica contra las Mujeres Curso: dos horas con treinta

1 en razon de género minutos, de 9:00 a 11:30 horas.
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PART](IPA(\ON (IUDADANA
AS

Arearesponsable

Receso

DEJyC

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Consejo General

Contenido tematico

1.1
1.2

Principales acepciones de género
Breve historia del proceso
participativo de las mujeres en la
politica

1.3 Violencia politica contra las mujeres

en razén de género

1.3.1 Marco normativo

1.3.2 QuéeslaVPMG

1.3.3 Conductas que constituyen VPMG

1.3.4 Viasy autoridades para atencion
de VPMG

1.3.5 Atencion de primer contacto a
mujeres victimas de VPMG

2. Hostigamiento Sexual y/o Acoso
Laboral en el IEPC

2.1 QueeselHASL

2.1.1 Principales conductas del HASL

2.2

2.3

Marco normativo del IEPC
Ruta de atencién del HASL en el
IEPC.

2.4 Sanciones

1. Medios de Impugnacion en Materia
Electoral

1.1 Objeto

1.2 Marco Juridico

1.3 Plazos,

impugnacion

términos de los medios de

1.4 Requisitos en la presentacion de los
medios de impugnacién

1.5 Partes, legitimacion y personeria

Duracion

11:30 a 12:30 horas.

Orpanismo
Poblico
Local
Electoral

Curso: dos horas, de 12:30 a

14:30 horas.
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PART](IPA(\ON (IUDADANA
AS

Arearesponsable

Comida

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Consejo General

Contenido tematico

1.6 Tramite y sustanciacion
1.7 Sentencias y sus efectos
1.8 Notificaciones

1.9 Recurso de revision (RRV)

1.10  Recurso de apelacion (RAP)

1.11  Juicio para la proteccion de los
derechos politico-electorales del
ciudadano (JDC)

1.12  Juicio para la proteccion de los
derechos politico-electorales del
ciudadano para Comunidades

Indigenas (JDCI)
1.13
1.14

electoral -federal- (JRC)

Juicio de inconformidad (JI)

Juicio de revisién constitucional

Orpanismo
Poblico
Local
Electoral

Duracion

14:30 a 15:30 horas.

La tercera etapa de capacitacion, que se impartira en mayo, se dirige, por una parte, a

guienes integrardn los consejos distritales y municipales electorales, a las secretarias

capturistas de cada uno de los 6rganos desconcentrados y a las personas enlaces

distritales y municipales; adicionalmente, en esta etapa se capacitaran a las personas

supervisoras electorales locales y capacitadoras asistentes electorales locales.

Las areas participantes que capacitaran a integrantes de consejos municipales y

distritales, a las secretarias capturistas y a las personas enlaces, seran la DEOE vy la

UTGyND. Por su parte la DEECyC, en coordinacion con la DEOE se encargaran de la

capacitacion de las personas supervisoras electorales locales y capacitadoras asistentes

electorales locales.
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IEPG Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Orpanismo
Pablico
Local
Electoral

Consejo General

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PART](IPA(\ON (IUDADANA
AS

Cabe sefialar que, en virtud de la aprobacion del Acuerdo IEPC/CG-A/107/2023 del
Consejo General del IEPC por el que, a propuesta de la Comisibn Permanente de
Innovacion Tecnoldgica, se determin6 que el desarrollo, la implementacion y operacion
del Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP) para el Proceso Electoral
Local Ordinario 2024, se realice con el apoyo de un tercero especializado, correspondera
a esa entidad la capacitacion a las personas Supervisoras y Capacitadoras Asistentes
Electorales Locales sobre la aplicacion del PREP casilla; por lo que, la Unidad Técnica

de Servicios Informaticos no prevé un curso de capacitacion sobre el tema.

En esta etapa, se suma la Unidad Técnica de Comunicacion Social (UTCS), quien
brindard recomendaciones para interactuar con la prensa, a quienes integren los
consejos distritales y municipales (presidencias, secretarias técnicas y consejerias
electorales). Es importante sefialar que para esta capacitacion no se incluye una carta
descriptiva, puesto que la UTCS Unicamente elaborara una guia con las

recomendaciones mas relevantes.

A continuacion, se presenta el contenido teméatico dirigido a las personas que integraran
los consejos distritales y municipales electorales, a las secretarias capturistas y a enlaces

distritales y municipales:

Arearesponsable Contenido tematico Duracién
DEOE 1. Segundo simulacro de conteo, sellado Bienvenida y presentacién: se
17 y agrupamiento de boletas y primera consideran 15 minutos, de 9:00

verificacion de medidas de seguridad  a 9:15 horas.
2. Segundo simulacro de la jornada
electoral Curso: cuatro horas con
2.1. Segunda verificacién de medidas de cuarenta y cinco minutos, de
seguridad 09:15 a 14:00 horas.

7 Los numeros de cada area responsable, indican el orden de participacion por dia.
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PART](IPA(\ON (IUDADANA
AS

Arearesponsable

UTGyND
1

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Consejo General

Contenido tematico

2.2. Recepcion de paquetes electorales

(mecanismos de recoleccion)

2.3. Simulacro SIJE

Comida

3. Simulacro de llenado de actas

4. Segundo simulacro de sesiones de

cémputos

Con base en los temas expuestos
durante la segunda etapa de
capacitacién, se realizaran dos

simulacros, uno de la ruta de atencién a
mujeres victimas de Violencia en Razén
de Género y otro de la ruta de atencion
del Hostigamiento y Acoso Sexual y
Laboral.

Receso

Duracion

14:00 a 15:00 horas.

15:00 a 16:30 horas.

Orpanismo
Poblico
Local
Electoral

Curso: dos horas con treinta

minutos, de 9:00 a 11:30 horas.

11:30 a 11:45 horas.

En seguida, se presenta el contenido tematico dirigido a las personas supervisoras

electorales locales y capacitadoras asistentes electorales locales:

Area responsable

DEECyC
1

1.
11

1.1.

11

Contenido tematico

Autoridades electorales

Autoridades electorales federales.
1 Instituto Nacional Electoral (INE).
.2 Tribunal Electoral del Poder

Judicial de la Federacion (TEPJF).

11

.3 Fiscalia Especializada en Delitos

Electorales (FISEL).

1.2

Autoridades Electorales Locales.

Duracion

Bienvenida y presentacion: se

consideran 15 minutos, de 9:00

a 9:15 horas.

Curso: dos horas con treinta
minutos, de 09:15 a 11:45 horas.
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PART](IPA(\ON (IUDADANA

Arearesponsable

Receso

Contraloria General
2

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Consejo General

Contenido tematico

1.2.1 Instituto de Elecciones y
Participacion Ciudadana (IEPC).

1.2.2 Tribunal Electoral del Estado de
Chiapas.

1.2.3 Fiscalia de Delitos Electorales del
Estado de Chiapas.

2. Etapas del Proceso Electoral Local
Ordinario (PELO)

2.1 Preparacion de la eleccion

2.2 Jornada electoral

2.3 Cémputo y resultado de las elecciones
2.4 Declaratorias de validez

3. Observacion electoral

3.1 ¢ Qué es la observacion electoral?

3.2 Derechos y obligaciones de las
personas observadoras electorales.

3.3 Prohibiciones de las personas
observadoras electorales.

3.4 Sanciones.

3.5 Informes.

4. Integracién de las mesas directivas
de casilla y seguimiento a la segunda etapa
de capacitacién a la ciudadania sorteada
por el INE

4.1 Integracion de las mesas directivas de
casilla

4.2 Zona de Responsabilidad (ZORE)

4.3 Area de Responsabilidad (ARE)

1. Cumplimiento de la normatividad

administrativa

Duracion

11:45a12:15

Orpanismo
Poblico
Local
Electoral

Curso: una hora con treinta
minutos, de 12:15 a 13:45 horas.
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PART](IPA(\ON (IUDADANA

Arearesponsable

DEOE

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Consejo General

Contenido tematico

11
1.2
2. Responsabilidades Administrativas
2.1

Declaracion de Situacién Patrimonial

Comprobacion del gasto

Investigacion de Responsabilidades
Administrativas

2.2 Substanciacion de Responsabilidades
Administrativas

1. Documentacion y Material Electoral
1.1. Material electoral.

1.2. Documentacion electoral.

de

documentos electorales.

1.3. Recepcion materiales vy
2. Conteo, sellado y agrupamiento de
Boletas
1.:.Qué es el conteo, sellado y
agrupamiento de boletas
electorales?
Participaciéon de SEL y CAEL en

las actividades asistencia electoral

2.2.

relativas al conteo,

de

sellado vy

agrupamiento boletas
electorales.

2.3. Procedimiento y criterios para su

ejecucion.

3. Conformacibn y entrega de
Paquetes Electorales

3.1. Conformacién de los paquetes
electorales

3.2. Entrega a las Presidencias de

Mesas Directivas de Casillas

Duracion

Curso: cuatro horas con treinta

Orpanismo
Poblico
Local
Electoral

minutos, de 9:00 a 13:30 horas.
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PART](IPA(\ON (IUDADANA

Arearesponsable

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Consejo General

Contenido tematico

3.3. Participacion de SEL y CAEL en
las actividades asistencia electoral
relativas a la entrega de paquetes
y materiales electorales a las
Presidencias de Mesas Directivas
de Casillas.

4. Jornada Electoral

4.1. Participacion de SEL y CAEL en
las actividades asistencia electoral
relativas a la Jornada Electoral

5. SUE

5.1. Marco Normativo.

5.2. ¢ Qué es el SIJE?

5.3. ¢ Como funciona el SIJE?

6. Verificacion de Medidas de
Seguridad en la Documentacion
Electoral

6.1.;Qué son las medidas de
seguridad en la documentacion
electoral?

6.2. Procedimiento para la segunda
verificacion de las medidas de
seguridad en la documentacion
electoral

6.3. Instrumentos técnicos.

7. Mecanismo de Recoleccion

7.1. ;,Qué son los mecanismos de

recoleccion?

Duracion

Orpanismo
Poblico
Local
Electoral
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Consejo General
Area responsable Contenido tematico Duracion

7.2. Procedimiento de los mecanismos
de recoleccion

7.3. Participacion de SEL y CAEL en
las actividades asistencia electoral
relativas a los Mecanismos de
Recoleccioén

7.4. Operativo Local (DAT)

7.5. Tiempo estimado para el arribo de
paquetes electorales.

7.6. Modelo Operativo de Recepcion
de Paquetes en la sede de los
ODE

8. Codmputo de las Elecciones

8.1. Computos Distritales y Municipales

8.2. Participacion de SEL y CAEL en
las actividades asistencia electoral
relativas a los cémputos de las
elecciones locales.

8.3. Tipos de recuento

8.4. Personal que participa en los

Computos Electorales.
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HIAP

Consejo General

Personal capacitador del IEPC

Area

SA

DEECyYC

DEOE

DEAP

Personal desighado

Berlain Urbina Gutiérrez Zamora
Gamaliel Constantino Calvo

José Jordan Urbina Zenteno
Lessa Pamela Ecatherine Rangel Murcia
Gustavo Alfonso Pinto Castillo
Angélica Guadalupe Gordillo Cruz
Pedro Rosas Ramos

Jesus Antonio Lopez Vazquez
Maria Fernanda Cabrera Culebro
Valeria Elizabeth Moisés Fonseca
Héctor Rodriguez Oscura

Juan Antonio Hernandez Beltran
Martin Ramiro Gamboa Calvo
Nadia Lara Morales

Gabriela Reyes Figueroa

Salul Alberto Maldonado Roque
Madai Rodriguez Lépez

Tomas Torres Aldana

Paul Antonio Reyes Ramos
Andoni Anduiza Zepeda

Oved Mufioz Méndez

Fabiola Guevara Torres

Norberto Salatiel Morales Ruiz
Liliana Martinez Arévalo
Abraham Torres Aguirre

Gabriela del Carmen Palacios Molina
Alberto Escobar Palacios

Jesus Adolfo Ramos Cabrera

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Orpanismo
Poblico
Local
Electoral

Puesto o cargo

Titular de la Unidad Técnica de Planeacion
Jefe de Departamento

Jefe de Oficina

Auxiliar administrativo

Auxiliar administrativo

Auxiliar administrativo
Profesionista B

Auxiliar administrativo

Coordinacion

Jefatura de Unidad
Jefatura de Departamento
Jefatura de Oficina
Jefatura de Oficina
Asistencia Técnica
Auxiliar Administrativo
Coordinacién

Jefatura de Unidad
Jefatura de Departamento
Jefatura de Departamento
Jefatura de Departamento
Profesionista
Profesionista
Coordinacion

Jefatura de Unidad
Jefatura de Departamento
Jefatura de Departamento
Asistencia Técnica

Asistencia Técnica
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Area

DEJyC

Contraloria

General

UTSI

Personal desighado
José Vidal Martinez Hernandez

Tania Navarro Peralta

Isaac Paredes Hernandez
Brodely Gomez Vargas

Oscar Dario Cabral Chavez
Angel Herminio Santiago Narcia
Celia Karen Ruiz Gémez

Margarita Aydevaran Torres Raymundo

Marco Antonio Villegas Cafiaveral
Rafael Sanchez Morales

Jorge Antonio Albores Alvarez
Miguel Trujillo Lopez

Jorge Salim Rodriguez Contreras
Julio Cesar Sanchez Gomez

Dulce Violeta Cortés de la Cruz
German Bautista Molina

Gabriela Oseguera Jiménez
Marbella Celeste Cortés de la Cruz
Estephania Pavon Villegas

Juan Antonio Rodriguez Contreras
Ana Lilia Lopez Villanueva
Norberto Reynol Vargas Dominguez
Angel de Jesus Meneses Garcia
Leonardo Vera Martinez

Miguel de Jesus Ruiz Espinosa
José Miguel Pefia Montesinos
Miguel Angel Cruz Velazquez
Jorge Bermudez Vasquez

Jorge Eduardo Ledn Cortes

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Consejo General

Orpanismo
Poblico
Local
Electoral

Puesto o cargo
Jefatura de Oficina

Coordinacion
Jefatura de Oficina
Secretaria Técnica
Jefatura de Unidad
Profesionista
Asistencia Técnica
Profesionista

Jefe de Departamento
Especialista

Jefe de Oficina
Profesionista
Profesionista
Profesionista
Profesionista
Profesionista
Profesionista
Profesionista
Profesionista
Profesionista
Profesionista
Profesionista

Auxiliar Administrativo
Auxiliar Administrativo
Auxiliar Administrativo
Auxiliar Administrativo
Auxiliar Administrativo
Auxiliar Administrativo

Profesionista
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PART](IPA(\ON (IUDADANA
AS

Area

UTOE

UTGyND

UTAI

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Orpanismo
Poblico
Local

Personal desighado

Ubaldino Escobar Guzman

Juan D. Gomez Cerqueda

Ulises Trujillo Ramos

Luis Alejandro de la Roca Mancio
Leticia Asuncion Solis Méndez
Maria José Hidalgo Lobato

Jesus Alberto Cal y Mayor Garcia
Maria Sunsini Ochoa Cortés
Lisseth Vazquez Pérez

Horacio Diaz Alegria

Blanca Estela Angel Arroyo

Juan Alejandro Martinez de la Cruz
Juan Pablo Cruz Pérez

Petra Beatriz Gomez Cruz

Consejo General

Electoral

Puesto o cargo

Jefatura de Unidad
Jefatura de Oficina
Jefatura de Oficina
Jefatura de Oficina
Profesionista
Telefonista

Analista Técnico
Titular de la Unidad Técnica
Analista

Jefe de Departamento
Profesionista

Auxiliar Administrativo
Analista Técnico

Auxiliar Administrativo
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Orpanismo
Poblico
Local
Electoral

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Consejo General

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS

Rutas y sedes para la capacitacion

La Estrategia de Capacitacion contempla siete rutas. La ruta 01 atendera diecisiete
consejos, de los cuales, cuatro son distritales y trece municipales; la ruta 02 atendera
qguince consejos, tres distritales y doce municipales; la ruta 03 abarca diecinueve
consejos, cuatro distritales y quince municipales; la ruta 04 incluye diecisiete consejos,
dos distritales y quince municipales; la ruta 05 atendera dieciséis consejos, tres distritales
y trece municipales; la ruta 06 abarca treinta y tres consejos, tres distritales y treinta

municipales; y la ruta 07 treinta consejos, cinco distritales y veinticinco municipales.

Numero de ruta Sedes Consejos distritales y
municipales que
acudiréan alas sedes
01 Tuxtla Gutiérrez Consejos distritales:
01 Tuxtla Gutiérrez y 02
Tuxtla Gutiérrez.
Consejos municipales:
Suchiapa, Berriozabal,
Chicoasén, San Fernando
y Osumacinta.
Chiapa de Corzo Consejos distritales:
03 Chiapa de Corzo y 21
Venustiano Carranza.
Consejos municipales:
Chiapa de Corzo, Acala,
Chiapilla, Ixtapa, Nicolas
Ruiz, Venustiano
Carranza, San Lucas vy
Totolapa.
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Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Consejo General

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS

NuUmero de ruta Sedes
02 Tuxtla Gutiérrez
Cintalapa
Villaflores
03 Ocosingo

Consejos distritales y
municipales que
acudiran a las sedes

Consejos distritales:

13 Tuxtla Gutiérrez.
Consejos municipales:
Tuxtla Gutiérrez y Emiliano
Zapata.

Consejos distritales:

14 Cintalapa.

Consejos municipales:
Cintalapa, Jiquipilas vy
Ocozocoautla de Espinosa.
Consejos distritales:

23 Villaflores.

Consejos municipales:
Villaflores, Villacorzo, El
Parral, Angel Albino Corzo,
La Concordia, Montecristo
de Guerrero y Capitan Luis
Angel A. Vidal.

Consejos distritales:

07 Ocosingo y 24 Chilon
Consejos municipales:
Ocosingo, Altamirano, San
Juan Cancuc, Chilon vy

Sitala.
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Orpanismo
Poblico
Local
Electoral

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Consejo General

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS

NUumero de ruta Sedes Consejos distritales y
municipales que
acudiran a las sedes
03 Yajalon Consejos distritales:
04 Yajalon.
Consejos municipales:
Yajalon, Sabanilla, Tila y
Tumbala.
Palenque Consejos distritales:
09 Palenque.
Consejos municipales:
Palenque, Catazaja, La
Libertad, Marqués de
Comillas, Benemérito de
las Américas y Salto de
Agua.
04 San Cristobal de las Casas Consejos distritales:
05 San Cristébal de las
Casas y 22 Chamula.
Consejos municipales:
San Cristébal de las Casas,
Huixtan, Teopisca, Chanal,
Tenejapa, Amatenango del
Valle, Zinacantan,
Pantelho, Aldama,
Chalchihuitan, Chenalhd,
Mitontic, Santiago El Pinar,

Larrainzar y Chamula.
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Orpanismo
Poblico
Local
Electoral

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Consejo General

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS

NUumero de ruta Sedes Consejos distritales y
municipales que
acudiran a las sedes
05 Comitan de Dominguez  Consejos distritales:
06 Comitan de Dominguez,
10 La Trinitaria y 20 Las
Margaritas.
Consejos municipales:
Comitdn de Dominguez,
Las Rosas, Socoltenango,
Tzimol, La Trinitaria, La
Independencia, Las
Margaritas, Maravilla
Tenejapa, ElI Porvenir,
Frontera Comalapa,
Chicomuselo, Bella Vista y
La Grandeza.
06 Bochil Consejos distritales:
11 Bochil y 08 Simojovel.
Consejos municipales:
Bochil, Simojovel,
Huitiupan, Ixhuatan, Jitotol,
Pueblo Nuevo
Solistahuacan, Rayon,
Soyalo, San Andrés
Duraznal, Rincon Chamula

San Pedro y El Bosque
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Poblico
Local
Electoral

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Consejo General

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS

NUumero de ruta Sedes Consejos distritales y
municipales que
acudiran a las sedes
06 Pichucalco Consejos distritales:
12 Pichucalco.
Consejos municipales:
Pichucalco,

Chapultenango, Tapilula,

Ixtapangajoya,
Ixtacomitan, Ostuacan,
Amatan, Reforma,

Solosuchiapa, Sunuapa y

Juarez.

Copainala Consejos municipales:
Copainala, Tecpatan,
Ocotepec, Pantepec,
Mezcalapa, Tapalapa,

Francisco Le6n y Coapilla.
07 Tonala Consejos distritales:

15 Tonala.

Consejos municipales:

Tonala, Arriaga,

Huixtla Consejos distritales:

16 Huixtla 'y 17 Motozintla.

Consejos municipales:

Huixtla, Motozintla,

Acapetahua, Acacoyagua,
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Poblico
Local
Electoral

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Consejo General

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS

NUumero de ruta Sedes Consejos distritales y
municipales que
acudiran a las sedes
07 Huixtla Escuintla, Huehuetan,
Mazatan, Tuzantan,
Siltepec, Honduras de la
Sierra, Villacomaltitlan,
Mazapa  de Madero,
Amatenango de la Frontera
y Bejucal de Ocampo.
Tapachula Consejos distritales:
18 Tapachula 'y 19
Tapachula.
Consejos municipales:
Cacahoatéan, Frontera
Hidalgo, Tapachula, Tuxtla
Chico, Suchiate, Union
Juarez 'y Metapa de

Dominguez.

De las sedes establecidas en las rutas, la UNACH facilitard los espacios que a

continuacion se sefialan®:

Unidad académica Ciudad
Facultad de Contaduria y Administracion C-I Tuxtla Gutiérrez
Facultad de Ciencias Administrativas C-VIII Comitan de Dominguez

8 A través del oficio S.A/268/2023, la secretaria académica de la UNACH informé la disponibilidad de ocho
sedes para el desarrollo de la Estrategia de Capacitacion.
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Consejo General

Escuela de Estudios Agropecuarios Copainala

Mezcalapa
Escuela de Lenguas, Campus SCLC San Cristébal de las Casas
Facultad de Negocios C-IV Tapachula
Escuela de Contaduria y Administracion Pichucalco
C-vil
Escuela de Ciencias Administrativas Istmo — Tonala

Costa C-IX

Facultad de Ciencias Agronémicas Villaflores

Los espacios restantes, correspondientes a Chiapa de Corzo, Cintalapa, Ocosingo,
Yajalén, Palenque, Bochil, Tonala y Huixtla, se gestionardn a través de instituciones

publicas que preferentemente serdn escuelas.
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Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA CO n SeJ O G e ne ra |
CHIAPAS
Casos no previstos

La Estrategia de Capacitacion para el PELO 2024 contempla cursos presenciales y uno
de manera remota, sin embargo, de existir casos fortuitos o de fuerza mayor, que
comprometan el desarrollo adecuado de las capacitaciones presenciales, la DEECyC
podra adecuar la Estrategia de Capacitacion o la parte que corresponda, a un formato

remoto; adicionalmente, podra ajustar las sedes que originalmente estan propuestas.

Cualquier caso que no se encuentre previsto en la Estrategia de Capacitacion, sera
resuelto por la DEECyYC, debiendo dar cuenta a la CPECyC de cualquier ajuste que
realice.
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Anexo uno: rutas y sedes
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Publico
RTINS AN Estrategia de Capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024 %f:f;lml

Anexo uno
Rutas y sedes para los cursos de capacitacion a personas integrantes de ODES, enlaces, SEL y CAEL

PERIODO: MARZO 2024 PRIMERA ETAPA DE CAPACITACION
RUTAS - SEDES

RUTA 01

DIA 02,03y 04

DIiA 01,02y 03

DIiA 03,04y 05 DIA 04, 05 y 06

Sede 1: Tuxtla Gutiérrez. Sede 2: Tuxtla Gutiérrez. Sede 3: Chiapa de Corzo. Sede 4: Chiapa de Corzo.
Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces
distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales municipales del CME municipales
01 Tuxtla 10 1 02 Tuxtla 10 1 03 Chiapa de 10 1 Chiapilla 10 1
Gutiérrez Gutiérrez Corzo Ixtapa 10 1

Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Nicolas Ruiz 10 1

municipales del CME municipales municipales del CME municipales municipales del CME municipales Total 33
Suchiapa 10 1 San Fernando 10 1 Chiapa de 10 1
Berriozabal 10 1 Osumacinta 10 1 Corzo
Chicoasén 10 1 Total 33 Acala 10 1
Total 44 Total 33

DIA 05, 06 y 07 \

Sede 5: Chiapa de Corzo.
Consejos Integrantes Enlaces
distritales del CDE distritales

21 Venustiano 10 1
Carranza
Consejos Integrantes Enlaces
municipales del CME municipales

Venustiano 10 1
Carranza

San Lucas 10 1
Totolapa 10 1

Total 44

www.iepc-chiapas.org.mx
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Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Capacitacion Orponismo
Publico
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nexo uno

Rutas y sedes para los cursos de capacitacion a personas integrantes de ODES, enlaces, SEL y CAEL

PERIODO: MARZO 2024 PRIMERA ETAPA DE CAPACITACION
RUTAS - SEDES

RUTA 02

DiA 01,02y 03 DIiA 02,03y 04 DiA 03, 04 y 05 DIA 04,05y 06
Sede 6: Tuxtla Gutiérrez. Sede 7: Cintalapa. Sede 8: Villaflores. Sede 9: Villaflores.
Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces
distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales municipales del CME municipales
13 Tuxtla 10 1 14 Cintalapa 10 1 23 Villaflores 10 1 Angel Albino 10 1
Gutiérrez Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Corzo
Consejos Integrantes Enlaces municipales del CME municipales municipales del CME municipales La Concordia 10 1
municipales del CME | municipales Cintalapa 10 1 Villaflores 10 1 Monte Cristo 10 1
Tuxtla 10 1 Jiquipilas 10 1 Villacorzo 10 1 de Guerrero
Gutiérrez Ocozocoautla 10 1 El Parral 10 1 Capitan  Luis 10 1
Emiliano 10 1 de Espinosa Total 4 Angel Vidal
Zapata Total 44 Total 44
Total 33

Periférico Sur Poniente 2185 Colonia Penipak Tuxtla Gutiérrez, Chiapas C.P. 29060
Conmutador: (961) 26 400 20, 21,22y 23 Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
Construyendo  Ladasin costo: (800) 050 IEPC (4372) Folio: |EPC/CG-A/034/2024
democracia

www.iepc-chiapas.org.mx
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Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Capacitacion Orponismo
Publico
RTINS AN Estrategia de Capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024 %f:f;lml

Anexo uno
Rutas y sedes para los cursos de capacitacion a personas integrantes de ODES, enlaces, SEL y CAEL

PERIODO: MARZO 2024 PRIMERA ETAPA DE CAPACITACION
RUTAS - SEDES

RUTA 03

DiA 01,02y 03 DiA 02,03y 04 DIA 03,04y 05 DIiA 04,05y 06
Sede 1: Ocosingo. Sede 2: Ocosingo. Sede 3: Yajalon. Sede 4: Palenque.
Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces
distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales
07 Ocosingo 10 1 24 Chilén 10 1 04 Yajalon 10 1 09 Palenque 10 1
Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces
municipales del CME municipales municipales del CME municipales municipales del CME municipales municipales del CME municipales
Ocosingo 10 1 Chilén 10 1 Yajalon 10 1 Palenque 10 1
Altamirano 10 1 Sitala 10 1 Sabanilla 10 1 Catazaja 10 1
San Juan 10 1 Total 33 Tila 10 1 La Libertad 10 1
Cancuc Tumbala 10 1 Total 44
Total 44 Total 55
DIA 05,06y 07 ‘ ‘
Sede 5: Palenque.
Consejos Integrantes Enlaces
municipales del CME municipales
Marqués de 10 1
Comillas
Benemérito de 10 1
las Américas
Salto de Agua 10 1
Total 33
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Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Capacitacion Orponismo
Publico
LU0 ) TP U Estrategia de Capacitacion para :I Proceso Electoral Local Ordinario 2024 %f:f;{ml
nexo uno

Rutas y sedes para los cursos de capacitacion a personas integrantes de ODES, enlaces, SEL y CAEL

PERIODO: MARZO 2024 PRIMERA ETAPA DE CAPACITACION
RUTAS - SEDES

RUTA

DiA 01,02y 03 DIiA 02, 03 y 04 DIA 03,04y 05 DIiA 04,05y 06
Sede 1: San Cristobal de las Casas. Sede 2: San Cristdbal de las Casas. Sede 3: San Cristobal de las Casas. Sede 4: San Cristdbal de las Casas.
Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces
distritales del CDE distritales municipales del CME municipales distritales del CDE distritales municipales del CME municipales
05 San 10 1 Chanal 10 1 22 Chamula 10 1 Santiago el 10 1
Cristobal de Tenejapa 10 1 Consejos Integrantes Enlaces Pinar
las Casas Amatenango 10 1 municipales del CME municipales Larrainzar 10 1
Consejos Integrantes Enlaces del Valle Pantelhd 10 1 Chamula 10 1
municipales del CME municipales Zinacantan 10 1 Aldama 10 1 Total 33
San Cristobal 10 1 Total 44 Total 33
de las Casas
Huixtan 10 1
Teopisca 10 1
Total 44
DIA 05,06y 07
Sede 5: San Cristdbal de las Casas.
Consejos Integrantes Enlaces
municipales del CME municipales
Chalchihuitan 10 1
Chenalhd 10 1
Mitontic 10 1
Total 33
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Rutas y sedes para los cursos de capacitacion a personas integrantes de ODES, enlaces, SEL y CAEL

PERIODO: MARZO 2024 PRIMERA ETAPA DE CAPACITACION
RUTAS - SEDES

RUTA 05

DIiA 01,02y 03 DiA 02, 03 y 04 DIA 03, 04 y 05 DIA 04, 05y 06
Sede 1: Comitan. Sede 2: Comitan. Sede 3: Comitan. Sede 4: Comitan.
Consejos Integrantes |  Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces
distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales municipales delCME | municipales municipales del CME municipales
06 Comitén de 10 1 10 La Trinitaria 10 1 La 10 1 Frontera 10 1
Dominguez 20 Las Margaritas 10 1 Independencia Comalapa
Consejos Integrantes Enlaces - Chicomuselo 10 1
municipales | delCME | municipales Consejos Integrantes | Enlaces Las Margaritas 10 1 comt
c S o : municipales del CME municipales Maravilla 10 1 Bella Vista 10 1
omitan e i Tenejapa La Grandeza 10 1
Dominguez T2|m¢.)I. . 10 1 Jap
Las Rosas 10 1 La Trlnl.:-al;laal 10 , 1 El porvenir 10 1 Total 44
Socoltenango 10 1 0 Total 44
Total 44
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Anexo uno

Rutas y sedes para los cursos de capacitacion a personas integrantes de ODES, enlaces, SEL y CAEL

PERIODO: MARZO 2024 PRIMERA ETAPA DE CAPACITACION
RUTAS - SEDES

RUTA 06

DIiA 01,02y 03 DIiA 02,03 y 04 DiA 03, 04 y 05 DIA 04, 05y 06
Sede 1: Bochil. Sede 2: Bochil. Sede 3: Bochil. Sede 4: Pichucalco.
Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces
distritales del CDE distritales municipales del CME municipales municipales del CME municipales distritales del CDE distritales
11 Bochil 10 1 _ - -
08 Simojovel 10 1 Ixhuatén 10 1 Soyalé 10 1 12 Plchuc.alco 10 1
Consejos Integrantes Enlaces Jitotol 10 1 San Andrés 10 1 Cops.ejols In;e?::a'a?s Enlla.cesl
municipales | delCME | municipales Pueblo Nuevo 10 1 Duraznal municipales € municipales
Bochil 10 1 Solistahuacan Rincon 10 1 Pichucalco 10 1
3in_1t?j°‘{e| 12 1 Rayon 10 1 g:: r;:(ljar o Chapultenango 10 1
ui ';P::; 5 Total 44 El Bosque 10 1 Tapilula 10 1
. Total 44 Total 44
DIA 05, 06 y 07 DiA 06,07y 8 DiA 07, 08 y 09 DIA 08,09y 10
Sede 5: Pichucalco. Sede 6: Pichucalco. Sede 7: Copainala. Sede 8: Copainala.
Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces
municipales del CME municipales municipales del CME municipales municipales del CME municipales municipales del CME municipales
Ixtapangajoya 10 1 Reforma 10 1 Copainala 10 1 Mezcalapa 10 1
Ixtacomitan 10 1 Solosuchiapa 10 1 Tecpatan 10 1 Tapalapa 10 1
Ostuacan 10 1 Sunuapa 10 1 Ocotepec 10 1 Francisco 10 1
Amatan 10 1 Juarez 10 1 Pantepec 10 1 Leon
Total 44 Total 44 Total 44 Coapilla 10 1
Total 44
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H

Anexo uno
Rutas y sedes para los cursos de capacitacion a personas integrantes de ODES, enlaces, SEL y CAEL

PERIODO: MARZO 2024 PRIMERA ETAPA DE CAPACITACION
RUTAS - SEDES

R 07
DiA 01,02y 03 DIiA 02, 03 y 04 DIA 03,04y 05 DIA 04,05 Y 06
Sede 1: Tonala. Sede 2: Huixtla. Sede 3: Huixtla. Sede 4: Huixtla.
Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces
distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales municipales del CME municipales municipales del CME municipales
15 Tonala 10 1 16 Huixtla 10 1 i i
Consejos | Integrantes | Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Escuintla 10 1 Siltepec 10 1
municipales | delCME | municipales municipales del CME municipales Huehuetan 10 1 Honduras de la 10 1
Tonala 10 1 Mazatan 10 1 Sierra
Arriaga 10 1 Huixtla 10 1 Tuzantan 10 1 Villacomaltitlan 10 1
Mapastepec 10 1 Acapetahua 10 1 Total 44 Mazapa de 10 1
Pijijiapan 10 1 Acacoyagua 10 1 Madero
Total 55 Total 44 Total 44

DIA 08,09 y 10

DIA 06, 07 y 08 DIA 07, 08 y 09

DIA 05, 06 y 07

Sede 5: Huixtla Sede 6: Tapachula. Sede 7: Tapachula. Sede 8: Tapachula.

Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces
distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales municipales del CME municipales
17 Motozintla 10 1 18 Tapachula 10 1 19 Tapachula 10 1 Suchiate 10 1
Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Unién Juarez 10 1
municipales del CME municipales municipales del CME municipales municipales del CME municipales Metapa de 10 1
Cacahoatan 10 1 Tapachula 10 1 Dominguez
Motozintla 10 1 Frontera 10 1 Tuxtla Chico 10 1 Total 33
Amatenango 10 1 Hidalgo Total 33
de la Frontera Total 33
Bejucal de 10 1
Ocampo
Total 44

3N
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Anexo uno
Rutas y sedes para los cursos de capacitacion a personas integrantes de ODES, enlaces, SEL y CAEL

PERIODO: ABRIL 2024 SEGUNDA ETAPA DE CAPACITACION
RUTAS - SEDES

RUTA 01

DiA 01y 02 DiA02y 03 DIA 03y 04 DIA 04y 05
Sede 1: Tuxtla Gutiérrez. Sede 2: Tuxtla Gutiérrez. Sede 3: Chiapa de Corzo. Sede 4: Chiapa de Corzo.

Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces

distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales municipales del CME municipales
01 Tuxtla 10 1 02 Tuxtla 10 1 03 Chiapa de 10 1 Chiapilla 10 1
Gutiérrez Gutiérrez Corzo Ixtapa 10 1

Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Nicolas Ruiz 10 1

municipales del CME municipales municipales del CME municipales municipales del CME municipales Total 33
Suchiapa 10 1 San Fernando 10 1 Chiapa de 10 1
Berriozabal 10 1 Osumacinta 10 1 Corzo
Chicoasén 10 1 Total 33 Acala 10 1
Total 44 Total 33

T oy

Sede 5: Chiapa de Corzo.
Consejos Integrantes Enlaces
distritales del CDE distritales

21 Venustiano 10 1
Carranza
Consejos Integrantes Enlaces
municipales del CME municipales

Venustiano 10 1
Carranza

San Lucas 10 1
Totolapa 10 1

Total 44
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nexo uno

Rutas y sedes para los cursos de capacitacion a personas integrantes de ODES, enlaces, SEL y CAEL

PERIODO ABRIL 2024 SEGUNDA ETAPA DE CAPACITACION
RUTAS - SEDES

RUTA 02

DiA 01y 02 DiA02y 03 \ DiA 03y 04 DIiA 04y 05
Sede 6: Tuxtla Gutiérrez. Sede 7: Cintalapa. Sede 8: Villaflores. Sede 9: Villaflores.

Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces

distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales municipales del CME municipales
13 Tuxtla 10 1 14 Cintalapa 10 1 23 Villaflores 10 1 Angel Albino 10 1
Gutiérrez Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Corzo

Consejos Integrantes Enlaces municipales del CME municipales municipales del CME municipales La Concordia 10 1

municipales del CME | municipales Cintalapa 10 1 Villaflores 10 1 Monte Cristo 10 1
Tuxtla 10 1 Jiquipilas 10 1 Villacorzo 10 1 de Guerrero
Gutiérrez Ocozocoautla 10 1 El Parral 10 1 Capitan  Luis 10 1
Emiliano 10 1 de Espinosa Total 4 Angel Vidal
Zapata Total 44 Total 44
Total 33
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Rutas y sedes para los cursos de capacitacion a personas integrantes de ODES, enlaces, SEL y CAEL

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana
Direccion Ejecutiva de Educacion Civicay Capacitacion

Estrategia de Capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024

Anexo uno

Ocrpanismo
Pdblico
Local
Electoral

PERIODO: ABRIL 2024 SEGUNDA ETAPA DE CAPACITACION
RUTAS - SEDES

RUTA 03

DiA 01y 02 DiA02y 03 DIA 03y 04 DIA 04y 05
Sede 1: Ocosingo. Sede 2: Ocosingo. Sede 3: Yajalon. Sede 4: Palenque.

Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces

distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales
07 Ocosingo 10 1 24 Chilén 10 1 04 Yajalon 10 1 09 Palenque 10 1

Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces

municipales del CME municipales municipales del CME municipales municipales del CME municipales municipales del CME municipales
Ocosingo 10 1 Chilén 10 1 Yajalon 10 1 Palenque 10 1
Altamirano 10 1 Sitala 10 1 Sabanilla 10 1 Catazaja 10 1
San Juan 10 1 Total 33 Tila 10 1 La Libertad 10 1
Cancuc Tumbala 10 1 Total 44
Total 44 Total 55
DIA 05y 06 ‘ ‘
Sede 5: Palenque.
Consejos Integrantes Enlaces
municipales del CME municipales
Marqués de 10 1
Comillas
Benemérito de 10 1
las Américas
Salto de Agua 10 1
Total 33
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Rutas y sedes para los cursos de capacitacion a personas integrantes de ODES, enlaces, SEL y CAEL

PERIODO: ABRIL 2024 SEGUNDA ETAPA DE CAPACITACION
RUTAS - SEDES

RUTA 04

DiA 01y 02 DiA 02y 03 DIA 03y 04 DIA 04y 05
Sede 1: San Cristdbal de las Casas. Sede 2: San Cristdbal de las Casas. Sede 3: San Cristobal de las Casas. Sede 4: San Cristobal de las Casas.
Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces
distritales del CDE distritales municipales del CME municipales distritales del CDE distritales municipales del CME municipales
05 San 10 1 Chanal 10 1 22 Chamula 10 1 Santiago el 10 1
Cristobal de Tenejapa 10 1 Consejos Integrantes Enlaces Pinar
las Casas Amatenango 10 1 municipales del CME municipales Larrainzar 10 1
Consejos Integrantes Enlaces del Valle Pantelho 10 1 Chamula 10 1
municipales del CME municipales Zinacantan 10 1 Aldama 10 1 Total 33
San Cristobal 10 1 Total 44 Total 33
de las Casas
Huixtan 10 1
Teopisca 10 1
Total 44
DIA 05y 06
Sede 5: San Cristobal de las Casas.
Consejos Integrantes Enlaces
municipales del CME municipales
Chalchihuitan 10 1
Chenalhd 10 1
Mitontic 10 1
Total 33
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Rutas y sedes para los cursos de capacitacion a personas integrantes de ODES, enlaces, SEL y CAEL

PERIODO: ABRIL 2024 SEGUNDA ETAPA DE CAPACITACION
RUTAS - SEDES

RUTA 05

DA 01y 02 DiA 02y 03 DiA 03 y 04 DiA 04y 05
Sede 1: Comitan. Sede 2: Comitan. Sede 3: Comitan. Sede 5: Comitan.

Consejos Integrantes | Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes | Enlaces Consejos Integrantes Enlaces

distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales municipales del CME | municipales municipales del CME municipales
06 Comitan de 10 1 10 La Trinitaria 10 1 La 10 1 Frontera 10 1
Dominguez 20 Las Margaritas 10 1 Independencia Comalapa

Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Las Margaritas 10 1 Chicomuselo 10 1

municipales delCME | municipales municipales del CME municipales Naravilla 10 1 Bella Vista 10 1
Comitan  de 10 1 Tzimol 10 1 Tenejapa La Grandeza 10 1
E:Sm:;i:esz - 1 La Tfi“i::rit:I 10 - 1 El porvenir 10 1 Total 44
Socoltenango 10 1 Total 4
Total 44
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DIA 01y 02

Anexo uno

Rutas y sedes para los cursos de capacitacion a personas integrantes de ODES, enlaces, SEL y CAEL

PERIODO: ABRIL 2024 SEGUNDA ETAPA DE CAPACITACION
RUTAS - SEDES

RUTA 06

DiA 02y 03

DiA 03y 04

DIA 04y 05

DIA 05y 06

DIA 06 y 07

Sede 1: Bochil. Sede 2: Bochil. Sede 3: Bochil. Sede 4: Pichucalco.
Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos | Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces
distritales del CDE distritales municipales del CME municipales municipales del CME municipales distritales del CDE distritales
11 Bochil 10 1 _ . -
08 Simojovel 10 1 Ixhuatén 10 1 Soyalé 10 1 12 Plchuc.alco 10 1
Consejos Integrantes |  Enlaces Jitotol 10 1 San Andrés 10 1 Consejos Integrantes | Enlaces
municipales delCME | municipales Pueblo Nuevo 10 1 Duraznal Gl el SELELE il
Bochil 10 1 Solistahuacan 2“‘06" 10 1 Pichucalco 10 1
3iuni]t(i)tjlo‘;1l 12 1 Rayon 10 1 S:: r;:(ljar o Chapultenango 10 1
Tgtal 55 Total 44 El Bosque 10 1 Tapilula 10 1
Total 44 Total 44

DiA 07y 08

DiA 08 y 09

Sede 5: Pichucalco. Sede 6: Pichucalco. Sede 7: Copainala. Sede 8: Copainala.
Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces
municipales del CME municipales municipales del CME municipales municipales del CME municipales municipales del CME municipales

Ixtapangajoya 10 1 Reforma 10 1 Copainala 10 1 Mezcalapa 10 1
Ixtacomitan 10 1 Solosuchiapa 10 1 Tecpatan 10 1 Tapalapa 10 1
Ostuacan 10 1 Sunuapa 10 1 Ocotepec 10 1 Francisco 10 1
Amatan 10 1 Juarez 10 1 Pantepec 10 1 Ledn

Total ! Total 1 Total 4 Coapilla 10 !

Total 44
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RTINS AN Estrategia de Capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024 Ef:;;oml
Anexo uno

Rutas y sedes para los cursos de capacitacion a personas integrantes de ODES, enlaces, SEL y CAEL

PERIODO: ABRIL 2024 SEGUNDA ETAPA DE CAPACITACION
RUTAS - SEDES

R 07
DiA 01y 02 DiA 02y 03 DIiA 03y 04 DIA 04y 05
Sede 1: Tonala. Sede 2: Huixtla. Sede 3: Huixtla. Sede 4: Huixtla.
Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces
distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales municipales del CME municipales municipales del CME municipales
15 Tonala 10 1 16 Huixtla 10 1
Consejos | Integrantes | Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Escuintla 10 1 Siltepec 10 1
municipales | del CME | municipales municipales del CME municipales Huehuetan 10 1 Honduras de la 10 1
Tonala 10 1 Mazatan 10 1 Sierra
Arriaga 10 1 Huixtla 10 1 Tuzantan 10 1 Villacomaltitlan 10 1
Mapastepec 10 1 Acapetahua 10 1 Mazapa  de 10 1
Pijijiapan 10 1 Acacoyagua 10 1 Total % Madero
Total 55 Total 44 Total 44
DIA 05y 06 DIA 06y 07 DIA 07y 08 DIA 08 y 09 \
Sede 5: Huixtla Sede 6: Tapachula. Sede 7: Tapachula. Sede 8: Tapachula.
Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces
distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales municipales del CME municipales
17 Motozintla 10 1 18 Tapachula 10 1 19 Tapachula 10 1 Suchiate 10 1
Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Unién Juarez 10 1
municipales del CME municipales municipales del CME municipales municipales del CME municipales Metapa de 10 1
Cacahoatan 10 1 Tapachula 10 1 Dominguez
Motozintla 10 1 Frontera 10 1 Tuxtla Chico 10 1 Total 33
Amatenango 10 1 Hidalgo Total 33
de laFrontera Total 33
Bejucal de 10 1
Ocampo
Total 44
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nexo uno

Rutas y sedes para los cursos de capacitacion a personas integrantes de ODES, enlaces, SEL y CAEL

PERIODO: MAYO 2024 TERCERA ETAPA DE CAPACITACION
RUTAS - SEDES

RUTA 01

DIiA 01y 02 DiA 02y 03 DiA 03y 04 DIA 04y 05
Sede 1: Tuxtla Gutiérrez. Sede 2: Tuxtla Gutiérrez. Sede 3: Chiapa de Corzo. Sede 4: Chiapa de Corzo.

Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces

distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales municipales del CME municipales
01 Tuxtla 10 1 02 Tuxtla 10 1 03 Chiapa de 10 1 Chiapilla 10 1
Gutiérrez Gutiérrez Corzo Ixtapa 10 1

Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Nicolas Ruiz 10 1

municipales del CME municipales municipales del CME municipales municipales del CME municipales Total 33
Suchiapa 10 1 San Fernando 10 1 Chiapa de 10 1
Berriozébal 10 1 Osumacinta 10 1 Corzo
Chicoasén 10 1 Total 33 Acala 10 1
Total 44 Total 33

Sede 5: Chiapa de Corzo.
Consejos Integrantes Enlaces
distritales del CDE distritales

21 Venustiano 10 1
Carranza
Consejos Integrantes Enlaces
municipales del CME municipales

Venustiano 10 1
Carranza

San Lucas 10 1
Totolapa 10 1

Total 44
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Rutas y sedes para los cursos de capacitacion a personas integrantes de ODES, enlaces, SEL y CAEL

PERIODO MAYO 2024 TERCERA ETAPA DE CAPACITACION
RUTAS - SEDES

RUTA 02

DiA 01y 02 DiA 02y 03 \ DiA 03y 04 DIiA 04y 05
Sede 6: Tuxtla Gutiérrez. Sede 7: Cintalapa. Sede 8: Villaflores. Sede 9: Villaflores.

Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces

distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales municipales del CME municipales
13 Tuxtla 10 1 14 Cintalapa 10 1 23 Villaflores 10 1 Angel Albino 10 1
Gutiérrez Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Corzo

Consejos Integrantes Enlaces municipales del CME municipales municipales del CME municipales La Concordia 10 1

municipales del CME | municipales Cintalapa 10 1 Villaflores 10 1 Monte Cristo 10 1
Tuxtla 10 1 Jiquipilas 10 1 Villacorzo 10 1 de Guerrero
Gutiérrez Ocozocoautla 10 1 El Parral 10 1 Capitan  Luis 10 1
Emiliano 10 1 de Espinosa Total 4 Angel Vidal
Zapata Total 44 Total 44
Total 33
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Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Direccion Ejecutiva de Educacion Civicay Capacitacion

Estrategia de Capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024

Anexo uno

Ocrpanismo
Pdblico
Local
Electoral

PERIODO: MAYO 2024 TERCERA ETAPA DE CAPACITACION
RUTAS - SEDES

RUTA 03

DiA 01y 02 DiA02y 03 DIA 03y 04 DIA 04y 05
Sede 1: Ocosingo. Sede 2: Ocosingo. Sede 3: Yajalon. Sede 4: Palenque.

Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces

distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales
07 Ocosingo 10 1 24 Chilén 10 1 04 Yajalon 10 1 09 Palenque 10 1

Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces

municipales del CME municipales municipales del CME municipales municipales del CME municipales municipales del CME municipales
Ocosingo 10 1 Chilén 10 1 Yajalon 10 1 Palenque 10 1
Altamirano 10 1 Sitala 10 1 Sabanilla 10 1 Catazaja 10 1
San Juan 10 1 Total 33 Tila 10 1 La Libertad 10 1
Canclc Tumbala 10 1 Total 44
Total 44 Total 55
DIA 05y 06 ‘ ‘
Sede 5: Palenque.
Consejos Integrantes Enlaces
municipales del CME municipales
Marqués de 10 1
Comillas
Benemérito de 10 1
las Américas
Salto de Agua 10 1
Total 33

www.iepc-chiapas.org.mx
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Rutas y sedes para los cursos de capacitacion a personas integrantes de ODES, enlaces, SEL y CAEL

PERIODO: MAYO 2024 TECERA ETAPA DE CAPACITACION
RUTAS - SEDES

RUTA 04

DiA 01y 02 DiA 02y 03 DIA 03y 04 DIA 04y 05
Sede 1: San Cristdbal de las Casas. Sede 2: San Cristdbal de las Casas. Sede 3: San Cristobal de las Casas. Sede 4: San Cristobal de las Casas.
Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces
distritales del CDE distritales municipales del CME municipales distritales del CDE distritales municipales del CME municipales
05 San 10 1 Chanal 10 1 22 Chamula 10 1 Santiago el 10 1
Cristobal de Tenejapa 10 1 Consejos Integrantes Enlaces Pinar
las Casas Amatenango 10 1 municipales del CME municipales Larrainzar 10 1
Consejos Integrantes Enlaces del Valle Pantelho 10 1 Chamula 10 1
municipales del CME municipales Zinacantan 10 1 Aldama 10 1 Total 33
San Cristobal 10 1 Total 44 Total 33
de las Casas
Huixtan 10 1
Teopisca 10 1
Total 44
DIA 05y 06
Sede 5: San Cristobal de las Casas.
Consejos Integrantes Enlaces
municipales del CME municipales
Chalchihuitan 10 1
Chenalhd 10 1
Mitontic 10 1
Total 33
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Rutas y sedes para los cursos de capacitacion a personas integrantes de ODES, enlaces, SEL y CAEL

PERIODO: MAYO 2024 TERCERA ETAPA DE CAPACITACION
RUTAS - SEDES

RUTA 05

DA 01y 02 DiA 02y 03 DiA 03 y 04 DiA 04y 05
Sede 1: Comitan. Sede 2: Comitan. Sede 3: Comitan. Sede 5: Comitan.

Consejos Integrantes | Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes | Enlaces Consejos Integrantes Enlaces

distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales municipales del CME | municipales municipales del CME municipales
06 Comitan de 10 1 10 La Trinitaria 10 1 La 10 1 Frontera 10 1
Dominguez 20 Las Margaritas 10 1 Independencia Comalapa

Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Las Margaritas 10 1 Chicomuselo 10 1

municipales delCME | municipales municipales del CME municipales Naravilla 10 1 Bella Vista 10 1
Comitan  de 10 1 Tzimol 10 1 Tenejapa La Grandeza 10 1
E:Sm:;i:esz - 1 La Tfi“i::rit:I 10 - 1 El porvenir 10 1 Total 44
Socoltenango 10 1 Total 4
Total 44
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DIA 01y 02

Anexo uno

Rutas y sedes para los cursos de capacitacion a personas integrantes de ODES, enlaces, SEL y CAEL

PERIODO: MAYO 2024 TERCERA ETAPA DE CAPACITACION
RUTAS - SEDES

RUTA 06

DiA 02y 03

DiA 03y 04

DIA 04y 05

Sede 1: Bochil. Sede 2: Bochil. Sede 3: Bochil. Sede 4: Pichucalco.
Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces
distritales del CDE distritales municipales del CME municipales municipales del CME municipales distritales del CDE distritales
11 Bochil 10 1 _ - -
08 Simojovel 10 1 Ixhuatén 10 1 Soyalé 10 1 12 Plchuc.alco 10 1
Consejos Integrantes |  Enlaces Jitotol 10 1 San Andrés 10 1 Cops.ejols In;e?::a'a?s Enlla.cesl
municipales del CME | municipales Pueblo Nuevo 10 1 Duraznal municipales e municipales
Bochil 10 1 Solistahuacan Rincon 10 1 Pichucalco 10 1
3in.1tcl)j0\{el 12 1 Rayon 10 1 g::r;::fm Chapultenango 10 1
ui ';P::; 5 Total 44 El Bosque 10 1 Tapilula 10 1
. Total 44 Total 44
DIA 05y 06 DiA 06y 07 DIiA 07y 08 DiA 08 y 09
Sede 5: Pichucalco. Sede 6: Pichucalco. Sede 7: Copainala. Sede 8: Copainala.
Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces
municipales del CME municipales municipales del CME municipales municipales del CME municipales municipales del CME municipales
Ixtapangajoya 10 1 Reforma 10 1 Copainala 10 1 Mezcalapa 10 1
Ixtacomitan 10 1 Solosuchiapa 10 1 Tecpatan 10 1 Tapalapa 10 1
Ostuacan 10 1 Sunuapa 10 1 Ocotepec 10 1 Francisco 10 1
Amatan 10 1 Juarez 10 1 Pantepec 10 1 Leon
Total 44 Total 44 Total 44 Coapilla 10 1
Total 44
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RTINS AN Estrategia de Capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024 Ef:;;oml
Anexo uno

Rutas y sedes para los cursos de capacitacion a personas integrantes de ODES, enlaces, SEL y CAEL

PERIODO: MAYO 2024 TERCERA ETAPA DE CAPACITACION
RUTAS - SEDES

R 07
DiA 01y 02 DiA 02y 03 DIiA 03y 04 DIA 04y 05
Sede 1: Tonala. Sede 2: Huixtla. Sede 3: Huixtla. Sede 4: Huixtla.
Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces
distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales municipales del CME municipales municipales del CME municipales
15 Tonala 10 1 16 Huixtla 10 1
Consejos | Integrantes | Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Escuintla 10 1 Siltepec 10 1
municipales | del CME | municipales municipales del CME municipales Huehuetan 10 1 Honduras de la 10 1
Tonala 10 1 Mazatan 10 1 Sierra
Arriaga 10 1 Huixtla 10 1 Tuzantan 10 1 Villacomaltitlan 10 1
Mapastepec 10 1 Acapetahua 10 1 Mazapa  de 10 1
Pijijiapan 10 1 Acacoyagua 10 1 Total % Madero
Total 55 Total 44 Total 44
DIA 05y 06 DIA 06y 07 DIA 07y 08 DIA 08 y 09 \
Sede 5: Huixtla Sede 6: Tapachula. Sede 7: Tapachula. Sede 8: Tapachula.
Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces
distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales distritales del CDE distritales municipales del CME municipales
17 Motozintla 10 1 18 Tapachula 10 1 19 Tapachula 10 1 Suchiate 10 1
Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Consejos Integrantes Enlaces Unién Juarez 10 1
municipales del CME municipales municipales del CME municipales municipales del CME municipales Metapa de 10 1
Cacahoatan 10 1 Tapachula 10 1 Dominguez
Motozintla 10 1 Frontera 10 1 Tuxtla Chico 10 1 Total 33
Amatenango 10 1 Hidalgo Total 33
de laFrontera Total 33
Bejucal de 10 1
Ocampo
Total 44
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“ Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Carta descriptiva

Estrategia de capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024

Primera etapa

Curso de formacion a personas integrantes de los consejos distritales y
municipales electorales

Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Capacitacion

Marzo de 2024.
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Electoral

Primera etapa de capacitacion

Curso de formacion a personas integrantes de los

consejos distritales y municipales electorales

Beneficio del curso

Perfil de las personas
participantes

Conocimientos y
habilidades que
requiere la persona
participante para
ingresar al curso

Personas facilitadoras
del curso

Fecha de imparticion

Duracion total

Imparte: Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Capacitacion

Las personas integrantes de los drganos desconcentrados y coordinadoras,
fortaleceran conocimientos y habilidades respecto de las autoridades electorales
federales y locales, la observacion electoral y el seguimiento a la primera etapa de
capacitacion a la ciudadania sorteada por el Instituto Nacional Electoral (INE) para
integrar mesas directivas de casilla.

Personas integrantes de los drganos desconcentrados: presidencia, secretaria técnica
y consejerias de los Consejos Distritales y Municipales.

Personas coordinadoras municipales y distritales.
Secretarias capturistas de los 6rganos desconcentrados.

Conocimientos basicos de la materia electoral.
Trabajo.

Actitud proactiva.

1. Maria Fernanda Cabrera Culebro
Cargo: Coordinacion

2. Valeria Elizabeth Moisés Fonseca
Cargo: Jefatura de Unidad

3. Heéctor Rodriguez Oscura
Cargo: Jefatura de Departamento

4. Martin Ramiro Gamboa Calvo
Cargo: Jefatura de Oficina

5. Juan Antonio Hernandez Beltran
Cargo: Jefatura de Oficina

6. Nadia Lara Morales
Cargo: Asistencia Técnica

7. Gabriela Reyes Figueroa
Cargo: Auxiliar Administrativo.

150 minutos (dos horas con treinta minutos).
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CHI

Sede de instruccion

Numero de

participantes

Objetivo general  Aplicar los conocimientos electorales adquiridos, en el ambito de competencia de las
personas participantes, con el fin de contribuir a la organizacion de un Proceso Electoral
Local Ordinario libre, equitativo y confiable.

Objetivos 1. Después de abordar el tema 1, las personas participantes reconoceran las funciones
particulares esenciales de las autoridades administrativas, jurisdiccionales y de procuracion de
justicia en materia electoral, en los ambitos federal y local, con la finalidad de
distinguir las actividades que realiza el Instituto de Elecciones y Participacion

Ciudadana, como méaxima autoridad administrativa electoral en la entidad.

2. Al término del tema 2, las personas participantes identificaran las principales
actividades del Proceso Electoral Local Ordinario en cada una de las cuatro etapas
establecidas por la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Chiapas.

3. Después de abordar el tema 3, las personas participantes comprenderan la manera
en la que se integran las mesas directivas de casilla, el seguimiento que debe darse a
la primera etapa de capacitacién a la ciudadania sorteada por el INE y el procedimiento
para la asignacion de personas supervisoras electorales y capacitadoras asistentes
electorales federales locales.

4. Una vez concluido el tema 4, las personas participantes conoceran las actividades
que se requieren para garantizar el derecho de la ciudadania a participar en la
observacion electoral, y, en su caso, aquellas en las que les corresponde colaborar.

Estrategia de evaluacion

Se realizaran tres evaluaciones, una diagnéstica, una intermedia y una de cierre o final de acuerdo con los
siguientes criterios:

Tipo Dominio de Estrategia/lnstrumento Momento de Ponderacién
aprendizaje aplicacion
Inicial Cognitivo Cuestionario de opcién multiple (en  Encuadre Sin
Google Forms con acceso a través ponderacion

de QR o escrito, la modalidad se
elegirda dependiendo de las
facilidades de conectividad de la

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
Follo IEPC/CG- A/034/2024
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sede).
Intermedia Cognitivo Galletas de la suerte Desarrollo Sin ponderacion
Intermedia Cognitivo Juego de 12 Desarrollo Sin ponderacion
Final Cognitivo Cuestionario de opcion mudltiple Cierre 100%

(en Google Forms con acceso a
través de QR o escrito, la
modalidad se elegira dependiendo
de las facilidades de conectividad
de la sede).
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTI(IPAUON (IUDADANA

Listado de temas y subtemas

1. Autoridades electorales

1.1 Autoridades electorales federales

1.1.1 Instituto Nacional Electoral (INE)

1.1.2  Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion (TEPJF)
1.1.3  Fiscalia Especializada en Delitos Electorales (FISEL)

1.2 Autoridades Electorales Locales

1.2.1 Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana (IEPC)
1.2.2  Tribunal Electoral del Estado de Chiapas (TEECH)

1.2.3 Fiscalia de Delitos Electorales del Estado de Chiapas

2. Etapas del Proceso Electoral Local Ordinario
2.1 Preparacion de la eleccién

2.2 Jornada electoral

2.3 Coémputo y resultados de las elecciones

2.4 Declaratorias de validez

3. Observacion electoral

3.1 ;Qué es la observacion electoral?

3.2 Requisitos para acreditarse como personas observadoras electorales
3.3 Derechos y obligaciones de las personas observadoras electorales
3.4 Infracciones y sanciones

3.5 Informes

3.6 Fechas relevantes

4. Integracion de las mesas directivas de casilla y seguimiento a la primera etapa de
capacitacion a la ciudadania sorteada por el INE

4.1 Integracion de las mesas directivas de casilla

4.2 Asignacion de personas supervisoras electorales y capacitadoras asistentes electorales federales
y locales.

4.3 Zona de Responsabilidad (ZORE)

4.4 Area de Responsabilidad (ARE)

4.5 Ciudadania sorteada del Listado Nominal, por distrito y municipio

4.6 Seguimiento a la capacitacion de ciudadania sorteada

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Tema

Encuadre

Subtema (s)

Lista de
verificacion de
requerimiento
S.

Presentacion
de la persona
ponente, de
las personas
participantes y
del contenido
del curso.

Local
Electoral

Contenido tematico

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Lista de verificacion:

La persona instructora
verificara los elementos
de la lista de verificacion,
antes del inicio formal del
curso.

Presentacion:

La persona instructora se
presentara  con  su
nombre y su curriculo; y
mencionara el nombre
del curso.

Por la cantidad de
personas participantes,
no se aplicara una
técnica rompe hielo para
la presentacion; para
identificar los nombres, al
momento de ingresarala
sede de instruccion, a
cada persona se le
proporcionara una
calcomania para que
escriba su nombre y la
coloque en un lugar
visible.

La persona instructora
presentara el contenido
del curso, el objetivo
general y especificos.

En este espacio, se
consultara a las
personas participantes

Duracion @ Técnicade Técnica Material
instruccion  grupal didactico

Proyector
Laptop
Presentacion

en
PowerPoint

05 minutos  Expositiva

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instrucciéon  grupal didactico
persona facilitadora

sobre, expectativas
dudas y comentarios.
Ademas, expondra los
tres  momentos de
evaluacion.
Encuadre  Instrumento 15 minutos Proyector
_Queconstade Se implementa este
Evaluacion  yn instrumento  con  la Laptop
diagndstica  cuestionario finalidad de identificar los
de 10 conocimientos previos de Presentacion
preguntas de las personas en
opcion participantes. La persona PowerPoint
multiple instructora aplicara la
evaluacion diagndstica, a Evaluacion
través de un cuestionario en Google
con 10 preguntas de Forms o en
opcién mltiple. papel, segun
corresponda
De manera previa, la
persona instructora dara
las instrucciones e
indicara el tiempo que
tienen las 'y los
participantes para
realizar la prueba, que
sera de 10 minutos.
Tema 1 10 minutos  Expositiva Proyector
1.1 La persona instructora
Autoridades ' Autoridades  explicara la existencia de Laptop
electorales  glectorales autoridades
federales. administrativas, Presentacién
jurisdiccionales 'y de en
1.1.1 Instituto procuracién de justicia en PowerPoint

Nacional
Electoral
(INE).

1.1.2 Tribunal
Electoral del

materia electoral, en los
ambitos federal y local,
con énfasis en la
nacionalizacién de las
elecciones a partir de la
reforma de 2014.
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Tema Subtema (s)

Poder Judicial
de la
Federacion
(TEPJF).

1.1.3 Fiscalia
Especializada
en Delitos
Electorales
(FISEL).

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

La  exposicion  de
autoridades federales se
apoyara de lo sefialado
en las paginas
institucionales de cada
autoridad.

Asimismo, la persona
instructora abordara las
funciones esenciales del
INE, el TEPJF y la
FISEL, a partir de lo
dispuesto  por  los
articulos 41, 94 y 102 de
la Constitucion Politica
de los Estados Unidos
Mexicanos (CPEUM); asi
como, de lo sefialado en
la Ley General de
Instituciones y
Procedimientos
Electorales (LGIPE), la
Ley General del Sistema
de Medios de
Impugnacion en Materia
Electoral (LGSMI) y la
Ley General en Materia
de Delitos Electorales
(LGMDE).

Al término de la

explicacion, se
consultara sobre las
dudas y comentarios.

Local
Electoral

Duracion @ Técnicade Técnica Material
instruccion grupal  didactico

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39 1'_'
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Tema

Tema 1

Autoridades

electorales

Tema 2

Etapas del
Proceso
Electoral

Local

Ordinario

(PELO)

Subtema (s)

1.2
Autoridades
Electorales
Locales

1.2.1 Instituto
de Elecciones
y Participacion
Ciudadana
(IEPC)

1.2.2 Tribunal
Electoral del
Estado de
Chiapas

1.2.3 Fiscalia
de Delitos
Electorales del
Estado de
Chiapas

2.1
Preparacion
de la eleccion

2.2 Jornada
electoral

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

La  exposicion  de
autoridades locales se
apoyara de lo sefialado
en las paginas
institucionales de cada
autoridad.

También, la persona
instructora abordara las
funciones esenciales de
cada autoridad a partir de
lo dispuesto por el
articulo 41 de la CPEUM;
asi como, de lo sefialado
en la Ley General en
Materia  de  Delitos
Electorales (LGMDE), la
Ley de Instituciones y
Procedimientos
Electorales del Estado de
Chiapas (LIPEECH) y la
Ley de Medios de
Impugnacion en Materia
Electoral del Estado se
Chiapas.

Al término de la
explicacion, se
consultara  sobre las
dudas y comentarios.

La persona instructora
explicara las distintas
etapas que comprende el
PELO vy las principales
actividades que se
realizan en cada una de
ellas, con base en lo

Duracion

10 minutos

10 minutos
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instrucciéon  grupal didactico
persona facilitadora

2.3 Computoy establecido por la
resultados de LIPEECH.
las elecciones

Al término de Ia

2.4 explicacion, se
Declaratorias  consultara  sobre las
de validez dudas y comentarios.
Evaluaciéon  Galletas de la 15 minutos  Expositiva ~ Enerszante  Proyector
intermedia  suerte. El auditorio se dividira en
4 equipos y cada equipo Debate  / Laptop
tendra a una persona discusion
lider. Se procurara que Presentacion
en 2 equipos la persona en
lider sea mujer y en 2 PowerPoint
equipos hombre.
Ruleta  de
Una vez formados los decisiones.

equipos, se proyectara
una ruleta de decisiones
que contendra los temas
1y 2 del curso.

Cada persona lider hara
girar la ruleta,
posteriormente  volvera
con su equipo y de
acuerdo con el tema
obtenido en la ruleta,
responderan una
pregunta que realizara la
persona instructora.
Cada uno de los 4
equipos tendra
oportunidad de 2 rondas
de participacion.

Después de que se
realicen las 8 preguntas,
se consultara sobre las
dudas y comentarios.
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Tema

Tema 3

Observacion
electoral

Tema 4

Integracién
de las
mesas

directivas de
casillay
seguimiento
ala primera
etapa de
capacitacion
ala
ciudadania

Subtema (s)

3.1¢Quéesla
observacion
electoral?

3.2 Requisitos
para
acreditarse
como
personas
observadoras
electorales.

3.3 Derechos
y obligaciones
de las
personas
observadoras
electorales

34
Infracciones 'y
sanciones

3.5 Informes

3.6  Fechas
relevantes

4.1 Integracion
de las mesas
directivas de
casilla

4.2 Asignacion
de personas
supervisoras
electorales vy
capacitadoras
asistentes
electorales por

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Se  abordaran  los
subtemas con base en lo
dispuesto por la LGIPE,
el  Reglamento  de
Elecciones y su anexo
6.6, asi como el Modelo
de Guia Tematica para
capacitar a las y los
observadores

electorales, para el
Proceso Electoral 2023 -
2024 emitida por el INE.

La explicacion del tema
se realizara a partir de lo
establecido en la LGIPE,
en el Reglamento de
Elecciones, en el
Programa de Integracion
de Mesas Directivas de
Casilla 'y Capacitacion
Electoral y en el Manual
de Reclutamiento,
Seleccién y Contratacion
de las y los Supervisores

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Material
didactico

Técnicade Técnica
instrucciéon  grupal

Duracion

20 minutos  Expositiva Proyector

Laptop

Presentacion
en
PowerPoint

20 minutos  Expositiva Proyector

Laptop

Presentacion
en
PowerPoint
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Tema

sorteada
por el INE

Evaluacion
intermedia

Subtema (s)

distrito y
municipio.

4.3
de
Responsabili-
dad (ZORE).

Zona

44  Area
de
Responsabili-

dad (ARE).

4.5
Ciudadania
sorteada  del
Listado
Nominal, por
distrito y
municipio.

4.6
Seguimiento a
la capacitacion
de ciudadania
sorteada.

Juego de 12

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Electorales y
Capacitadores-
Asistentes Electorales de
la Estrategia de
Capacitacion  Electoral
2024 del INE.

Sobre la integracién de
las mesas directivas de
casilla, se hara énfasis
en que es una atribucion
del INE y que a la casilla
se le denomina
concurrente porque
todos los cargos se votan
en ella.

Al término de Ia
explicacion, se
consultara  sobre las
dudas y comentarios.

El auditorio formara un
solo equipo y para esta
actividad deberan
permanecer en su lugar.

La persona facilitadora
decidira con que persona
del auditorio comenzara
esta dindmica, en la que,
la  persona elegida
debera iniciar diciendo
hasta 3 numeros del 1 al
3, luego, la persona que
se encuentre a su

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Duracion Técnicade Técnica Material
instrucciéon  grupal didactico
10 minutos  Expositiva  Enetgizante  Proyector
Demostrativa Laptop
Presentacion
en
PowerPoint
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Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Tema Subtema (s)

derecha 0 izquierda
continuara  con el
siguiente numero y podra
decir hasta 2 mas, el
juego continuara hasta
que a una persona le
toque decir el nimero 12
(todas las personas
podran nombrar uno, dos
0 tres numeros
consecutivos), en ese
momento la persona
capacitadora le realizara
una pregunta
relacionada con los
temas 3 0 4.

El  juego  concluira
cuando a todas las
personas del auditorio
les haya tocado decir por
lo menos un nimero.

Instrumento Este instrumento se
que consta de aplicara con la finalidad
un de medir el avance de las
cuestionario personas participantes,
de 10 respecto de los temas
preguntas de impartidos.

opcion
multiple

Evaluacion
final

De manera previa, la
persona instructora dara
las instrucciones e
indicara el tiempo que
tienen las 'y los
participantes para
realizar la prueba, que
sera de 10 minutos.

Local
Electoral

Material
didactico

Técnicade Técnica
instruccion  grupal

Duracion

15 minutos Proyector

Laptop

Presentacion
en
PowerPoint

Evaluacion

en Google
Forms o en
papel, segun
corresponda
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instrucciéon  grupal didactico
persona facilitadora

Dinamica  Estiramientos 05 minutos ~ Demostrativa  Relajante
relajante La persona instructora

solicitara a las personas

participantes que

realicen los ejercicios de
estiramiento que les
presente, al tiempo de
explicarles la importancia
de los estiramientos
cuando las personas
pasan mucho tiempo
sentadas.

Cierre Retroalimenta 05 minutos  Debate  /
cion y La persona instructora discusion
conclusiones  presentara en un dialogo,

una retroalimentacion
sobre los temas
abordados,
relacionandolos con las
expectativas
presentadas.

Asimismo, abordaran los
beneficios que este curso
trae dentro de su
desempefio profesional y
vida personal y se haran
recomendaciones sobre

las referencias
bibliograficas y
herramientas digitales
Encuesta de 10 minutos ~ Expositiva Proyector
satisfaccién La persona instructora
mencionara que, con la Laptop
finalidad de medir el nivel
de satisfaccion de las Presentacion
personas participantes, en
les entregara el formato PowerPoint

para la encuesta de
satisfaccion, dara las

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

indicaciones para su Encuesta de
llenado, explicando que Satisfaccion
tienen cinco minutos y al

término recogera los Boligrafos

formatos llenados.

Nota: los tiempos establecidos en la carta descriptiva pueden ajustarse dentro de los 150 minutos disponibles,
dependiendo del desarrollo de cada uno de los temas.
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Fuentes de consulta

Para informacion adicional, sugerimos consultar las siguientes lecturas de la Escuela Judicial Electoral del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, disponibles en:
https://www.te.gob.mx/eje/front/MaterialConsulta

Diplomado en derecho electoral:
Composicion de 6rganos y autoridades electorales en México
Evolucién histérica del Derecho Electoral

Diplomado en Derecho Procesal Electoral
Competencia de las Salas del TEPJF
TEPJF | Integracion y Estructura

Diplomado en organismos publicos locales
Asuncion, atraccion y delegacion. Casos practicos
Desarrollo histérico de la democracia en México

Distritacion electoral local vigente
https://www.iepc-chiapas.org.mx/distritacion-2021-2023
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Carta descriptiva

Estrategia de capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024

Primera etapa

Curso de formacion a personas integrantes de los consejos distritales y
municipales electorales

Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral

Marzo de 2024.
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Primera etapa de capacitacion

Imparte: Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral

Beneficio del curso  Las personas integrantes de los drganos desconcentrados y los enlaces distritales y
municipales conoceran sobre las principales actividades y funciones que desempefiaran,
durante el Proceso Electoral Local Ordinario 2024.

Perfil de las personas  Personas integrantes de los 6rganos desconcentrados: presidencias, secretarias técnicas
participantes y consejerias electorales, distritales y municipales.

Enlaces distritales y municipales.
Secretarias capturistas de los 6rganos desconcentrados.

Conocimientos y Conocimientos basicos en materia electoral.
habilidades que
requiere la persona
participante para Iniciativa y liderazgo.

ingresar al curso  Actitud proactiva.

Trabajo en equipo y redes de colaboracion.

Persona facilitadora
del curso 1. Saul Alberto Maldonado Roque

Cargo: Coordinacién
2. Madai Rodriguez Lopez

Cargo: Jefatura de Unidad
3. Tomés Torres Aldana

Cargo: Jefatura de Departamento
4. Paul Antonio Reyes Ramos

Cargo: Jefatura de Departamento
9. Andoni Anduiza Zepeda

Cargo: Jefatura de Departamento
6. Oved Mufioz Méndez

Cargo: Profesionista

Fecha de imparticion

Duracion total 4.5 horas (doscientos setenta minutos).
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Sede de instruccion

NUmero de
participantes

Objetivo general  Las personas participantes contaran con los conocimientos electorales basicos para el
adecuado desemperio de sus funciones, en el marco organizacional del Proceso Electoral
Local Ordinario 2024.

Objetivos particulares 1. Al terminar el tema 1, las personas participantes conoceran qué son los érganos
desconcentrados, como se integran y cuales son las principales funciones que
desempefian las personas que los conforman, de acuerdo con lo establecido en el
Libro Cuarto, Titulo Segundo, capitulo VIII de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Chiapas (LIPEECH).

2. Al concluir el tema 2, las personas participantes identificaran los tipos de sesiones,
la duraciéon y consideraciones para el adecuado desarrollo de éstas, en
concordancia con lo establecido en el Reglamento de Sesiones de los Consejos
Distritales y Municipales Electorales del Instituto de Elecciones y Participacion
Ciudadana.

3. Alfinalizar el tema 3, las personas participantes conoceran la funcién que cumplen
las bodegas electorales; de igual forma, identificaran el espacio que, dentro de los
inmuebles que ocupan los Consejos Electorales, cumplan con lo sefialado en el
Anexo 5 del Reglamento de Sesiones del Instituto Nacional Electoral (INE) y las
adecuaciones que, en su caso, requieran dichos espacios, para encontrarse en
condiciones de albergar la documentacion electoral.

4. Una vez concluido el tema 4, las personas participantes, identificaran las funciones
y responsabilidades de las personas enlaces distritales y municipales.

5. Al haber finalizado el tema 5, las personas participantes conoceran las funciones
que desempefiaran las personas Capacitadoras Asistentes Electorales y
Supervisoras Electorales federales y locales; asi como, las actividades de
coordinacion que debe existir entre ellas, sobre todo, en lo referente a la asistencia
electoral.
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Estrategia de evaluacion

Se realizaran tres evaluaciones, una diagnéstica, una intermedia y una de cierre o final, de acuerdo con los
siguientes criterios:

Tipo Dominio de Estrategia/lnstrumento Momento de Ponderacion
aprendizaje aplicacion
Inicial Cognitivo Cuestionario de opcién multiple (en  Encuadre Sin
Google Forms con acceso a través ponderacidn

de QR o escrito, la modalidad se
elegira dependiendo de las
facilidades de conectividad de la

sede).
Intermedia Cognitivo Consistira en un simulacro sobre el Al concluir el Sin
desarrollo de las sesiones e tema?2 ponderacion

integracion del expediente técnico.

Final Cognitivo Cuestionario de opcién multiple (en Cierre 100%
Google Forms con acceso a través
de QR o escrito, la modalidad se
elegird  dependiendo de las
facilidades de conectividad de la
sede).
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Listado de temas y subtemas

1. Organos desconcentrados (ODES)

1.1 Naturaleza juridica
1.2 Integracion de los Organos Desconcentrados
1.3 Funciones y responsabilidades de sus integrantes

2. Sesiones de los Organos Desconcentrados

2.1 Tipos de sesiones
2.2 Desarrollo de las sesiones
2.3 Expediente técnico de las sesiones

3. Bodega electoral

3.1 ¢ Qué son las bodegas electorales?
3.2 Especificaciones
3.3 Verificacion de las condiciones de equipamientol|

4. Enlaces Distritales y Municipales

4.1 Funciones
4.2 Responsabilidades

5. SELy CAEL

9.1 Funciones y responsabilidades de las personas supervisoras y capacitadoras asistentes electorales
locales (SEL y CAEL).

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Tema

Encuadre

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Subtema (s)

Lista
verificacion

requerimientos.

de
de

Lista de asistencia

Presentacion de la
persona ponente,

de las personas

participantes y del

contenido
curso.

del

Contenido tematico

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Bienvenida

La persona instructora
daré la bienvenida a las
personas participantes.

Lista de asistencia:

La persona instructora
solicitara a las
personas participantes
su registro a través de
la lista de asistencia
dispuesta para tal fin.

Presentacion:

La persona instructora
dara a conocer su
nombre y curriculum, a
las personas
participantes. De igual
forma, mencionara el
nombre del curso a
impartir, los objetivos
general y particulares,
el contenido tematico,
asi como los beneficios
de este.

Por la cantidad de
personas participantes,
no se aplicard una

Duracion
instruccion
02
minutos
Expositiva
02
minutos
Expositiva
03
minutos
Expositiva
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

técnica rompe hielo
para la presentacion.

En este espacio, se
consultara a las
personas participantes
sobre,  expectativas,
dudas y comentarios.

Criterios de
Evaluacion

La persona instructora
explicara  los  tres
momentos de
evaluacion:

- Diagnéstica: con el

propdsito de
identificar los
conocimientos 03

previos del tema  minutos
(sin ponderacidn).
Expositiva

- Intermedia: Se

aplicara con la

finalidad de reforzar

los conocimientos

adquiridos en el

tema 2 (sin

ponderacion).

- Final: Se realizara
con la finalidad de
medir el nivel de
conocimientos
adquiridos en el
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

curso (valor del
100%).

Indicaciones
generales

La persona instructora
indicara las reglas a

seguir, con la finalidad

de generar un buen
ambiente de
aprendizaje. De igual

forma, informard al

grupo sobre las rutas de
evacuacion y salidas de 05
emergencia; asi COMO  minutos
la ubicacion de los

sanitarios que estaran Expositiva
disponibles durante el
curso.
Evaluacion Instrumento  de La persona instructora 10 Expositiva  Individu = Evaluacion
diagnostica evaluacion  que proporcionara el link 0 minutos al en Google
consta de un QR, para ingresar al Forms.
cuestionario de 10 = cuestionario en linea o, y
preguntas, de en su caso, hara E.valu?mlon
opcién maltiple entrega de éste, en q|agnost|ca
forma fisica (impresion Impresa
en papel). Boligrafos

Posteriormente, dara
las indicaciones para
su llenado y sefialaré el
tiempo que tienen las
personas participantes,
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Tema Subtema (s)

Tema 1
1.1 Naturaleza

Organos Juridica.

Desconcentrado

s (ODES). 1.2 Integracion de
los Organos
Desconcentrados.

1.3 Funciones vy
responsabilidades
de sus integrantes

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

para su realizacién (10
minutos).

La persona instructora
expondra la naturaleza
juridica de los 6rganos
desconcentrados y las
principales  funciones
que desempefian las

figuras que lo
conforman; es decir, las
presidencias,
secretarias técnicas y
consejerias
electorales.

Ademas, abordara el

papel que
desempefaran las
representaciones

partidistas y en su
caso, las

representaciones  de
candidaturas
independientes, en el
desarrollo de las
actividades.

La explicacion de los
temas se basara en lo
establecido en el Libro
Cuarto, Titulo
Segundo, Capitulo VIII
de la Ley de
Instituciones y
Procedimientos

Local
Electoral

Duracion Técnicade Técnica Material

instruccion grupal  didactico

30 Expositiva Laptop
minutos
Presentacio
n en
PowerPoint
Proyector
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persona facilitadora

Electorales del Estado
de Chiapas vy el
Reglamento de
Elecciones de los
Consejos Distritales y
Municipales

Electorales del Instituto
de  Elecciones vy
Participacion

Ciudadana.

Al concluir el tema, se
procedera a la
resolucion de posibles
dudas o preguntas.

Tema 2 21 Tipos de 30 Expositiva Laptop
sesiones. La persona instructora  minutos

Sesiones  de expondra los tipos de Proyector

Organos sesiones que los

Desconcentrado 9 Desarrollo de  consejos  celebraran Presentacio

§ las sesiones. (ordinarias, n en
extraordinarias y PowerPoint
especiales), las

2.3  Expediente consideraciones para

técnico de las suinstalacion, duracidn

sesiones. y correcto desarrollo,
de acuerdo con lo
sefialado en la Ley de
Instituciones y
Procedimientos
Electorales del Estado
de Chiapas y el
Reglamento de
Sesiones de  los
Consejos Distritales y
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

Municipales
Electorales.

De igual forma, se

explicara lo
concerniente a la
conformacion del

expediente técnico de
la sesion 'y los
documentos que lo
conforman para su
debida integracion.

Al término de la
explicacion, se
consultara sobre las
dudas o comentarios.

Evaluacion Simulacro de 60 Demostrativ = Energiz
intermedia sesiones e Con la finalidad de minutos a/ debate- ante
integracion ~ del ~ reforzar los discusion
expediente. conocimientos
adquiridos en los temas
anteriores, se
desarrollara un

simulacro sobre las
sesiones e integracion
del expediente técnico
de los ODES, que se
desarrollara de la
siguiente forma:
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Tema

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Subtema (s)

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

1. Se dividira a
los participantes en
dos equipos.

2. Se
proporcionaran 10
minutos para que los
equipos se pongan
de acuerdo sobre los

roles que
desempefara cada
participante  dentro

del simulacro de
sesion (Presidencia,
Secretaria  Técnica,
Consejerias
Electorales,
Representaciones
Partidistas y, en su
caso, ciudadania que
asista a la sesion,
como publico).

La persona
participante
designara, dentro de
las personas que
fungiran como
Representaciones
Partidistas, a una
para que, dentro de
sus funciones,
interrumpa la sesion
constantemente y a

otra, que se
desempefiara como
persona  conflictiva

Duracion

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

(sin que los demas
integrantes  sepan).
Con la finalidad de
observar como
reaccionan los
integrantes del pleno.

Nota: Se evitara
nombrar a las
Representaciones
Partidistas, con los
nombres de los
Partidos Oficiales, en
su caso, se utilizaran
nombres de frutas,
verduras, figuras
geométricas.

3. El primer equipo
simulara la
instalacion y
desarrollo de una
sesion.  Mientras
tanto el segundo
equipo observa el
desarrollo de esta.

Nota: en ningun caso,
el primer equipo podra
interrumpir y esperara,
al finalizar la actividad,

para hacer
aportaciones.
4, La persona

instructora indicara
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Tema

Tema 3

Bodega
Electoral

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Orpanismo
Pdblico

Subtema (s)

3.1 ¢Qué son las
bodegas
electorales?

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

supuestos que
pueden
presentarse en la
sesion o de los
documentos  que
deben integrar el
expediente técnico
y las personas
integrantes del
equipo, daran
solucion y
respuesta  a lo
planteado.

5.Una vez concluido el

primer equipo, el
segundo debera
desarrollar la
actividad antes
descrita, mientras en
primer equipo,
observa.

Al finalizar el simulacro,
se procedera a resolver
dudas y a realizar
consideraciones, de
acuerdo a lo observado
en la actividad.

La persona instructora
expondréa sobre las
funciones de las
bodegas electorales,

Local
Electoral

Duracion Técnicade Técnica  Material
instruccion grupal  didactico
30 Expositiva Proyector
minutos
Laptop
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

3.2 los requisitos o Presentacié
Especificaciones  especificaciones  que n en
deben  cumplir, asi PowerPoint

3.3  Condiciones como las adecuaciones

de equipamiento  que deberan realizarse,
para cumplir con lo
establecido en el
articulo 166 y el Anexo
9, del Reglamento de
Sesiones del INE.

Una vez concluido el
tema, se resolveran
dudas o preguntas.

Dinamica 05 Energiz
energizante Dinamica del La persona instructora  minutos ante
Campamento iniciard la  actividad

diciendo que todos iran

a un campamento y

que cada una de las

personas participantes

deberan llevar un

objeto que inicie con la

letra de su nombre.

La persona facilitadora
dird su nombre 'y
posteriormente lo que
llevara (“Yo soy

y voy a llevar ),
después  continuaran
las personas

participantes, en el
orden que les sea
indicado.
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

Tema 4 25 Expositiva Proyector
4.1 Funciones La persona instructora  minutos
Enlaces explicara a  las Laptop
Distritalesy 4.2 personas participantes
Municipales Responsabilidade as  funciones 'y Presentacid
S responsabilidades que n en
desempefaran las PowerPoint
personas enlaces
Distritales y

Municipales, durante el
desarrollo del Proceso
Electoral Local
Ordinario 2024, de
conformidad con o
establecido en los
Lineamientos del
Instituto de Elecciones
y Participacion
Ciudadana para el
reclutamiento,

seleccidn, contratacion
y funcionamiento de las
personas enlaces
distritales y municipales
para el  Proceso
Electoral Local
Ordinario 2024, y en su
caso, Proceso Electoral
Extraordinario.

Una vez concluido el
tema, se resolveran
dudas o preguntas,
sobre el mismo.
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

Tema 5 25 Expositiva Proyector
5.1 Funciones y La persona instructora  minutos
SELYCAEL  responsabilidades = expondra las funciones Laptop
de las personas y  responsabilidades
supervisoras y que tendran las Presentacié
capacitadoras personas supervisoras n en
asistentes electorales y PowerPoint

electorales locales = capacitadoras

(SEL y CAEL). asistentes  electorales
locales y las
actividades relevantes
que  desempefiaran,
dentro del Proceso
Electoral Ordinario
2024, en atencion a lo
establecido en la Ley
de Instituciones vy
Procedimientos
Electorales del Estado
de Chiapas y la

Estrategia de
Capacitacién y
Asistencia  Electoral
2023-2024.

Una vez concluido el
tema, se resolveran
dudas o preguntas,
sobre el mismo.

Resumen'y 15 Expositiva Proyector
conclusiones  La persona La persona instructora  minutos
instructora consultara a  las Laptop
realizara una personas participantes

retroalimentacion  sobre lo aprendido en
de los temas el curso y su utilidad
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Tema Subtema (s) Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora
abordos en el para la actividad que
Curso. desempefiaran.  Con
esta actividad, se
fomentara una Ultima
retroalimentacion  con
los comentarios
vertidos.
Dinamica
relajante Respiracion La persona instructora
guiada solicitara a las

personas participantes
En situaciones que se
sienten en una posicion
comoda.

Posteriormente se
solicitara a los
participantes que
coloquen una mano
sobre el abdomen vy
otra sobre el pecho,
mientras solicita a las
personas que inhalen
profundamente con la
nariz durante aprox. 5

segundos,

manteniendo el aire en
la zona del Vvientre
durante un par de
segundos para
luego, indicar que
exhalen por la boca,
durante ~ otros 5

segundos. El objetivo
es que la mano que
reposa  sobre el

Local
Electoral

Duracion Técnicade Técnica Material
instruccion grupal  didactico
Presentacio
n en
PowerPoint
5 minutos Relajant
e
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

abdomen se mueva
mas que la que hay
sobre el pecho.

La persona participante
podra, si lo considera
pertinente, poner
musica
relajante/instrumental
de fondo (volumen
bajo).

Evaluacion final  Instrumento que La persona instructora 15 Expositiva Proyector

consta de un aplicara la evaluacion  minutos

cuestionario de 10 final, que tiene como Laptop

preguntas, de proposito conocer el

opcién multiple nivel de aprendizaje, Presentacio
respecto al curso, para nen
esto, proporcionara el PowerPoint
link 0 QR, para ingresar

al cuestionario en linea Evaluacion
0, en su caso, hara en Google
entrega de este, en Forms o en
forma fisica (impresién PaP?L
en papel). segun
correspond
Posteriormente, dara a
las indicaciones para
su llenado y dard a
conocer el tiempo
estimado para su
realizacion (15
minutos).
Encuesta de 05 Expositiva Proyector
satisfaccion La persona instructora  minutos
informara que, con la Laptop
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

finalidad de medir el

nivel de satisfaccion de Encuesta de
las personas Satisfaccion
participantes, se le

aplicara una encuesta Boligrafos

de satisfaccion, les
proporcionara el link o
codigo QR  para
ingresar al cuestionario
0, en su caso, el
formato  en fisico
(impresion en papel),
de igual forma dara las
indicaciones para su
llenado e indicara el
tiempo estimado para
su realizacion.

Nota: los tiempos establecidos en la carta descriptiva pueden ajustarse dentro de los 270 minutos disponibles,
dependiendo del desarrollo de cada uno de los temas.
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https://www.congresochiapas.gob.mx/new/Info-Parlamentaria/LEY_0002.pdf?v=NDQ=

Reglamento de Elecciones. DOF 03-10-2023. Recuperado el 04 de octubre de 2023 de
https://norma.ine.mx/normatividad-del-instituto/vigente/normativo/reglamentos

Ley de Instituciones y Procedimientos electorales del estado de Chiapas, 2023. Recuperado el 20 de
noviembre de 2023.
https://www.iepcchiapas.org.mx/archivos/legislacion/Estatal/09%20Ley%20de%20Instituciones%20y%20Pr
ocedimientos%20Electorales.pdf

Lineamientos del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana para el reclutamiento, seleccion,
contratacion y funcionamiento de las personas enlaces distritales y municipales para el Proceso Electoral
Local Ordinario 2024, y en su caso, Proceso Electoral Extraordinario,

Reglamento de sesiones de los Consejos Distritales y Municipales Electorales, Acuerdo /IEPC/CG-
A/067/2021.

https://www.iepc-
chiapas.org.mx/archivos/legislacion/INTERNA/reglamentos/11%20REGLAMENTO%20DE%20SESIONES
%20DE%20L0S%200DES%202021.pdf

Fuentes de consulta

Distritacion electoral local vigente, disponible en:
https://www.iepc-chiapas.org.mx/distritacion-2021-2023
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Carta descriptiva

Estrategia de capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024

Primera etapa

Curso de formacion a personas integrantes de los consejos distritales y
municipales electorales

Contraloria General

Marzo de 2024.
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Primera etapa de capacitacion

Imparte: Contraloria General

Beneficio del curso  Las personas integrantes de los 6rganos desconcentrados, enlaces municipales y
distritales, conoceran los puntos medulares de las obligaciones a las que se encuentran
sujetos, con la finalidad de prevenir actos y omisiones que vulneren el debido desarrollo
y los principios de ética publica.

Perfil de las personas  Personas integrantes de los 6rganos desconcentrados: presidencia, secretaria técnica
participantes y consejerias de los consejos distritales y municipales electorales en el Estado.

Enlaces municipales y distritales.
Secretarias capturistas de los 6rganos desconcentrados.

Conocimientos y Conocimientos basicos en materia administrativa.
habilidades que
requiere la persona
participante para Etica.

ingresar al curso  Actitud proactiva.

Trabajo.

1. Marco Antonio Villegas Cafaveral
Cargo: Jefatura de Departamento

2. Rafael Sanchez Morales
Cargo: Especialista

3. Jorge Antonio Albores Alvarez
Cargo: Jefatura de Oficina

4. Miguel Trujillo Lépez
Cargo: Profesionista

5. Jorge Salim Rodriguez Contreras
Cargo: Profesionista

6. Julio Cesar Sanchez Gémez
Cargo: Profesionista

7. Dulce Violeta Cortés de la Cruz
Cargo: Profesionista

8. German Bautista Molina
Cargo: Profesionista

9. Gabriela Oseguera Jiménez
Cargo: Profesionista

10. Marbella Celeste Cortés de la Cruz
Cargo: Profesionista

Persona facilitadora
del curso
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11. Estephania Pavon Villegas
Cargo: Profesionista

12. Juan Antonio Rodriguez Contreras
Cargo: Profesionista

13. Ana Lilia Lopez Villanueva
Cargo: Profesionista

14. Norberto Reynol Vargas Dominguez
Cargo: Profesionista

Fecha de imparticion 00 de marzo de 2024.

Duracion total 180 minutos (tres horas).

Sede de instruccion

NUmero de
participantes

Objetivo general Aplicar los conocimientos administrativos y juridicos adquiridos, en el ambito de
competencia de las personas participantes, con el fin de contribuir a la organizacion,
el desarrollo y finalizacién del Proceso Electoral Local Ordinario 2024, observando los
principios de disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad,
imparcialidad, integridad, rendicion de cuentas, eficacia y eficiencia que rigen el
servicio publico; y vigilando el adecuado uso de informacion y de recursos publicos,
conociendo sus responsabilidades y obligaciones como servidores publicos.

Objetivos particulares 1. Cumplimiento de la normatividad administrativa. Después de abordar el
tema 1, las personas participantes reconoceran qué es la Contraloria General,
como se encuentra organizada para el cumplimiento de sus obligaciones, las
funciones generales de las actividades preventivas y correctivas; y cuales son las
obligaciones comunes que deben cumplir en el ejercicio del servicio publico.

1.1 Declaracion de Situaciéon Patrimonial. Conoceran la obligacién de la
presentacion de la declaracidn de situacion patrimonial, como realizarla, los
tipos de declaraciones a los que se encuentran obligados a presentar (inicial
y conclusién), asi como la temporalidad que la Ley de la Materia les otorga
para el cumplimiento.

1.2 Actas de Entrega Recepcion. Las personas participantes comprenderan
quienes deben realizar la entrega recepcion, la manera en la que se
integran las actas de entrega recepcion de los recursos materiales,
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financieros y humanos que les hayan sido asignados para el desempefio
de sus funciones.

1.3 Revision de la comprobacion del gasto. Los integrantes de los ODES
conoceran de quienes, y como deben realizar la comprobacion de los
recursos otorgados para el ejercicio de sus funciones, las revisiones que se
realizan por ley a todos los recursos materiales, financieros y humanos
utilizados, asi como de las responsabilidades administrativas por el
incumplimiento parcial o total de la comprobacion.

2. Responsabilidades Administrativas. Los participantes tendran claro que
significa ser un servidor publico; cuéles son sus obligaciones de acuerdo al
cargo que desempefien, asi como los motivos por el que pueden incurrir en
responsabilidad administrativa.

2.1 Investigacion de Responsabilidades Administrativas. Las personas
participantes conoceran los puntos medulares del como y por qué se inician
las investigaciones por actos u omisiones que puedan constituir faltas
administrativas, los cuales dan origen a los Expedientes de Presunta
Responsabilidad Administrativa.

2.2 Substanciacion de Responsabilidades Administrativas. Los integrantes del
curso conoceran el motivo del inicio del Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa, las acciones que se realizan, y el motivo por el que se determina
la existencia o inexistencia de la responsabilidad administrativa, asi como las
posibles sanciones que se pueden imponer.

Estrategia de evaluacion

Se realizaran dos evaluaciones, una diagnéstica, y una final de acuerdo con los siguientes criterios:

Tipo

Inicial

Dominio de Estrategia/Instrumento Momento de Ponderacion

aprendizaje aplicacion

Cognitivo ~ Cuestionario de opcién multiple (en  Encuadre Sin
Google Forms con acceso a través ponderacion

de QR o escrito, la modalidad se
elegira dependiendo de las
facilidades de conectividad de la
sede).
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Intermedia Cognitivo Se quema la papa Desarrollo Sin ponderacion

Final Cognitivo Cuestionario de opcion mdltiple Cierre 100%
(en Google Forms con acceso a
través de QR o escrito, la
modalidad se elegira dependiendo
de las facilidades de conectividad
de la sede).
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Listado de temas y subtemas.
1. Cumplimiento de la normatividad administrativa.
1.1. Declaracion de Situacion Patrimonial.
1.2.  Entrega-Recepcion.
1.3.  Revision a la comprobacion del gasto.
2. Responsabilidades Administrativas.
21.  Investigacion de presuntas faltas administrativas.

2.2.  Substanciacion de Responsabilidades Administrativas.
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Tema

Encuadre

Subtema (s)

Lista de
verificacion de
requerimientos

Presentacion
de la persona
ponente, de las
personas
participantes y
del contenido
del curso.

Local
Electoral

Contenido tematico

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Lista de verificacion:

La persona instructora
verificara los elementos
de la lista de verificacion,
antes del inicio formal del
curso.

Presentacion:

La persona instructora se
presentara  con  su
nombre y su curriculo; y
mencionara el nombre
del curso.

Por la cantidad de
personas participantes,
no se aplicara una
técnica rompe hielo para
la presentacion; para
identificar los nombres, al
momento de ingresar ala
sede de instruccion, a
cada persona se le
proporcionara una
calcomania para que
escriba su nombre y la
coloqgue en un lugar
visible.

La persona instructora
presentara el contenido

Duracion @ Técnicade Técnica Material
instruccion  grupal didactico

Proyector
Laptop

Presentacion
en
PowerPoint

triptico  con
informacion
relevante

05 minutos  Expositiva
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Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Tema Subtema (s)

del curso, el objetivo
general y especificos.

En este espacio, se
consultara a las
personas participantes
sobre, expectativas
dudas y comentarios.

Ademas, expondra los
dos momentos de
evaluacion.

Instrumento
que consta de Se implementa este

un cuestionario = instrumento  con la

e 10 finalidad de identificar los

preguntas de ~conocimientos previos de

opcion multiple  las personas
participantes. La persona
instructora aplicara la
evaluacion diagndstica, a
través de un cuestionario
con 10 preguntas de
opcidén multiple.

Encuadre

Evaluacion
diagnostica

o

De manera previa, la
persona instructora dara
las instrucciones e
indicara el tiempo que
tienen las 'y los
participantes para
realizar la prueba, que
sera de 10 minutos.

Local
Electoral

Material
didactico

Técnicade Técnica
instruccion  grupal

Duracion

10 minutos Proyector

Laptop

Presentacion
en
PowerPoint

Evaluacion
en Google
Formsoen
papel, segun
corresponda
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

Tema 1 85 minutos  Expositiva Proyector
1.1 La persona instructora
Cumplimien  Declaracion de = explicara cual es la Laptop
todela  Sjtuacion funcion de la Contraloria
normativida  Patrimonial. General dentro  del Presentacion
d Instituto de Elecciones, en
administrati 1.2 Actas de asicomo las areas en las PowerPoint
va Entrega que se  encuentra
Recepcion. dividida, qué es un
servidor publico,
1.3 Revision de quiénes, y  cuales
la declaraciones deben
Comprobacion  presentar los integrantes
del gasto. de Organos

Desconcentrados,  asi
como el término legal
que tiene para
presentarlo.

Explicara que son las
actas de  entrega
recepcion, quienes
intervienen en ellas y
porqué se originan.

Hara de conocimiento a
las personas
participantes la
importancia de presentar
la documentacién
comprobatoria y a qué
mecanismos de control
se sujetan éstas.

Al término de la
explicacion, se
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

consultara sobre las
dudas y comentarios.

Participacié Se quema la 10 minutos  Demostrativ = Energiz = Proyector
n papa. Para incentivar a la a ante

energizante participacion se Laptop

intermedia procedera a realizar el
juego de se quema la Presentacién
papa. La  persona en
instructora entregara una PowerPoint
pelota a la primera
persona de la fila de Se quema la
enfrente, dando la papa.

indicacion de que deben
de pasar "la papa", hasta
que la persona
facilitadora deje de decir
‘la papa se quema”. A la
persona que le haya
quedado la pelota, se le
preguntara sobre alguno
de los temas que se han
abordado con la finalidad
de verificar la efectividad
del curso.

Después de que se
realicen 10 preguntas, se
consultarad  sobre las
dudas y comentarios.
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Tema Subtema (s)
Tema2 2.1
_ Investigacion de
Responsabi requntas faltas
lidades  5qministrativas.
Administrati
vas 29
Substanciacion
de
Responsabilida
des

Administrativas.

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

La explicacion del tema
se realizara a partir de lo
establecido en la Ley de
Responsabilidades
Administrativas para el
Estado de Chiapas.

La persona instructora
explicara a detalle desde
el momento en que se
apertura la investigacion
por la posible comision
de la falta administrativa,
los motivos por los que
se inician, ya sea de
manera  oficiosa Y
derivado de la denuncia,
hasta su determinacion.

La persona instructora
haré de conocimiento de
las personas
participantes, la
importancia de observar
en el desempefio de sus
funciones los principios
que rigen el servicio
publico, asi como las
posibles causales del
inicio del procedimiento
de responsabilidad
administrativa 'y las
posibles sanciones que
derivan de ellas.

Duracion

45 minutos
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Técnicade Técnica Material

instruccion  grupal didactico

Expositiva Proyector
Laptop
Presentacion
en
PowerPoint
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Tema

Evaluacion
final

Dindmica
relajante

Subtema (s)

Instrumento

que consta de
un cuestionario
de 10
preguntas de
opcién maltiple

Encuentra a
alguien vestido
de

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Se hara énfasis en la
importancia de los actos
u omisiones, asi como de
la ética como servidores
publicos y de sus
consecuencias.

Al término de Ia
explicacion, se
consultara sobre las
dudas y comentarios.

Este instrumento se
aplicara con la finalidad
de medir el avance de las
personas participantes,
respecto de los temas
impartidos.

De manera previa, la
persona instructora dara
las instrucciones e
indicara el tiempo que
tienen las 'y los
participantes para
realizar la prueba, que
sera de 10 minutos.

La persona instructora
solicitara a las personas
participantes  caminen
relajandose, sacudiendo
sus extremidades vy
relajandose en general.

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Duracion @ Técnicade Técnica Material
instruccion  grupal didactico

10 minutos Proyector
Laptop

Presentacion
en
PowerPoint

Evaluacion

en Google
Forms o en
papel, segun
corresponda

05 minutos  Demostrativ  Relajant
a e
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Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Tema Subtema (s)

Después de un corto
tiempo, la  persona
instructora dice
‘Encuentra a alguien
vestido de...” y dice el
nombre de la prenda de
vestir. Los participantes
se colocan junto a la
persona descrita.

Se repite el ejercicio
varias veces usando
diferentes  tipos  de
prendas de vestir.

Retroalimentac
ion y
conclusiones

Cierre
La persona instructora

presentara en un dialogo,
una retroalimentacion
sobre los temas
abordados,
relacionandolos con las
expectativas
presentadas.

Asimismo, abordaran los
beneficios que este curso
trae dentro de su
desempefio profesional y
vida personal y se harén
recomendaciones sobre
las referencias
bibliograficas y
herramientas digitales.

En este momento, la
persona instructora hara

Local
Electoral

Duracion @ Técnicade Técnica Material
instruccion grupal  didactico
05 minutos Debate  /
discusion
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

entrega de un diptico a
los participantes para
que cuenten con la
informacion mas
relevante del curso.

Encuesta 05 minutos | Expositiva Proyector
de La persona instructora

satisfaccion mencionara que, con la Laptop
finalidad de medir el nivel
de satisfaccion de las Presentacién
personas participantes, en
les entregara el formato PowerPoint
para la encuesta de
satisfaccion, dara las Encuesta de
indicaciones para su Satisfaccion
llenado, explicando que
tienen cinco minutos y al Boligrafos

término recogera los
formatos llenados.

Tiempo 180
total minutos

Nota: los tiempos establecidos en la carta descriptiva pueden ajustarse dentro de los 180 minutos disponibles,
dependiendo del desarrollo de cada uno de los temas.
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Referencias

Leyes Generales.
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos [CPEUM].
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.

Leyes Estatales.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Chiapas.
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas.
Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Chiapas.

Ley del Sistema Anticorrupcidn del Estado de Chiapas.

Normatividad Interna.
Reglamento Interior del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana del Estado de Chiapas.

Estatuto Orgénico que Regula la Autonomia Técnica y de Gestion de la Contraloria General del Instituto de
Elecciones y Participacion Ciudadana del Estado de Chiapas.
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Fuentes de consulta

Acuerdo por el que el Comité Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcion da a conocer que los
formatos de declaracion de situacién patrimonial y de intereses son técnicamente operables con el Sistema
de Evolucion Patrimonial y de Declaracién de Intereses de la Plataforma Digital Nacional, asi como el inicio
de la obligacion de los servidores publicos de presentar sus respectivas declaraciones de situacion
patrimonial y de intereses conforme a los articulos 32 y 33 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de diciembre de 2019.
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5582735&fecha=24/12/2019#gsc.tab=0

Acuerdo por el que se modifican los Anexos Primero y Segundo del Acuerdo por el que el Comité
Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcion emite el formato de declaraciones: de situacion patrimonial
y de intereses; y expide las normas e instructivos para su llenado y presentacion.
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5573194&fecha=23/09/2019#gsc.tab=0

Acuerdo mediante el cual se designan a las personas servidoras publicas encargadas de las Autoridades de
Auditoria, Control y Fiscalizacion; Evolucién y Desarrollo Administrativo; Investigadora de
Responsabilidades Administrativas y Substanciadora de Responsabilidades Administrativas de la
Controlaria General del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana del Estado de Chiapas.
https://www.iepc-chiapas.org.mx/acuerdos

Acuerdo mediante el cual se designa a la persona servidora publica que fungird como encargada de la
Autoridad Resolutora de Responsabilidades Administrativas de la Contraloria General del Instituto de
Elecciones y Participacion Ciudadana del estado de Chiapas.

https://www.iepc-chiapas.org.mx/acuerdos
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Carta descriptiva

Estrategia de capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024

Primera etapa

Curso de formacion a personas integrantes de los consejos distritales y
municipales electorales

Unidad Técnica de Servicios Informaticos

Marzo de 2024.
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Primera etapa de capacitacion

Imparte: Unidad Técnica de Servicios Informaticos

Beneficio del curso  Las personas integrantes de los 6rganos desconcentrados municipales y distritales
fortaleceran conocimientos y habilidades sobre el manejo de equipos de computo, de
impresion, restablecer servicios de conectividad y asistencia técnica y aprenderan
sobre el seguimiento y supervision de las labores de instalacion, ejecucion de los
simulacros y la operacion del Programa de Resultados Electorales Preliminares.

Perfil de las personas  Personas integrantes de los 6rganos desconcentrados: presidencia, secretaria técnica
participantes y capturista.

Conocimientos y Conocimientos basicos sobre el uso de equipos de computo.
habilidades que
requiere la persona

participante para Actitud proactiva.

ingresar al curso

Conocimientos de las etapas del proceso electoral.

Persona facilitadora

1. Angel de Jesus Meneses Garcia
del curso

Cargo: Auxiliar Administrativo
2. Leonardo Vera Martinez
Cargo: Auxiliar Administrativo
3. Miguel de Jesus Ruiz Espinosa
Cargo: Auxiliar Administrativo
4. José Miguel Pefia Montesinos
Cargo: Auxiliar Administrativo
5. Miguel Angel Cruz Velazquez
Cargo: Auxiliar Administrativo
6. Jorge Bermudez Vasquez
Cargo: Auxiliar Administrativo
7. Jorge Eduardo Ledn Cortes
Cargo: Profesionista

Fecha de imparticion

Duracién total 120 minutos (dos horas).

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Sede de instruccion

NUmero de
participantes

Objetivo general

Objetivos particulares

Orpanismo
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Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Que el personal capacitado aplique los conocimientos adquiridos en el manejo de los
equipos de computo con que contaran en los consejos electorales y sobre el Programa
de Resultados Electorales Preliminares, con el fin de contribuir a la organizacion de
un Proceso Electoral Local Ordinario libre, equitativo y confiable.

—_

. Después de abordar el tema 1, el personal de los drganos desconcentrados

identificara los componentes de los equipos de computo e impresoras, los cuidados
basicos para su funcionamiento, podra detectar y solventar posibles problemas de
conexion a internet, asi como el mecanismo para solicitar asistencia técnica remota
en caso de requerirlo.

. Al término del tema 2, las personas participantes conoceran la estructura y

operatividad el Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP) asi como
el sistema que utiliza.

Estrategia de evaluacion

Se realizaran dos evaluaciones, una diagndstica y una de cierre o final de acuerdo con los siguientes criterios:

Tipo

Inicial

Final

Dominio de Estrategia/lnstrumento Momento de Ponderacion
aprendizaje aplicacion
Cognitivo  Cuestionario de opcién multiple (en  Encuadre Sin
Google Forms con acceso a través ponderacion
de QR o escrito, la modalidad se
elegira dependiendo de las
facilidades de conectividad de la
sede).
Cognitivo Cuestionario de opcion mudltiple Cierre 100%

(en Google Forms con acceso a
través de QR o escrito, la
modalidad se elegira dependiendo
de las facilidades de conectividad
de la sede).

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
Follo IEPC/CG- A/034/2024




Orpanismo
Pdblico

{ | Local

09 | Electoral

IEPG * Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTI(IPAUON (IUDADANA
Listado de temas y subtemas

1. Equipos de computo.

1.1. Manejo de equipos de cémputo.

1.1.1. Uso apropiado.

1.2. Cuidados basicos para el éptimo funcionamiento.
1.3. Manejo de equipos para impresion.

1.3.1. Uso apropiado.

1.3.2. Cambio de cartuchos de tinta.

1.4. Restablecer servicios de conectividad

1.4.1. Internet.

1.5. Asistencia técnica.

1.5.1. Mecanismos de contacto para solicitar asistencia técnica.
1.5.2. Pasos a seguir para asistencia técnica remota.

2. Seguimiento y supervision de las labores de instalacion, ejecucion de los simulacros y la
operacion del Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP).

2.1. Qué es el Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP).
2.1.1. Operatividad del PREP.

2.1.2. Centros de Acopio y Transmision de Datos (CATD).

2.1.3. Centros de Captura y Verificacién (CCV).

2.2. Sistema del PREP.

2.2.1 PREP Casilla.

2.2.2 Sistema informatico.

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
Folio: IEPC/CG-A/034/2024 =i
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Contenido tematico

Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

Equipos de Lista de Proyector
computo. verificacion de = Lista de verificacion:
requerimiento . Laptop
s La persona facilitadora
venﬂcgra los elle.mer?t'os Presentacion
de la lista de verificacion, en
antes del inicio formal del PowerPoint
curso.
Presentacion .
de la persona Presentacion: 05 minutos ~ Expositiva
ponente, de

La persona facilitadora
se presentard con su
nombre y su curriculo; y
mencionara el nombre
del curso.

las personas
participantes y
del contenido
del curso.

Por la cantidad de
personas participantes,
se propone la técnica
Nombres en el aire, que
consiste en pedir a los
participantes que
escriban sus nombres en
el aire, primero con su
mano derecha y luego
con su mano izquierda.
Finalmente, se les pedira
que  escriban  sus
nombres en el aire con
ambas manos al mismo
tiempo.

La persona facilitadora
presentara el contenido

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Tema

Encuadre

Evaluacion
diagnostica

Subtema (s)

Instrumento
que consta de

un

cuestionario

de
multiple

opcion

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

del curso, el objetivo
general y especificos.

En este espacio, se
consultara a las
personas participantes
sobre, expectativas
dudas y comentarios.

Ademas, expondra los
dos momentos de
evaluacion.

Se implementa este
instrumento  con la
finalidad de identificar los
conocimientos previos de
las personas
participantes. La persona
facilitadora aplicara la
evaluacion diagndstica, a
través de un cuestionario
con 10 preguntas de
opcidén multiple.

De manera previa, la
persona facilitadora dara
las instrucciones e
indicara el tiempo que
tienen las 'y los
participantes para
realizar la prueba, que
sera de 10 minutos.

Local
Electoral

Duracion @ Técnicade Técnica Material
instruccion  grupal didactico

10 Proyector

minutos Laptop

Presentacion
en
PowerPoint

Evaluacion
en Google
Formsoen
papel, segun
corresponda

Boligrafos

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora
Tema 1 10 minutos  Expositiva Proyector
1.1 Manejo de  La persona facilitadora
Equipos de  equipos  de explicara la  forma Laptop
computo  Coémputo correcta de encender y
114 Uso 2Pager los equipos, a Presentacion
T ubicar los programas que en
apropiado. se utilizaran diariamente, PowerPoint
detectar actualizaciones
del equipo y conectar Equipos de
correctamente los computo que
dispositivos externos que se
se les entregaran. encuentran
en el
Consejo.
La persona facilitadora g
, explicara  sobre el E)ftenlsmn
1.2 Cuidados _ . , eléctrica.
- cuidado de los equipos,
basicos  para limpieza 'y  demas
el optimo aspectos para No break.
funcionamient mantenerlos en &ptimo
0. estado.
La persona facilitadora
consultard si  existen
dudas o comentarios.
Tema 1 10 minutos ~ Expositiva Proyector
1.3 Manejo de La persona facilitadora
Equipos de  equipos para explicara paso a paso el Laptop
computo  impresion. uso de la impresora,
desde la conexion de los Presentacion
1.3.1 Uso cables, colocacion del en
apropiado. papel, copia y escaneo PowerPoint

de documentos y otros

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Tema

Tema 1

Equipos de
computo

Subtema (s)

1.3.2 Cambio
de cartuchos

de tinta.

14
Restablecer

servicios de

conectividad

1.4.1 Internet.

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

temas relacionados con
SUu uSso.

La persona facilitadora
explicara el
procedimiento para la
sustitucién de las tintas
de la impresora.

La persona facilitadora
consultara si  existen
dudas o comentarios.

La persona facilitadora
explicara los temas:

e Procedimiento para
restablecer los
servicios de internet
en caso de fallas

e Revision de los
cables de conexion.

e |dentificar los leds
indicadores de los

equipos que
brindan el servicio
de internet

e Pasos para el
reinicio de  los
equipos de
conexion a la
internet.

Duracion

10 minutos

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Equipos de
computo
Impresora

Extension
eléctrica

No break

Hojas
blancas

Tintas  de
impresora

Proyector
Laptop
Presentacion

en
PowerPoint
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material

desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

La persona facilitadora
consultara si  existen
dudas o comentarios.

Tema 1 1.5 Asistencia 10 minutos ~ Expositiva Proyector
técnica. La persona facilitadora
Equipos de explicara los temas: Laptop
computo
Presentacion
en
151 e Procedimiento para PowerPoint
Mecanismos realizar una
de  contacto solicitud de soporte
para solicitar técnico.
asistencia e Medios para
técnica. solicitar asistencia
técnica remota.
15.2 e Programas que se
Paso.s a utilizaran para
Seguir para realizar la
asistencia asistencia técnica
técnica remota.
remota. e Guia de pasos a
seguir durante la
asistencia técnica.
La persona facilitadora
consultara si  existen
dudas o comentarios.
Actividad 5minutos  Demostrativ Equipos de
La persona facilitadora a computo
invitara a una persona Impresora

participante a realizar un

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
Follo IEPC/CG- AIOS4/2024
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

ejercicio  practico de

manejo de equipos de Extension
computo con base en la eléctrica
informacién recibida.
No break
Hojas
blancas
Tintas  de
impresora
Tema 2 2.1 Qué es el 10 minutos  Expositiva Proyector
Programa de La persona facilitadora
Seguimiento  Regyitados  explicara con Laptop
y Electorales fundamento en la
SUPervision  preliminares  normatividad vigente: Presentacion
de las  (PREP), en
labores  de e En qué consiste el PowerPoint
instalacion, PREP
ejecucion de e Estructura del
los PREP
simulacros y e Funcionalidad.
la operacion
del La persona facilitadora
Programa consultard si  existen
de dudas o comentarios.
Resultados
Electorales
Preliminares
(PREP)
Tema 2 2.1.1 La persona facilitadora 15 minutos = Expositiva Proyector
Operatividad ~ explicara con
Seguimiento 4o PREP. fundamle.nto _en la Laptop
y normatividad vigente:
supervision
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

de las 2.1.2 Centros e la operatividad del Presentacion
labores de de Acopio y PREP. en
instalacion, gransmisli:gﬁnt . (F;t;\r}cé)ones de los PowerPoint
o, e atos
E)J:CUCIOn de (CATD). e Funciones de los
: CCV.
simulacros y 213 Centros
la operacion de Captura y |a persona facilitadora
del Verificacion  consuitara si - existen
Programa  (CCV). dudas o comentarios.
de
Resultados
Electorales
Preliminares
(PREP)
Tema 2 2.2 Sistema La persona facilitadora 10 minutos  Expositiva Proyector
del PREP. explicara las
Seguimiento gengralidades del Laptop
y 2.2.1 funcionamiento del
aid PREP Casilla. = sistema PREP casilla .
Z:perwsmlzs del sistema informéticg Presentacion
abores  de 222 ’Si.stema del PREP. en _
: 3y Informatico. PowerPoint
instalacion, La persona facilitadora
ejecucién de consultara si  existen
los dudas o comentarios.
simulacros y
la operacion
del
Programa
de
Resultados
Electorales
Preliminares
(PREP)
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

Evaluacion = Instrumento Este instrumento se 10 minutos Proyector
final que consta de aplicard con la finalidad
un de medir el avance de las Laptop
cuestionario personas participantes,
de opcion  respecto de los temas Presentacion
multiple impartidos. en
PowerPoint
De manera previa, la
persona facilitadora dara Evaluacion
las instrucciones e en Google
indicara el tiempo que Forms o en
tienen las 'y los papel, segun
participantes para corresponda

realizar la prueba, que

consiste en 10 boligrafos
planteamientos de

opcidén multiple con una

duracion estimada de 10

minutos para su

resolucion.

Cierre Retroalimenta 10 minutos = Debate /
cién y La persona facilitadora discusion

conclusiones  presentara en un dialogo,
una retroalimentacion
sobre los temas
abordados,
relacionandolos con las
expectativas
presentadas.

Asimismo, abordaran los
beneficios que este curso
trae dentro de su
desempefio profesional y
vida personal y se haran
recomendaciones sobre

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico

persona facilitadora

las referencias
bibliograficas y
herramientas digitales.
Encuesta de 5 minutos  Expositiva Proyector
satisfaccion La persona instructora
mencionara que, con la Laptop
finalidad de medir el nivel
de satisfaccion de las Presentacién
personas participantes, en
les entregara el formato PowerPoint
para la encuesta de
satisfaccion, dara las Encuesta de
indicaciones para su Satisfaccién

llenado, explicando que

tienen cinco minutos y al Boligrafos

término  recogera los
formatos llenados.

Nota: los tiempos establecidos en la carta descriptiva pueden ajustarse dentro de los 120 minutos disponibles,

dependiendo del desarrollo de cada uno de los temas.

Referencias

Calendario para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024, para las elecciones de Gubernatura, Diputadas
y Diputados Locales, asi como Miembros de Ayuntamiento de la Entidad. Anexo Unico IEPC/CG-
A/090/2023. Recuperado el 01 de diciembre de = 2023: http:/sesiones.iepc-
chiapas.org.mx/docs/1185/ANEX0%20UNIC0%20CALENDARIO%20ELECTORAL %202024%20MODIFI

CADO.pdf

IEPC (2023) Acuerdo del Consejo General del Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana, por el que,
a propuesta de la comision provisional de innovacidn tecnologica y atencién al PREP, se designa a la
instancia interna que sera la responsable de coordinar el desarrollo de las actividades del programa de
resultados electorales preliminares en el proceso electoral local ordinario 2024.1IEPC/CG-A/034/2023
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http://sesiones.iepc-chiapas.org.mx/docs/1137/ACUERDO%20IEPC.CG-
A.034.2023%20INSTANCIA%20INTERNA%20PREP.pdf

|EPC (2023) Acuerdo del Consejo General del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, por el que,
a propuesta de la Comision Permanente de Innovacion Tecnoldgica, se aprueba la integracion del Comité
Técnico Asesor del Programa de Resultados Electorales Preliminares (COTAPREP), para el Proceso
Electoral Local Ordinario 2024 .Acuerdo |[EPC/CG-A/073/2020. http://sesiones.iepc-
chiapas.org.mx/docs/1178/ACUERDQ%20IEPC.CG-A.073.2023.pdf

Manual impresora Epson L617. Recuperado el 01 de diciembre de 2023 de
https://files.support.epson.com/docid/cpd5/cpd54021.pdf

Reglamento de Elecciones. DOF 03-10-2023. Recuperado el 01 de diciembre de 2023 de
https://www.ine.mx/reglamento-de-elecciones/
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Carta descriptiva

Estrategia de capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024

Primera etapa

Curso de formacidn a personas integrantes de los consejos distritales y
municipales electorales

Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Marzo de 2024.
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Primera etapa de capacitacion

Imparte: Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Beneficio del curso  Las personas integrantes de los 6rganos desconcentrados y enlaces municipales y
distritales, fortaleceran conocimientos y habilidades respecto de los requisitos para
la acreditacion y sustitucion de los representantes propietarios y suplentes ante los
Organos Desconcentrados y del procedimiento de sustitucion de candidaturas por
renuncia, el principio de paridad de género, las etapas, plazos y requisitos para las
renuncias y sustituciones de candidaturas.

Perfil de las personas ~ Personas integrantes de los organos desconcentrados: presidencia, secretaria
participantes técnica y consejerias municipales y distritales electorales.

Conocimientos y Conocimientos basicos de la materia electoral.
habilidades que
requiere la persona
participante para
ingresar al curso

Actitud proactiva.

Persona facilitadora

1. Norberto Salatiel Morales Ruiz
del curso

Cargo: Coordinacion
2. Liliana Martinez Arévalo
Cargo: Jefatura de Unidad
3. Abraham Torres Aguirre
Cargo: Jefatura de Departamento
4. Gabriela del Carmen Palacios Molina
Cargo: Jefatura de Departamento
5. Alberto Escobar Palacios
Cargo: Asistencia Técnica
6. Jesus Adolfo Ramos Cabrera
Cargo: Asistencia Técnica
7. José Vidal Martinez Hernandez
Cargo: Jefatura de Oficina

Fecha de imparticion
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Duracion total 100 minutos (1 hora 40 minutos).

Sede de instruccion

NUmero de
participantes
Objetivo general Aplicar los conocimientos electorales adquiridos, en el &mbito de competencia de
las personas participantes, con el fin de contribuir a la organizacién de un Proceso
Electoral Local Ordinario libre, equitativo y confiable.
Objetivos 1. Después de abordar el tema 1, las personas participantes identificaran los
particulares requisitos y procedimientos para la acreditacion y sustituciones de las personas

representantes propietarios y suplentes que deberan realizarse ante los Organos
Desconcentrados a través de la herramienta informatica SIAR. (Sistema de
Acreditacion de Representantes).

2. Después de abordar el tema 2, las personas participantes comprenderan el
procedimiento de las sustituciones de personas candidatas de los partidos
politicos, coaliciones, candidaturas comunes y candidaturas independiente, el
principio de paridad de género, asi como el procedimiento de diligencia de
renuncias y en su caso las actividades que les corresponde colaborar.

Estrategia de evaluacion

Se realizaran dos evaluaciones, una diagnéstica y una de cierre o final de acuerdo con los siguientes criterios:

Tipo Dominio Estrategia/lnstrumento Momento Ponderacion
de de
aprendiz aplicacion
aje
Inicial Cognitiv Cuestionario de opciéon multiple  Encuadre Sin ponderacion
0 (en Google Forms con acceso a
través de QR o escrito, la
modalidad se elegira

dependiendo de las facilidades
de conectividad de la sede).
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Orpanismo
Pdblico

Cognitivo

Cuestionario de opcion mdltiple
(en Google Forms con acceso a
través de QR o escrito, la
modalidad se elegira
dependiendo de las facilidades
de conectividad de la sede).
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Listado de temas y subtemas

1. Sistema de Acreditacion de Representantes (SIAR)
1.1 ;Qué es el SIAR?

1.2 Requisitos y procedimiento para la acreditacion de los representantes propietarios y suplentes ante los
ODES.

1.3 Sustituciones de las representaciones partidistas mediante el SIAR

2. Cumplimiento de requisitos en las sustituciones de candidaturas por renuncia, observando
el principio de paridad.

21.  ;Qué es el principio de paridad de género?
2.2.  Registro de candidaturas paritarias.

2.3.  Etapasy plazos para la presentacion de renuncias y sustituciones en el registro de candidaturas o
asignacion del cargo.

2.4.  Requisitos para la solicitud de renuncias y sustituciones de candidaturas.
2.5.  Protocolo de atencion para los casos de renuncia al registro de candidaturas

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Contenido tematico

Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccié6  grupal didactico
persona facilitadora n
Encuadre Lista de Lista de verificacion: Proyector
verificacion de _
requerimiento La . .persjona instructora Laptop
S verificara los elementos
dela I|sta.dfe yenﬂcamon, Presentacion
antes del inicio formal del en
curso. PowerPoint.
Presentacién ~ Presentacion:
| , o Pelotas  (3)
de la persona ] , 15 minutos ~ Expositiva ara i
ponente,  de aperson’a instructora se p a
las personas Presentara  con s actividad de
- iculo: la  técnica
participantes y nomb're y §u curriculo; y .
mencionara el nombre rompe hielo.

del contenido

del curso del curso.

Se aplicard una técnica
rompe hielo PELOTA DE
PLAYA, Los jugadores
estan de pie en circulo.
La persona facilitadores
comienza colocandose
una pelota entre las
piernas. Caminando
como pueda, se acerca a
otro/a participante y se
presenta. Luego le pasa
la pelota, sin tocarla con
las manos. Esta persona
continua el juego hasta
que todos se hayan
presentado. Para grupos
nuMerosos se
utilizaran varias pelotas.
Para la presentacion e
identificar los nombres,
asi mismo al momento
de ingresar a la sede de
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccié6  grupal didactico
persona facilitadora n

instruccion, la persona
participante se anotara
en una lista de registro y
a cada persona se le
proporcionara una
etiqueta con su nombre
su nombre y se colocara
en un lugar visible.

La persona instructora

presentara el contenido
del curso, el objetivo
general y especificos.

En este espacio, se
consultara a las
personas participantes
sobre, expectativas
dudas y comentarios.

Ademas, expondra los
dos momentos  de

evaluacion.
Encuadre  Instrumento Se implementa este Proyector
_Qque consta de instrumento con la
Evaluacion |y finalidad de identificar los Laptop
diagnstica  yestionario  conocimientos previos de .

5 minutos o
de 05 las personas Presentacion
preguntas de participantes. La persona en
opcién instructora aplicara la PowerPoint
multiple evaluacion diagndstica, a

través de un cuestionario Evaluacion
con 5 preguntas de en Google
opcion multiple. Forms o en
papel, segun
De manera previa, la corresponda

persona instructora dara
las  instrucciones e
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Tema

Tema 1

Subtema (s)

1. Sistema de
Acreditacion
de
Representante
s (SIAR)

1.1 ;Quéesel
SIAR?

1.2 Requisitos
y
procedimiento
para la
acreditacion
de los
representante
s propietarios
y  suplentes
ante los
ODES.

1.3
Sustituciones
de las
representacio
nes partidistas
mediante el
SIAR
Actividad
energizante

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

indicara el tiempo que
tienen las personas
participantes para
realizar la prueba, que
sera de 5 minutos.

La persona instructora

explicara el
procedimiento de la
acreditacion y
cancelacion de personas
representantes

propietarias y suplentes
ante  los  Consejos
Distritales y Municipales
del Instituto de
Elecciones, los requisitos
y los formatos
entregables.

La exposicidn tendra
sustento en la
normatividad aplicable.

Al término de Ia
explicacion, se
consultara sobre las
dudas y comentarios.

Se aplicara una técnica
energizante para
revitalizar su grupo de
manera efectiva y se

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Duracion = Técnicade Técnica Material
instruccié6  grupal didactico
n

25 minutos | Expositiva Proyector
Laptop
Presentacion
en
PowerPoint

5 min

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Tema

Tema 2

Subtema (s)

2.Cumplimient
0 de requisitos
en las
sustituciones
de
candidaturas
por renuncia,
observando el
principio  de
paridad.

21, ;Qué
es el principio
de paridad de
género?

2.2. Registro
de
candidaturas
paritarias.

2.3. Etapas y
plazos para la
presentacion
de renuncias y
sustituciones
en el registro
de
candidaturas o
asignacion del
cargo.

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

logre una
concentracion.
Encuentra a tu pareja.
Escogeran papelitos 'y
deberén encontrar a su
pareja, que estaran
identificadas con los
nombres de municipios
del Estado.

La persona instructora
describira el
procedimiento para la
sustitucién de personas
candidatas de los
partidos politicos,
coaliciones,
candidaturas comunes y
candidaturas
independientes, los
requisitos a observar, los
plazos para presentar los
escritos de renuncia y el
procedimiento a observar
previsto en los
Lineamientos de paridad.

mayor

La exposicion tendra
sustento en la
normatividad aplicable.

Al término de la

explicacion, se
consultara  sobre las
dudas y comentarios

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Duracion = Técnicade Técnica Material
instruccié6  grupal didactico
n
25 minutos  Expositiva Proyector
Laptop
Presentacion
en
PowerPoint
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Follo IEPC/CG- AIOS4/2024




Epe \°

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Orpanismo
Pdblico

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Tema

Evaluacion
final

Subtema (s)
24.
Requisitos
para la
solicitud  de
renuncias y
sustituciones
de

candidaturas.
2.5.
Protocolo de
atencion para
los casos de
renuncia  al
registro  de
candidaturas
Instrumento
que consta de
un
cuestionario
de 5 preguntas
de opcion
multiple

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Este instrumento se
aplicara con la finalidad
de medir el avance de las
personas participantes,
respecto de los temas
impartidos.

De manera previa, la
persona instructora dara
las instrucciones e
indicara el tiempo que
tienen las 'y los
participantes para
realizar la prueba, que
sera de 05 minutos.

Local
Electoral

Material
didactico

Técnicade Técnica
instruccié6  grupal
n

Duracion

05 minutos Proyector

Laptop

Presentacion
en
PowerPoint

Evaluacion

en Google
Forms o en
papel, segun
corresponda
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Tema Subtema (s)
Dinamica  Estiramientos
relajante

Cierre Retroalimenta

cion y
conclusiones
Encuesta de
satisfaccion

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

La persona instructora
solicitara a las personas
participantes que
realicen los ejercicios de
estiramiento que les
presente, al tiempo de
explicarles la importancia
de los estiramientos
cuando las personas
pasan mucho tiempo
sentadas.

La persona instructora
presentara en un dialogo,

una retroalimentacion
sobre los temas
abordados,
relacionandolos con las
expectativas
presentadas.

Asimismo, abordaran los
beneficios que este curso
trae dentro de su
desempefio profesional y
vida personal y se haran
recomendaciones sobre
las referencias
bibliograficas y
herramientas digitales.

La persona instructora
mencionara que, con la
finalidad de medir el nivel
de satisfaccion de las
personas participantes,

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Duracion  Técnicade Técnica Material
instruccié6  grupal didactico
n
05 minutos = Demostrativ = Relajant
a e
10 minutos  Debate  /
discusion
5 minutos  Expositiva Proyector
Laptop
Presentacion
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccié6  grupal didactico
persona facilitadora n

les entregara el formato en

para la encuesta de PowerPoint

satisfaccion, dara las

indicaciones para su Encuesta de

llenado, explicando que Satisfaccion

tienen cinco minutos y al

término  recogera los Boligrafos

formatos llenados.

Nota: los tiempos establecidos en la carta descriptiva pueden ajustarse dentro de los 120 minutos disponibles,
dependiendo del desarrollo de cada uno de los temas.
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Referencias

Consejo General. (2023). Acuerdo IEPC/CG-A/090/2023 por el que se aprueban modificaciones al
Calendario del Proceso Electoral Local Ordinario 2024, para las elecciones de Gubernatura, Diputaciones
locales y Miembros de Ayuntamientos de la entidad, aprobado mediante acuerdos IEPC/CG-A/049/2023 e
|IEPC/CG-A/058/2023. http://sesiones.iepc-chiapas.org.mx/docs/1185/ACUERDO%20IEPC.CG-

A.090.2023.pdf

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos [CPEUM)]. Art. 94. 17 de febrero de 1917 (México).

Constitucion Politica del Estado libre y soberano de Chiapas [CPELSC] Art. 100, 29 de diciembre de 2016
(Chiapas, México). https://www.congresochiapas.gob.mx/new/Info-Parlamentaria/LEY_0002.pdf?v=NDQ=

Ley de Instituciones y Procedimientos electorales del estado de Chiapas, 2023; P.O. No. 305.
https://www.iepcchiapas.org.mx/archivos/legislacion/Estatal/09%20Ley%20de%20Instituciones%20y%20Pr
ocedimientos%20Electorales.pdf

Reglamento para el registro de candidaturas que regula los procedimientos relacionados con el registro de
candidaturas para el proceso electoral local Ordinario 2024 y los extraordinarios que en su caso deriven.

Lineamientos en materia de paridad de género, que deberan observar los partidos politicos, coaliciones,
candidaturas comunes y candidaturas independientes.

Lineamientos para acreditacién de personas representantes de partidos politicos, aspirantes y candidaturas
independientes ante los Consejos Distritales y Municipales Electorales del Instituto de Elecciones y
Participacién Ciudadana para el proceso electoral local 2024 y en su caso extraordinarios que deriven.

Fuentes de consulta

Para informacion adicional, sugerimos consultar las siguientes lecturas de la Escuela Judicial Electoral del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, disponibles en:

https://www.te.gob.mx/eje/front/Material Consulta
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“ Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Carta descriptiva

Estrategia de capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024

Primera etapa

Curso de formacidn a personas integrantes de los consejos distritales y
municipales electorales

Unidad Técnica de Asuntos Indigenas
Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Marzo de 2024.
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Primera etapa de capacitacion

Imparte: Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Beneficio del curso  Las personas integrantes de los 6rganos desconcentrados y enlaces municipales y
distritales fortaleceran conocimientos y habilidades respecto de la accién afirmativa
en materia indigena y la verificacion de la auto adscripcion calificada para el proceso

electoral 2024.

Perfil de las Personas integrantes de los oOrganos desconcentrados: presidencia, secretaria
personas técnica y consejerias municipales y distritales electorales de los distritos y los
participantes municipios indigenas.
Conocimientos y Conocimientos basicos de la materia electoral.

habilidades que
requiere la persona

participante para

ingresar al curso

Actitud proactiva.

Persona facilitadora

1. Horacio Diaz Alegria
del curso

Cargo: Jefe de Departamento
2. Blanca Estela Angel Arroyo
Cargo: Profesionista B

3. Juan Pablo Cruz Pérez Analista Técnico

Cargo: Analista Técnico B

4. Petra Beatriz Gomez Cruz,
Auxiliar Administrativo

5. Juan Alejandro Martinez de la Cruz
Cargo: Auxiliar Administrativo

6. Personal de apoyo de la DEAP.

7. Personal de apoyo de la DEAP.

Fecha de
imparticion

Duracién total 50 minutos
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Sede de instruccion

NUmero de
participantes

Objetivo general  Aplicar los conocimientos electorales adquiridos, en el ambito de competencia de las
personas participantes, con el fin de contribuir a la organizacién de un Proceso Electoral
Local Ordinario libre, equitativo y confiable, en igual de derechos, respeto a la diversidad
cultural y no discriminacion.

Objetivos 1. Después de abordar el tema 1, las personas participantes tendran conocimiento

particulares respecto a la accion afirmativa en materia indigenas, su marco normativo, identificara
cuales son los distritos y municipios indigenas, diferenciar cual es la autoadscripcion
simple y autoadscripcion calificada, los requisitos y el procedimiento para la verificacion
del vinculo comunitario.

Estrategia de evaluacion

Se realizaran dos evaluaciones, una diagnéstica y una de cierre o final de acuerdo con los siguientes

criterios:
Tipo Dominio de Estrategia/lnstrumento Momento Ponderacién
aprendizaje de
aplicacion
Cognitivo Cuestionario de opcion multiple  Encuadre Sin ponderacion
Inicial (en Google Forms con acceso a
través de QR o escrito, la
modalidad se elegira
dependiendo de las facilidades
de conectividad de la sede).
Final Cognitivo Cuestionario de opcién multiple ~ Cierre 100%

(en Google Forms con acceso a
través de QR o escrito, la
modalidad se elegira
dependiendo de las facilidades
de conectividad de la sede).
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Listado de temas y subtemas

1. ¢ Qué son las acciones afirmativas?

2. 4 Qué es una accion afirmativa en materia indigena?

3. Marco normativo

4. ; Cuales son los distritos indigenas?

5. ¢ Cudles son los Municipios indigenas?

6. Registro de candidaturas en municipios indigenas

7 ¢ En qué consiste la autoadscripcion Simple en materia indigena?

8. ¢ En qué consiste la autoadscripcion calificada?

9. ¢ Cuales son los requisitos para garantizar el cumplimiento de la autoadscripcion calificada?
10. ¢ Cual es el Procedimiento para la verificacion del vinculo comunitario?
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Contenido tematico

Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccié6  grupal didactico
persona facilitadora n
Encuadre Lista de Lista de verificacion: Proyector
verificacion de _
requerimiento La _ .pers:ona instructora Laptop
S verificara los elementos
dela I|sta.dfe yenﬂcamon, Presentacién
antes del inicio formal del en
curso. PowerPoint

Presentacion = Presentacion:

de la persona , 10 minutos  Expositiva
ponente, de La persona instructora se

las personas presentara  con  su

participantes y nombre y su curriculo; y
del contenido mencionara el nombre

del curso del curso.

Se aplicara una técnica
rompe hielo: Dinamica el
Cien Pies para |la
presentacion e identificar
los nombres, asi mismo
al momento de ingresar a
la sede de instruccion, la
persona participante se
anotara en una lista de
registro y a cada persona
se le proporcionara una
etiqueta con su nombre
su nombre y se colocara
en un lugar visible.

La persona instructora

presentara el contenido
del curso, el objetivo
general y especificos.

En este espacio, se
consultara a las
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccié6  grupal didactico
persona facilitadora n

personas participantes
sobre, expectativas
dudas y comentarios.

Encuadre  Instrumento Se implementa este Proyector
_Que consta de instrumento con la
Evaluacion finalidad de identificar los Laptop
diagndstica  ¢egtionario  conocimientos previos de 5 m
minutos )
de 05 las personas Presentacion
preguntas de participantes. La persona en
opcion instructora aplicara la PowerPoint
multiple evaluacion diagndstica, a .
través de un cuestionario Evaluacion
con 5 preguntas de en Google
opcion multiple. Forms o en
papel, segun
De manera previa, la corresponda
persona instructora dara
las instrucciones e
indicara el tiempo que
tienen las personas
participantes para
realizar la prueba, que
sera de 5 minutos.
Tema 1 1.Qué sonlas La persona instructora 20 minutos Expositiva Proyector
acciones explicarda que es una
afirmativas. acciér] afirmativa  en Laptop
materia de personas
2. Que es una indigenas, su .,
accion fundamento, ;,cuéles son Presentacion
afirmativaen  los municipios y distritos en
materia indigenas aplicables y la PowerPoint
electoral manera de verificacion
indigena. del vinculo comunitario?
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccié6  grupal didactico
persona facilitadora n
3. Marco
normativo La exposicion tendra
] sustento en la
4.Cuales son  ormatividad aplicable.
los distritos
indigenas Al término de la
, explicacion, se
5. Cuales son P a2 b |
los Municipios consultara  so rfe as
indigenas dudas y comentarios.

6. Registro de
candidaturas
en municipios
indigenas.

7. ;Enqueé
consiste la
autoadscripcid
n Simple en
materia
indigena?

8. ;Enqué
consiste la
autoadscripcid
n calificada?

9. ;Cuales
son los
requisitos para
garantizar el
cumplimiento
dela
Autoadscripcid
n Calificada?

10. ;Cualesel
Procedimiento
para la
verificacion del
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccié6  grupal didactico
persona facilitadora n
vinculo
comunitario?
Evaluacion  Instrumento Este instrumento se 05 minutos Proyector
final que consta de aplicard con la finalidad
un de medir el avance de las Laptop
cuestionario personas participantes,
de 5 preguntas respecto de los temas Presentacion
de opcion  impartidos. en
multiple PowerPoint
De manera previa, la
persona instructora dara Evaluacion
las instrucciones e en Google
indicara el tiempo que Forms o en
tienen las 'y los papel, segun
participantes para corresponda

realizar la prueba, que
sera de 05 minutos.

Cierre Retroalimenta La persona instructora 5 minutos Debate /
cion y presentara en un dialogo, discusion
conclusiones  una retroalimentacion

sobre los temas
abordados,
relacionandolos con las
expectativas
presentadas.

Asimismo, abordaran los
beneficios que este curso
trae dentro de su
desempefio profesional y
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccié6  grupal didactico
persona facilitadora n

vida personal y se haran
recomendaciones sobre

las referencias
bibliograficas y
herramientas digitales.
Encuesta de La persona instructora 5 minutos = Expositiva Proyector
satisfaccién mencionara que, con la
finalidad de medir el nivel Laptop
de satisfaccion de las
personas participantes, Presentacion
les entregara el formato en
para la encuesta de PowerPoint
satisfaccion, dara las
indicaciones para su Encuesta de
llenado, explicando que Satisfaccion
tienen cinco minutos y al
término  recogera los Boligrafos

formatos llenados.

Nota: Los tiempos establecidos en la carta descriptiva pueden ajustarse dentro de los 50 minutos disponibles,
dependiendo del desarrollo de cada uno de los temas.
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Carta descriptiva

Estrategia de capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024

Primera etapa

Curso de formacion a personas integrantes de los consejos distritales y
municipales electorales

Direccion Ejecutiva Juridicay de lo Contencioso

Marzo de 2024.
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Primera etapa de capacitacion

Beneficio del curso

Perfil de las personas
participantes

Conocimientos y
habilidades que
requiere la persona
participante para
ingresar al curso

Personas facilitadoras
del curso

Fecha de imparticion

Duracion total

Imparte: Direccion Ejecutiva Juridica y de lo Contencioso

Las personas integrantes de los Organos Desconcentrados adquiriran y/o
fortaleceran conocimientos y habilidades respecto la sustanciacion de los
Procedimientos Administrativos Sancionadores; asi también conoceran las causales de
remocion en el ejercicio de su encargo.

Personas integrantes de los Organos Desconcentrados: Presidencia, Secretaria
Técnica y Consejerias.

Conocimientos basicos de la materia electoral.
Compromiso Institucional.

Actitud proactiva.

1. Tania Navarro Peralta
Cargo: Coordinacién

2. |saac Paredes Hernandez
Cargo: Jefatura de Oficina

3. Brodely Gdmez Vargas
Cargo: Secretaria Técnica

4. Oscar Dario Cabral Chavez
Cargo: Jefatura de Unidad

5. Angel Herminio Santiago Narcia
Cargo: Profesionista

6. Celia Karen Ruiz Gémez
Cargo: Asistencia Técnica

7. Margarita Aydevaran Torres Raymundo
Cargo: Profesionista

marzo 2024.

240 minutos (4 horas).
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Sede de instruccion

NUmero de
participantes

Objetivo general

Objetivos particulares
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Al finalizar la capacitacién la persona participante sera capaz de aplicar los
conocimientos técnico juridicos adquiridos, para que, en el &mbito de su competencia,
coadyuven con la Direccion Ejecutiva Juridica y de lo Contencioso en la sustanciacion
de los Procedimientos Administrativos Sancionadores; y, por otro lado, conocer sobre
el catélogo de conductas que dan origen al procedimiento de irregularidades, remocién
de las personas integrantes de los Organos Desconcentrados (ODES).
1. Al concluir con el tema 1, la persona participante identificara los conceptos,
principios, etapas y términos, aplicables al régimen administrativo sancionador
electoral, asi como su actuacién en el &mbito de su competencia.

2. Alfinalizar el tema 2, la persona participante conocera el concepto, principios,
etapas, términos y tramite legal aplicable a los Procedimientos Especiales
Sancionadores por Violencia Politica contra las Mujeres en Razén de Género.

3. Después de abordar el tema 3, la persona participante conocera las causales
de remocion de las personas integrantes de los ODES, y el procedimiento
establecido en los Lineamientos aplicables.

Estrategia de evaluacion

Se aplicaran tres evaluaciones, siendo éstas:

1) Primera (diagnostica) en el encuadre,
2) Segunda (intermedia) en el desarrollo, y
3) Tercera (final) en el cierre del curso.

Lo anterior, de acuerdo con los siguientes criterios:

Tipo Domini Estrategia/lnstrumento Momento de Ponderacion
ode aplicacién
aprend
izaje
Inicial Cogniti  Cuestionario de opcién multiple en Google Encuadre Sin
VO Forms con acceso a través de QR o ponderacion

escrito, la modalidad se elegird
dependiendo de las facilidades de
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conectividad de la sede.

Intermedia CognitivoActividad practica de analisis de caso y Intermedia Sin
/ llenado de formatos. ponderacidn
Psicomot
riz

Final Cognitivo Cuestionario de opcion multiple en Cierre 100%

Google Forms con acceso a traves de
QR o escrito, la modalidad se elegira
dependiendo de las facilidades de
conectividad de la sede.
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Listado de temas y subtemas

1. Procedimientos Administrativos Sancionadores (Procedimiento Ordinario y Especial
Sancionador -POS y PES-).

1.1. Objeto

1.2. Conceptos de POS y PES

1.3. Marco juridico

1.4. Sujetos obligados

1.5. Conductas infractoras

1.6. Autoridades para sustanciar y resolver
1.7. Inicio del PES

1.8. Requisitos de las quejas

1.9. Términos y Notificaciones

1.10. Medidas cautelares

1.11. Sanciones

1.12. Diligencias a cargo de los ODES en la sustanciacion de PAS.

2. Procedimiento Especial Sancionador por Violencia Politica contra las Mujeres en Razon de
Género (PES-VPRG).

2.1. Objeto

2.2. Marco juridico

2.3. Sujetos de responsabilidad

2.4, Autoridades para sustanciar y resolver
2.5. Conductas infractoras

2.6. Inicio del PES VPRG

2.7. Requisitos de las quejas

2.8. Términos y notificaciones

2.9. Medidas cautelares y de proteccion
2.10. Sanciones

2.11. Diligencias a cargo de los ODES en la sustanciacion de PES- VPRG.

3. Procedimiento de irregularidades, y en su caso, remocion de personas integrantes de
Organos Desconcentrados (ODES).

3.1. Marco Juridico

3.2. Integracién de ODES

3.3. Atribuciones y Responsabilidades de personas integrantes de ODES

3.4. Causales de remocion

3.5. Presentacion de quejas en contra de personas integrantes de ODES

3.6. Procedimiento por presuntas infracciones cometidas por personas integrantes de ODES
3.7. Despidos injustificados

3.8. Diversos tipos de violencia entre personas integrantes de ODES
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Contenido tematico

Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la n instruccion grupal didactico

persona

facilitadora
Encuadre Lista de Expositiva Lista de
verificacion ~ de Lista de verificacion

requerimientos.  verificacion:

Boligrafo

Antes del inicio del
curso, la persona
instructora

corrobora contra la
lista de verificacion,

que sus
requerimientos para
impartir la
capacitacion, estan
completos. (Va
palomeando,

conforme va
verificando).

Presentacion:

Presentaciondela |, persona  °©  Expositiva Proyector

persona ponente  instructora se Minutos

ante las personas  ecentara ante las Laptop

participantes. personas Presentacion
participantes, en
indicando su PowerPoint.

nombre 'y su
curriculo; ademas
mencionara el
nombre del curso.

Para identificar a las
personas
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Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora
participantes, la

persona instructora
solicitara a las
personas
participantes,
escriban su nombre
en una calcomania
que se les
proporcionara,
misma que deberan
colocarse en un
lugar visible de su

camisa.
La persona
instructora
P acion del presentara el 5
resentacion de . '
contenido del curso, MNUtos "
Curso. " Expositiva
especificando el .
- Presentacion
objetivo general 'y La persona
i en
particulares del instructora .
PowerPoint.
curso. promueve la
participacion.

En seguida,
solicitara de manera
abierta, que 3

personas
participantes
compartan  cuales
son sus
expectativas  del
curso.
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Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora
Evaluacion Instrumento que ~ Con el objetivo de 10 Expositiva 40
diagnostica consta de un advertir los  minutos cuestionarios
cuestionario de 10 ¢onocimientos de  opcion
pregyntag d.e previos de las multiple. (En
opcidn multiple.
(En Google Forms perslo.nas Google
0 en papel, segin participantes Forms o elzn
corresponday). respecto a los papel, segun
Procedimientos corresponda)

Administrativos
Sancionadores y
Causales de
remocion, y definir
en qué grado se han
de alcanzar los
objetivos que se
propone en este
curso; la persona
instructora procede
a la aplicacion de la
evaluacion
diagnostica, por lo
que proporciona a
cada uno, un
cuestionario con 15
preguntas de opcion
multiple, acto
seqguido, da paso a
leer las
instrucciones de la
evaluacion,
mencionando el
tiempo que tiene
para  contestarla.

Boligrafos
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Tema Subtema (s)
Desarrollo 1.1. Objeto
Tema 1

Procedimientos
Administrativos
Sancionadores
(Procedimiento
Ordinario y
Especial
Sancionador -
PES y POS-).

1.2. Conceptos de
POSy PES

Actividades a
desarrollar por la
persona
facilitadora

Solicita que
conforme  vayan
concluyendo,
levanten la mano
para que personal
de apoyo pase a
cada lugar a
recogerlo
directamente, a fin
de optimizar
tiempos.

La persona
instructora,
puntualizara, cual
es el objeto general
de los
Procedimientos
Administrativos
Sancionadores
(PAS), ello, con
base en el marco
juridico aplicable.

Una vez precisado
el objeto general de
los PAS, la persona
instructora,  hara
mencidn de cual es
el  objeto  del
Procedimiento
Ordinario
Sancionador (POS)
y el Procedimiento
Especial
Sancionador (PES),
dando paso a
ejemplificar  cada

Local
Electoral

Duracio Técnica de Técnica Material
n instruccion grupal didactico
2 Expositiva Proyector

minutos

Laptop
Presentacion
PowerPoint
4
Minutos
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Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora

uno de ellos;
especificando que la
capacitacion se
enfocard mas en el
PES, ya que es el
procedimiento que
generalmente  se
instaura en proceso
electoral.

Con apoyo de la
lamina de power
point, la persona

1.3. Marco juridico ~ instructora, refiere el
marco juridico de 2
los PAS, haciendo minutos
hincapié de la
importancia de
observar el mismo
en la sustanciacion
y resolucion de los
PAS, ello en plena

observancia el
principio de
legalidad.

Acto seguido, la
persona instructora,

da lectura a la
lamina que enuncia

los sujetos
obligados en el 4
régimen minutos
sancionador

electoral,

procediendo a dar

un ejemplo.

1.4. Sujetos
Obligados
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CHI

Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora

La persona
1.5. Conductas instructora, solicita
infractoras al  auditorio, Ila
participacion de 2 5
personas, a efecto minutos
de que den lectura a
las diferentes
conductas
infractoras.

La exposicion de las
autoridades  para
sustanciar y
resolver los PAS, se
1.6. Autoridades  abordara haciendo
para sustanciary  referencia al 2
resolver fundamento  legal minutos
que sostiene éstas
en el ambito de la
autoridad
administrativa.

A continuacién, la
persona instructora
hace referencia de
las 2 formas por las
1.7. Inicio del PES ' que se puede dar

inicio al
Procedimiento 2
Especial minutos

Sancionador PES
(Alinstancia de parte
o de oficio).
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En seguida, Ia
persona instructora,
con el apoyo de las

1.8. Requisitos de ~ Personas

las quejas participantes, dan
lectura a la lamina
con informacion 4
sobre los requisitos  minutos
que deben contener
las quejas,
mencionando  que
procede si  no
cumple alguno de

ellos.
La persona
instructora
mencionara los
tipos de
notificaciones,
1.9. Términos y horarios para
Notificaciones practicarlas y
cuando surten sus
efectos.
La persona
instructora proyecta 3

la  ldmina que minutos
enuncia las medidas
cautelares, dando
1.10. Medidas paso a la lectura de
cautelares las mismas.

La persona
instructora proyecta

la  lamina  que
contiene las 4
sanciones,  para minutos
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proceder a dar
1.11. Sanciones lectura a cada una
de las mismas.

Al abordar este
subtema, la persona
instructora  debera
poner especial 3
énfasis, pues es de  minutos
suma importancia
1.12. Diligencias a que
cargo de los las personas
ODES, en la integrantes de los
sustanciacion de ODES, conozcan
PAS. cuales son las
actividades bajo su
responsabilidad en
la sustanciacion de
los PES.

Se cerciora de que

haya quedado claro, 11

y de no ser el caso, Minutos
retroalimenta  las

dudas y
comentarios,

haciendo mencion

que mas adelante,

llevaran a cabo un

ejercicio practico.
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Epe \°

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Tema

Tema 2

Procedimiento
Especial
Sancionador por
Violencia
Politica en
Razén de
Género (PES -
VPRG)

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Subtema (s)

2.1. Objeto

2.2. Marco juridico

2.3. Sujetos de
responsabilidad

Actividades a
desarrollar por la
persona
facilitadora

La
instructora,
puntualizara, cual
es el objeto del PES
-VPRG, ello, con
base en el marco
juridico aplicable.

persona

Con apoyo de la
lamina de power
point, la persona
instructora, refiere el
marco juridico del
PES -VPRG,
haciendo hincapié
de la importancia de
observar el mismo
en la sustanciacion
y resolucion, ello en
plena observancia

el  principio de
legalidad.

La persona
instructora, da
lectura a la lamina
que enuncia los

Duracio

n

2
Minutos

3
minutos

3
minutos

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Técnicade  Técnica Material
instruccion  grupal didactico
Expositiva Proyector
Laptop
Presentacion
en
PowerPoint
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sujetos obligados en
el PES -VPRG.

La exposicion de las

2.4. Autoridades  autoridades  para
para sustanciary  gystanciar

resolver resolver el PES - Mminutos

VPRG, se abordara
haciendo referencia
al fundamento legal
que sostiene éstas
en el ambito de la
autoridad
administrativa. Hara
mencién de que la
Unidad Técnica de
Género 'y No
Discriminacion
(UTGyND), es el
primer contacto con
las victimas.

La persona
instructora, solicita
al  auditorio, la

2 5 Conductas participacion de 2

infractoras personas 9
participantes, a minutos

efecto de que den
lectura  a las
diferentes
conductas
infractoras en
materia de VPRG.

A continuacién, la
persona instructora
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hace referencia de
las 2 formas por las
que se puede dar

2.6. Inicio del PES  inicio al 3
VPRG Procedimiento minutos
Especial

Sancionador PES -
VPRG. (A instancia
de parte o de oficio).

En seguida, Ia
persona instructora,
con el apoyo de las
personas

participantes, dan
lectura a la lamina

. sobre los requisitos 4
2.7.Requisitos de  que deben contener  minutos
las quejas las  quejas en

materia de VPRG,
mencionando  que
procede si  no
cumple alguno de

ellos.

La persona

instructora

mencionara los

tipos de

notificaciones, 3

horarios Para - minutos

- practicarlas y

28. Términos Y cyando surten sus
notificaciones efectos.

La persona

instructora proyecta
la lamina  que
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enuncia las medidas
cautelares y las de 5
proteccion, dando minutos
paso a la lectura de
2.9. Medidas las  mismas vy
cautelares y de especificando
proteccion cuando  proceden
unas y cuando las
otras.

Con apoyo de la

lamina, la persona
instructora hace 5
mencién de las minutos
sanciones para

quienes se acredite

la responsabilidad
administrativa  por

cometer VPRG.

2.10. Sanciones
Al abordar este
subtema, la persona
instructora  debera
poner especial 11
énfasis, pues es de  minutos
suma importancia
que
las personas
integrantes de los
ODES, conozcan
cuales son las
2.11. Diligencias a = actividades bajo su
cargo de los responsabilidad en
ODES en la la sustanciacion de
sustanciacion de los PES -VPRG.
PES- VPRG.
Se cerciora de que
haya quedado claro,
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y de ser el caso,
retroalimenta  las
dudas y
comentarios.

En seguida, se
proporciona la liga
electrénica  donde
pueden consultar el
123 para atender y
sancionar la
Violencia  Politica
contra las mujeres
en Razén de

Género.
Evaluacion Actividad practica  Con el objeto de 35 Expositiva Se 40 juegos de
intermedia fortalecer los minutos integraran  Impresiones
conocimientos Demostrativa  gquipos  de quejas y
adquiridos mediante ! o de 5 formatos de
) Ejecucion
la teoria, la persona personas  acuerdos.
participante para
instrumentara  la realizar la 40 boligrafos.
actividad  préactica actividad.
consistente
en conformar
equipos de 5
personas, para
posteriormente,

repartirles copia de
alguna queja y de
los formatos que
habran de llenarse,
como parte de la
sustanciacion tanto
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de los PES, como
de los PES-VPRG.

La persona
instructora,

mencionara que, a
la par del desarrollo
de la actividad, las

personas
participantes
podran externar sus
dudas y
comentarios.

Actividad Grupal Con el propdsito de 6 Expositiva/Ps = Energizan Bocina
reanimar a las minutos  jcomotriz te
personas Teléfono
participantes, celular para
romper el reproducir la
aburrimiento, el musica

cansancio, y/o evitar
distracciones y se
deje de atender la
informacién que se
esta presentando, la
persona instructora
invita a las personas
participantes a
realizar la técnica
grupal denominada
‘Me muevo’.

Procede a dar las
indicaciones.  La
instructora pedira a
las personas
participantes se
pongan de pie
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guardando la
distancia suficiente
para hacer
movimientos de
brazos y piernas,
posteriormente

activara la musica
para que las

personas
participantes
realicen  diversos
movimientos
corporales, asi
como estiramientos.
Tema 3 3.1. Marco Con apoyo de la 2 Expositiva Proyector
Juridico lamina de power minutos
point, la persona Laptop
instructora, refiere el
marco juridico que e
regula las causales Presentacion
Causales  de de remocion de en
Remocion  de personas PowerPoint
personas integrantes de
integrantes  de ODES, y su
Organos procedimiento.
Desconcentrado
s (ODES), y su
procedimiento. La persona 2
g’éz'olgtggracm instructora, lanza la  minutos

pregunta a 1
persona

participante, Cual
es la integracion de
los ODES? Una vez

contestada la
pregunta, se
puntualiza  dicha
informacion,

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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haciendo referencia
del articulo que lo
regula.

La persona
instructora,
solicitara al
auditorio, que 1 _6
persona minutos
participante, dé
lectura a la lamina
que enuncia las
atribuciones de las
personas
integrantes de
ODES.
Posteriormente  la
persona instructora
referira de manera
puntual, cuales son
estas, asi como las
responsabilidades,
ello con base en el
Codigo Penal del
Estado de Chiapas
y la Ley General de
Instituciones y
Procedimientos
Electorales.

3.3. Atribuciones y
responsabilidades
de personas
integrantes de
ODES

La persona
instructora solicitara
a 3 personas
participantes,
34. Causales de  refieran desde su
remocion punto de vista,
¢Cual seria alguna

5
minutos
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causal para que
fueran removidos de
sus encargos?

Acto seguido, con
apoyo en la lamina
pedird a 1 persona
participante que dé
lectura a las
causales de
remocion que prevé
la normatividad.

Enseguida, la
persona instructora,
hace referencia de .4
las  vias para Minutos
presentar quejas en

contra de personas

integrantes de
ODES, refiriendo
quienes estan

3.5. Presentacion  legitimados  para

de quejas en hacerlo.

contra de

personas

integrantes de

ODES. Al abordar este
subtema, la persona
instructora, hara del 7
conocimiento al  minutos
auditorio, la

existencia de un
procedimiento  de
irregularidades y en
su caso, remocion
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Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora
de personas
3. integrantes de

Procedimiento de  ODES, el cual se
iregularidades,y  rige  bajo  los
en su caso, Lineamientos

remocion de emitidos por el

personas Consejo General del

integrantes de - 1Epc elio a fin de

ODES. .
otorgar la garantia
de audiencia y el
debido  proceso.
Puntualizara  las
etapas y términos
para cada una de
ellas.

Al abordar este

subtema, la persona 5
instructora, hara del  minutos
conocimiento  del

auditorio, los

derechos laborales

y las condiciones de

tienen las personas
trabajadoras  del

IEPC.

3.7. Despidos
injustificados En este subtema se
abordara de manera 5

diversos tipos de

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Tema Subtema (s)

3.8. Diversos tipos
de violencia entre
las personas
integrantes de
ODES

Actividad Practica

Actividades a
desarrollar por la
persona
facilitadora

violencia,
hostigamiento y
acoso sexual o
laboral que se
pudieran suscitar en
los ODES.

Para ello, se dara la

referencia

electronica del
Protocolo para
prevenir, atender y
sancionar el

hostigamiento vy
acoso sexual o
laboral en el IEPC.

Con el objeto de
fortalecer los
conocimientos
adquiridos mediante
la teoria, la persona
participante
instrumentara la
actividad  préactica
consistente en
analisis de los
Lineamientos  de
presuntas
irregularidades
cometidas por las
personas
integrantes de
ODES, asi como de
supuestos en los

Local
Electoral

Duracio Técnica de Técnica Material
n instruccion  grupal didactico

20 Proyector
minutos
Laptop

Presentacion
en
PowerPoint
con los
Lineamientos
de presuntas
irregularidad
es cometidas
con las
personas
integrantes
de ODES.
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desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora

que se pudiera
configurar
responsabilidad con
posible  remocion
del encargo.

La persona
instructora,

mencionara  que,
durante el desarrollo
de la actividad, las

personas
participantes

podran externar sus
dudas y
comentarios.

Precisara el tiempo
que se tiene
destinado para la

actividad.

Cierre Retroalimentacion 10 Expositiva. Proyector

y conclusiones La persona  minutos

instructora, con Laptop
coadyuvancia de las
personas Presentacion
participantes, y en
apoyandose con la PowerPoint
presentacion de
diapositivas,

llevaran a cabo de
manera  conjunta,
una
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persona
facilitadora

retroalimentacion y
conclusiones sobre
los temas
abordados.

Asimismo, hara
recomendaciones
sobre las
referencias
bibliograficas y
herramientas
digitales.

Actividad Grupal ~ Con el objetivo de 6 Técnica Bocina
que la actitud y  minutos Relajante
emociones de las Teléfono
personas celular para
participantes reproducir la
sigan musica
manifestandose
de manera Crema para
positiva,  dado masaje.
que para concluir
con la
capacitacion  se Solucion  de
dara paso a la aromaterapia
evaluaciéon final,
la persona
instructora invita
a las personas
participantes  a
realizar la técnica
grupal
denominada
‘Relajacion”.
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Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora

La persona
instructora
procede a dar las
indicaciones
refiiendo a las
personas
participantes, que
se cologuen en
una postura
comoda para
cada uno de ellas,
les proporcionara
crema para
masaje, apagara
las luces del aula,
les pedira que
cierren sus 0jos, y
que al momento
de que inicien a
escuchar musica
relajante, inhalen
profundamente al
riimo de cada
uno, € inicien a
auto  masajear

SusS manos.
Evaluacion Final  Instrumento que Con el objetivo de 10 40
consta de un Vverificar que se  minutos cuestionarios
cuestionario de 10 hanalcanzado los de opcion
preguntas de objetivos, la multiple.
L persona

opcion multiple. instructora (En Google
(En Google Forms  procede  a  la Forms o en
0 en papel, segun aplicacion de la papel, seglin
corresponda). evaluacion final, corresponda)

misma que se

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora

realizara través
de un
cuestionario con
15 preguntas de
opcién multiple.

Acto seguido, da
paso a leer las
instrucciones de
la evaluacion,
mencionando el
tiempo que tiene
para contestarla y
puntualizando la
ponderacion de la
misma,  siendo
ésta del 100% de
la evaluacion

total.
Encuesta de 5 Expositiva Proyector
satisfaccion La persona  minutos
instructora Laptop
mencionara  que,
con la finalidad de Presentacion
medir el nivel de en
satisfaccion de las PowerPoint
personas A los
participantes, les Encuesta de
entregara el formato Satisfaccion
para la encuesta de
satisfaccion,  dara Boligrafos

las indicaciones
para su llenado,
explicando que
tienen cinco minutos
y a  término
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B2 | Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN CIUDADANA
CHIAPAS

Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora
recogera los

formatos llenados.

Nota: los tiempos establecidos en la carta descriptiva pueden ajustarse dentro de los 240 minutos disponibles,
dependiendo del desarrollo de cada uno de los temas.

Referencias.

» 123 para atender y sancionar la Violencia Politica contra las mujeres en Razon de Género [Instituto de
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Carta descriptiva

Estrategia de capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024

Primera etapa

Curso de formacion a personas integrantes de los consejos distritales y
municipales electorales

Secretaria Administrativa

Marzo de 2024.
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Primera etapa de capacitacion

Imparte: Secretaria Administrativa

Beneficio del curso Las personas integrantes de los organos desconcentrados fortaleceran
conocimientos y habilidades respecto de los procedimientos administrativos para
gestionar los recursos humanos, presupuestales, financieros, materiales y de
servicios generales, para llevar a cabo las actividades sustantivas del Proceso
Electoral Local Ordinario 2024.

Perfil de las Personas integrantes de los érganos desconcentrados:
pr?rs.,onats e Presidencia, secretaria técnica, secretarias de los 6rganos
participantes desconcentrados, enlaces distritales y municipales.
Conocimientos y e Conocimientos basicos de la materia electoral.
habilidades que e Conocimientos basicos de la paqueteria de Office
requiere la persona e Conocimientos basicos de plataformas digitales (DRIVE Google,
participante para OneDrive Microsoft Office)

ingresar al curso . .
Trabajo en equipo.

Manejo de Personas
Actitud proactiva.

Persona facilitadora
del curso 1. Domingo Antonio Moreno Ocafia

Cargo: Jefatura de Departamento

2. Lessa Pamela Ecatherine Rangel Murcia
Cargo: Enlace Administrativo

3. Marco Antonio Pérez Alfaro
Cargo: Enlace Administrativo

4. Gustavo Alfonso Pinto Castillo
Cargo: Enlace Administrativo

5. Angélica Guadalupe Gordillo Cruz
Cargo: Enlace Administrativo

Fecha de
imparticion

Duracién total 120 min (dos horas).
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Sede de instruccion

NUmero de
participantes

Objetivo general

Objetivos
particulares

2.

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Fortalecer las capacidades y conocimientos de las personas integrantes de
ODES en materia administrativa, con el fin de gestionar de manera eficiente
los recursos humanos, presupuestales, financieros, materiales y de servicios
generales para la organizacion del Proceso Electoral Local Ordinario 2024.

Después de abordar el tema 1, las personas participantes identificaran las
areas administrativas con las que interactua para tramites administrativos,
asi mismo, reconoceran sus funciones, derechos y obligaciones como
integrantes de ODES.

Al término del tema 2, las personas participantes fortaleceran sus
conocimientos para el trdmite y gestidn de operaciones administrativas
basicas en materia de recursos humanos, presupuestales, financieros y de
servicios generales.

Al concluir el tema 3, las personas participantes fortaleceran sus
conocimientos en materia de comprobacion de recursos de las actividades
sustantivas del Proceso Electoral Local Ordinario 2024.

Estrategia de evaluacion

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Se realizaran tres evaluaciones, una diagnostica, intermedia y una de cierre o final de acuerdo con los

siguientes criterios:

Tipo Dominio Estrategia/lnstrumento Momento de Ponderacién
de aplicacion
aprendiz
aje
Inicial Cognitiv Cuestionario de  opcién Encuadre Sin
0 multiple (en Google Forms ponderacio
con acceso a través de QR o n

escrito, la modalidad se
elegira dependiendo de las
facilidades de conectividad
de la sede).
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Intermedia

Final

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Orpanismo
Pdblico

Cognitiv
0

Cognitivo

Caras y gestos

Cuestionario de  opcién
multiple (en Google Forms
con acceso a través de QR o
escrito, la modalidad se
elegird dependiendo de las
facilidades de conectividad
de la sede).
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Listado de temas y subtemas

1. Marco Normativo

1.1 Lineamientos Normativos para la Administracion de Organos Desconcentrados
1.1.1  Estructura Organizacional

1.1.2  Funciones Administrativas

1.2 Manual para la Administracion de Recursos Humanos

1.2.1  Derechos, Obligaciones y Prohibiciones de los trabajadores

2. Operaciones Administrativas Basicas
2.1 Ingreso y uso del Repositorio de OneDrive
2.2 Conceptos Basicos

2.3 Recursos Humanos

2.3.1  Expediente Laboral

2.3.2 Contrato Laboral

2.3.3  Salario y Némina

2.34 Movimientos Nominales

2.3.5 Jornada de Trabajo, Control de Asistencia y Sanciones Administrativas
2.4 Recursos Presupuestales y Financieros
2.4.1 Comprobantes fiscales digitales

2.4.2 Uso de Cuentas Bancarias

243 Gastos de Campo

244 Fondo Revolvente

245 Recibo Simple

246 Viaticos

2.4.7 Productos Alimenticios para Personas
2.4.8 Servicios Basicos (Servicio de Agua, Energia Eléctrica, Internet)
2.5 Recursos Materiales y Servicios Generales
2.5.1 Custodiay resguardo de activos fijos
2.5.2 Cierre operativo

3. Comprobacion de Gastos de Actividades Sustantivas del Proceso Electoral Local Ordinario.
3.1 Preparacion de la eleccién

3.1.1  Adecuacion de Inmueble (Contratacion o DRMySG)

3.1.2  Adecuacion de Bodega Electoral (Contratacion o DRMySG)

3.1.3  Visita de Ubicacion de Casillas (Viaticos o Arrendamiento de Vehiculos)

3.1.4  Recepcidn de material y documentacion electoral (Alimentacion)

3.1.5 Conteo, sellado y agrupamiento de boletas (Alimentacion, Arrendamiento de Mobiliario)
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3.1.6  Registro de Candidaturas (Alimentacién, Arrendamiento de Mobiliario)

3.1.7  Verificacién de autoadscripcion calificada (Viaticos)

3.1.8  Promocion del Voto y Voto en el Extranjero (Arrendamiento de Espectaculares)
3.2 Jornada electoral (Revisar)

3.2.1  Mecanismos de recoleccién (Arrendamiento de Vehiculos)

3.3 Computo y resultados de las elecciones (Arrendamiento de Mobiliario, Alimentacién)
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Tema

Encuadre

Encuadre

Evaluacion
diagndstica

Subtema (s)

Lista
verificacién

de
de

requerimiento

S.

Presentacion
de la persona

ponente,

de

las personas
participantes y
del contenido

del curso.

Instrumento
que consta
un
cuestionario
de

de

10

Local
Electoral

Contenido tematico

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Lista de verificacion:

La persona instructora
verificard los elementos
de la lista de verificacion,
antes del inicio formal del
curso.

Presentacion:

La persona instructora se
presentara con su nombre
y su curriculo; vy
mencionara el nombre del
curso.

La persona instructora
presentara el contenido
del curso, el objetivo
general y especificos.

En este espacio, se
consultara a las personas
participantes sobre,
expectativas, dudas vy
comentarios.

Ademas, expondra los
tres momentos de
evaluacion.

Se implementa  este
instrumento  con  la
finalidad de identificar los
conocimientos previos de
las personas

Duracion Técnicade @ Técnica Material
instruccion  grupal didactico

Proyector
Laptop
Presentacion

en
PowerPoint

05 minutos  Expositiva

15 minutos Proyector

Laptop
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Tema

Tema 1

Marco
Normativo

Subtema (s)

preguntas de
opcion
multiple

1.1.
Lineamientos
Normativos
para la
Administracién
de  Organos
Desconcentra
dos

1.1.1
Estructura
Organizaciona
I

11.2
Funciones
Administrativa
S

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

participantes. La persona
instructora  aplicara la
evaluacion diagndstica, a
través de un cuestionario
con 10 preguntas de
opcidn multiple.

De manera previa, la
persona instructora dara
las instrucciones e
indicara el tiempo que
tienen las 'y los
participantes para realizar
la prueba, que sera de 10
minutos.

La persona instructora
explicara el  marco
normativo que regira las
funciones del drgano
desconcentrado.

Explicara la integracion de
la Secretaria
Administrativa 'y los
objetivos de sus 6rganos
administrativos.

Asimismo, la persona
instructora abordara el

Manual para la
administracion de
Recursos Humanos, en
especifico  sobre  los

derechos, obligaciones y

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Duracion Técnicade Técnica Material
instruccion  grupal didactico
Presentacion

en
PowerPoint

Evaluacion en
Google Forms
0 en papel,
segun
corresponda

10 minutos = Expositiva Proyector

Laptop
Presentacion

en
PowerPoint
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Tema

Tema 2

Operacione
S
Administrati
vas Basicas

Subtema (s)
1.2 Manual
para la

Administracion
de Recursos
Humanos

1.2.1
Derechos,
Obligaciones y
Prohibiciones
de los
trabajadores

2.1. Ingreso y
uso del
Repositorio de
OneDrive

2.2 Conceptos
Basicos

2.3 Recursos
Humanos

2.3.1
Expediente
Laboral

2.3.2 Contrato
Laboral

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

prohibiciones de los
integrantes  de  los
organos
desconcentrados.

Al término de Ia
explicacion, se consultara
sobre las dudas vy
comentarios.

La persona instructora
explicara las distintas
operaciones
administrativas en materia
de recursos humanos,
presupuestales,
financieros y de servicios
generales  que  se
realizaran  durante el
desarrollo del proceso
electoral local ordinario.

Iniciara explicando
algunos conceptos
administrativos para que
las personas participantes
comprendan las
operaciones basicas.

Posteriormente,  entrara
en materia de recursos
humanos, donde se
expondran los derechos,

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Duracion Técnicade Técnica Material
instruccion  grupal didactico

10 minutos ~ Expositiva Proyector
Laptop
Presentacion

en
PowerPoint
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Tema

Subtema (s)

2.3.3 Salario y
Noémina

2.34
Movimientos
Nominales

2.3.5 Jornada
de  Trabajo,
Control de
Asistencia 'y
Sanciones
Administrativa
s

2.4 Recursos
Presupuestale
sy Financieros

241
Comprobantes
fiscales
digitales

242 Uso de
Cuentas
Bancarias

24.3 Gastos
de Campo

244 Fondo
Revolvente

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

obligaciones y
prohibiciones para las
personas  participantes,
asi como, del salario,
nomina, movimientos
nominales, jornada de
trabajo y la formateria
para su operacion.

Al término del tema,
continuara con el uso y
tramite  de  recursos
presupuestales y
financieros, donde se
explicara la
responsabilidad y
funciones administrativas
de los cargos que
ocuparan, el uso de la
cuenta bancaria,
cheques, y algunos
subtemas relativos a los
gastos de campo, fondo
revolvente, tramitacion de
viaticos 'y  productos
alimenticios para
personas y el pago de
servicios basicos de los
organos
desconcentrados.

Por dltimo, la persona
capacitadora expondra el
subtema de resguardo de

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Duracion
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Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTI(IPAU(")’IN (IUDADANA
Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica Material

desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

los bienes muebles y su
2.4.5 Recibo entrega.

Simple
Al término de |la
2.4.6 Viaticos  explicacion, se consultara
sobre las dudas vy

24.7 comentarios.
Productos

Alimenticios
para Personas

2.4.8 Servicios
Basicos
(Servicio  de
Agua, Energia
Eléctrica,
Internet)

2.5 Recursos
Materiales vy
Servicios
Generales

2.5.1 Custodia

y resquardo de
activos fijos
252 Cierre
operativo
Actividad La persona instructora a 10 min Demostrativ = Energetiz  Hojas
Energetizan Carasy gestos través de un conteo de “X a ante blancas,
te numero,  proporcionado

por alguno de los Dulces,
asistentes seleccionados
al azar, contarad a las
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

personas hasta llegar al Preguntas
numero sefialado, siendo del tema
esa persona la primera

participante, la  cual

deberéa pasar al frente de

la clase, donde debera

sacar un papel de una

caja 0 bolsa, este tendra

escrito alguna palabra

(objeto, animal, oficio,

etc).

El participante debera
tratar que el auditorio
adivine  la  palabra
seleccionada a traves de
gestos y mimicas sin
emitir sonidos.

El auditorio tendra 15
segundos para adivinar la
palabra, en caso, de no
conseguirlo, al
participante se le
penalizara con  una
pregunta del tema y si lo
consigue se le premiara
(dulces).

Posteriormente, el
participante saliente dira
un numero mayor a 10,
para iniciar el conteo a
partir del asiento de este,
para la seleccion del
siguiente participante y
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Tema

Tema 3

Comprobaci
on de
Gastos de
Actividades
Sustantivas
del Proceso
Electoral
Local
Ordinario.

Subtema (s)

3.1
Preparacion
de la eleccion

311
Adecuacion de
Inmueble
(DRMySG)

31.2
Adecuacion de
Bodega
Electoral
(DRMySG)

3.1.3 Visita
de Ubicacion
de  Casillas
(Viaticos o
Arrendamiento
de Vehiculos)

314
Recepcion de
material y
documentacid
n electoral
(Alimentacion)

3.1.5 Conteo,
sellado y
agrupamiento

de boletas

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

asi continuara hasta
concluir los 10 min de la
dinamica.

La persona instructora
hard de conocimiento
sobre las principales
actividades que se
desarrollaran  en  los
6rganos desconcentrados
durante las etapas del
proceso electoral local
ordinario, como son:

Etapa 1. Preparacion

e Adecuacion de

inmueble y
bodega electoral

e \Visita de
ubicacion de
casillas

e Recepcion  de
materiales y
documentacién
electoral

e Conteo, sellado y
agrupamiento de
boletas

e Registro de
candidaturas

e \Verificacion de
autoadscripcion
indigena

Duracion

30 minutos

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN CIUDADANA
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico

(Alimentacién,
Arrendamiento
de Mobiliario)

3.1.6 Registro

persona facilitadora

e Promocion  del
voto

Etapa 2. Jornada
Electoral

de

Candidaturas e Mecanismos de

(Alimentacion, recoleccion

Arrendamiento

de Mobiliario)

317 Etapa 3. Computo y

Verificacion de  "esultados de elecciones

autoadscripcio

N calificada La persona capacitadora,

(Viaticos) sefalara y explicard... asi
como, la formateria y

318 documentacion

Promocion del Ccomprobatoria.

Voto y Voto en

el  Extranjero Al concluir el tema 3, la

(Perifoneo, persona capacitadora

pintado de solicitara al  auditorio

bardas) formar  equipos  por
organo desconcentrado.

3.2 Jornada

electoral A través de ejemplos
practicos, la persona

321 instructora repartira

Mecanismos  formatos prellenados, que

de recoleccion  Serviran como hojas de

(Arrendamient  frabajo donde se plantea

0 de Unaactividad simulada.

Vehiculos)

3.3 Codmputo y

resultados de

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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CHI

Tema

Evaluacion
final

Dinémica
relajante

Cierre

Subtema (s)

las elecciones
(Arrendamient
0 de
Mobiliario,
Alimentacion)

Instrumento
que consta de
un
cuestionario
de 10
preguntas de
opcion
multiple

Estiramientos

Retroalimenta
cion y
conclusiones

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Este instrumento se
aplicara con la finalidad
de medir el avance de las
personas  participantes,
respecto de los temas
impartidos.

De manera previa, la
persona instructora dara
las  instrucciones e
indicara el tiempo que
tienen las 'y los
participantes para realizar
la prueba, que sera de 10
minutos.

La persona instructora
solicitara a las personas
participantes que realicen
los ejercicios de
estiramiento  que les
presente, al tiempo de
explicarles la importancia
de los estiramientos
cuando las personas
pasan mucho tiempo
sentadas.

La persona instructora
presentara en un diélogo,
una retroalimentacion
sobre los temas

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Duraciéon  Técnicade Técnica Material
instruccion  grupal didactico
15 minutos Proyector
Laptop
Presentacion
en
PowerPoint
Evaluacion
en Google
Forms o en
papel, segun
corresponda
05 minutos  Demostrativ = Relajante
a
05 minutos  Debate /
discusion
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

abordados,
relacionandolos con las
expectativas presentadas.

Asimismo, abordaran los
beneficios que este curso
trae  dentro de su
desempefio profesional y
vida personal y se haran
recomendaciones sobre

las referencias
bibliograficas y
herramientas digitales
Encuesta de La persona instructora 10 minutos = Expositiva Proyector
satisfaccion mencionara que, con la
finalidad de medir el nivel Laptop
de satisfaccion de las
personas  participantes, Presentacion
les entregarad el formato en
para la encuesta de PowerPoint
satisfaccion, dara las
indicaciones  para  su Encuesta de
llenado, explicando que Satisfaccion
tienen cinco minutos y al
término  recogera los Boligrafos

formatos llenados.

Nota: los tiempos establecidos en la carta descriptiva pueden ajustarse dentro de los 120 minutos disponibles,
dependiendo del desarrollo de cada uno de los temas.
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
(HIAPAS
Referencias

Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del estado de Chiapas, 2023; P.O. No. 305.
https://www.iepcchiapas.org.mx/archivos/legislacion/Estatal/09%20Ley%20de%20Instituciones%20y%20Pr
ocedimientos%20Electorales.pdf

Acuerdo IEPC/JGE-A/023/2021 [Junta General Ejecutiva]. Acuerdo de la Junta General Ejecutiva del
Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana, por el que a propuesta de la secretaria administrativa se
aprueba la modificacion a los lineamientos administrativos que deberan observar los integrantes de los
consejos distritales y municipales electorales del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana durante
el 2021.

http://sesiones.iepc-chiapas.org.mx/docs/425/ANEX0%20ACUERDO_IEPC.JGE.A.023.2021.pdf

Acuerdo |EPC/JGE-A/048/2023 [Junta General Ejecutiva]. Acuerdo de la Junta General Ejecutiva del
Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, por el que, a propuesta de la Secretaria Ejecutiva, se
aprueba la modificacién del manual para la administracién de los recursos humanos de este instituto.
http://sesiones.iepc-chiapas.org.mx/docs/425/ANEX0%20ACUERDO_IEPC.JGE.A.023.2021.pdf

Acuerdo |EPC/JGE-A/041/2023 [Junta General Ejecutiva]. Acuerdo de la Junta General Ejecutiva del
Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, por el que, a propuesta de la Secretaria Administrativa,
se actualiza el Manual de Organizacion y Funcionamiento del Instituto de Elecciones y Participacion
Ciudadana derivado a la creacion de la Unidad Técnica de Asuntos Indigenas y la reforma al articulo 32 y
su adicion al articulo 42 bis, al Reglamento Interior de este Instituto.
http://sesiones.iepc-chiapas.org.mx/docs/1141/IEPC.JGE-A.041.2023.pdf

Codigo de la Hacienda Pblica para el Estado de Chiapas Ultima reforma publicada en el Periédico Oficial
No. 257, Tercera Seccion, Tomo Ill, de fecha 14 de diciembre de 2022.
https://www.haciendachiapas.gob.mx/marco-juridico/Estatal/informacion/Leyesl/libro-cuarto.pdf

Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas. Publicado en el Periodico
Oficial No. 087, Tomo Il Publicacion No. 0767-A-2020, de fecha 26 de febrero de 2020 “Ultima reforma P.
0. E. No. 281, Pub. No. 3758-A-2023, de fecha 10 de mayo de 2023”
https://www.haciendachiapas.gob.mx/marco-juridico/Estatal/informacion/Normas/Presupuestaria.pdf
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“ Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Carta descriptiva

Estrategia de capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024

Primera etapa

Curso de formacion a personas integrantes de los consejos distritales y
municipales electorales

Unidad Técnica de Oficialia Electoral

Marzo de 2024.

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39 §
Folio: IEPC/CG-A/034/2024 Y 5




Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Primera etapa de capacitacion

Imparte: Unidad Técnica de Oficialia Electoral

Beneficio del curso  Las personas integrantes de los drganos desconcentrados y enlaces municipales y
distritales fortaleceran conocimientos y habilidades respecto de las atribuciones
derivadas de la fe publica en materia electoral y su importancia para otorgar seguridad
juridica a los actos y hechos en la materia, adquiriendo las herramientas para la
elaboracion de actas circunstanciadas de fe de hechos.

Perfil de las personas  Personas integrantes de los 6rganos desconcentrados: presidencia, secretaria técnica
participantes y consejerias.

Enlaces municipales y distritales.
Secretarias capturistas de los 6rganos desconcentrados.

Conocimientos y Conocimientos basicos de la materia electoral.
habilidades que
requiere la persona
participante para Actitud proactiva.

ingresar al curso

Trabajo.

Persona facilitadora
del curso

1. Ubaldino Escobar Guzman
Cargo: Jefatura de Unidad

2. Juan D. Gémez Cerqueda
Cargo: Jefatura de Oficina

3. Ulises Trujillo Ramos
Cargo: Jefatura de Oficina

4. Luis Alejandro de la Roca Mancio
Cargo: Jefatura de Oficina

5. Leticia Asuncion Solis Méndez
Cargo: Profesionista

6. Maria José Hidalgo Lobato
Cargo: Telefonista

7. Jesus Alberto Cal y Mayor Garcia
Cargo: Analista Técnico
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Fecha de imparticion

Duracion total

Sede de instruccion

NUmero de
participantes

Objetivo general

Objetivos particulares

(...

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

90 minutos (Una hora con treinta minutos).

(...

Que las personas participantes conozcan la funcién de oficialia electoral, sean
capaces de aplicar los conocimientos de las funciones derivadas de la fe publica
electoral en el ambito de su competencia, y adquieran las herramientas para la
elaboracion de actas circunstanciadas de fe de hechos en el Proceso Electoral Local
Ordinario 2024.

1.

2.

Después de abordar el tema 1, las personas participantes conoceran los
alcances de la fe publica en la materia y comprenderan el objeto de la oficialia
electoral; ademas, identificaran los ambitos de competencia y las autoridades
que la ejercen, para realizar adecuadamente las funciones en el Proceso
Electoral Local Ordinario 2024.

Al término del tema 2, las personas participantes identificaran el principal
instrumento a través del cual, la Unidad Técnica de Oficialia Electoral, hace
constar los actos en la materia, con base en el andlisis de la estructura de un
acta circunstanciada hipotética.

Tras la conclusion del tema 3, las personas participantes identificaran las
caracteristicas de la funcidn que ejercen las personas en quienes se delega la
funcion fedataria, sus alcances legales y los principios rectores de su actuacion
en la materia, con base en el estudio del marco normativo para su posterior
aplicacion en sus funciones durante el Proceso Electoral Local Ordinario 2024.

Estrategia de evaluacion

Se realizaran dos evaluaciones, una diagnéstica y una de cierre o final, con base en los siguientes criterios:

Tipo

Dominio de
aprendizaje

Momento de Ponderacion

aplicacion

Estrategia/lnstrumento
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Inicial Cognitivo ~ Cuestionario de opcion multiple (en  Encuadre Sin
Google Forms con acceso a través ponderacion
de QR o impreso, segun las
facilidades de conectividad de la
sede).

Final Cognitivo ~ Cuestionario de opcién multiple (en Cierre 100%
Google Forms con acceso a través
de QR o impreso, segun las
facilidades de conectividad de la
sede).
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Listado de temas y subtemas

1. Importancia de la fe publica en materia electoral
1.1 Fe publica, naturaleza juridica
1.2 Fe publica en materia electoral en el &mbito local
1.2.1 Funcién Jurisdiccional (Tribunal Electoral del Estado de Chiapas)
1.2.2 Funcion Administrativa (Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana)
1.3 La Oficialia Electoral

2. Elaboracion de actas circunstanciadas de fe de hechos
2.1 Acta circunstanciada de fe de hechos
2.2 Procedimiento para su elaboracién

3. Actividades de una persona fedataria en el Proceso Electoral Local Ordinario 2024
3.1 Bases de la actuacion
3.1.1 Principios rectores
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Tema

Encuadre

Subtema (s)

Lista de
verificacion de
requerimiento
S.

Presentacion
de la persona
ponente, de
las personas
participantes y
del contenido
del curso.

Local
Electoral

Contenido tematico

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Lista de verificacion:

La persona instructora se
cerciorara de la
suficiencia  de  los
elementos de la lista de
verificacion, antes de
proceder al inicio formal
del curso.

Presentacion:

La persona instructora se
presentara  con  su
nombre y su curriculo; y
mencionara el nombre
del curso.

Para identificar los
nombres de las personas
participantes, al
momento de ingresarala
sede de instruccidn, a
cada persona se le
proporcionara una
calcomania para que
escriba su nombre y la
coloqgue en un lugar
visible.

La persona instructora
presentara el contenido

Duracion Técnicade Técnica  Material
instruccion ~ grupal  didactico

Proyector
Laptop
Presentaci
on en

PowerPoin
t

05 minutos  Expositiva
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTI(IPAU(")’IN (IUDADANA
Tema Subtema (s) Actividades a Duracion = Técnicade Técnica  Material

desarrollar por la instruccion ~ grupal  didactico
persona facilitadora

del curso, el objetivo
general y especificos.

En este espacio, se
consultara a las
personas participantes
sobre, expectativas
dudas y comentarios.

Ademas, expondra los
dos  momentos de
evaluacion (diagnéstica y
final), asi como su
extension (10
preguntas), duracién (10
minutos) y ponderacion
(sin ponderacion para la
evaluacion diagndstica, y
100% para la evaluacion

final).
Evaluacion  Instrumento 10 minutos Evaluacion
diagnostica  que consta de  Se  implementa  este en Google
un instrumento  con la Forms o
cuestionario finalidad de identificar los en papel,
de 10 conocimientos previos de segun
preguntas de las personas correspon
opcion participantes. La persona da
mltiple instructora dara las
indicaciones para Boligrafos

resolucién de la
evaluacion diagndstica.

Dindmica  Nombres vy 10 minutos  Expositiva Relajant
adjetivos La persona instructora e
solicitard a todas las Demostrativa
personas participantes,
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Tema

Tema 1

Importancia
delafe
publica en
materia
electoral

Subtema (s)

1.1 Fe publica,
naturaleza
juridica

1.2 Fe publica
en materia
electoral en el
ambito local.

1.2.1 Funci6n
Jurisdiccional
(Tribunal
Electoral del
Estado de
Chiapas).

1.2.2 Funcion
Administrativa
(Instituto ~ de
Elecciones vy
Participacion
Ciudadana del
Estado de
Chiapas).

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

de forma individual, que
piensen en un adjetivo
para describir como se
sienten y como estan. El
adjetivo debe empezar
con la misma letra que
sus  nombres;  por
ejemplo, “Soy Fernando
y estoy feliz’. O “Soy Inés
y me siento increible”.

La persona instructora
dara a conocer qué es y
cual es el objeto de la fe
publica, y se enfocara en
lo tocante a la fe publica
en materia electoral.

De igual  manera,
abordara lo relacionado
con las autoridades

locales existentes por las
que se ejerce la fe
publica, con énfasis en la
funcion  administrativa
ejercida por el Instituto
de Elecciones y
Participacién Ciudadana
del Estado de Chiapas.

En lo tocante a la funcién
administrativa del IEPC,

la persona instructora
abordara el tema con
base en la Ley de

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Material
didactico

Técnica
grupal

Técnica de
instruccion

Duracion

10 minutos  Expositiva Proyector

Laptop

Presentaci
on en
PowerPoin
t
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Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Tema Subtema (s)

Instituciones y
Procedimientos
Electorales del Estado de
Chiapas, el Reglamento
Interior del Instituto de
Elecciones y
Participacién Ciudadana,
y el Reglamento de
Oficialia Electoral.

1.3 La Oficialia
Electoral

Asimismo, explicara qué
es la funcién de Oficialia
Electoral.

Al término de Ia
explicacion, se
consultara sobre las
dudas y comentarios.

Tema 2 2.1 Acta
circunstanciad
a de fe de
hechos

La persona instructora
explicara qué es un acta
circunstanciada de fe de
hechos y cuél es su
objeto primordial.

Elaboracion
de  actas
circunstanci
adas de fe 5o
de hechos  procedimiento
para sy lambién, la persona
elaboracién.  instructora ejemplificara
a los participantes, cual
es el procedimiento para
la elaboracion de un acta
circunstanciada de fe de
hechos, mediante el
analisis de la estructura

de un acta hipotética.

Local
Electoral

Material
didactico

Técnica
grupal

Técnica de
instruccion

Duracion

15 minutos ~ Expositiva Proyector

Laptop

Presentaci
on en
PowerPoin
t
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Tema

Dinamica

Tema 3

Actividades
de una
persona
fedataria en
el Proceso
Electoral
Local
Ordinario
2024

Subtema (s)

Elaboracion
del acta
circunstanciad
a de fe de
hechos

3.1 Bases de
la actuacion.

3.1.1
Principios
rectores

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

En lo que respecta al
procedimiento para la
elaboracion del acta
circunstanciada de fe de
hechos, se apoyara del
ejemplo hipotético
contenido  en las
diapositivas.

Al término de Ia
explicacion, se
consultara sobre las
dudas y comentarios.

La persona instructora
solicitara a las personas
participantes que
elaboren un  acta
circunstanciada de fe de
hechos con base en las
imagenes de la péagina
22 del manual de la
persona participante.

La persona instructora
explicara cuales son las
funciones de la persona
fedataria electoral y en
qué basa su actuacion,
dando a conocer el
marco legal, los
principios rectores y las
responsabilidades a las
que se encuentra sujeta

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Duracion Técnicade Técnica  Material
instruccion ~ grupal  didactico

10 minutos  Demostrativa  Energeti  Manual de
zante la persona
participant

e

Boligrafo

10 minutos ~ Expositiva Proyector
Laptop

Presentaci
on en
PowerPoin
t
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion = Técnicade Técnica  Material

desarrollar por la instruccion ~ grupal = didactico
persona facilitadora

en el ejercicio de su
funcion.

Respecto a la explicacion
de las funciones, la
persona instructora se
apoyara en lo dispuesto
por la Ley de
Instituciones y
Procedimientos

Electorales del Estado de
Chiapas, el Reglamento
Interior, y el Reglamento
de Oficialia Electoral del
Instituto de Elecciones y
Participacion Ciudadana.

Al término de la
explicacion, se
consultarda sobre las
dudas y comentarios.

Evaluaciéon  Instrumento Este instrumento se 10 minutos Evaluacion
final que consta de aplicard con la finalidad en Google
un de medir el conocimiento Formsoen
cuestionario adquirido de las papel,
de 10 personas participantes, segun
preguntas de respecto de los temas correspon
opcion impartidos. da.
multiple
La persona instructora Boligrafos

indicara las instrucciones
de resolucion y el tiempo
disponible.
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion = Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion ~ grupal  didactico
persona facilitadora

Cierre Retroalimenta 05 minutos  Debate / Proyector

cidn y La persona instructora discusion

conclusiones  presentara en un dialogo, Laptop
una retroalimentacion
sobre los temas Presentaci
abordados, on en
relacionandolos con las PowerPoin
expectativas t
presentadas.

Asimismo, abordaran los
beneficios que este curso
trae dentro de su
desempefio profesional y
vida personal y se harén
recomendaciones sobre
las referencias
bibliograficas y
herramientas digitales de
las que pueden disponer
para profundizar en los

temas.
Encuesta de 05 minutos  Expositiva Encuesta
satisfaccion La persona instructora en Google
mencionara que, con la Formsoen
finalidad de medir el nivel papel,
de satisfaccion de las segun
personas participantes, correspon
les entregara el formato da
para la encuesta de Boligrafos

satisfaccion, dara las
indicaciones para su
llenado, explicando que
tienen cinco minutos y al
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTI(IPA(‘_\%NIC:U'P:EANA
Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion ~ grupal = didactico

persona facilitadora

término  recogera los
formatos llenados.
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Ordinario 2024

Segunda Etapa
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Carta descriptiva

Estrategia de capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024

Segunda etapa

Curso de formacion a personas integrantes de los consejos distritales y
municipales electorales

Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Capacitacion

Abril de 2024.
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Segunda etapa de capacitacion

Curso de formacion a personas integrantes de los

consejos distritales y municipales electorales

Imparte: Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Capacitacion

Beneficio del curso  Las personas integrantes de los 6rganos desconcentrados y coordinadoras, fortaleceran
conocimientos y habilidades respecto de la tarea fundamental de promover el voto entre
la ciudadania, para reforzar la participacion libre y razonada en el Proceso Electoral
Local Ordinario 2024. Asimismo, conoceran de manera detallada el procedimiento de
seleccion de la ciudadania que integrara las mesas directivas de casilla, al haber
cumplido con los requisitos legales.

Perfil de las personas  Personas integrantes de los 6rganos desconcentrados: presidencia, secretaria técnica
participantes y consejerias de los Consejos Distritales y Municipales.

Personas coordinadoras municipales y distritales.
Secretarias capturistas de los 6rganos desconcentrados.

Conocimientos y Conocimientos basicos de la materia electoral.
habilidades que
requiere la persona  Trabajo.
participante para
ingresar al curso Actitud proactiva.

Personas facilitadoras

del curso 1. Maria Fernanda Cabrera Culebro

Cargo: Coordinacién
2. Valeria Elizabeth Moisés Fonseca
Cargo: Jefatura de Unidad
3. Héctor Rodriguez Oscura
Cargo: Jefatura de Departamento
4. Martin Ramiro Gamboa Calvo
Cargo: Jefatura de Oficina
5. Juan Antonio Hernandez Beltran
Cargo: Jefatura de Oficina
6. Nadia Lara Morales
Cargo: Asistencia Técnica
7. Gabriela Reyes Figueroa
Cargo: Auxiliar Administrativo.

Fecha de imparticion
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Duracién total 120 minutos (dos horas con treinta minutos).

Sede de instruccion

Numero de

participantes

Objetivo general  Aplicar los conocimientos electorales adquiridos, en el @mbito de competencia de las
personas participantes, con el fin de contribuir a la organizacion de un Proceso Electoral
Local Ordinario libre, equitativo y confiable.

1. Después de abordar el tema 1, las personas participantes emplearan los
conocimientos adquiridos para promover el voto libre e informado en su ambito de
competencia, de acuerdo con las acciones establecidas en la Estrategia de
Promocion al Voto para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024.

Objetivos
particulares

2. Al término del tema 2, las personas participantes comprenderan el procedimiento
de seleccion de la ciudadania que integrara las mesas directivas de casilla
conocido como “segunda insaculacién”, con la finalidad de tener claridad de como
se conformaran las mesas directivas de casilla en su distrito o municipio y del
seguimiento que habran de dar a la etapa de capacitacion.

Estrategia de evaluacion

Se realizaran tres evaluaciones, una diagnostica, una intermedia y una de cierre o final de acuerdo con los
siguientes criterios:

Tipo Dominio de Estrategia/Instrumento Momento de Ponderacion
aprendizaje aplicacion
Inicial Cognitivo Cuestionario de opcion mdltiple (en  Encuadre Sin
Google Forms con acceso a través ponderacion

de QR o escrito, la modalidad se
elegira dependiendo de las
facilidades de conectividad de la

sede).
Intermedia Cognitivo El desafio de actuar sin hablar ~ Desarrollo Sin ponderacion
Final Cognitivo Cuestionario de opcién multiple  Cierre 100%

(en Google Forms con acceso a
través de QR o escrito, la
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modalidad se elegira
dependiendo de las facilidades de
conectividad de la sede).
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Listado de temas y subtemas

1. Estrategia de promocion del voto
1.1 La participacion ciudadana en las elecciones
1.2 Actividades de promocion del voto

2. Segunda insaculacion y designacion de las personas funcionarias de mesas directivas de casilla por
cargo

2.1 Segunda insaculacion

2.2 Designacion de las personas funcionarias de mesas directivas de casilla por cargo

2.3 Coordinacion interinstitucional para el seguimiento a la capacitacién de personas funcionarias de
mesas directivas de casilla
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Tema

Encuadre

Subtema (s)

Lista de
verificacion de
requerimientos.

Presentacion
de la persona
ponente, de
las personas
participantes y
del contenido
del curso.

Local
Electoral

Contenido tematico

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Lista de verificacion:

La persona instructora
verificara los elementos
de la lista de verificacion,
antes del inicio formal del
curso.

Presentacion:

La persona instructora se
presentar& con  su
nombre y su curriculo; y
mencionara el nombre
del curso.

Por la cantidad de
personas participantes,
no se aplicara una
técnica rompe hielo para
la presentacion; para
identificar los nombres, al
momento de ingresarala
sede de instruccion, a
cada persona se le
proporcionara una
calcomania para que
escriba su nombre y la
coloque en un lugar
visible.

La persona instructora
presentara el contenido
del curso, el objetivo
general y especificos, y
el contenido de los
temas. Ademas,
expondra los  dos
momentos de evaluacion
con ponderacion.

Duracion @ Técnicade Técnica Material
instruccion  grupal didactico

Proyector
Laptop
Presentacion

en
PowerPoint

04 minutos  Expositiva
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Tema

Encuadre

Evaluacion
diagnostica

Tema 1

Estrategia
de
promocion
del voto

Tema 1

Estrategia
de

Subtema (s)

Instrumento
que consta de
un
cuestionario
de 10
preguntas de
opcion

multiple.
1.1 La
participacion

ciudadana en
las elecciones.

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

En este espacio, se
consultara a las
personas  participantes
sobre, expectativas
dudas y comentarios.

Se implementa este
instrumento  con la
finalidad de identificar los
conocimientos previos de
las personas
participantes. La persona
instructora aplicara la
evaluacion diagndstica, a
través de un cuestionario
con 10 preguntas de
opcidn multiple.

De manera previa, la
persona instructora dara
las indicaciones 'y
sefialara el tiempo que
tienen las 'y los
participantes para
realizar la prueba, que
sera de 10 minutos.

La persona instructora
iniciara consultando, de
manera aleatoria a las
personas participantes,
las razones por las que
consideran  importante
que la ciudadania se
involucre en los procesos
electorales.

Una vez realizada la
lluvia de ideas, en la que
sera importante enfatizar
que uno de los
principales eslabones de

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Duracion  Técnicade Técnica Material
instrucciéon  grupal didactico

15 minutos Proyector
Laptop

Presentacion
en
PowerPoint

Evaluacion
en Google
Forms o en
papel, segun
corresponda

30 minutos  Expositiva Proyector

Debate Laptop
/discusion
Presentacion
en
PowerPoint
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

promocion confianza en la
del voto organizacion de las
elecciones en México es
que la propia ciudadania
forma parte de
actividades  esenciales
como la integracion de
mesas directivas de
casilla, la conformacién
de los consejos
municipales y distritales,
las coordinaciones y la
observacion electoral, la
persona instructora
conducira el debate
hacia la relevancia de la
participacion de la
ciudadania a través del
voto libre y razonado,
como forma de contribuir
al fortalecimiento de la
democracia en Chiapas.
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Tema Subtema (s)
Tema 1
Estrategia
de
promocion
del voto
1.2
Actividades de
promocion del
voto.
Tema2 2.1 Segunda
insaculacion.

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Hecho lo anterior, se
explicaran las
modalidades del voto
anticipado con base enlo
dispuesto por la
LIPEECH.

La persona instructora
consultara a las
personas participantes
sobre las dudas o
comentarios.

Después, la persona
instructora abordara las
actividades contenidas
en la Estrategia de
Promocion del Voto para
el Proceso Electoral
Local Ordinario 2024 y lo
que a las personas
participantes les
correspondera  realizar
en su ambito de
competencia.

La persona instructora
consultara a las

personas  participantes
sobre las dudas o
comentarios.

*Para la clase muestra,
esta parte se adecuara
con la realizacién de una
actividad en equipos, en
la que cada equipo
tendra que proponer
mecanismos de
promocion del voto.

La persona instructora
abordara el

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Duracion  Técnicade Técnica Material
instrucciéon  grupal didactico
Expositiva Proyector
Laptop
Presentacion
en
PowerPoint
30 minutos  Expositiva Proyector

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Tema

Segunda
insaculacion
y
designacion
de las
personas
funcionarias
de mesas
directivas de
casilla por
cargo

Evaluacion
intermedia

Subtema (s)

2.2
Designacion
de las
personas
funcionarias
de mesas
directivas de
casilla por
cargo.

2.3
Coordinacion
interinstitucion
al para el
seguimiento a
la capacitacion
de personas
funcionarias
de mesas
directivas de
casilla.

El desafio de
actuar sin
hablar

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

procedimiento de
segunda insaculacion y
designacion  de las
personas funcionarias de
mesa directiva de casilla
por cargo.

La persona instructora

consultara a las
personas participantes
sobre las dudas o
comentarios.

Posteriormente, la
persona instructora

explicara el seguimiento
que debe darse a la
capacitacion de
personas funcionarias de

mesas directivas de
casilla por distrito 'y
municipio.

La persona instructora

consultara a las
personas participantes
sobre las dudas o
comentarios.

Es importante sefialar
que, en el desarrollo de
estos  subtemas |la
persona instructora
deberad hacer referencia

a la Estrategia de
Capacitacion  Electoral
2024  del Instituto

Nacional Electoral.

El auditorio se dividira en
4 equipos, la persona
instructora entregara una
tarjeta a cada equipo con

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Duracion Técnicade Técnica Material
instrucciéon  grupal didactico
Laptop
Presentacion
en
PowerPoint
15 minutos  Expositiva  Enetgzante  Proyector
Demostrativa Laptop
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instrucciéon  grupal didactico
persona facilitadora

el nombre de alguno de Presentacion
los cargos de las mesas en

directivas de casilla PowerPoint
(presidencia, secretaria y

personas escrutadoras, Papeletas
con excepcion de las con los
suplencias) 'y  de nombres del
personas que participan funcionariad
en la jornada electoral, o de las
como observadoras, mesas
representantes de directivas de
partidos  politicos 'y casilla
electorado.

Una vez entregadas las
tarjetas, la personas
instructora explicara a las
personas participantes
que deberan elegir a una
persona lider de cada
equipo y que, en un
tiempo maximo de 2
minutos deberan planear
la manera en la que la
persona lider pasara al
frente para actuar, de
acuerdo con las
funciones

correspondientes,  sin
hablar, el cargo que le
haya tocado al equipo,
en un tiempo maximo de
1 minuto.

El juego concluird una
vez que el resto de los
equipos terminen de
adivinar los cargos que
las personas que pasen
al frente estén imitando.
Ganara el equipo que
haya adivinado los
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instrucciéon  grupal didactico
persona facilitadora

cargos el mayor nimero

de veces.
Evaluacion  Instrumento Este instrumento se 12 minutos Proyector
final que consta de aplicara con la finalidad
un de medir el avance de las Laptop
cuestionario personas participantes,
de 10 respecto de los temas Presentacion
preguntas de impartidos. en
opcion PowerPoint
multiple. De manera previa, la
persona instructora dara Evaluacion
las instrucciones e en  Google
indicara el tiempo que Forms o en
tienen las 'y los papel, segun
participantes para corresponda

realizar la prueba, que
sera de 10 minutos.

Dindmica  Cartas al La persona instructora 04 minutos Demostrativa  Relajante
relajante  universo. solicitara a las personas

participantes que cierren

los ojos mientras realiza

la lectura de una “carta

del universo”, que se

tratara de un mensaje

motivador.

Al término, la persona
instructora solicitara a las
personas  participantes
que abran los ojos

lentamente.
Cierre Retroalimenta  La persona instructora 05 minutos Debatg /
cion y presentaré en un dialogo, discusion

conclusiones  una  retroalimentacion
sobre los temas
abordados,
relacionandolos con las
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instrucciéon  grupal didactico
persona facilitadora

expectativas
presentadas.

Asimismo, abordaran los
beneficios que este curso
trae dentro de su
desempefio profesional y
vida personal y se haran
recomendaciones sobre

las referencias
bibliograficas y
herramientas digitales.
Encuesta de La persona instructora 05 minutos = Expositiva Proyector
satisfaccion mencionara que, con la
finalidad de medir el nivel Laptop
de satisfaccion de las
personas participantes, Presentacion
les entregara el formato en
para la encuesta de PowerPoint
satisfaccion, dara las
indicaciones para su Encuesta de
llenado, explicando que Satisfaccion
tienen cinco minutos y al
término recogera los Boligrafos

formatos llenados.

Nota: los tiempos establecidos en la carta descriptiva pueden ajustarse dentro de los 120 minutos disponibles,
dependiendo del desarrollo de cada uno de los temas.
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B2 | Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Referencias

INE. Acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional Electoral por el que se aprueba la Estrategia de
Capacitacion y Asistencia Electoral 2023-2024 y sus respectivos anexos. Recuperado el 09 de octubre de
2023 de: https://repositoriodocumental.ine.mx/xmlui’handle/123456789/152906.

Ley de Instituciones y Procedimientos electorales del estado de Chiapas, 2023; P.O. No. 305.

Acuerdo INE/CG492/2023 [Instituto Nacional Electoral]. Acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional
Electoral por el que se aprueba la Estrategia de Capacitacion y Asistencia Electoral 2023-2024 y sus
respectivos anexos:

* Anexo 8. Articulacion interinstitucional

* Anexo 10. Estrategia Tecnoldgica Integral

Recuperado el 11 de octubre de 2023 de:
https://repositoriodocumental.ine.mx/xmlui/handle/123456789/152906

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral. DOF 03-10-2023. Recuperado el 04 de octubre

de 2023 de: https://www.ine.mx/compendio-normativo/
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Fuentes de consulta

Para informacién adicional, te sugerimos consultar las siguientes lecturas de la Escuela Judicial Electoral
del  Tribunal  Electoral del Poder Judicial de la Federacidon, disponibles en
https://www.te.gob.mx/eje/front/MaterialConsulta.

Diplomado en democracia participativa y deliberativa:
Conceptos de la democracia

Material didactico
Travesia civica. Las elecciones son de quienes eligen, no de quienes son elegid@s (un llamado al voto).
Travesia civica: La democracia necesita democratas.
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Carta descriptiva

Estrategia de capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024

Segunda etapa

Curso de formacion a personas integrantes de los consejos distritales y
municipales electorales

Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral

Abril de 2024.
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Segunda etapa de capacitacion

Imparte: Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral

Beneficio del curso  Las personas integrantes de los 6rganos desconcentrados y las personas enlaces
distritales y municipales conoceran sobre la documentacién electoral y las principales
actividades que tiene relacidn con ella; entre las que destacan el conteo, sellado y
agrupamiento de boletas; la integracion y entrega de paquetes a Presidencias de
Mesas Directivas de Casillas, los mecanismos de recoleccion y las sesiones de
computo.

Perfil de las personas  Personas integrantes de los Organos Desconcentrados: Presidencias, Secretaras
participantes Técnicas y Consejerias Electorales, Distritales y Municipales.

Enlaces Distritales y Municipales.

Conocimientos y Conocimientos basicos en materia electoral.
habilidades que
requiere la persona
participante para Iniciativa y |iderazgo.

ingresar al curso  Actitud proactiva.

Trabajo en equipo y redes de colaboracion.

Persona facilitadora
del curso 1. Saul Alberto Maldonado Roque

Cargo: Coordinacion
2. Madai Rodriguez Lopez

Cargo: Jefatura de Unidad
3. Tomés Torres Aldana

Cargo: Jefatura de Departamento
4. Paul Antonio Reyes Ramos

Cargo: Jefatura de Departamento
5. Andoni Anduiza Zepeda

Cargo: Jefatura de Departamento
6. Oved Mufoz Méndez

Cargo: Profesionista

Fecha de imparticion
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Duracién total 6 horas (trescientos sesenta minutos).

Sede de instruccion

NUmero de
participantes

Objetivo general Que las personas participantes cuenten con los conocimientos sobre la documentacion y
material electoral y las principales actividades que tienen relacion con éstos, para que, en el
ambito de su competencia, cumplan con las funciones que la ley les determina.

Objetivos 3. Al terminar el tema 1, las personas participantes seran capaces de identificar la
particulares documentacién y material electoral, determinar la diferencia existente entre ambos;
asi como, el plazo en el que éstos deberan ser entregados a los Consejos
Electorales, de acuerdo con lo establecido en la Ley de Instituciones vy
Procedimientos Electorales del Estado de Chiapas, el Reglamento de Elecciones y

demas normatividad aplicable.

4. Eneltema 2, las personas participantes conoceran sobre las actividades de conteo,
sellado y agrupamiento de boletas, de acuerdo al procedimiento establecido en el
Reglamento de Elecciones y su anexo 5 y en atencion a lo mandatado en el articulo
193 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

5. Alfinalizar el tema 3, las personas participantes conoceran el procedimiento para la
integracion de los paquetes electorales, los documentos que contendran, los
elementos a corroborar en la primera verificacion de medidas de seguridad en la
documentacién electoral y lo referente a la entrega de estos, a las Presidencias de
mesas Directivas de Casillas.

6. Una vez concluido el tema 4, las personas participantes tendran los conocimientos
sobre la jornada electoral, las etapas que lo conforman, las consideraciones a seguir
para la instalacion de la sesidn permanente de seguimiento de la jornada y lo
concerniente a la segunda verificacion de medidas de seguridad, la cual se realizara
una vez instaladas las casillas aprobadas.

7. Al haber finalizado el tema 5, las personas participantes identificaran los
mecanismos de recoleccion que podran implementarse, una vez concluida la
jornada electoral, con el propésito de que los paquetes sean entregados en las
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sedes de los Consejos respectivos. En este tema se desarrollara el procedimiento
para la recepcion de paquetes, asi como los plazos para realizarlo.

8. Al finalizar el tema 6, las personas participantes seran capaces de desarrollar las
sesiones de computo (Distritales y Municipales), determinar el numero de grupos
de trabajo y puntos de recuento a instalar, segun corresponda, e identificar en qué
casos proceden los recuentos parciales y totales.

Estrategia de evaluacion

Se realizaran tres evaluaciones, una diagndstica, una intermedia y una de cierre o final, de acuerdo con los
siguientes criterios:

Tipo Dominio de Estrategia/lnstrumento Momento de Ponderacién
aprendizaje aplicacion
Inicial Cognitivo Cuestionario de opcién multiple (en  Encuadre Sin
Google Forms con acceso a través ponderacion

de QR o escrito, la modalidad se
elegira dependiendo de las
facilidades de conectividad de la

sede).
Intermed Cognitivo Consistira en simulacros que se Sin
ia aplicaran durante el desarrollo de la ponderacion

capacitacion, de acuerdo con los
temas previstos en el contenido Se aplicaran:

tematico. 1. Al finalizar

1. Actividades de conteo, €ltema2.
sellado, agrupamiento de
boletas e integracion de
paquetes electorales.

2. Jornada electoral y el

, 2. Al concluir
modelo  operativo  de
g el tema 3.
recepcion.
3. Sesiones de Cémputos.
3. Al finalizar
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el tema 6

Final Cognitivo Cuestionario de opcion mdltiple Cierre 100%
(en Google Forms con acceso a
través de QR o escrito, la
modalidad se elegira dependiendo
de las facilidades de conectividad
de la sede).
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Listado de temas y subtemas

1.

Documentacién y material electoral

1.1 Documentacion electoral.

1.2 Material electoral.

Conteo, sellado y agrupamiento de boletas
2.1 Conteo y sellado de boletas electorales

2.2 Agrupamiento de boletas electorales

Integracion y remision de paquetes electorales.

3.1 Integracion de paquetes electorales.

3.2 Primera verificacion de medidas de seguridad.

3.3 Entrega de paquetes a Presidencias de Mesas Directivas de Casillas.
Jornada electoral

4.1 Etapas de la jornada electoral.

4.2 Instalacion de la sesion permanente y seguimiento a la Jornada Electoral.

4.3 Segunda Verificacion de medidas de seguridad.
Mecanismos de recoleccion.

5.1 ¢ Qué son los mecanismos de recoleccion?

5.2 Clasificacion de los mecanismos de recoleccion.
5.3 Cadena de custodia.

9.4 Modelo operativo de recepcion

Sesiones de computo.

6.1 Reunion previa y sesion extraordinaria.

6.2 Codmputos Distritales y Municipales.

6.3 Grupos de trabajo y puntos de recuento.

6.4 Recuentos parciales y totales.
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Tema

Encuadre

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Subtema (s)

Lista
verificacion

requerimientos.

de
de

Lista de Asistencia

Presentacion de la
persona ponente,
de las personas
participantes y del

contenido
curso.

del

Contenido tematico

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Bienvenida

La persona instructora
daré la bienvenida a las
personas participantes.

Lista de Asistencia:

La persona instructora
solicitara a las
personas participantes
su registro a través de
la lista de asistencia
dispuesta para tal fin.

Presentacion:

La persona instructora
dara a conocer su
nombre y curriculum, a
las personas
participantes. De igual
forma, mencionara el
nombre del curso a
impartir, los objetivos
general y particulares,
el contenido tematico,
asi como los beneficios
de este.

Por la cantidad de
personas participantes,
no se aplicard una

Duracion
instruccion
02
minutos
Expositiva
02
minutos
Expositiva
03
minutos
Expositiva
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

técnica rompe hielo
para la presentacion.

En este espacio, se
consultara a las
personas participantes
sobre,  expectativas
dudas y comentarios.

Criterios de
Evaluacion

La persona instructora
explicara  los  tres
momentos de
evaluacion:

- Diagnéstica: con el

propdsito de
identificar los
conocimientos 03

previos del tema  minutos
(sin ponderacidn).
Expositiva

- Intermedia: Se

aplicara con la

finalidad de reforzar

los conocimientos

adquiridos en los

temas 2, 4 y 6 (sin

ponderacion).

- Final: Se realizara
con la finalidad de
medir el nivel de
conocimientos
adquiridos en el
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

curso (valor del
100%).

Indicaciones
generales

La persona instructora
indicara las reglas a
seguir, con la finalidad
de generar un buen
ambiente de
aprendizaje. De igual
forma, informara al
grupo sobre las rutas de
evacuacion y salidas de
emergencia; asi como
la ubicacion de los
sanitarios que estaran
disponibles durante el

curso.
Expositiva
Evaluacion Instrumento  de La persona instructora 10 Expositiva  Individu = Evaluacion
diagnostica evaluacion  que proporcionara el link 0 minutos al en Google
consta de un QR, para ingresar al Forms.
cuestionario de 05 = cuestionario en linea o, y
preguntas, de en su caso, hara E.valu?mlon
opcién maltiple entrega de este, en Fi|agnost|ca
forma fisica (impresion EEE)
en papel). Boligrafos

Posteriormente,  dara
las indicaciones para
su llenado y sefialaré el
tiempo que tienen las
personas participantes,
para su realizacion.
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

Tema 1 20 Expositiva Laptop
1.1 La persona instructora  minutos
Documentacién  Documentacion expondra qué es la Presentacio
y material ~electoral. documentacién y n en
electoral material electoral, PowerPoint
1.2 Material = explicando las
Electoral. generalidades y Proyector

haciendo hincapié en la
diferencia que existe
entre ambos, segun lo
establecido en el

Reglamento de
Elecciones y la Ley de
Instituciones y

Procedimientos
Electorales del Estado
de Chiapas (LIPEECH).

De igual forma, se
explicara el mecanismo
utlizado para la
distribucion  de la
documentacién a la
sede de los Consejos
Distritales y de estos, a
los Consejos
Municipales, en
atencion a lo sefialado
en el articulo 193 de la
Ley de Instituciones y
Procedimientos

Electorales del Estado
de Chiapas (LIPEECH).

Al concluir el tema, se
procedera a la
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Tema

Tema 2

Conteo, sellado
y agrupamiento
de boletas

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Subtema (s)

21 Conteo y
sellado.

2.2 Agrupamiento
de boletas.

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

resolucion de posibles
dudas o preguntas.

La persona instructora
expondra las
actividades de conteo,
sellado y agrupamiento
de boletas electorales,
detallando el
procedimiento a seguir
y las funciones que le
corresponden a cada
una de las personas

involucradas, de
acuerdo con lo
establecido en el Libro
Segundo, Titulo I,
Capitulo 1X, Seccion
Tercera del
Reglamento de
Elecciones y el articulo
193 de la Ley de
Instituciones y

Procedimientos
Electorales del Estado
de Chiapas.

Al concluir el tema, se
procedera a la
resolucion de posibles
dudas o preguntas.

Duracion

25
minutos

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
Follo IEPC/CG- AIOS4/2024

Técnicade Técnica
instruccion  grupal

Expositiva

Orpanismo
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Electoral

Material
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Laptop
Proyector
Presentacio

n en
PowerPoint
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Tema Subtema (s)
Simulacro de
Evaluacion conteo, sellado y
intermedia agrupamiento  de
boletas e

integracion  del
paquete electoral.

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Con la finalidad de

reforzar los
conocimientos

adquiridos en los temas
anteriores, se
desarrollara un

simulacro sobre las
actividades de conteo,
sellado, agrupamiento
de boletas e integracion
del paquete electoral.

Para el desarrollo de la
actividad:

1. Se dividira al grupo
en 2 equipos.

2. Se entregara el
material  didactico
(de simulacro), al
primer equipo, para
que, desarrolle la
actividad de conteo,
sellado y
agrupamiento  (en
ese orden), en
tanto, el segundo
equipo observara el
desarrollo de la

actividad.

3. Posteriormente, se
solicitara que
realicen el

Duracion

60
minutos

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
Folio: IEPC/CG-A/034/2024 Y
Fecha: 2024-01-31T19:55:00 [u]&4

Técnica de
instruccion

Demostrativ
al debate-
discusion

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Técnica Material
grupal  didactico

Energiz
ante

el
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Tema Subtema (s)

Tema 3 3.1 integracién de

paquetes.
Integracion y

remision de 32 Primera
paquetes verificacion  de
electorales. medidas de

seguridad.

3.3 Entrega de
paquetes a
Presidencias de

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

procedimiento  de
integracion del
paquete electoral,
siguiendo las
instrucciones dadas
a conocer durante
la exposicion de los
temas.

4. Una vez concluido
el simulacro, el
segundo  equipo
desarrollara la
misma  actividad,
mientras el primer
equipo presta
atencion a la
actividad.

Al finalizar, se
resolveran dudas y se
retroalimentaran
aquellos aspectos en
los que se identifiquen
deficiencias.

La persona instructora
explicara lo
correspondiente a la
integraciébn  de los
paquetes  electorales
que seran entregados a
las Presidencias de
Mesas Directivas de
Casillas y lo
concerniente  a la

Local
Electoral

Duracion Técnicade Técnica Material

instruccion grupal  didactico

20 Proyector

minutos

Laptop

Presentacio

n en

PowerPoint

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Tema Subtema (s)
Mesas Directivas
de Casillas.

Tema 4
4.1 Etapas de la

Jomada jornada electoral.

Electoral

5.2 Instalacion de
la sesion
permanente y

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

primera verificacién de
las medidas  de
seguridad que deberan
ser revisadas en la
documentacion
electoral integrada.

En términos de o
sefialado en Libro
Segundo, Titulo I,
Capitulo IX, Seccion
Cuarta del Reglamento
de Elecciones vy el
articulo 189y 194 de la
Ley de Instituciones vy
Procedimientos
Electorales del Estado
de Chiapas.

Al concluir el tema, se
procedera a la
resolucion de posibles
dudas o preguntas.

La persona instructora
expondra sobre las 5
etapas de la jornada
electoral: instalacién de
las casillas; desarrollo y
cierre de la votacion;
escrutinio y computo en
la casilla; fijacion de

Local
Electoral

Duracion Técnicade Técnica Material
instruccion grupal  didactico

20

minutos

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

seguimiento a la resultados; clausura y
Jornada Electoral. = remision del expediente

electoral.
5.3 Segunda
verificacion ~ de De igual forma, la
medidas de persona instructora
seguridad. hablara sobre la sesion
que deberan celebrar
los Consejos

Electorales, con motivo
al seguimiento de la
jornada electoral y el
procedimiento para la
realizacion de la
segunda verificacion de
medidas de seguridad,
la cual sera realizada
por integrantes del
pleno.

Lo anterior, de acuerdo
con lo establecido en la
Ley  General de
Instituciones y
Procedimientos
Electorales, la Ley de
Instituciones y
Procedimientos
Electorales del Estado
de Chiapas vy el
Reglamento de
Elecciones.

Al concluir el tema, se
procedera a la

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
Follo IEPC/CG- AIOS4/2024
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Tema Subtema (s)
Dinamica
energizante Lista de compras
Tema 6

6.1 ¢Qué son los
mecanismos  de
recoleccién?

Mecanismos de
recoleccion

6.2 Clasificacién

de los
mecanismos  de
recoleccion.

6.3 Cadena de
custodia.

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

resolucion de posibles
dudas o preguntas.

Respetando el orden
en el que las personas
participantes se
encuentran  ubicadas,
la persona instructora
empezara  diciendo:
‘Me voy al mercado a
comprar pescado’. La
siguiente persona dice,
‘me voy al mercado a
comprar pescado Y
papas”. Cada persona
repite la lista y luego
afiade una cosa mas.
El objetivo es ser capaz
de acordarse de todas
las cosas que las
personas han dicho
antes que ella.

La persona instructora

expondra sobre los
mecanismos de
recoleccion que se

implementarén una vez
clausuradas las casillas
correspondientes,

explicando en qué
consisten; asi como, la
clasificacion y
particularidades de
cada uno de ellos

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Duracion Técnicade Técnica Material
instruccion grupal  didactico
5 minutos Energiz
ante
25 Expositiva Proyector
minutos
Laptop
Presentacio
n en
PowerPoint
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

6.4 Modelo (DAT, CRyT Fio vy
Operativo de CRyT ltinerante), de
recepcion. acuerdo con lo
determinado en el
Reglamento de
Elecciones y la Ley de
Instituciones y

Procedimientos
Electorales del Estado
de Chiapas.

Al concluir el tema, se
procedera a la
resolucion de posibles
dudas o preguntas.

Evaluacion 60 Demostrativ = Energiz
Intermedia ~ Simulacro de la Con la finalidad de  minutos a/ debate- ante
jornada electoral y = reforzar los discusion
del modelo conocimientos
operativo de adquiridos en los temas
recepcion. 4 y 5 la persona
instructora
implementara un

simulacro sore la
jornada electoral y el
modelo operativo de
recepcion de paquetes
electorales.

El desarrollo de esta
actividad se ajustara al

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
Follo IEPC/CG- AIOS4/2024
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

siguiente
procedimiento:

1. Se dividira al grupo
en dos equipos.

2. Se les
proporcionaran 10
minutos para que
puedan organizar el
material de apoyo
que utilizarédn para
simular la Jornada

Electoral.
3. Se elegira al equipo
que debera

participar en primer
lugar y se indicara
que realicé la
actividad (simular la
jornada electoral y
el desarrollo del
modelo  operativo
de recepcion). En
tanto se lleva a
cabo el simulacro,
el segundo equipo
fungira como
observador.

4. Al concluir el
equipo, se solicitara
al segundo que
realicé la misma
actividad, mientras
el primer quipo
observa.

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
FoIlo IEPC/CG- AIOS4/2024
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Tema

Tema 7

Sesiones de
computo

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Subtema (s)

7.1 Reunion previa
y sesion
extraordinaria.

7.2 Cémputos
Distritales y
Municipales

7.3 Grupos de
trabajo y puntos
de recuento

7.5  Recuentos
parciales y totales.

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Al finalizar, se
resolveran dudas y se
reforzaran  aquellos
aspectos en los que se
hayan observado
areas de oportunidad.

La persona instructora
expondra sobre las
sesiones de computo
Distritales y
Municipales que los
Consejos  Electorales
deberan desarrollar el
martes posterior a la
jornada electoral,
iniciando con la sesion
previa, en la que los
Consejos tomaran los
acuerdos  para el
correcto desarrollo de
la sesion de computo.

De igual forma, se
explicara lo
concerniente  a la
implementacion de
grupos de trabajo vy
puntos de recuento, asi
como el procedimiento
a seguir para el
correcto  escrutinio 'y
computo de paquetes,

Duracion

20
minutos

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
Follo IEPC/CG- AIOS4/2024
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CHI

Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

mencionando las
causales por las que se
puede realizar el
escrutinio y computo de
una casilla, en el
Consejo de que se
trate, asi como los
requerimientos para un
recuento total.

El tema se desarrollara
en atencion a lo
sefialado en la Ley de
Instituciones y
Procedimientos

Electorales del Estado
de Chiapas, el

Reglamento de
Elecciones, la
normatividad que
derive de ese
ordenamiento, asi

como los lineamientos
que para tal efecto
apruebe el Consejo
General del Instituto.

Al concluir el tema, se
procedera a la
resolucion de posibles
dudas o preguntas.

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

Evaluacion 60 Demostrativ = Energiz
Intermedia Simulacro de Se reforzaran los  minutos a/ debate- ante
computos conocimientos discusion

adquiridos en el tema 6,
mediante la aplicacion
de un simulacro sobre
las  sesiones  de
computos, en el que
participaran las
personas asistentes, el
cual se desarrollara, de
acuerdo con el
siguiente
procedimiento:

1. Se dividirda al
grupo en dos
equipos.

2. Se
proporcionaran 10
minutos, para que

los equipos
puedan
organizarse,
respecto de los
roles que
desempefaran
dentro del
simulacro de
sesiones de
computos
(integrantes  del
Pleno, SEL o
CAEL,
Representaciones

Partidistas o de

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
FoIlo IEPC/CG- AIOS4/2024




Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

Candidaturas
Independientes,
ante grupos de
trabajo o puntos
de recuento).

3. El primer equipo
simulara el
procedimiento
que deberan
desarrollar  los
Consejos
Electorales, para
la realizacion de
los Computos

Distritales y
Municipales,
mientras el
segundo equipo
observa la
actividad.

4. Al finalizar el
primer equipo, el
segundo,
desarrollara  la
actividad, y el
primer equipo
fungira como
observador.

Al concluir el simulacro,
la persona instructora
realizara una
retroalimentacion  de

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
FoIlo IEPC/CG- AIOS4/2024
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

los aspectos que
considere relevantes.

Dinamica 05
relajante Estiramiento- Las personas  minutos
relajacion participantes deberan
estirar

progresivamente  una
parte del cuerpo (la
persona instructora

indicara cual),
alargandola lo mas
posible. Debe
mantenerse esa

postura durante unos
segundos y luego
aflojar suavemente esa
parte del cuerpo. Es
importante aflojar con
suavidad;

posteriormente se
balancea ligeramente
la parte de cuerpo

alargada.
Resumen y 05 Expositiva Proyector
conclusiones  La persona La persona instructora  minutos
instructora realiza consultara a  las Laptop
una personas participantes
retroalimentacion ~ sobre lo aprendido en Presentacio
de los temas el curso y su utilidad n en
abordos en el para la actividad que PowerPoint
Ccurso. desempefiaran, al
tiempo de fomentar una
ultima
retroalimentacion  con
los comentarios

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Tema Subtema (s)

Evaluacion final ~ Instrumento  que
consta de un
cuestionario de 10
preguntas, de

opcién multiple

Encuesta de
satisfaccion

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

vertidos, para cerrar el
tema.

La persona instructora
aplicara la evaluacion
final, que tiene como
propdsito  conocer el
nivel de aprendizaje,
respecto al curso,
proporcionara el link o
QR, para ingresar al
cuestionario en linea o,
en su caso, hara
entrega de este, en
forma fisica (impresion
en papel).
Posteriormente, dara
las indicaciones para
su llenado y dard a

conocer el tiempo
estimado para su
realizacion (10
minutos).

La persona instructora
informara que, con la
finalidad de medir el
nivel de satisfaccion de
las personas
participantes, se le
aplicara una encuesta
de satisfaccion, les
proporcionara el link o
codigp QR para
ingresar al cuestionario
0, en su caso, el

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Duracion

10
minutos

05
minutos

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Evaluacion
en Google
Forms o en
papel,
segun
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Proyector
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Satisfaccion
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

formato  en fisico
(impresion en papel),
de igual forma dara las
indicaciones para su
llenado e indicara el
tiempo estimado para
su realizacion.

Nota: los tiempos establecidos en la carta descriptiva pueden ajustarse dentro de los 360 minutos disponibles,
dependiendo del desarrollo de cada uno de los temas.

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Carta descriptiva

Estrategia de capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024

Segunda etapa

Curso de formacion a personas integrantes de los consejos distritales y
municipales electorales

Unidad Técnica de Género y No Discriminacion

Abril de 2024.
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Segunda etapa de capacitacion

Beneficio del curso

Perfil de las
personas
participantes

Conocimientos y
habilidades que
requiere la persona
participante para
ingresar al curso

Persona facilitadora
del curso

Fecha de
imparticion

Duracion total

Sede de instruccion

Numero de
participantes

Imparte: Unidad Técnica de Género y No Discriminacion.

Las personas integrantes de los érganos desconcentrados y enlaces municipales y
distritales, fortaleceran conocimientos y habilidades en materia de igualdad de género,
no discriminacion, hostigamiento y/o acoso sexual o laboral y violencia politica contra
las mujeres en razén de género.

Con la finalidad de desarrollar sus actividades en un ambito libre de violencia, asi
como mejorar sus habilidades para brindar orientacion y atencion de primer contacto
a victimas de estas modalidades de violencia.

Todas las personas integrantes de los drganos desconcentrados determinados para
recibir la estrategia de capacitacion durante el proceso electoral local ordinario 2024,
de conformidad con la programacién o con la calendarizacién que tenga a bien indicar
la Direccion Ejecutiva de Educacién Civica y Capacitacion.

Conocimientos basicos de la materia electoral.
Trabajo.

Actitud proactiva.

1. Maria Sunsini Ochoa Cortés
Cargo: Titular de la Unidad Técnica
2. Lisseth Vazquez Pérez
Cargo: Analista

Por definir.

150 minutos (ciento cincuenta minutos).
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Objetivo Adquirir los conocimientos basicos en materia de género para el desarrollo de las

general actividades de los o6rganos desconcentrados libres de violencia, asi como para la
atencion de primer contacto de victimas de violencia politica contra las mujeres en razon
de género.

Objetivos 1. Después de abordar el tema 1, las personas participantes identificaran la

particulares importancia de analizar el concepto de género desde un constructo social para

visibilizar la desventaja historica en la que se sitlan las mujeres y grupos
histéricamente vulnerados frente a los hombres, siendo estos quienes se han visto
mas favorecidos para su adecuado desarrollo en la vida publica de las sociedades,
asi como identificar las principales adecuaciones normativas que se han
impulsado para acortar estas desigualdades e incentivar la participacion de las
mujeres en la vida publica de nuestro pais, y por ende la importancia de atajar la
violencia politica contra las mujeres en razon de género como el fenémeno que
presenta resistencias sociales ante la participacion de las mujeres.

2. Altérmino del tema 2, las personas participantes habran adquirido conocimientos
para poder advertir en que consiste la discriminacion, acoso y hostigamiento como
conductas que estan insertas en los espacios laborales y que derivan de los
constructos sociales, las cuales no pueden ser toleradas, pero sobre todo saber
que de presentarse casos, podran accionar rutas para su atencion al interior del
Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, para conocer y en su caso
sancionar dichas consultas.

Estrategia de evaluacion

Se realizaran tres evaluaciones, una diagnéstica, una intermedia y una de cierre o final de acuerdo con los
siguientes criterios:

Tipo Dominio de Estrategia/lnstrumento Momento Ponderacion
aprendizaje de
aplicacion
Inicial Cognitivo Cuestionario de opcién multiple  Encuadre Sin
(en Google Forms con acceso a ponderacion
través de QR o escrito, la
modalidad se elegira

dependiendo de las facilidades
de conectividad de la sede).

Intermedia Cognitivo Actividad de retroalimentacion: Desarrollo Sin
La papa caliente. ponderacion

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Final Cognitivo Cuestionario de opcién multiple ~ Cierre 100%
(en Google Forms con acceso a
través de QR o escrito, la
modalidad se elegira
dependiendo de las facilidades
de conectividad de la sede).
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Listado de temas y subtemas
1. Violencia politica contra las Mujeres en razén de género
1.1. Principales acepciones de género.
1.2. Breve historia del proceso participativo de las mujeres en la politica.
1.3. Violencia politica contra las mujeres en razon de género
1.3.1. Marco normativo
1.3.2. Que es la VPMG
1.3.3. Conductas que constituyen VPMG
1.3.4. Vias y autoridades para atencion de VPMG
1.3.5. Atencidn de primer contacto a mujeres victimas de VPMG.
2. Hostigamiento Sexual y/o Acoso Laboral en el IEPC
2.1. Que es el Hostigamiento y Acoso Sexual y Laboral (HASL)
2.2. Principales conductas del Hostigamiento y Acoso Sexual y Laboral (HASL)
2.3. Marco normativo del [EPC
2.4. Ruta de atencion del HASL en el Instituto de Elecciones y Participacidn Ciudadana.
2.4.1. Sanciones

2.5. Principio de igualdad laboral y no discriminacion en el IEPC.

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Tema

Encuadre

Subtema (s)

Lista de
verificacion de
requerimiento
S.

Presentacion
de la persona
ponente, de
las personas
participantes y
del contenido
del curso.

Local
Electoral

Contenido tematico

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Lista de verificacion:

La persona instructora
verificara los elementos
de la lista de verificacion,
antes del inicio formal del
curso.

Presentacion:

La persona instructora
se presentara con su
nombre y su curriculo; y
mencionara el nombre
del curso.

Por la cantidad de
personas participantes,
no se aplicara una
técnica rompe hielo para
la presentacion; para
identificar los nombres,
al momento de ingresar
a la sede de instruccion,
a cada persona se le
proporcionara una
calcomania para que
escriba su nombre y la
coloque en un lugar
visible.

La persona instructora
presentara el contenido

Duracion = Técnicade Técnica Material
instruccion  grupal didactico

Proyector
Laptop
Presentacion

en
PowerPoint

05 minutos ~ Expositiva
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Tema

Encuadre

Evaluacion
diagnostica

Subtema (s)

Instrumento
que consta de
un
cuestionario
de 10
preguntas de
opcién
multiple

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

del curso, el objetivo
general y especificos.

En este espacio, se
consultara a las
personas participantes
sobre, expectativas,
dudas y comentarios.

Ademas, expondra los
tres momentos de
evaluacion.

Se implementa este
instrumento  con la
finalidad de identificar
los conocimientos
previos de las personas
participantes. La
persona instructora
aplicara la evaluacion
diagnostica, a través de
un cuestionario con 10
preguntas de opcidn
multiple.

De manera previa, la
persona instructora dara
las instrucciones e
indicara el tiempo que
tenen las 'y los
participantes para
realizar la prueba, que
sera de 10 minutos.

Local
Electoral

Duracion = Técnicade Técnica Material
instruccion  grupal didactico

10 minutos Proyector
Laptop

Presentacion
en
PowerPoint

Evaluacion en
Google Forms
0 en papel,
segun
corresponda
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

La persona instructora 45 minutos = Expositiva Proyector
1.1 Principales  en términos de lo que
acepciones de  ggtaplece la Laptop
genero. CONAPRED en el
12 Breve Glosario de la Dlyer3|dad Presentacion
historia del  Sexual de Geénero y en
proceso Caracteristicas PowerPoint
participativ.~ Sexuales, explicara el
o delas concepto de género, asi
mUJleres como sus diversas
enla . .
” acepciones, hablara
politica. e
sobre la deuda historica
13 de las mujeres, y la
Violenc ~ manera en que a lo largo
Tema 1 ia del tiempo las mujeres
Politica ' han incursionado en la
lcontra politica, explicara de
as .
i ' , manera detallada en qué
Violencia mujere : . q.
politica sen consiste la Violencia
contra las razon Politca  contra  las
Mujeres en de Mujeres en Razon de
razon de género  Género, asi como el
género marco normativo que la
1.3.1. Marco :
. regula, ademds de
normati .
Vo mencionar todas
aquellas conductas que
1.3.2. Que pueden configurarla,
esla cuales son las vias para
VPMG  denunciar y las
1 autoridades que
.3.3.Condu conoceran  de  las
clas mismas
que '
constit
uyen Concluyendo con la

VPMG descripcion detallada de
como debera brindarse
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

1.3.4.Viasy la atencion de primer
autorid  contacto a mujeres

ades victimas de VPMG.
para

tencio .
atencio Al término de la
n de

VPMG explicacion, se

consultara sobre las
1.3.5. dudas y comentarios.

Atencio

nde

primer

contact

oa

mujere

S

victima

sde

VPMG
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

Evaluacion La papa Elauditorio se colocaraa 15 minutos  Expositiva Energiza = Proyector
intermedia caliente lo largo de la sede donde nte
se lleva a cabo el curso. Debate  / Laptop
discusion
Se hara un circulo con Presentacion
los participantes ya sean en
sentados o parados, se PowerPoint
elige a un participante y
se le entrega una pelota Pelota

o cualquier otro objeto, el
animador se coloca de
espalda al grupo y va
diciendo: “papa caliente”
la pelota u objeto va
rotando entre todos; de
repente dice: “se quem¢”
y la persona que en ese
momento tenga la pelota
pierde y si se queda dos
veces con la misma tiene
penitencia.

La penitencia consistira
en hacer una pregunta
relacionada con los
temas expuestos.

Después de que se
realicen
aproximadamente 8
rondas de juego (8
preguntas), se
consultara  sobre las
dudas y comentarios.
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Follo IEPC/CG- AIOS4/2024




INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Tema

Tema 2

Hostigamient
0 Sexual y/o
Acoso
Laboral en el
IEPC.

Subtema (s)

2.1. Que es el
Hostigamiento
y Acoso
Sexual y
Laboral
(HASL)

2.2.
Principales
conductas del
Hostigamiento
y Acoso
Sexual y
Laboral
(HASL)

2.3. Marco
normativo del
IEPC

24. Ruta de
atencién  del
HASL en el
IEPC

24.1.
Sanciones

2.5. Principio
de igualdad
laboral y o
discriminacion
en el [EPC.

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

La explicacion del tema
consistira en abordar en
qué consiste el
Hostigamiento y Acoso
Sexual 'y  Laboral,
entender su concepto
basico, asi como las
principales  conductas
que pueden configurarlo.

Se daran a conocer los
instrumentos normativos
que contemplan dichas
conductas.

Se hablara sobre las

sanciones que
contempla el marco
normativo para
sancionar a quienes
incurran en las

conductas citadas.

La persona instructora
hablara sobre el principio
de igualdad laboral y no
discriminaciéon, en que
consiste, y cuél es su
finalidad. Al término de la
explicacion, se
consultara  sobre las
dudas y comentarios.

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Material
didactico

Técnica
grupal

Técnica de
instruccion

Duracion

45 minutos  Expositiva Proyector

Laptop
Presentacion

en
PowerPoint
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

Evaluacion  Instrumento Este instrumento se 10 minutos Proyector
final que consta de ' aplicard con la finalidad
un de medir el avance de Laptop
cuestionario  las personas
de 10 participantes, respecto Presentacion
preguntas de de los temas impartidos. en
opcion PowerPoint
mltiple De manera previa, la
persona instructora dara Evaluacion
las instrucciones e en Google
indicara el tiempo que Forms o en
tienen las 'y los papel, segun
participantes para corresponda

realizar la prueba, que
sera de 10 minutos.

Dindmica La persona instructora 05 minutos  Demostrativ = Relajante
relajante  Estiramientos  gojicitars a las personas a
participantes que

realicen los ejercicios de
estiramiento  que les
presente, al tiempo de
explicarles la
importancia de  los
estiramientos cuando las
personas pasan mucho
tiempo sentadas.

Cierre Retroalimenta La persona instructora 10 minutos  Debate /
cion y presentara en un discusion
conclusiones  dialogo, una

retroalimentacion sobre
los temas abordados,
relacionandolos con las
expectativas
presentadas.
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

Asimismo, abordaran los
beneficios que este
curso trae dentro de su
desempefio profesional
y vida personal y se
haran recomendaciones
sobre las referencias

bibliograficas y
herramientas digitales.
Encuesta de La persona instructora 5 minutos  Expositiva Proyector
satisfaccién mencionara que, con la
finalidad de medir el nivel Laptop
de satisfaccion de las
personas participantes, Presentacion
les entregara el formato en
para la encuesta de PowerPoint
satisfaccion, dara las
indicaciones para su Encuesta de
llenado, explicando que Satisfaccion
tienen cinco minutos y al
término recogera los Boligrafos

formatos llenados.

Nota: los tiempos establecidos en la carta descriptiva pueden ajustarse dentro de los 150 minutos disponibles,
dependiendo del desarrollo de cada uno de los temas.
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Referencias
Fuentes de consulta

Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

Ley de Medios de Impugnacién del Estado de Chiapas.

Ley de Desarrollo Constitucional para la Igualdad de Género y Acceso a una Vida Libre de Violencia para
las Mujeres del Estado de Chiapas.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Chiapas.

Ley de Victimas para el Estado de Chiapas.

Reglamento de los Procedimientos Administrativos Sancionadores del Instituto de Elecciones y Participacion
Ciudadana.

Lineamientos en materia de paridad de género que deberédn observar los partidos politicos, coaliciones,
candidaturas comunes y candidaturas independientes en el proceso electoral 2021.

Lineamientos para los partidos politicos nacionales y, en su caso, los partidos politicos locales, prevengan,
atiendan, sancionen, reparen y erradiquen la violencia politica contra las mujeres en razon de género.

Ley General de Acceso a las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley Federal del Trabajo

Ley Federal para Prevenir y Erradicar la Discriminacion

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Reglamento Interior de Trabajo del IEPC

Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015 En Igualdad Laboral y No Discriminacion
Cadigo de Conducta del IEPC

Lineamientos para Regular la Conciliacién Laboral, el Procedimiento Laboral Sancionador y el Recurso de
Inconformidad del Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional del Instituto de Elecciones y
Participacion Ciudadana del Estado de Chiapas.

Protocolo para prevenir, atender y sancionar el Hostigamiento y Acoso Sexual o Laboral en el Instituto de
Elecciones y Participacién Ciudadana

1,2,3 para atender y sancionar la Violencia Politica contra las Mujeres en Razdn de Género.
Politica de Igualdad y No Discriminacion del IEPC

Glosario de la diversidad sexual, de género y caracteristicas sexuales, CONAPRED.
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“ Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Carta descriptiva

Estrategia de capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024

Segunda etapa

Curso de formacion a personas integrantes de los consejos distritales y
municipales electorales

Direccion Ejecutiva Juridica y de lo Contencioso

Marzo de 2024.
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Primera etapa de capacitacion

Imparte: Direccion Ejecutiva Juridica y de lo Contencioso

Beneficio del curso Las personas integrantes de los Organos Desconcentrados adquiriran y/o
fortaleceran conocimientos y habilidades respecto la tramitacion y sustanciacion de
medios de impugnacion en materia electoral.

Perfil de las personas  Personas integrantes de los Organos Desconcentrados: Presidencia, Secretaria
participantes Técnica y Consejerias.

Conocimientos y Conocimientos basicos de la materia electoral.
habilidades que
requiere la persona
participante para Actitud proaCtiva.

ingresar al curso

Compromiso Institucional.

1. Tania Navarro Peralta
Cargo: Coordinacion

2. |saac Paredes Hernandez
Cargo: Jefatura de Oficina

3. Brodely Gémez Vargas
Cargo: Secretaria Técnica

4. Oscar Dario Cabral Chavez
Cargo: Jefatura de Unidad

5. Angel Herminio Santiago Narcia
Cargo: Profesionista

6. Celia Karen Ruiz Gémez
Cargo: Asistencia Técnica

7. Margarita Aydevaran Torres Raymundo
Cargo: Profesionista

Personas facilitadoras
del curso

Fecha de imparticion  abril 2024

Duracion total 120 minutos (2 horas).

Sede de instruccion
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NUmero de
participantes
Objetivo Al finalizar la capacitacion la persona participante sera capaz de identificar las reglas generales,
| los requisitos, tramite y sustanciacion de los medios de impugnacion en materia electoral, a fin
genera

de contribuir a la Proceso Electoral Local Ordinario 2024, en el ambito de sus respectivas
competencias.

Objetivos 1. Al concluir con el tema 1, la persona participante conocera las reglas de procedencia, plazos,
particulares términos, requisitos, causales de improcedencia o sobreseimiento, partes que intervienen,
legitimacidn, personeria, pruebas, tramite, sustanciacion, sentencias y notificaciones, respecto

los medios de impugnacién en materia electoral.

Estrategia de evaluacion
Se aplicaran tres evaluaciones, siendo éstas:
1) Primera (diagnostica) en el encuadre,

2) Segunda (Intermedia) en el desarrollo, y
3) Tercera (final) en el cierre del curso.

Lo anterior, de acuerdo con los siguientes criterios:

Tipo Dominio de Estrategia/lnstrumento Momento de Ponderacion
aprendizaje aplicacion
Inicial Cognitivo Cuestionario de opcién multiple en  Encuadre Sin
Google Forms con acceso a través de ponderacion

QR o escrito, la modalidad se elegira
dependiendo de las facilidades de
conectividad de la sede.

Segunda Cognitivo/ Actividad practica de analisis de casoy Desarrollo Sin
Psicomotriz llenado de formatos. ponderacion
Final Cognitivo Cuestionario de opciéon multiple en  Cierre 100%

Google Forms con acceso a través de
QR o escrito, la modalidad se elegira
dependiendo de las facilidades de
conectividad de la sede.
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Listado de temas y subtemas
1. Medios de Impugnacion en Materia Electoral

1.1. Objeto

1.2. Marco Juridico

1.3. Plazos, términos de los medios de impugnacion

1.4. Requisitos en la presentacion de los medios de impugnacion

1.5. Partes, legitimacion y personeria

1.6. Tramite y sustanciacion

1.7. Sentencias y sus efectos

1.8. Notificaciones

1.9. Recurso de revision (RRV)

1.10. Recurso de apelacion (RAP)

1.11. Juicio para la proteccion de los derechos politico-electorales del ciudadano (JDC)
1.12. Juicio para la proteccidn de los derechos politico-electorales del ciudadano para Comunidades
Indigenas (JDCI)

1.13. Juicio de inconformidad (JI)

1.14. Juicio de revision constitucional electoral -federal- (JRC)
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Contenido tematico

Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la n instruccion grupal didactico

persona

facilitadora
Encuadre Lista de Expositiva Lista de
verificacion ~ de Lista de verificacion

requerimientos.  verificacion:

Boligrafo

Antes del inicio del
curso, la persona
instructora

corrobora contra la
lista de verificacion,

que sus
requerimientos para
impartir la
capacitacion, estan
completos. (Va
palomeando,

conforme va
verificando).

Presentacion:

Presentaciondela | 5 persona 4 Expositiva Proyector

persona ponente  instructora se Minutos

ante las personas  ecentara ante las Laptop

participantes. personas Presentacion
participantes, en
indicando su PowerPoint.

nombre 'y su
curriculo; ademas
mencionara el
nombre del curso.

Para identificar a las
personas
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Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora
participantes, la

persona instructora
solicitara a las
personas
participantes,
escriban su nombre
en una calcomania
que se les
proporcionara,
misma que deberan
colocarse en un
lugar visible de su

camisa.
La persona
instructora
B presentara el _4

Presentacion - del . vtenido del curso, Minutos y

Curso. " Expositiva
especificando el
objetivo general y
particular del curso. B ocion
En seguida, en
solicitara de manera PowerPoint.
abierta, que 3
personas
participantes
compartan  cuales
son sus
expectativas  del
curso.
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Local
Electoral

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Epe \°

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora
Evaluacion Instrumento que Con el objetivo de 10 Expositiva 40
diagnostica consta de un advertir los  minutos cuestionarios
cuestionario de 15  conocimientos de  opcion
preguntas de previos de las multiple, o en
opcidn multiple. personas Su caso, 0 en
participantes su caso
respecto el sistema formulario.

de medios de
impugnacion en
materia electoral, su
tramitacion y
sustanciacion, y
definir en qué grado
se han de alcanzar
los objetivos que se
propone en este
curso; la persona
instructora procede
a la aplicacion de la
evaluacion

diagnostica, por lo
que proporciona a
cada uno, un
cuestionario con 15
preguntas de opcion
multiple, acto
seqguido, da paso a
leer las
instrucciones de la
evaluacion,

mencionando el

40 boligrafos
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Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Epe \°

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora

tiempo que tiene
para contestarla.

Desarrollo 1.1. Objeto La persona 23 Expositiva Proyector
instructora, minutos
Tema 1 puntuali;aré, cual Laptop
es el objeto general
Medios de de los medios de g
Impugnacion en impugnacion ~ en Presentaqon
Materia materia  electoral PowerPoint
Electoral. ello, con base en el
marco juridico
aplicable.
1.2. Marco Con apoyo de la
Juridico lamina de power

point, la persona
instructora, refiere el
marco juridico de
los medios de
impugnacion en
materia  electoral,
haciendo hincapié
de la importancia de
observar el mismo
en la tramitacién y
sustanciacion, ello

en plena
observancia el
principio de
legalidad.

Acto seguido, la
persona instructora,

:;3', g’lazi)s, da lectura a la
erminos A€ 108 1amina que enuncia
medios de

los plazos, términos
y requisitos de los
medios de

impugnacion.
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora

impugnacion,
procediendo a
mostrar la lamina
que contiene la
imagen con la linea
que ejemplifica el
término para la
presentacion de los
mismos.

La persona
instructora, solicita
al auditorio, la
participacion de 2
1.4. Requisitos de personas, a efecto
los medios de dequedenlecturaa

impugnacion cada uno de
requisitos de los
medios de
impugnacion,

ejemplificando cada
uno, apoyandose
con laminas que
muestren la parte
conducente en un
escrito de medio de
impugnacion,  asi
mismo, referira lo
procedente si no se
cumple con algun
requisito.

En sequida, la
persona instructora
dara paso a exponer
las partes,
legitimacion y
personeria para
interponer  medios
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Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora

de  impugnacion,

1.5. Partes, dando  ejemplos
legitimacion y claros de cada uno
personeria de ellos, y refiriendo

que procede si no
se cumple con la
acreditacion de la
legitimacion y
personeria.

A continuacion, la
persona instructora
abordara el tramite y
sustanciacion  de
medios de
impugnacion, para
lo cual ejemplificara
claramente  cada
accion, dando paso
a analizar cada uno

16. Tramite y de los documentos

sustanciacion que se generan en
esta etapa, para lo
cual proyectara los
mismos.

Abordado cada

documento,
preguntara a las
personas
participantes si hay
dudas, para
despejar las
mismas.

La persona

instructora abordara
el subtema de
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora

resoluciones y
sentencias,
preguntando al
auditorio ¢ Cuales
consideran que son
los sentidos de las
sentencias y sus
efectos? Hecho lo
anterior, con el
apoyo de una
lamina de power
1.7. Sentencias y point, puntualizara
sus efectos dicha informacion.

A continuacién, la
persona instructora,
especificara los

tipos de
notificaciones,
horarios para
practicarlas y
cuando surten sus
efectos.

1.8. Notificaciones
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Epe \°

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material

desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora
Actividad Grupal ~ Con el proposito de 7 Expositiva Técnica 1 balon suave

reanimar @ las  minutos Energizan
personas te
participantes,
romper el

aburrimiento, el
cansancio, y/o evitar
distracciones y se
deje de atender la
informacién que se
esta presentando, la
persona instructora
invita a las personas
participantes a
realizar la técnica
grupal denominada
“El picnic”.

Procede a dar las
indicaciones,
haciendo mencién
de su nombre y de
un alimento u objeto
relacionado con un
picnic que inicie con
la letra de su
nombre.

Es importante NO
mencionar lo
anterior, pues uno
de los propositos de
la dinamica, es que
las personas
muestren su
habilidad de Ia
relacion de la letra
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Tema

Tema 1

Medios de
Impugnacion
en Materia
Electoral

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Orpanismo
Pdblico

Subtema (s)

1.9. Recurso de
revision (RRV)

Actividades a
desarrollar por la
persona
facilitadora

de su nombre con el
objeto o alimento a
mencionar.

Ejemplo: Vdmonos
de picnic, “Soy
Tania y voy a llevar
al picnic tortas.”

Posteriormente,
lanzara el balon y la
persona
participante que lo
cache, debera
seguir la misma
dinamica.

La persona
instructora proyecta
la lamina  que
contempla la
integracion del
sistema de medios
de  impugnacion,
conforme la Ley de
Sistema de Medios
de Impugnacién en
Materia Electoral en
el estado de
Chiapas.

Enseguida,
abordara de manera
individual cada uno

Local
Electoral

Duracio Técnica de Técnica Material
n instruccion  grupal didactico
20 Expositiva Proyector
minutos
Laptop
Presentacion
PowerPoint
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora
de ellos,

puntualizando que
se pondra mayor
énfasis en aquellos
en los que los
ODES  conoceran
en el ejercicio de
sus funciones.

Acto sequido,
abordard el tema
relacionado con el
RRYV, indicando en
qué casos €S
procedente y sus

alcances.

La persona
instructora,
preguntara a las
personas

1.10. Recurso de participantes,

apelacion (RAP) ; conocen en qué
casos procede el
RAP?

Posteriormente a la
participacion,
proyectara la lamina
que contiene las
reglas de
procedencia de este
recurso y pondra un
ejemplo.
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Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Orpanismo
Pdblico

Subtema (s)

1.11. Juicio parala
proteccion de los
derechos politico-
electorales  del
ciudadano (JDC)

1.12. Juicio parala
proteccion de los
derechos politico-
electorales  del
ciudadano  para
Comunidades

Indigenas (JDCI)

Local
Electoral

Material
didactico

Técnica
grupal

Técnica de
instruccion

Actividades a Duracié
desarrollar por la n
persona
facilitadora

La persona
instructora,  dara
lectura a la
presentacion  que
hace referencia a la
procedencia del
JDC, solicitando al
auditorio, de
algunos ejemplos,
concluyendo  con
ella misma
refiriendo  algunos
ejemplos.

Al abordar este
subtema, el JDCI, la
persona instructora
referira los casos de

procedencia del
mismo y
ejemplificard  con
casos  concretos.
Puntualizara  las
reglas especiales de
este  Juicio por
tratarse de estar
dirigido para
personas
pertenecientes  a
comunidades
indigenas.
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora

En seguida, Ia
persona instructora
referira los casos de
procedencia del JI,
pedird al auditorio
refiera algunos
ejemplos.

1.13. Juicio de
inconformidad (JI)

Se cerciora de que
haya quedado claro,
y de no ser el caso,
retroalimenta  las
dudas y
comentarios,
haciendo mencién
que mas adelante,
llevaran a cabo un
ejercicio practico.

Finalmente, la
persona instructora
aborda el JRC,
indicando los casos
de procedencia.

1.14. Juicio de
revision
constitucional
electoral -federal-
(JRC)

Evaluacion  Actividad practica Con el objeto de 20 Expositiva Juegos de
intermedia fortalecer los minutos Impresiones
conocimientos de un medio
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material

desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora

adquiridos mediante Demostrativa de
la teoria, la persona / o impugnacion
participante Ejecucion y  formatos
instrumentara  la para la
actividad  préactica sustanciacion
consistente en y tramitacion.
conformar  equipos
de 5 personas Yy 40 boligrafos.
repartir copia de un
medio de

impugnacion y de
los formatos que
habran de llenarse,
como parte de la

tramitacion y
sustanciacion de un
medio de
impugnacion en
especifico.

La persona
instructora,

mencionara  que,
durante el desarrollo
de la actividad, las

personas
participantes
podran externar sus
dudas y
comentarios.

Precisara el tiempo
que se tiene
destinado para la
actividad.
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CHI

Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora

Una vez concluida
la actividad, Ila
persona instructora,

proporciona
bibliografia de
consulta.

Cierre Retroalimentacion 10 Expositiva Proyector

y conclusiones La persona  minutos

instructora,  con Debate/Discu Laptop
coadyuvancia de las sion
personas Presentacion
participantes, y en
apoyandose con la PowerPoint
presentacion de
diapositivas,

llevaran a cabo de
manera  conjunta,
una
retroalimentacion y
conclusiones sobre
los temas
abordados.

Asimismo, hara
recomendaciones
sobre las
referencias
bibliograficas y
herramientas
digitales.
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora
Actividad Grupal ~ Con el objetivo de 7 Expositiva Técnica Bocina
que la actitud y  minutos Relajante
emociones de las Teléfono
personas celular para
participantes reproducir la
sigan musica
manifestandose
de manera

positiva, dado
que para concluir
con la
capacitacion ~ se
dara paso a la
evaluacion final,
la persona
instructora invita
a las personas
participantes a
realizar la técnica
grupal

denominada “Me
muevo y me
relajo”.

La persona
instructora
procede a dar las
indicaciones
refiiendo a las
personas
participantes, que
se pongan de pie
en una postura
comoda para
cada una de ellas,
enseguida
apagara las luces
del aula, y les
pedira que cierren
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora

sus ojos, y que al
momento de que
inicien a escuchar
musica relajante,
inhalen

profundamente y
hagan

movimientos y
estiramientos, a
fin de relajar el

Ccuerpo.
Evaluacion Instrumento  que Con el objetivo de 10 Expositiva 40
Final consta de un Vverificar que se  minutos cuestionarios
cuestionario de 15 hanalcanzado los de opcién
preguntas de objetivos, la multiple, o en
L persona
opcién multiple instructora su caso,
procede a la formulario.
aplicacion de la 40 boligrafos

evaluaciéon final,
misma que se
realizara través
de un
cuestionario con
15 preguntas de
opcidén multiple.

Acto seguido, da
paso a leer las
instrucciones de
la evaluacion,
mencionando la
ponderacion de la
misma, que es del
100%.

Acto  seguido,
refiere
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Epe \°

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Tema Subtema (s) Actividades a Duraci6 Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la n instruccion grupal didactico
persona
facilitadora

el tiempo que

tienen las
personas
participantes para
contestarla.
Encuesta de 5 Expositiva Proyector
satisfaccion La persona  minutos
instructora Laptop
mencionara  que,
con la finalidad de Presentacion
medir el nivel de en
satisfaccion de las PowerPoint
personas
participantes,  les Encuesta de
entregara el formato Satisfaccion
para la encuesta de
satisfaccion, dara Boligrafos

las indicaciones
para su llenado,
explicando que
tienen cinco minutos
y al  término
recogera los
formatos llenados.

Nota: los tiempos establecidos en la carta descriptiva pueden ajustarse dentro de los 240 minutos disponibles,
dependiendo del desarrollo de cada uno de los temas.
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Carta descriptiva

Estrategia de capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024

Tercera etapa

Curso de formacion a personas integrantes de los consejos distritales y
municipales electorales

Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral

Mayo de 2024.
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Tercera etapa de capacitacion

Imparte: Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral

Beneficio del curso  Las personas integrantes de los Organos Desconcentrados y las personas enlaces
Distritales y Municipales pondran en préactica los conocimientos adquiridos en las
etapas de capacitacion previas, con la finalidad de reforzar las competencias.

Perfil de las personas  Personas integrantes de los Organos Desconcentrados: Presidencias, Secretaras
participantes Técnicas y Consejerias Electorales, Distritales y Municipales.

Enlaces Distritales y Municipales.

Conocimientos y Conocimientos basicos en materia electoral.
habilidades que
requiere la persona
participante para Iniciativa y |iderazgo.

ingresar al curso  Actitud proactiva.

Trabajo en equipo y redes de colaboracion.

Persona facilitadora

del curso 1. Saul Alberto Maldonado Roque

Cargo: Coordinacion
2. Madai Rodriguez Lopez

Cargo: Jefatura de Unidad
3. Tomas Torres Aldana

Cargo: Jefatura de Departamento
4. Paul Antonio Reyes Ramos

Cargo: Jefatura de Departamento
5. Andoni Anduiza Zepeda

Cargo: Jefatura de Departamento
6. Oved Mufioz Méndez

Cargo: Profesionista

Fecha de imparticion

Duracion total 6.5 horas (trescientos noventa minutos).

Sede de instruccion

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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NUmero de
participantes

Objetivo general Que los participantes refuercen los conocimientos y habilidades, para el adecuado desarrollo
de las actividades de conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales; sobre la primera
y segunda verificacion de medidas de seguridad en la documentacion electoral; el
seguimiento a la Jornada electoral; el desarrollo de los computos Distritales y Municipales y
el correcto llenado de las actas que utilizarén en el desempefio de sus funciones.

Objetivos 1. Al terminar el simulacro 1, las personas participantes habran reforzado, los

particulares conocimientos practicos del procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento de
boletas e identificaran los pasos a seguir y elementos a inspeccionar, durante la
primera verificacion de medidas de seguridad, de la documentacion electoral.

2. Al concluir el simulacro 2, las personas participantes tendran los conocimientos para
dar seguimiento a la jornada electoral, a través de la sesion permanente y del SIJE;
conoceran el procedimiento para la realizaciéon de la segunda verificacion de
medidas de seguridad en la documentacion electoral y podran implementar el
modelo de recepcion de paquetes, en atencion a lo establecido en los mecanismos
de recoleccion.

3. Alfinalizar el simulacro 3, las personas participantes conoceran los pasos a seguir,
para el correcto llenado de los diferentes tipos de actas, que seran utilizados en los
Consejos Electorales.

4. Una vez concluido el simulacro 4, las personas participantes identificaran el
procedimiento para el desarrollo de las sesiones de computos, la implementacion
de grupos de trabajo y puntos de recuento y lo referente a los computos parciales y
totales.

Estrategia de evaluacion

Se realizaran dos evaluaciones, una diagnostica y una de cierre o final, de acuerdo con los siguientes criterios:

Tipo Dominio de Estrategia/lnstrumento Momento de Ponderacién
aprendizaje aplicacion
Inicial Cognitivo Cuestionario de opcién multiple (en  Encuadre Sin
Google Forms con acceso a través ponderacion

de QR o escrito, la modalidad se

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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elegira dependiendo de las
facilidades de conectividad de la
sede).

Final Cognitivo Cuestionario de opcion multiple Cierre 100%
(en Google Forms con acceso a
través de QR o escrito, la
modalidad se elegira dependiendo
de las facilidades de conectividad
de la sede).
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Listado de temas y subtemas

1. Segundo simulacro de conteo, sellado y agrupamiento de boletas y primera verificacién de medidas de seguridad
2. Segundo simulacro de la jornada electoral
2.1. Jornada Electoral
2.2. Segunda verificacion de medidas de seguridad
2.3. Modelo Operativo de recepcién
3. Simulacro de llenado de actas
4. Segundo simulacro de sesiones de computos

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Tema

Encuadre

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Orpanismo
Pdblico

Subtema (s)

Lista
verificacién
requerimientos.

de
de

Lista de Asistencia

Presentacion de la
persona ponente,

de las personas

participantes y del

contenido
curso.

del

Contenido tematico

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Bienvenida

La persona instructora
dara la bienvenida a
las personas
participantes.

Lista de Asistencia:

La persona instructora

solicitara ~a  las
personas
participantes su

registro a través de la
lista de asistencia
dispuesta para tal fin.

Presentacion:

La persona instructora
dara a conocer su
nombre y curriculum,
a las  personas
participantes. De igual
forma, mencionara el
nombre del curso a
impartir, los objetivos
general y particulares,
el contenido tematico,
asi como los
beneficios de este.

Local
Electoral

Duracion Técnicade Técnica Material
instruccion grupal  didactico
Lista de
verificacion
02 minutos
Expositiva
Lista de
asistencia
02 minutos
Expositiva
03 minutos
Expositiva
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

Por la cantidad de
personas
participantes, no se
aplicara una técnica
rompe hielo para la
presentacion.

En este espacio, se
consultara a las
personas

participantes  sobre,
expectativas dudas y

comentarios.
Criterios de
Evaluacion
03 minutos
La persona instructora
explicara los dos
momentos de
evaluacion:
- Diagnéstica:  con
el proposito de Expositiva
identificar los
conocimientos

previos del tema
(sin ponderacidn).

- Final: Se realizara
con la finalidad de
medir el nivel de
conocimientos
adquiridos en el
curso (valor del
100%).
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

Indicaciones
generales

La persona instructora
indicara las reglas a
seguir, con la finalidad
de generar un buen
ambiente de
aprendizaje. De igual
forma, informara al
grupo sobre las rutas

de evacuacién vy 05 minutos
salidas de
emergencia; asi como
la ubicacion de los
sanitarios que estaran
disponibles durante el
curso.
Expositiva
Evaluacion Instrumento  de Lapersonainstructora 10 minutos = Expositiva  Individu  Evaluacion
diagnostica evaluacion  que proporcionara el link o al en Google
consta de un QR, para ingresar al Forms.
cuestionario de 10  cuestionario en linea y
preguntas,  de o, en su caso, hara E.valu?mlon
opcién maltiple entrega de este, en Fi|agnost|ca
forma fisica EEE)
(impresion en papel). Boligrafos

Posteriormente, dara
las indicaciones para
su llenado y sefalara
el tiempo que tienen
las personas
participantes, para su
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Tema

Tema 1

Segundo
simulacro de
conteo, selladoy
agrupamiento de
boletas y
primera
verificacién de
medidas de
seguridad

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Subtema (s)

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

realizacion (08
minutos).

Con base en los
temas vistos en la
segunda etapa de
capacitacion, se
realizara un simulacro
del procedimiento de
conteo, sellado vy
agrupamiento de
boletas, asi como de
la primera verificacion
de  medidas de
seguridad en la
documentacién
electoral.

El cual se desarrollara

de la  siguiente
manera:
1.Se dividira al

grupo en 2
equipos.

2.Se entregard el
material didactico
(de simulacro), al

primer  equipo,
para que,
desarrolle la
actividad de

conteo, sellado y
agrupamiento (en
ese orden), en

Duracion

80 minutos
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

tanto, el segundo
equipo  fungira
como observador.
3. Posteriormente,
se solicitara que
realicen el
procedimiento
para la primera
verificacién ~ de

medidas de
seguridad en
boletas y actas
electorales.

4. Una vez
concluido, el
primer equipo, el
segundo

desarrollara la
misma actividad.
5.Al finalizar la

actividad, se
resolveran dudas
y se

retroalimentaran
aquellos aspectos
en los que se

identifiquen
deficiencias.
Tema 2 2.1 Jornada 100
Electoral. Se realizara el  minutos
Segundo segundo simulacro de
simulacrodela 5 Segunda la jornada electoral, el
jornada electoral ' \qrificacion ~ de cual se desarrollara
medidas de
seguridad.

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

de la  siguiente

2.3 Modelo manera:

Operativo de

recepcion. 1. Se dividira al
grupo en dos
equipos.

2. Se proporcionaran
10 minutos, para
que los equipos
puedan organizar
el material de
apoyo que
utilizaran para
simular la Jornada
Electoral.

3. Se sorteara el
orden, para saber
qué equipo sera el
primero en realizar
la actividad.

4. El primer equipo
desarrollara el
simulacro de la
jornada  electoral
que incluira 4

momentos:
jornada electoral y
segunda
verificacién ~ de
medidas de
seguridad.

Durante el tiempo
que dure la
actividad, el
segundo  equipo
unicamente podra
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

observar el
desarrollo de esta.
5. Al finalizar la
actividad, el
segundo  equipo
desarrollara el
simulacro,
mientras el
primero observa.

Una vez que hayan
concluido ambos
equipos, se
resolveran dudas y se
reforzaran  aquellos
aspectos en los que
se hayan observado
areas de oportunidad.

Tema 3 80 minutos
La persona instructora
Simulacro de implementara un
llenado de actas simulacro, para dar a

conocer el correcto
llenado de las actas
que, seran utilizadas
durante el proceso
electoral.

Dicho simulacro se
desarrollarda de la
siguiente manera:

1. Se dividira al
grupo  en 2
equipos.
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

2. se indicara a los
equipos que se
organicen, para
desarrollar la
actividad.

3. Ambos  equipos
desarrollaran  la
actividad de
manera
simultanea,
pudiendo solicitar
apoyo, con la
persona
instructora, Si
surgieran  dudas
sobre el llenado de
algun
campo/apartado
de la
documentacién
electoral.

Al finalizar la
actividad, se
resolveran dudas y se
retroalimentaran

aquellos aspectos en
los que se identifiquen

deficiencias.
Tema 4 80 minutos
Para reforzar el tema
Segundo referente  a  las
simulacro de sesiones de
sesiones de computos, la persona

computos
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

instructora aplicara la
siguiente dinamica:

1. Se dividira al
grupo en dos
equipos.

2. Se
proporcionaran
10 minutos, para
que los equipos
puedan
organizarse,
respecto de los
roles que
desempenfaran
dentro del
simulacro  de
sesiones de
computos
(integrantes del
Pleno, SEL o
CAEL,
Representacion
es Partidistas o
de Candidaturas
Independientes,
ante grupos de
trabajo o puntos
de recuento).

3. El primer equipo
simulara el
procedimiento
que  deberan
desarrollar  los
Consejos
Electorales, para

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

la realizacion de
los  Cdémputos

Distritales y
Municipales,
mientras el
segundo equipo
observa la
actividad.

4. Al concluir el
primer equipo, el
segundo,
desarrollara la
actividad, y el
primer  equipo
fungira  como
observador.

Una vez que ambos
equipos hayan
finalizado la actividad,
la persona instructora
realizara una
retroalimentacion de
los aspectos que
considere relevantes.

Dinamica 05 minutos
relajante Ejercicio de la Lapersona instructora
Naranja solicitara que las
(Visualizacion) personas
participantes se

sienten en una
posicion  comoda 'y
que cierre los 0jos.
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desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

A continuacién, pedira
que piensen en una
naranja e intenten
percibila con los
cinco sentidos:

Vista: piensen en la
apariencia externa de
la naranja. Vean su
color, su forma, su
tamafo. Que se Fijen
en todos los detalles,
también en el aspecto
de la naranja por
dentro, cémo es el
interior de la cascara y
como es la naranja en
si.

Oido: Que piensen en
el ruido al quitar la
cascara de la naranja
y luego en el que se
produce al separar los
gajos. Que  se
detengan en el leve
ruido que se produce
al morderlos.

Olfato: Solicitara que
traten de traer a la
memoria, el aroma
sutil que desprende la
fruta antes de ser
pelada, y después el
olor mas intenso
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

cuando es pelada y
partida. Traten de
captar el aroma de su

jugo.

Gusto: Pedira  que
imaginen llevarse un
gajo a la boca,
saboreen su sabor,
antes y después de
ser mordido.

Tacto: Solicitara que
imaginen que palpan
la cascara de la
naranja y noten la
diferencia entre el
interior y el exterior.

Mientras realizan la
actividad, se indicara
a los participantes que
mantengan una
respiracion adecuada.

Para finalizar, la
persona  expositora
solicitara que los
aspirantes inhalen y
exhalen a profundidad
y posteriormente
indicara que pueden
abrir los ojos.

Resumen'y 05 minutos  Expositiva Proyector
conclusiones La persona La persona instructora
instructora realiza consulta a las
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion grupal  didactico
persona facilitadora

una personas Laptop

retroalimentacion  participantes sobre lo

de los temas aprendido en el curso Presentacio

abordos en el y su utilidad para la n en

Curso. actividad que PowerPoint
desempefiaran.

Fomenta una ultima
retroalimentacion con

los comentarios
vertidos, para cerrar el
tema.
Evaluacion final  Instrumento que La personainstructora 10 minutos ~ Expositiva Proyector
consta de un aplicara la evaluacion
cuestionario de 10 final, que tiene como Laptop
preguntas, de proposito conocer el
opcién multiple nivel de aprendizaje, Presentacio
respecto al curso, nen
proporcionara el link o PowerPoint
QR, para ingresar al N
cuestionario en linea Evaluacion
0, en su caso, hara en  Google
Forms o en

entrega de este, en
forma fisica papel,

(impresion en papel). segun
Posteriormente, dara correspond
las indicaciones para ¢l
su llenado y dara a
conocer el tiempo
estimado para su
realizacion (10
minutos).
Encuesta de 05 minutos  Expositiva Proyector
satisfaccion La persona instructora
informara que, con la Laptop

finalidad de medir el
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nivel de satisfaccion

de las personas Encuesta de
participantes, se le Satisfaccion
aplicara una encuesta

de satisfaccion, les Boligrafos

proporcionara el link o
codigo QR  para
ingresar al
cuestionario o, en su
caso, el formato en
fisico (impresiéon en
papel), de igual forma
dara las indicaciones
para su llenado e
indicara el tiempo
estimado para su
realizacion (05
minutos).

Nota: los tiempos establecidos en la carta descriptiva pueden ajustarse dentro de los 360 minutos disponibles,
dependiendo del desarrollo de cada uno de los temas.
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Reglamento de Elecciones. DOF 03-10-2023. Recuperado el 06 de diciembre de 2023.
https://norma.ine.mx/normatividad-del-instituto/vigente/normativo/reglamentos

Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales. DOF 02-03-2023. Recuperado el 06 de diciembre
de 2023.

https://www.iepc-
chiapas.org.mx/archivos/legislacion/Estatal/09%20Ley%20de%20Instituciones%20y%20Procedimientos %
20Electorales.pdf

Ley de Instituciones y Procedimientos electorales del Estado de Chiapas, 2023. Recuperado el 06 de
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ocedimientos%20Electorales.pdf

Reglamento de sesiones de los Consejos Distritales y Municipales Electorales, Acuerdo /IEPC/CG-
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https://www.iepc-
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Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39 §
Folio: IEPC/CG-A/034/2024 Y 5



https://www.iepc-chiapas.org.mx/archivos/legislacion/Federal/01%20CPEUM.pdf
https://www.congresochiapas.gob.mx/new/Info-Parlamentaria/LEY_0002.pdf?v=NDQ=
https://norma.ine.mx/normatividad-del-instituto/vigente/normativo/reglamentos
https://www.iepc-chiapas.org.mx/archivos/legislacion/Estatal/09%20Ley%20de%20Instituciones%20y%20Procedimientos%20Electorales.pdf
https://www.iepc-chiapas.org.mx/archivos/legislacion/Estatal/09%20Ley%20de%20Instituciones%20y%20Procedimientos%20Electorales.pdf
https://www.iepc-chiapas.org.mx/archivos/legislacion/Estatal/09%20Ley%20de%20Instituciones%20y%20Procedimientos%20Electorales.pdf
https://www.iepcchiapas.org.mx/archivos/legislacion/Estatal/09%20Ley%20de%20Instituciones%20y%20Procedimientos%20Electorales.pdf
https://www.iepcchiapas.org.mx/archivos/legislacion/Estatal/09%20Ley%20de%20Instituciones%20y%20Procedimientos%20Electorales.pdf
https://www.iepc-chiapas.org.mx/archivos/legislacion/INTERNA/reglamentos/11%20REGLAMENTO%20DE%20SESIONES%20DE%20LOS%20ODES%202021.pdf
https://www.iepc-chiapas.org.mx/archivos/legislacion/INTERNA/reglamentos/11%20REGLAMENTO%20DE%20SESIONES%20DE%20LOS%20ODES%202021.pdf
https://www.iepc-chiapas.org.mx/archivos/legislacion/INTERNA/reglamentos/11%20REGLAMENTO%20DE%20SESIONES%20DE%20LOS%20ODES%202021.pdf

IEPC ¥

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN CIUDADANA
CHIAPAS

R | Ocpanismo
Pdblico
Local
Electoral

“ Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Carta descriptiva

Estrategia de capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024

Tercera etapa

Curso de formacion a personas integrantes de los consejos distritales y
municipales electorales

Unidad Técnica de Género y No Discriminacion

Mayo de 2024.
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Tercera etapa de capacitacion

Imparte: Unidad Técnica de Género y No Discriminacion.

Beneficio del curso  Las personas integrantes de los 6rganos desconcentrados y enlaces municipales y
distritales, aplicaran sus conocimientos y habilidades adquiridas en materia de
igualdad de género, no discriminacion, hostigamiento y/o acoso sexual o laboral y
violencia politica contra las mujeres en razon de género, en las actividades que se
propongan para tal efecto, con la finalidad de poder advertir su grado de comprension
asi como subsanar en ese mismo acto, cualquier duda o planteamiento que pudiera
surgir, lo cual pueda derivar en la comprension adecuada de los temas disertados y
en una mejora de aquellas aptitudes que les permitan brindar orientacion y atencion
de primer contacto a victimas de estas modalidades de violencia de la manera mas

eficaz.
Perfil de las Todas las personas integrantes de los érganos desconcentrados determinados para
personas recibir la estrategia de capacitacion durante el proceso electoral local ordinario 2024,
participantes de conformidad con la programacién o con la calendarizacién que tenga a bien indicar

la Direccion Ejecutiva de Educacién Civica y Capacitacion.

Conocimientos y
habilidades que
requiere la persona
participante para Trabajo.

ingresar al curso Actitud proactiva.

Conocimientos basicos de la materia electoral.

1. Maria Sunsini Ochoa Cortés
Cargo: Titular de la Unidad Técnica

Persona facilitadora

del curso
2. Lisseth Vazquez Pérez
Cargo: Analista
Fecha de
imparticion
Duracion total 150 minutos (ciento cincuenta minutos).

Sede de instruccién

Numero de
participantes
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Objetivo Reforzar la adquisicion de los conocimientos basicos adquiridos en materia de género

general para el desarrollo de las actividades de los 6rganos desconcentrados libres de violencia,
asi como para la atencion de primer contacto de victimas de violencia politica contra las
mujeres en razon de género.

Objetivos 1. Después de abordar el tema 1, y una vez que las personas participantes
particulares identifiquen el concepto de género desde un constructo social para visibilizar la
desventaja historica en la que se situan las mujeres y grupos histéricamente
vulnerados frente a los hombres, asi como las principales adecuaciones
normativas que se han impulsado para acortar estas desigualdades e incentivar
la participacion de las mujeres en la vida publica de nuestro pais, y por ende la
importancia de atajar la violencia politica contra las mujeres en razon de género
como el fendémeno que presenta resistencias sociales ante la participacion de las
mujeres, podran poner en practica sus conocimientos mediante las actividades

que se realizaran para tal efecto.
2. Al término del tema 2, y una vez que las personas participantes hayan adquirido
conocimientos que les permitan advertir en que consiste la discriminacion, acoso
y hostigamiento como conductas que estan insertas en los espacios laborales y
poder accionar rutas para su atencion al interior del Instituto de Elecciones y
Participacién Ciudadana, para conocer y en su caso sancionar dichas consultas,
podran poner en practica sus conocimientos mediante las actividades que se

realizaran para tal efecto.
Estrategia de evaluacion

Se realizaran tres evaluaciones, una diagnéstica, una intermedia y una de cierre o final de acuerdo con los
siguientes criterios:

Tipo Dominio de Estrategia/lnstrumento Momento Ponderacién
aprendizaje de
aplicacion
Inicial Cognitivo Cuestionario de opcién multiple  Encuadre Sin
(en Google Forms con acceso a ponderacion
través de QR o escrito, la
modalidad se elegira

dependiendo de las facilidades
de conectividad de la sede).

Intermedia Cognitivo Actividad de retroalimentacion: Desarrollo Sin
Las sillas. ponderacion
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Final Cognitivo Cuestionario de opcién multiple ~ Cierre 100%
(en Google Forms con acceso a
través de QR o escrito, la
modalidad se elegira
dependiendo de las facilidades
de conectividad de la sede).
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Listado de temas y subtemas
1. Violencia politica contra las Mujeres en razén de género
1.1. Principales acepciones de género.
1.2. Breve historia del proceso participativo de las mujeres en la politica.
1.3. Violencia politica contra las mujeres en razon de género
1.3.1. Marco normativo
1.3.2. Que es la VPMG
1.3.3. Conductas que constituyen VPMG
1.3.4. Vias y autoridades para atencion de VPMG
1.3.5. Atencidn de primer contacto a mujeres victimas de VPMG.
2. Hostigamiento Sexual y/o Acoso Laboral en el IEPC
2.1. Que es el Hostigamiento y Acoso Sexual y Laboral (HASL)
2.2. Principales conductas del Hostigamiento y Acoso Sexual y Laboral (HASL)
2.3. Marco normativo del [EPC
2.4. Ruta de atencion del HASL en el Instituo de Elecciones y Participacion Ciudadana.
2.4.1. Sanciones

2.5. Principio de igualdad laboral y no discriminacion en el IEPC.
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Tema

Encuadre

Subtema (s)

Lista de
verificacion de
requerimiento
S.

Presentacion
de la persona
ponente, de
las personas
participantes y
del contenido
del curso.

Local
Electoral

Contenido tematico

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Lista de verificacion:

La persona instructora
verificara los elementos
de la lista de verificacion,
antes del inicio formal del
curso.

Presentacion:

La persona instructora
se presentara con su
nombre y su curriculo; y
mencionara el nombre
del curso.

Por la cantidad de
personas participantes,
no se aplicara una
técnica rompe hielo para
la presentacion; para
identificar los nombres,
al momento de ingresar
a la sede de instruccion,
a cada persona se le
proporcionara una
calcomania para que
escriba su nombre y la
coloqgue en un lugar
visible.

La persona instructora
presentara el contenido

Duracion = Técnica de Técnica Material
instruccion grupal didactico

Proyector
Laptop
Presentacion

en
PowerPoint

05 minutos  Expositiva
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade  Técnica Material

desarrollar por la instruccion grupal didactico
persona facilitadora

del curso, el objetivo
general y especificos.

En este espacio, se
consultara a las
personas participantes
sobre, expectativas,
dudas y comentarios.

Ademas, expondra los
fres momentos de

evaluacion.
Encuadre  Instrumento Se implementa este 10 minutos Proyector
_ que consta de instrumento con la
Evaluacion | finalidad de identificar Laptop
diagnostica ¢ estionario  los conocimientos
de 10 adquiridos de las Presentacion
preguntas de personas participantes. en
opcion La persona instructora PowerPoint
multiple aplicara la evaluacion 3
diagnéstica, a través de Evaluacion
un cuestionario con 10 en Google
preguntas de opcion Forms o en
multiple. papel, segln
corresponda

De manera previa, la
persona instructora dara
las instrucciones e
indicara el tiempo que
tienen las 'y los
participantes para
realizar la prueba, que
sera de 10 minutos.
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Tema

Tema 1

Violencia
politica
contra las
Mujeres en
razon de
género

Subtema (s)

1.1 Principales
acepciones de

género.

1.2. Breve
historia del
proceso
participativ
odelas
mujeres en
la politica.

1.3 Violencia
Politica
contra
las
mujeres
en
razén
de
género

1.3.1. Marco
normati
VO

1.3.2. Que
esla
VPMG

1.3.3.Condu
ctas
que
constitu
yen
VPMG

1.3.4. Viasy
autorid
ades

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

La persona instructora
en virtud de lo disertado
en la etapa anterior,
programara la
realizacion de  dos
actividades con la
finalidad de  poder
advertir el nivel de
comprension  de los
temas expuestos:

1.- se crearan equipos
atendiendo al numero de
asistentes a quienes se
les presentaran tarjetas
que contendran las

diversas etapas que
componen la ruta de
atencion a  mujeres

victimas de violencia en
razon de género las
cuales deberan ser
ordenadas como
corresponda segun la
secuencia de la referida
ruta.

2.- Con los mismos
equipos se realizara una
simulacion de la
multicitada ruta de
atencion.

Al término de la
actividad, se consultara

Duracion

45 minutos
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la instruccion grupal didactico
persona facilitadora

para sobre las dudas vy
atenci6  comentarios.

nde

VPMG

1.3.5.
Atencio
n de
primer
contact
oa
mujeres
victima
sde
VPMG
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la instruccion grupal didactico
persona facilitadora

Evaluacion  Las sillas El auditorio se colocarda 15 minutos =~ Expositiva Energizan  Proyector
intermedia lo largo de la sede donde te

se lleva a cabo el curso. D'ebat(.a’ /
discusion

Laptop

Se colocan sillas en dos Presentacion
filas, una menos del total en

de participantes PowerPoint
juntando los respaldos;

todos se sientan y Sillas
mientras  suena la

musica todos deben

bailar a su alrededor,

cuando la musica cesa a

la sefial del que dirige,

toman asiento. Quien se

quedo sin silla sale del

juego y debe contestar

una pregunta que se

realizara en torno a los

temas expuestos.

Después de que se
realicen
aproximadamente 8
rondas de juego (8
preguntas), se
consultara  sobre las
dudas y comentarios.
Tema 2 La persona instructora 45 minutos = Expositiva Proyector
2.1. Que s el en virtud de lo disertado
Hostigamien = Hostigamiento ¢ |3 etapa anterior Laptop
to Sexual y Acoso programaré la
ylo Acoso Sexual Y realizacion de  dos Presentacion
Laboralen | aporal -
actividades con la en
el IEPC. HASL Y _
( ) finalidad de  poder PowerPoint
advertir el nivel de
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Tema

Evaluacion
final

Subtema (s)

2.2.
Principales
conductas del
Hostigamiento
y Acoso
Sexual y
Laboral
(HASL)

2.3. Marco
normativo del
IEPC

24. Ruta de
atencion  del
HASL en el
IEPC

241.
Sanciones
2.5. Principio
de igualdad
laboral 'y o
discriminacion
en el IEPC.
Instrumento

que consta de
un
cuestionario
de 10
preguntas de

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

comprension de los
temas expuestos:

1.- se crearan equipos
atendiendo al nimero de
asistentes a quienes se
les presentaran tarjetas
que contendran las
diversas etapas que
componen la ruta de
atencion del
Hostigamiento y Acoso
Sexual y Laboral, las
cuales deberan  ser
ordenadas como
corresponda segun la
secuencia de la referida
ruta.

2.- Con los mismos
equipos se realizara una
simulacion de la
multicitada ruta de
atencion.

Al término de Ia
actividad, se consultara
sobre las dudas vy
comentarios.

Este instrumento se
aplicara con la finalidad
de medir el avance de
las personas
participantes, respecto
de los temas impartidos.

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Duraciéon  Técnicade  Técnica Material
instruccion grupal didactico
10 minutos Proyector
Laptop
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la instruccion grupal didactico
persona facilitadora

opcion De manera previa, la Presentacion
multiple persona instructora dara en
las instrucciones e PowerPoint

indicara el tiempo que

tenen las 'y los Evaluacion
participantes para en  Google
realizar la prueba, que Forms o en
sera de 10 minutos. papel, segun
corresponda
Dinamica La persona instructora 05 minutos Demostrativa Relajante
relajante  Estiramientos  sojicitara a las personas
participantes que

realicen los ejercicios de
estiramiento  que les
presente, al tiempo de
explicarles la
importancia de  los
estiramientos cuando las
personas pasan mucho
tiempo sentadas.

Cierre Retroalimenta La persona instructora 10 minutos Debate /
cion y presentard en un discusion
conclusiones  diélogo, una

retroalimentacion sobre
los temas abordados,
relacionandolos con las
expectativas
presentadas.

Asimismo, abordaran los
beneficios que este
curso trae dentro de su
desempefio profesional
y vida personal y se
haran recomendaciones
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade  Técnica Material
desarrollar por la instruccion grupal didactico
persona facilitadora

sobre las referencias

bibliograficas y
herramientas digitales.
Encuesta de La persona instructora 5 minutos  Expositiva Proyector
satisfaccion mencionara que, con la
finalidad de medir el nivel Laptop
de satisfaccion de las
personas participantes, Presentacion
les entregara el formato en
para la encuesta de PowerPoint
satisfaccion, dara las
indicaciones para su Encuesta de
llenado, explicando que Satisfaccion
tienen cinco minutos y al
término recogera los Boligrafos

formatos llenados.

Nota: los tiempos establecidos en la carta descriptiva pueden ajustarse dentro de los 150 minutos disponibles,
dependiendo del desarrollo de cada uno de los temas.
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Referencias

* Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
* Ley de Medios de Impugnacion del Estado de Chiapas.

* Ley de Desarrollo Constitucional para la Igualdad de Género y Acceso a una Vida Libre de Violencia para
las Mujeres del Estado de Chiapas.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Chiapas.
* Ley de Victimas para el Estado de Chiapas.

* Reglamento de los Procedimientos Administrativos Sancionadores del Instituto de Elecciones y
Participacién Ciudadana.

* Lineamientos en materia de paridad de género que deberan observar los partidos politicos, coaliciones,
candidaturas comunes y candidaturas independientes en el proceso electoral 2021.

* Lineamientos para los partidos politicos nacionales y, en su caso, los partidos politicos locales, prevengan,
atiendan, sancionen, reparen y erradiquen la violencia politica contra las mujeres en razén de género.

Ley General de Acceso a una Vida Libre de Violencia
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Fuentes de consulta

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley Federal del Trabajo

Ley Federal para Prevenir y Erradicar la Discriminacidn

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Reglamento Interior de Trabajo del IEPC

Norma Mexicana NMX-R-025-SCF1-2015 En Igualdad Laboral y No Discriminacion
Caodigo de Conducta del IEPC

Lineamientos para Regular la Conciliacion Laboral, el Procedimiento Laboral Sancionador y el Recurso de
Inconformidad del Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional del Instituto de Elecciones y
Participacién Ciudadana del Estado de Chiapas.

Protocolo para prevenir, atender y sancionar el Hostigamiento y Acoso Sexual o Laboral en el Instituto de
Elecciones y Participacion Ciudadana

1,2,3 para atender y sancionar la Violencia Politica contra las Mujeres en Razén de Género.
Politica de Igualdad y No Discriminacion del IEPC
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Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Estrategia de Capacitacion para el Proceso
Electoral Local Ordinario 2024

Tercera Etapa

Personas supervisoras electorales locales
y asistentes electorales locales
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Carta descriptiva

Estrategia de capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024

Tercera etapa

Personas supervisoras electorales locales
y asistentes electorales locales

Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Capacitacion

Mayo de 2024.
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Tercera etapa de capacitacion

Imparte: Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Capacitacion

Beneficio del curso  Las personas supervisoras electorales locales (SEL) y capacitadoras asistentes
electorales locales (CAEL), fortaleceran conocimientos y habilidades respecto de las
autoridades electorales federales y locales, la observacion electoral y el seguimiento a
las etapas de capacitacién a la ciudadania sorteada por el Instituto Nacional Electoral
(INE) para integrar mesas directivas de casilla.

Perfil de las personas Personas supervisoras electorales locales (SEL) y capacitadoras asistentes electorales
participantes locales (CAEL).

Conocimientos y Conocimientos basicos de la materia electoral.
habilidades que
requiere la persona
participante para Actitud proactiva.

ingresar al curso

Trabajo.

Persona facilitadora

del curso 1. Maria Fernanda Cabrera Culebro

Cargo: Coordinacion

2. Valeria Elizabeth Moisés Fonseca
Cargo: Jefatura de Unidad

3. Heéctor Rodriguez Oscura
Cargo: Jefatura de Departamento

4. Martin Ramiro Gamboa Calvo
Cargo: Jefatura de Oficina

5. Juan Antonio Hernandez Beltran
Cargo: Jefatura de Oficina

6. Nadia Lara Morales
Cargo: Asistencia Técnica

7. Gabriela Reyes Figueroa
Cargo: Auxiliar Administrativo.

Fecha de imparticion

Duracion total 150 minutos (dos horas con treinta minutos).

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Sede de instruccion

Numero de
participantes

Objetivo general  Aplicar los conocimientos electorales adquiridos, en el ambito de competencia de las
personas participantes, con el fin de contribuir a la organizacion de un Proceso Electoral
Local Ordinario libre, equitativo y confiable.

Objetivos 1. Despuésde abordar el tema 1, las personas participantes reconoceran las funciones
particulares esenciales de las autoridades administrativas, jurisdiccionales y de procuracion de
justicia en materia electoral, en los ambitos federal y local, con la finalidad de
distinguir las actividades que realiza el Instituto de Elecciones y Participacion

Ciudadana, como méaxima autoridad administrativa electoral en la entidad.

2. Al término del tema 2, las personas participantes identificaran las principales
actividades del Proceso Electoral Local Ordinario en cada una de las cuatro etapas
establecidas por la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Chiapas.

3. Después de abordar el tema 3, las personas participantes comprenderan la manera
en la que se integran las mesas directivas de casilla, el seguimiento que debe darse a
la primera etapa de capacitacién a la ciudadania sorteada por el INE y el procedimiento
para la asignacion de personas supervisoras electorales y capacitadoras asistentes
electorales federales locales.

4. Una vez concluido el tema 4, las personas participantes conoceran las actividades
que se requieren para garantizar el derecho de la ciudadania a participar en la
observacion electoral, y, en su caso, aquellas en las que les corresponde colaborar.

Estrategia de evaluacion

Se realizaran tres evaluaciones, una diagnostica, una intermedia y una de cierre o final de acuerdo con los
siguientes criterios:

Tipo Dominio de Estrategia/Instrumento Momento de Ponderacion
aprendizaje aplicacion
Inicial Cognitivo Cuestionario de opcion mdltiple (en  Encuadre Sin
Google Forms con acceso a través ponderacion

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Intermedia Cognitivo
Intermedia Cognitivo
Final Cognitivo

de QR o escrito, la modalidad se
elegira dependiendo de las
facilidades de conectividad de la
sede).

Galletas de la suerte Desarrollo

Juego de 12 Desarrollo

Cuestionario de opcion mudltiple Cierre
(en Google Forms con acceso a

través de QR o escrito, la
modalidad se elegira dependiendo

de las facilidades de conectividad

de la sede).

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTI(IPAUON (IUDADANA

Listado de temas y subtemas

1. Autoridades electorales

1.1 Autoridades electorales federales

1.1.1 Instituto Nacional Electoral (INE)

1.1.2  Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion (TEPJF)
1.1.3  Fiscalia Especializada en Delitos Electorales (FISEL)

1.2 Autoridades Electorales Locales

1.2.1 Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana (IEPC)
1.2.2  Tribunal Electoral del Estado de Chiapas (TEECH)

1.2.3 Fiscalia de Delitos Electorales del Estado de Chiapas

2. Etapas del Proceso Electoral Local Ordinario
2.1 Preparacion de la eleccion

2.2 Jornada electoral

2.3 Coémputo y resultados de las elecciones

2.4 Declaratorias de validez

3. Integracion de las mesas directivas de casilla y seguimiento a la primera etapa de
capacitacion a la ciudadania sorteada por el INE

3.1 Integracion de las mesas directivas de casilla

3.2 Asignacion de personas supervisoras electorales y capacitadoras asistentes electorales federales
y locales.

3.3 Zona de Responsabilidad (ZORE)

3.4 Area de Responsabilidad (ARE)

3.5 Ciudadania sorteada del Listado Nominal, por distrito y municipio

3.6 Seguimiento a la capacitacion de ciudadania sorteada

4. Observacion electoral

4.1 ;Qué es la observacion electoral?

4.2 Requisitos para acreditarse como personas observadoras electorales
4.3 Derechos y obligaciones de las personas observadoras electorales
4.4 Infracciones y sanciones

4.5 Informes

4.6 Fechas relevantes
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Tema

Encuadre

Subtema (s)

Lista de
verificacion de
requerimiento
S.

Presentacion
de la persona
ponente, de
las personas
participantes y
del contenido
del curso.

Local
Electoral

Contenido tematico

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Lista de verificacion:

La persona instructora
cotejara los elementos
de la lista de verificacion,
antes del inicio formal del
curso.

Presentacion:

La persona instructora se
presentara  con  su
nombre y su curriculo; y
mencionara el nombre
del curso.

Por la cantidad de
personas participantes,
no se aplicara una
técnica rompe hielo para
la presentacion; para
identificar los nombres, al
momento de ingresarala
sede de instruccidn, a
cada persona se le
proporcionara una
calcomania para que
escriba su nombre y la
coloqgue en un lugar
visible.

La persona instructora
presentara el contenido

Duracion @ Técnicade Técnica Material
instruccion  grupal didactico

Proyector
Laptop
Presentacion

en
PowerPoint

05 minutos  Expositiva
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Tema Subtema (s) Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora
del curso, el objetivo
general y especificos.
En este espacio, se
consultara a las
personas participantes
sobre, expectativas
dudas y comentarios.
Ademas, expondra los
tres  momentos de
evaluacion.
Encuadre  Instrumento
que consta de Se implementa este
Evaluacion instrumento  con  la
diagnostica - estionaric  finalidad de identificar los
de 10 conocimientos previos de
preguntas de las personas
opcion participantes. La persona
multiple instructora aplicara la

evaluacion diagndstica, a
través de un cuestionario
con 10 preguntas de
opcidén multiple.

De manera previa, la
persona instructora dara
las instrucciones e
indicara el tiempo que
tienen las 'y los
participantes para
realizar la prueba, que
sera de 10 minutos.

Local
Electoral

Material
didactico

Técnicade Técnica
instruccion  grupal

Duracion

15 minutos Proyector

Laptop

Presentacion
en
PowerPoint

Evaluacion
en Google
Formsoen
papel, segun
corresponda
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Follo IEPC/CG- AIOS4/2024




IEPC *

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTI(IPAUON (IUDADANA

Tema

Tema 1

Autoridades
electorales

Subtema (s)

1.1
Autoridades
electorales
federales.

1.1.1 Instituto
Nacional

Electoral
(INE).

1.1.2 Tribunal
Electoral del
Poder Judicial
de la
Federacién
(TEPJF).

1.1.3 Fiscalia
Especializada
en Delitos
Electorales
(FISEL).

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

La persona instructora
explicara la existencia de
autoridades
administrativas,
jurisdiccionales 'y de
procuracion de justicia en
materia electoral, en los
ambitos federal y local,
con énfasis en la
nacionalizacién de las
elecciones a partir de la
reforma de 2014.

La  exposicion  de
autoridades federales se
apoyara de lo sefialado
en las paginas
institucionales de cada
autoridad.

Asimismo, la persona
instructora abordara las
funciones esenciales del
INE, el TEPJF vy la
FISEL, a partir de lo
dispuesto ~ por  los
articulos 41, 94 y 102 de
la Constitucion Politica
de los Estados Unidos
Mexicanos (CPEUM); asi
como, de lo sefialado en
la Ley General de
Instituciones y
Procedimientos

Electorales (LGIPE), la

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Duracion Técnicade Técnica Material
instruccion  grupal didactico
10 minutos  Expositiva Proyector
Laptop
Presentacion
en
PowerPoint
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Tema

Tema 1

Autoridades
electorales

Subtema (s)

1.2
Autoridades
Electorales
Locales

1.2.1 Instituto
de Elecciones
y Participacién
Ciudadana
(IEPC)

1.2.2 Tribunal
Electoral del
Estado de
Chiapas

1.2.3 Fiscalia
de Delitos
Electorales del
Estado de
Chiapas

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Ley General del Sistema
de Medios de
Impugnacion en Materia
Electoral (LGSMI) y Ila
Ley General en Materia
de Delitos Electorales
(LGMDE).

Al término de Ia
explicacion, se
consultara sobre las
dudas y comentarios.

La  exposicion  de
autoridades locales se
apoyara de lo sefialado
en las paginas
institucionales de cada
autoridad.

También, la persona
instructora abordara las
funciones esenciales de
cada autoridad a partir de
lo dispuesto por el
articulo 41 de la CPEUM;
asi como, de lo sefialado
en la Ley General en
Materia  de  Delitos
Electorales (LGMDE), la
Ley de Instituciones y
Procedimientos

Electorales del Estado de
Chiapas (LIPEECH) y la
Ley de Medios de
Impugnacion en Materia

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Duracion @ Técnicade Técnica Material
instruccion  grupal didactico
10 minutos ~ Expositiva Proyector
Laptop
Presentacion
en
PowerPoint
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Tema

Tema 2

Etapas del
Proceso
Electoral

Local

Ordinario

(PELO)

Evaluacion
intermedia

Subtema (s)

2.1
Preparacion
de la eleccion

2.2 Jornada
electoral

2.3 Cémputo y
resultados de
las elecciones

24
Declaratoriade
validez

Galletas de la
suerte.

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Electoral del Estado de
Chiapas.

Al término de la
explicacion, se
consultard sobre las
dudas y comentarios.

La persona instructora
explicara las distintas
etapas que comprende el
PELO vy las principales
actividades que se
realizan en cada una de
ellas, con base en lo
establecido  por la
LIPEECH.

Al término de la
explicacion, se
consultarda sobre las
dudas y comentarios.

El auditorio se dividira en
4 equipos y cada equipo
tendrd a una persona
lider. Se procurara que
en 2 equipos la persona
lider sea mujer y en 2
equipos hombre.

Una vez formados los
equipos, se proyectara
una ruleta de decisiones

Duracion

10 minutos

15 minutos

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Técnicade Técnica

instruccion

Expositiva

Expositiva

Debate
discusién

/

grupal

Energiz
ante

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Material
didactico

Proyector
Laptop
Presentacion

en
PowerPoint

Proyector
Laptop
Presentacion
en

PowerPoint

Galletas de
la suerte.

el
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Tema Subtema (s)
Tema 3
3.1 Integracion
Integracion  de las mesas
delas  directivas de
mesas casilla
directivas de
casilay 3.2 Asignacion
seguimiento de personas
alaprimera  supervisoras
etapade  electorales vy
capacitacion  capacitadoras
ala asistentes
ciudadania  electorales por

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

que contendra los temas
1y 2 del curso.

Cada persona lider hara
girar la ruleta,
posteriormente  volvera
con su equipo y de
acuerdo con el tema
obtenido en la ruleta,
responderan una
pregunta que realizara la
persona instructora.
Cada uno de los 4
equipos tendra
oportunidad de 2 rondas
de participacion.

Después de que se
realicen las 8 preguntas,
se consultara sobre las
dudas y comentarios.

La explicacion del tema
se realizara a partir de lo
establecido en la LGIPE,
en el Reglamento de
Elecciones, en el
Programa de Integracion
de Mesas Directivas de
Casilla y Capacitacion
Electoral y en el Manual
de Reclutamiento,
Seleccion y Contratacion
de las y los Supervisores
Electorales y

Duracion

20 minutos

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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instruccion

Expositiva

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Material

grupal  didactico

Proyector
Laptop
Presentacion

en
PowerPoint

el
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Tema

sorteada
por el INE

Tema 4

Observacion
electoral

Subtema (s)

distrito y
municipio.

3.3
de
responsabilida
d (ZORE).

Zona

34  Area
de
responsabilida

d (ARE).

35
Ciudadania
sorteada
Listado
Nominal, por
distrito y
municipio.

del

3.6
Seguimiento a
la capacitacion
de ciudadania
sorteada.

41 ¢Quéesla
observacion
electoral?

4.2 Requisitos
para
acreditarse
como
personas

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Capacitadores-
Asistentes Electorales de
la Estrategia de
Capacitacion  Electoral
2024 del INE.

Sobre la integracion de
las mesas directivas de
casilla, se hara énfasis
en que es una atribucion
del INE y que a la casilla
se le denomina
concurrente porque
todos los cargos se votan
en ella.

Al término de la
explicacion, se
consultarda sobre las
dudas y comentarios.

Se  abordaran  los
subtemas con base en lo
dispuesto por la LGIPE,
el  Reglamento de
Elecciones y su anexo
6.6, asi como el Modelo
de Guia Tematica para
capacitar a las y los
observadores

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Duracién  Técnicade Técnica Material
instruccion  grupal didactico
20 minutos ~ Expositiva Proyector
Laptop
Presentacion
en
PowerPoint
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

observadoras  electorales, para el
electorales. Proceso Electoral 2023 -

2024 emitida por el INE.
4.3 Derechos

y obligaciones

de las

personas

observadoras

electorales

4.4

Infracciones 'y

sanciones

4.5 Informes

46  Fechas

relevantes

Evaluacion 10 minutos  Expositiva  Energiz = Proyector
intermedia  Juegode 12 El auditorio formara un ante
solo equipo y para esta Demostrativ Laptop
actividad deberan a
permanecer en su lugar. Presentacion
en

La persona facilitadora PowerPoint
decidira con que persona
del auditorio comenzara Hojas  con
esta dinamica, en la que, las
la persona elegida preguntas
deberd iniciar diciendo correspon-
hasta 3 nimeros del 1 al diente

3, luego, la persona que
se encuentre a su
derecha o0 izquierda
continuara  con el
siguiente nimero y podra

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Tema Subtema (s)

decir hasta 2 mas, el
juego continuara hasta
que a una persona le
toque decir el nimero 12
(todas las personas
podran nombrar uno, dos
0 tres numeros
consecutivos), en ese
momento la persona
capacitadora le realizara
una pregunta
relacionada con los
temas 3 0 4.

El  juego  concluira
cuando a todas las
personas del auditorio
les haya tocado decir por
lo menos un numero.

Instrumento Este instrumento se
que consta de aplicara con la finalidad
un de medir el avance de las
cuestionario personas participantes,
de 10 respecto de los temas
preguntas de impartidos.

opcion
multiple

Evaluacion
final

De manera previa, la
persona instructora dara
las instrucciones e
indicara el tiempo que
tienen las 'y los
participantes para
realizar la prueba, que
sera de 10 minutos.

Local
Electoral

Material
didactico

Técnicade Técnica
instruccion  grupal

Duracion

15 minutos Proyector

Laptop

Presentacion
en
PowerPoint

Evaluacion

en Google
Forms o en
papel, segun
corresponda
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

Dinamica  Estiramientos 05 minutos  Demostrati- ~ Relajan-
relajante La persona instructora
solicitara a las personas va te
participantes que

realicen los ejercicios de
estiramiento  que les
presente, al tiempo de
explicarles laimportancia
de los estiramientos
cuando las personas
pasan mucho tiempo
sentadas.

Cierre Retroalimenta- 05 minutos Debate  /
cion y La persona instructora discusién

conclusiones  Presentara en un dialogo,
una retroalimentacion
sobre los temas
abordados,
relacionandolos con las
expectativas
presentadas.

Asimismo, abordaran los
beneficios que este curso
trae dentro de su
desempefio profesional y
vida personal y se harén
recomendaciones sobre

las referencias

bibliograficas y

herramientas digitales
Encuesta de 10 minutos ~ Expositiva Proyector
satisfaccion La persona instructora

mencionara que, con la Laptop

finalidad de medir el nivel
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

de satisfaccion de las Presentacion
personas participantes, en

les entregara el formato PowerPoint
para la encuesta de

satisfaccion, dara las Encuesta de
indicaciones para su Satisfaccion
llenado, explicando que

tienen cinco minutos y al Boligrafos

término  recogera los
formatos llenados.

Nota: los tiempos establecidos en la carta descriptiva pueden ajustarse dentro de los 150 minutos disponibles,
dependiendo del desarrollo de cada uno de los temas.
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Fuentes de consulta

Para informacion adicional, sugerimos consultar las siguientes lecturas de la Escuela Judicial Electoral del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, disponibles en:
https://www.te.gob.mx/eje/front/MaterialConsulta

Diplomado en derecho electoral:
Composicion de 6rganos y autoridades electorales en México
Evolucién histérica del Derecho Electoral

Diplomado en Derecho Procesal Electoral
Competencia de las Salas del TEPJF
TEPJF | Integracion y Estructura

Diplomado en organismos publicos locales
Asuncion, atraccion y delegacion. Casos practicos
Desarrollo histérico de la democracia en México

Distritacion electoral local vigente
https://www.iepc-chiapas.org.mx/distritacion-2021-2023
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Carta descriptiva

Estrategia de capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024

Primera etapa

Personas supervisoras electorales locales
y asistentes electorales locales

Contraloria General

Mayo de 2024.
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Tercera etapa de capacitacion

Imparte: Contraloria General

Beneficio del curso  Las personas Supervisores Electorales Locales (SEL) y Capacitadoras Asistentes
Electorales (CAEL), conoceran los puntos medulares de las obligaciones a las que se
encuentran sujetos, con la finalidad de prevenir actos u omisiones que vulneren el
debido desarrollo y los principios de ética publica.

Perfil de las personas

participantes Personas SEL y CAEL.

Conocimientos y Conocimientos basicos en materia administrativa.
habilidades que
requiere la persona

participante para  Etica.
ingresar al curso  Actitud proactiva.

Trabajo.

1. Marco Antonio Villegas Cafiaveral

Cargo: Jefatura de Departamento

Rafael Sdnchez Morales

Cargo: Especialista

3. Jorge Antonio Albores Alvarez
Cargo: Jefatura de Oficina

4. Miguel Trujillo Lépez
Cargo: Profesionista

5. Jorge Salim Rodriguez Contreras
Cargo: Profesionista

6. Julio Cesar Sanchez Gémez
Cargo: Profesionista

7. Dulce Violeta Cortés de la Cruz
Cargo: Profesionista

8. German Bautista Molina
Cargo: Profesionista

9. Gabriela Oseguera Jiménez
Cargo: Profesionista

10. Marbella Celeste Cortés de la Cruz
Cargo: Profesionista

11. Estephania Pavon Villegas
Cargo: Profesionista

12. Juan Antonio Rodriguez Contreras
Cargo: Profesionista

Persona facilitadora
del curso 2
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13. Ana Lilia Lopez Villanueva
Cargo: Profesionista
14. Norberto Reynol Vargas Dominguez

Cargo: Profesionista

Fecha de imparticion

Duracion total 1.30 minutos

Sede de instruccion

Numero de
participantes

Objetivo general  Aplicar los conocimientos administrativos y juridicos adquiridos, en el ambito de
competencia de las personas participantes, con el fin de contribuir a la organizacion, el
desarrollo y finalizacion del Proceso Electoral Local Ordinario 2024, observando los
principios de disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad,
imparcialidad, integridad, rendicién de cuentas, eficacia y eficiencia que rigen el servicio
publico; y vigilando el adecuado uso de informacién y de recursos publicos, conociendo
sus responsabilidades y obligaciones como servidores publicos.

Objetivos 5. Cumplimiento de la normatividad administrativa. Después de abordar el tema 1,
particulares las personas participantes reconoceran qué es la Contraloria General, como se
encuentra organizada para el cumplimiento de sus obligaciones, las funciones
generales de las actividades preventivas y correctivas; y cuales son las obligaciones

comunes que deben cumplir en el ejercicio del servicio publico.

1.1 Declaracion de Situacion Patrimonial. Conoceran la obligacién de la
presentacion de la declaracion de situacion patrimonial, como realizarla, los tipos
de declaraciones a los que se encuentran obligados a presentar (inicial y
conclusién), asi como la temporalidad que la Ley de la Materia les otorga para el
cumplimiento.

1.2 Comprobacion de los gastos. Los participantes sabran la manera de cdmo
realizar las comprobaciones de los recursos que le sean asignados con motivo
al desarrollo de sus actividades, con la finalidad de no caer en omisiones que
constituyan faltas administrativas.
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6. Responsabilidades Administrativas. Los participantes tendran claro que significa
ser un servidor publico; cuales son sus obligaciones de acuerdo al cargo que
desempefien, asi como los motivos por el que pueden incurrir en responsabilidad
administrativa.

2.1 Investigacion de Presuntas faltas administrativas. Las personas participantes
conoceran los puntos medulares del cdmo y por qué se inician las
investigaciones por actos u omisiones que puedan constituir faltas
administrativas, los cuales dan origen a los Expedientes de Presunta
Responsabilidad Administrativa.

2.2 Substanciacion de Responsabilidades Administrativas. Los integrantes del
curso conoceran el motivo del inicio del Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa, las acciones que se realizan, y el motivo por el que se determina la
existencia o inexistencia de la responsabilidad administrativa, asi como las posibles
sanciones que se pueden imponer.

Estrategia de evaluacion

Se realizaran dos evaluaciones, una diagnéstica, y una final de acuerdo con los siguientes criterios:

Tipo Dominio de Estrategia/lnstrumento Momento de Ponderacién
aprendizaje aplicacion
Inicial Cognitivo Cuestionario de opcién multiple (en  Encuadre Sin
Google Forms con acceso a través ponderacion

de QR o escrito, la modalidad se
elegira dependiendo de las
facilidades de conectividad de la

sede).
Intermedia Cognitivo Se quema la papa Desarrollo Sin ponderacion
Final Cognitivo Cuestionario de opcion mdltiple Cierre 100%

(en Google Forms con acceso a
través de QR o escrito, la
modalidad se elegira dependiendo
de las facilidades de conectividad
de la sede).
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Listado de temas y subtemas.
1. Cumplimiento de la normatividad administrativa.
1.1. Declaracion de Situacion Patrimonial.
1.2.  Comprobacion del gasto.
2. Responsabilidades Administrativas.
2.1.  Investigacion de presuntas faltas administrativas.

2.2.  Substanciacién de Responsabilidades Administrativas.
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Tema

Encuadre

Subtema (s)

Lista de
verificacion de
requerimientos

Presentacion
de la persona
ponente, de las
personas
participantes y
del contenido
del curso.

Local
Electoral

Contenido tematico

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Lista de verificacion:

La persona instructora
verificara los elementos
de la lista de verificacion,
antes del inicio formal del
curso.

Presentacion:

La persona instructora se
presentara con  su
nombre y su curriculo; y
mencionara el nombre
del curso.

Por la cantidad de
personas participantes,
no se aplicara una
técnica rompe hielo para
la presentacion; para
identificar los nombres, al
momento de ingresar ala
sede de instruccion, a
cada persona se le
proporcionara una
calcomania para que
escriba su nombre y la
coloqgue en un lugar
visible.

La persona instructora
presentara el contenido

Duracion @ Técnicade Técnica Material
instruccion  grupal didactico

Proyector
Laptop

Presentacion
en
PowerPoint

triptico  con
informacion
relevante

05 minutos  Expositiva
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Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Tema Subtema (s)

del curso, el objetivo
general y especificos.

En este espacio, se
consultara a las
personas participantes
sobre, expectativas
dudas y comentarios.

Ademas, expondra los
dos momentos de
evaluacion.

Instrumento
que consta de Se implementa este

un cuestionario = instrumento  con la

e 10 finalidad de identificar los

preguntas de ~conocimientos previos de

opcion multiple  las personas
participantes. La persona
instructora aplicara la
evaluacion diagndstica, a
través de un cuestionario
con 10 preguntas de
opcidén multiple.

Encuadre

Evaluacion
diagnostica

o

De manera previa, la
persona instructora dara
las instrucciones e
indicara el tiempo que
tienen las 'y los
participantes para
realizar la prueba, que
sera de 5 minutos.

Local
Electoral

Material
didactico

Técnicade Técnica
instruccion  grupal

Duracion

05 minutos Proyector

Laptop

Presentacion
en
PowerPoint

Evaluacion
en Google
Formsoen
papel, segun
corresponda
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

Tema 1 30 minutos  Expositiva Proyector
1.1 La persona instructora
Cumplimien  Declaracion de = explicara cual es la Laptop
todela  Sjtuacion funcion de la Contraloria
normativida  Patrimonial. General dentro  del Presentacion
d Instituto de Elecciones, en
administrati = 1.2 asi como las &reas en las PowerPoint
va Comprobacion  que se  encuentra
del gasto. dividida, qué es un
servidor publico,

quiénes, y  cuales
declaraciones deben los
SEL y CAEL, asi como el
término legal que tiene
para presentarlo.

Explicara las formas y
manera de realizar la
comprobacion de los
recursos que se les
asigne.

Hara de conocimiento a
las personas
participantes la
importancia de presentar
la documentacidn
comprobatoria y a qué
mecanismos de control
se sujetan éstas.

Al término de la
explicacion, se
consultara sobre las
dudas y comentarios.
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Tema Subtema (s)

Participacié Se quema la
n papa.

energizante

intermedia

Tema2 2.1

Investigacion de
presuntas faltas
administrativas.

Responsabi
lidades
Administrati

vas 29

Substanciacién
de

Actividades a
desarrollar por la
persona facilitadora

Para incentivar a la
participacion se
procedera a realizar el
juego de se quema la
papa. La  persona
instructora entregara una

pelota a la primera
persona de la fila de
enfrente, dando la

indicacion de que deben
de pasar "la papa", hasta
que la persona
facilitadora deje de decir
‘la papa se quema”. A la
persona que le haya
quedado la pelota, se le
preguntara sobre alguno
de los temas que se han
abordado con la finalidad
de verificar la efectividad
del curso.

Después de que se
realicen 10 preguntas, se
consultarad  sobre las
dudas y comentarios.

La explicacion del tema
se realizara a partir de lo
establecido en la Ley de
Responsabilidades
Administrativas para el
Estado de Chiapas.

Duracion

05 minutos

25 minutos
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

Responsabilida g persona instructora

des explicara a detalle desde

Administrativas.  e| momento en que se
apertura la investigacion
por la posible comision
de la falta administrativa,
los motivos por los que
se inician, ya sea de
manera  oficiosa vy
derivado de la denuncia,
hasta su determinacion.

La persona instructora
hara de conocimiento de
las personas
participantes, la
importancia de observar
en el desempefio de sus
funciones los principios
que rigen el servicio
publico, asi como las
posibles causales del
inicio del procedimiento
de responsabilidad
administrativa y  las
posibles sanciones que
derivan de ellas.

Se hara énfasis en la
importancia de los actos
u omisiones, asi como de
la ética como servidores
publicos y de sus
consecuencias.
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

Al término de la
explicacion, se
consultard sobre las
dudas y comentarios.

Evaluacién = Instrumento Este instrumento se 05 minutos Proyector
final que consta de aplicara con la finalidad
un cuestionario ~ de medir el avance de las Laptop
de 10 personas participantes,
preguntas de respecto de los temas Presentacion
opcién maltiple  impartidos. en
PowerPoint
De manera previa, la
persona instructora dara Evaluacion
las instrucciones e en Google
indicara el tiempo que Forms o en
tienen las 'y los papel, segun
participantes para corresponda

realizar la prueba, que
sera de 10 minutos.

Dinamica  Encuentra a 05 minutos  Demostrativ  Relajant
relajante  alguien vestido La persona instructora a e
de solicitara a las personas

participantes ~ caminen
relajandose, sacudiendo
sus extremidades vy
relajandose en general.
Después de un corto
tiempo, la  persona
instructora dice
‘Encuentra a alguien
vestido de...” y dice el
nombre de la prenda de
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vestir. Los participantes
se colocan junto a la
persona descrita.

Se repite el ejercicio
varias veces usando
diferentes  tipos  de
prendas de vestir.

Cierre Retroalimentac 05 minutos Debate  /
ion y La persona instructora discusion

conclusiones presentara en un didlogo,
una retroalimentacion
sobre los temas
abordados,
relacionandolos con las
expectativas
presentadas.

Asimismo, abordaran los
beneficios que este curso
trae dentro de su
desempefio profesional y
vida personal y se haran
recomendaciones sobre
las referencias
bibliograficas y
herramientas digitales.

En este momento, la
persona instructora hara
entrega de un diptico a
los participantes para
que cuenten con la
informacion mas
relevante del curso.
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Tema Subtema (s) Actividades a Duracion  Técnicade Técnica  Material
desarrollar por la instruccion  grupal didactico
persona facilitadora

Encuesta 05 minutos  Expositiva Proyector
de La persona instructora

satisfaccién mencionara que, con la Laptop
finalidad de medir el nivel
de satisfaccion de las Presentacion
personas participantes, en
les entregara el formato PowerPoint
para la encuesta de
satisfaccion, dara las Encuesta de
indicaciones para su Satisfaccién
llenado, explicando que
tienen cinco minutos y al Boligrafos

término  recogeréd los
formatos llenados.

Tiempo 90 minutos
total

Nota: los tiempos establecidos en la carta descriptiva pueden ajustarse dentro de los 90 minutos disponibles,
dependiendo del desarrollo de cada uno de los temas.
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Referencias

Leyes Generales.
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos [CPEUM].
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.

Leyes Estatales.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Chiapas.
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas.
Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Chiapas.

Ley del Sistema Anticorrupcidn del Estado de Chiapas.

Normatividad Interna.
Reglamento Interior del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana del Estado de Chiapas.

Estatuto Orgénico que Regula la Autonomia Técnica y de Gestion de la Contraloria General del Instituto de
Elecciones y Participacion Ciudadana del Estado de Chiapas.
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Fuentes de consulta

Acuerdo por el que el Comité Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcion da a conocer que los
formatos de declaracion de situacién patrimonial y de intereses son técnicamente operables con el Sistema
de Evolucion Patrimonial y de Declaracién de Intereses de la Plataforma Digital Nacional, asi como el inicio
de la obligacion de los servidores publicos de presentar sus respectivas declaraciones de situacion
patrimonial y de intereses conforme a los articulos 32 y 33 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de diciembre de 2019.
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5582735&fecha=24/12/2019#gsc.tab=0

Acuerdo por el que se modifican los Anexos Primero y Segundo del Acuerdo por el que el Comité
Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcion emite el formato de declaraciones: de situacion patrimonial
y de intereses; y expide las normas e instructivos para su llenado y presentacion.
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5573194&fecha=23/09/2019#gsc.tab=0

Acuerdo mediante el cual se designan a las personas servidoras publicas encargadas de las Autoridades de
Auditoria, Control y Fiscalizacion; Evolucién y Desarrollo Administrativo; Investigadora de
Responsabilidades Administrativas y Substanciadora de Responsabilidades Administrativas de la
Controlaria General del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana del Estado de Chiapas.
https://www.iepc-chiapas.org.mx/acuerdos

Acuerdo mediante el cual se designa a la persona servidora publica que fungird como encargada de la
Autoridad Resolutora de Responsabilidades Administrativas de la Contraloria General del Instituto de
Elecciones y Participacion Ciudadana del estado de Chiapas.

https://www.iepc-chiapas.org.mx/acuerdos
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Carta descriptiva

Estrategia de capacitacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2024

Tercera etapa

Personas supervisoras electorales locales
y asistentes electorales locales

Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral

Mayo de 2024.
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Tercera etapa de capacitacion

Local
Electoral

Beneficio del curso

Perfil de las personas
participantes

Conocimientos y
habilidades que
requiere la persona
participante para
ingresar al curso

Persona facilitadora
del curso

Fecha de imparticion

Duracién total

Sede de instruccion

Numero de
participantes

Imparte: Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral

Sadul Alberto Maldonado Roque
Cargo: Coordinacién

Madai Rodriguez Lopez

Cargo: Jefatura de Unidad
Tomas Torres Aldana

Cargo: Jefatura de Departamento
Paul Antonio Reyes Ramos
Cargo: Jefatura de Departamento
Andoni Anduiza Zepeda

Cargo: Jefatura de Departamento
Oved Mufioz Méndez

Cargo: Profesionista

4.5 horas (doscientos setenta minutos)

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39

Las personas SEL y CAEL conoceran e identificaran las principales actividades y
funciones que desempefiaran, en materia de asistencia electoral, durante el Proceso
Electoral Local Ordinario 2024; asi como los Extraordinarios que deriven de este.

Personas SEL y CAEL

Conocimientos basicos en materia electoral; trabajo en equipo; redes de colaboracion;
iniciativa y liderazgo; actitud proactiva.
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Objetivo general

Objetivos
particulares

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Proporcionar a las personas Supervisoras Electorales Locales y Capacitadoras Electorales
Locales, los conocimientos electorales basicos para el adecuado desempefio de sus
funciones, en el marco de la organizacién y desarrollo del Proceso Electoral Local Ordinario
2024; asi como los extraordinarios que deriven de este.
1. Al concluir el primer tema, las personas participantes identificaran las
caracteristicas y disefios de la documentacion electoral que utilizaran el dia de la
Jornada Electoral y durante los Computos Distritales y Municipales Electorales,
de acuerdo con lo establecido en la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales, el Reglamento de Elecciones y deméas normatividad aplicable.

2. Al concluir el segundo tema, las personas participantes tendran los
conocimientos sustantivos para
realizar las tareas de conteo, sellado, agrupamiento de boletas e integracion de
los paquetes electorales de manera adecuada y en su totalidad, a fin
de entregarlos a las PMDC.

3. Alfinalizar el tema tres, las personas participantes conoceran el procedimiento y
logistica para la entrega de los Paquetes Electorales a las PMDC, de acuerdo con
la programacion establecida por el Instituto Nacional Electoral y este Instituto de
Elecciones, a fin de asegurar su entrega conforme a los plazos establecidos.

4. Una vez concluido el tema cuatro, las personas participantes tendran los
conocimientos sustantivos necesarios para desempefiar las tareas relativas a la
asistencia electoral, durante el desarrollo de la Jornada Electoral.

5. Al haber finalizado el quinto tema, las personas participantes conoceran los
aspectos basicos sobre el funcionamiento del Sistema de Informacion sobre el
desarrollo de la Jornada Electoral (SIJE), con la finalidad de dar seguimiento a la
instalacion de las casillas, asi como los aspectos relevantes durante el desarrollo
de la misma.

6. Al término del tema seis, las personas participantes conoceran el procedimiento
para realizar la verificacion de las medidas de seguridad de las boletas y actas
electorales de casilla, previo a la entrega de la documentacion electoral de las
elecciones locales.

7. Al término del tema siete, las personas participantes identificaran las
caracteristicas de los diferentes mecanismos de recoleccion, entre ellos Cryt Fijo,
Cryt ltinerante y el dat, para asegurar la entrega oportuna de la documentacion
que contenga los resultados de las elecciones locales, en los ODES del Instituto.

8. Altérmino del tema ocho, las personas participantes conoceran el procedimiento
y las actividades a desarrollar, de manera previa y durante la realizacién de los

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
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computos de las elecciones locales.
Estrategia de evaluacion

Se realizaran tres evaluaciones, una diagndstica, una intermedia y una de cierre o final, de acuerdo con los
siguientes criterios:

Tipo Dominio de Estrategia/Instrumento Momento de Ponderacion
aprendizaje aplicacion
Inicial Cognitivo Cuestionario de opcion multiple (en  Encuadre Sin
Google Forms con acceso a través ponderacion

de QR o escrito, la modalidad se
elegira dependiendo de las
facilidades de conectividad de la

sede).
Intermedia Cognitivo Consistira en un simulacro sobre el Al concluir el
desarrollo en conteo, sellado, tema4 509
0

agrupamiento e integracion de
paquetes electorales; asi como de
las actividades de asistencia
electoral en la jornada electoral.

Final Cognitivo Consistira en un simulacro sobre el Cierre 50%
desarrollo de los computos
electorales.
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Listado de temas y subtemas

1.

Documentacion y Material Electoral

1.1. Material electoral.

1.2. Documentacion electoral.

1.3. Recepcion de materiales y documentos electorales.

Conteo y Sellado y Agrupamiento de Boletas

2.1. ;Qué es el conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales?

2.2. Participacion de SEL y CAEL en las actividades asistencia electoral relativas al conteo, sellado y
agrupamiento de boletas electorales.

2.3. Procedimiento y criterios para su ejecucion.

Conformacion y entrega de Paquetes Electorales
3.1. Conformacion de los paquetes electorales

3.2. Entrega a las Presidencias de Mesas Directivas de Casillas
3.3. Participacién de SEL y CAEL en las actividades asistencia electoral relativas a la entrega de
paquetes y materiales electorales a las Presidencias de Mesas Directivas de Casillas.

Jornada Electoral
4.1. Participacion de SEL y CAEL en las actividades asistencia electoral relativas a la Jornada

Electoral

SIJE
5.1. Marco Normativo.

5.2. ;Quéesel SIJE?
5.3. ¢Como funciona el SIJE?

Verificacion de Medidas de Seguridad en la Documentacion Electoral

6.1. ;Qué son las medidas de seguridad en la documentacién electoral?

6.2. Procedimiento para la segunda verificacion de las medidas de seguridad en la documentacion
electoral

6.3. Instrumentos técnicos.

Mecanismo de Recoleccion

7.1. i Qué son los mecanismos de recoleccion?

7.2. Procedimiento de los mecanismos de recoleccion

7.3. Participacion de SEL y CAEL en las actividades asistencia electoral relativas a los Mecanismos
de Recoleccion

7.4. Operativo Local (DAT)
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7.5. Tiempo estimado para el arribo de paquetes electorales.
7.6. Modelo Operativo de Recepcion de Paquetes en la sede de los ODE

8. Computo de las Elecciones
8.1. Codmputos Distritales y Municipales
8.2. Participacion de SEL y CAEL en las actividades asistencia electoral relativas a los computos de
las elecciones locales.
8.3. Tipos de recuento
8.4. Personal que participa en los Computos Electorales.
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Contenido tematico

Tema

Subtema (s)

Actividades a
desarrollar por la
persona
facilitadora

Duracio
n

Técnica de
instruccio
n

Técnica
grupal

Material
didactico

Encuadre

Lista de
verificacion de
requerimientos.

Lista de
asistencia

Presentacion
de la persona
instructora y del
contenido del
curso.

Bienvenida

La persona
instructora dard la
bienvenida a las
personas
participantes.

Lista de asistencia:

La persona
instructora  solicitara
a las personas
participantes su
registro a través de la
lista de asistencia
dispuesta para tal fin.

Presentacion:

La persona
instructora dara a
conocer su nombre y
curriculum a las
personas

participantes. De
igual forma,
mencionara el
nombre del curso a
impartir, los objetivos
general y
particulares, el
contenido tematico,

02
minutos

02
minutos

03
minutos

Expositiva

Expositiva

Expositiva

Lista de
verificacion

Lista de
asistencia
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Actividades a .
.. | Técnicade  _, . .
desarrollar porla | Duracié | . .. | Técnica Material
Tema Subtema (s) instruccio o
persona n n grupal didactico
facilitadora

asi como los
beneficios de este.

Por la cantidad de
personas
participantes no se
aplicara una técnica
rompe hielo durante
la presentacion.

En este espacio, se
consultara a las
personas

participantes  sobre
sus  expectativas,
dudas y comentarios
respecto de los

03
minutos

temas a abordaren el
Curso.

Criterios de
Evaluacion

La persona
instructora explicara
los momentos
establecidos para la
evaluacion:

- Diagnéstica: con el

proposito de
identificar los
conocimientos
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Actividades a .
.. | Técnicade  _, . .
desarrollar porla | Duracié | . .. | Técnica Material
instruccio s
persona n grupal didactico

facilitadora .

Tema Subtema (s)

previos del tema (sin
ponderacion).

- Intermedia: Se
aplicara con la
finalidad de reforzar
los conocimientos
adquiridos en el
tema 2 (valor del
50%). Expositiva

- Final: Se realizara
con la finalidad de
medir el nivel de
conocimientos
adquiridos en el
curso  (valor del
50%).

Indicaciones
generales

La persona
instructora  brindara
las reglas a seguir
durante la
capacitacion, con la
finalidad de generar
un ambiente idéneo
para el aprendizaje.
De igual forma,
informara al grupo
sobre las rutas de
evacuacion y salidas
de emergencia; asi
como la ubicacion de
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Tema

Subtema (s)

Actividades a
desarrollar por la
persona
facilitadora

Duracio
n

Técnica de
instruccio
n

Técnica
grupal

Material
didactico

los sanitarios que
estaran  disponibles
durante el curso.

Evaluacion
diagnostica

Instrumento de
evaluacion
diagnostica
consta de un
cuestionario con
10 reactivos de
opcidn multiple.

La
instructora
proporcionara el
enlace o Codigo QR,
para ingresar al
cuestionario  digital
(se deberé prever, en
Su caso, su version de
forma impresa).

persona

Posteriormente,
brindara  a
personas
participantes,
indicaciones
necesarias para
responder la
evaluacion
diagndstica y
sefialara el tiempo
disponible para su
desarrollo (10
minutos).

las

las

10
minutos

Individua
|

Expositiva

Formato de
evaluacion
diagnostica;
Enlace y/o
Caodigo QR
(cuestionario
digital)

Boligrafos

Tema 1

Documentaci
on Electoral.

1.1 Materia

| electoral.

2 Docum
entacion
electoral.

1.3 Recepc

ion de
materiales y

=

La persona
instructora expondra
cuales son aquellos
materiales e insumos,
las boletas
electorales,  actas,
cuadernillos y demas
documentos,

30
minutos

Expositiva

Laptop

Presentacion
en PowerPoint

Proyector
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Tema

Subtema (s)

Actividades a
desarrollar por la
persona
facilitadora

Duracio
n

Técnica de
instruccio
n

Técnica
grupal

Material
didactico

documentos
electorales.

utilizados por las y los
integrantes de la
Mesa Directiva de
Casilla el dia de la
Jornada Electoral; asi
como por las y los
integrantes del
Consejo, durante la
Sesion de Coémputos.

Asimismo, se les
explicara sobre los
mecanismos de
traslado de los
materiales
electorales, y las
estrategias que se
llevaran a cabo para
su distribucion.

Al concluir el tema, se
procedera a la
resolucion de
posibles dudas o
preguntas.

Tema 2

Conteo y
Sellado y
Agrupamient
0 de Boletas.

2.1¢Quéesel
conteo,
sellado y
agrupamiento
de boletas
electorales?

2.1;Qué es el
conteo,
sellado y

agrupamiento

La persona
instructora expondra
que es el conteo,
sellado y
agrupamiento de
boletas, para facilitar
las  funciones vy
actividades que se
realizaran en este

30
minutos

Expositiva

Laptop
Proyector

Presentacion
en PowerPoint
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Actividades a "
., | Técnicade | _, . .
desarrollar porla | Duracié | . .. | Técnica Material
Tema Subtema (s) instruccié C s e
persona n grupal didactico
e n
facilitadora
de boletas Proceso Electoral
electorales? | Local Ordinario 2024.
2.2 Particip |
acién de SEL | Asimismo,  se  les
y CAEL en las explicara sobre
actividades quienes intervienen
asistencia en el proceso de
electoral conteo, sellado vy
relativas al Agrupamiento, como
conteo lo son las
sellado y Presidencias,
agrupamiento secretarias técnicas,
de boletas Consejerias
electorales. | Electorales,
03 Procedi | RePresentaciones de
miento y Partidos y
criterios para | Candidaturas
Su ejecucion. Independientes, SE y
CAE locales,
Auxiliares de bodega
y Auxiliares de folio.
Al concluir el tema, se
procedera a la
resolucion de
posibles dudas o
comentarios.
Evaluacién | Simulacro: Con la finalidad de 60 Demostrativ | Energiza Material
intermedia | Conteo, sellado | reforzar los | minutos | a/ debate- nte electoral
y agrupamiento | conocimientos discusién simulado
de boletas adquiridos en los
electorales. temas anteriores, se
desarrollara un
simulacro en el que
se abordaran los
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Actividades a

.. | Técnicade | _, . .
desarrollar porla | Duracié | . .. | Técnica Material
Tema Subtema (s) instruccio o
persona n grupal didactico
. n
facilitadora

disefios de los
materiales y
documentos
electorales, asi como
la conformacion de
los paquetes
electorales, la cual se
desarrollara de la
siguiente forma:

1. Se dividirda a los
participantes  en
dos equipos.

2. Se proporcionaran
10 minutos para
que los equipos se
organicen  sobre
los roles a
desempefiar  por
cada participante
dentro del
simulacro.

La persona
instructora designara,
dentro de las

personas
participantes, quienes
desarrollaran las
actividades de

conteo, sellado 'y
agrupamiento de
boletas, los roles a
desarrollar por cada
una de ellas,
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Actividades a .
.. | Técnicade  _, . .
desarrollar porla | Duracié | . .. | Técnica Material
Tema Subtema (s) instruccio o
persona n n grupal didactico
facilitadora

incluyendo a quienes
ejerceran el rol de
integrantes del
Consejo, asi como de
las representaciones
partidistas y en su
caso, de candidaturas
independientes.

Nota: Se evitara
nombrar a las
Representaciones
Partidistas, con los
nombres de los
Partidos registrados,
en su caso, se
utilizaran nombres de
frutas, verduras,
figuras geométricas,
equipos de futbol,
entre otros.

El  primer equipo
simulara las
actividades a
desarrollar para el
conteo, sellado 'y
agrupamiento de las
boletas electorales.

El segundo equipo

observara el
desarrollo de esta
actividad y
participara,

simulando alguno de
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Actividades a .
.. | Técnicade  _, . .
desarrollar porla | Duracié | . .. | Técnica Material
Tema Subtema (s) instruccio o
persona n n grupal didactico
facilitadora

los incidentes que se
presentan durante el
desarrollo de estas
actividades.

La persona
instructora
coadyuvara
resolviendo las dudas
0 comentarios que
presenten las
personas
participantes.

.Una vez concluidas
las actividades del
primer equipo, el

segundo debera
desarrollar la
actividad antes
descrita, e

intercambiaran  los
roles desempefiados.

Al finalizar el
simulacro, se
procedera a resolver
las dudas y
consideraciones
respectivas, de
acuerdo con o
desarrollado en la
actividad.
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Electoral

Actividades a .
.. | Técnicade  _, . .
desarrollar porla | Duracié | . .. | Técnica Material
Tema Subtema (s) instruccio o
persona n grupal didactico
. n
facilitadora
Tema 3 La persona 30 Expositiva Proyector
3 1 Conformacis instructora dara a | minutos
Entrega de - de los conocer que una vez Laptop
Paquetes aaUelos integradas las
baq boletas, se Presentacion
electorales |, . :
., |introduciran en los en PowerPoint
3.1Conformacié .
sobres  destinados
n de los :
para ello, mismos que
paquetes e
se identificaran
electorales :
previamente con una
etiqueta blanca,
3.2 Entreg | sefialando ademas
aalas los folios de las
Presidencias | boletas que
de Mesas contendra y el tipo de
Directivas de | eleccion, las
Casillas Presidencias de las
mismas, bajo su
| responsabilidad,
B3 . Particp | paran llegar  al
acion de SEL Organo Distrital o
yQAEL en las Municipal  Electoral
aclt|V|daqes que corresponda, los
asistencia paquetes electorales
electloral que contienen los
relativas a la expedientes de
entrega de casilla, dentro de los
paqugtes y plazos establecidos.
materiales
electoralesa |Se hard mencion de
las que se  deberd
Presidencias | agendar con cada
de Mesas PMDC el diay la hora
Directivas de | de entrega de la
Casillas. documentacion y
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Actividades a .
.. | Técnicade  _, . .
desarrollar porla | Duracié | . .. | Técnica Material
instruccio s
persona n grupal didactico

facilitadora .

Tema Subtema (s)

materiales
electorales.

Por lo que se debera
Proporcionar al
Consejo  Electoral
Local la agenda de
entrega de la
documentacién y
materiales electorales
alas PMDC

Dindmica | Dinamica del La persona 05 Energiza
energizante |Campamento  |instructora iniciaré la | minutos nte
actividad  diciendo
que todos irdn a un
campamento y que
cada una de las
personas
participantes deberan
llevar un objeto que
inicie con la letra de

su nombre.

La persona
facilitadora dird su
nombre y

posteriormente lo que
llevard (Yo  soy
y voy a llevar
"),  después
continuaran las
personas

participantes, en el
orden que les sea
indicado.
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Actividades a .
.. | Técnicade  _, . .
desarrollar porla | Duracié | . .. | Técnica Material
Tema Subtema (s) instruccio o
persona n grupal didactico
e n
facilitadora
Tema 4 La persona 25 Expositiva Proyector
4 1Particiacion instructora dara a | minutos
Jornada 1 P conocer que la Laptop
Electoral de SELy -
jornada electoral es el
CAELenlas |, g
i dia en el que las Presentacion
actividades . :
. . Ciudadanas y en PowerPoint
asistencia .
Ciudadanos
electoral )
. Mexicanos votan para
relativas a la elegir a quienes les
Jornada re ?esentgrén
Electoral P . !
gobernaran, se
4 1Participacion | apertura la casilla las
de SELy 8:00 horas, para dar
CAEL enlas |inicio a la recepcion
actividades | de la votacion, por los
asistencia funcionarios de las
electoral mesas Directivas de
relativas ala | Casillas.
Jornada Al concluir el tema, se
Electoral procedera a la
resolucion de
posibles dudas o
comentarios.
Temad 5.1Marco La persona
. Normativo. | instructora explicara | 25 Expositiva Proyector
Sistema 5 {Marco el funcionamiento del | minutos
Informatico Normativo. | SIJE, ya que es un
para el programa que nos
desarrollo de 520U 65 o permite recopilar, Laptop
la Jornada P él IE? trasmitir, capturar y
g?j;ral ' disponer de
!nfolrma(:lc;n qlue Presentacion
mplemen an. , as en PowerPoint
Juntas Distritales
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Actividades a "
desarrollar porla | Duracio '!'ecnlca de Técnica Material
Tema Subtema (s) instruccié C 1z e
persona n grupal didactico
facilitadora :
5.3¢Cémo Ejecutivas del
funciona el Instituto Nacional
SIE? Electoral, con el fin de
dar seguimiento a la
Jornada Electoral en
las casillas
electorales.
Al concluir el tema, se
procedera a la
resolucion de
posibles dudas o
comentarios.
Tema 6 6 15 Expositiva 16. Proyector
6.1;Qué sonlas | La persona | minutos
Verificacion medidas de | instructora explicara Laptop
de las seguridad en | lo que son las medias 7. Prese
Medidas de I3 de seguridad que se ntacién en
Seguridaden | 4ocymentaci | encuentran PowerPoint
la on electoral? | incorporadas en las
Documentaci boletas electorales,
on Electoral o con la finalidad de
6.2Procedimient garantizar ol
o para la procedimiento  para
segltfnda. ) realizar la
verificacion verificacion de las
de I?S medidas de
med@as de sequridad de las
seguridad en boletas y actas
la | electorales de casilla,
documentaci previo a la entrega de
on electoral.
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Electoral

Actividades a "
., | Técnicade | _, . .
desarrollar porla | Duracié | . .. | Técnica Material
Tema Subtema (s) instruccié C 1z e
persona n grupal didactico
facilitadora :
la  documentacion
electoral.
6.3Instrumentos
técnicos. De la misma forma,
expondra cuales son
los instrumentos
técnicos que se
utilizan en la
verificacion de
medidas de
seguridad.
Al concluir el tema,
se procedera a la
resolucion de
posibles dudas o
comentarios.
Tema 7 Proyector
) La persona
Mecanismos |7-1¢Qué son 198 | instructora dara a Laptop
de Mecanismos ' sonocer a los
Recoleccion | 9€ ., | participantes el Presentacion
r.ecollecmon. marco de ejecucion 15 Expositiva en PowerPoint
7A¢Quésonlos | 4o 1og Mecanismos | i t
mecanismos o minuos ’
de Recoleccion de papel, segun
de 3 los paguetes corresponda
recoleccion? electorales, asi como
apoyar el traslado de
7.2Procedimient | la documentacién a
odelos las sedes de los
mecanismos | Consejos Electorales
de
recoleccion.
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Actividades a .
.. | Técnicade  _, . .
desarrollar porla | Duracié | . .. | Técnica Material
instruccio s
persona n grupal didactico

facilitadora .

Tema Subtema (s)

Al concluir el tema,

7.3Participacion | S¢ procederd a la
de SELy resolucion de
CAEL en las posibles dudas.

actividades
asistencia
electoral
relativas a los
Mecanismos
de
Recoleccion.

7.4Qperativo
Local (DAT)

7.5Tiempo
estimado
para el arribo
de paquetes
electorales.

Modelo
Operativo de
Recepcion de
Paquetes en la
sede de los
ODE.

Tema8  8.1Coémputos
Distritalesy | La persona
Computode | \ynicipales. | instructora expondra

las la importancia de los Proyector
Elecciones computos

Laptop
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Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Actividades a ..
., | Técnicade | _, .
desarrollar porla | Duracié | . .. | Técnica Material
Tema Subtema (s) instruccié C 1z e
persona n grupal didactico
- n
facilitadora
8.1Computos electorales, para
Distritales y | adquirir las Presentacion
Municipales. | competencias 25 Expositiva en PowerPoint
necesarias para | minutos .
... llevar a cabo las papel, segln
8.2Participacion o , corresponda
actividades relativas
de SELy al recuento de votos
CAEL en las
i en los grupos de
actividades . .
. . trabajo, y demas
asistencia . .
actividades auxiliares
electoral
. a su cargo.
relativas a los
lcomputos de Al concluir el tema,
als . se procedera a la
F ecrlones resolucién de
Ocales. posibles dudas o
comentarios.
8.3Tipos de
recuento.
8.4Personal que
participa en
los Cémputos
Electorales.
9 La persona
Resumeny instructora realizara
conclusiones una
retroalimentacién de
los temas abordados
en el curso. 10
minutos

Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
Follo IEPC/CG- AIOS4/2024




Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Epe \°

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN (IUDADANA
CHI

Actividades a .
.. | Técnicade  _, . .
desarrollar porla | Duracié | . .. | Técnica Material
instruccio s
persona n grupal didactico

facilitadora .

Tema Subtema (s)

Dinamica 10 Respiracion guiada
relajante La persona 10
instructora solicitara | minutos
a las personas
participantes En
situaciones que se
sienten en una
posicion  cémoda.
Posteriormente  se
solicitara a  los
participantes  que
coloquen una mano
sobre el abdomen y
otra sobre el pecho,
mientras solicita a las
personas que inhalen
profundamente con
la nariz durante
aprox. 5 segundos,
manteniendo el aire
en la zona del vientre
durante un par de
segundos para
luego, indicar  que
exhalen por la boca,
durante otros 5
segundos. El objetivo
es que la mano que
reposa sobre el
abdomen se mueva
mas que la que hay
sobre el pecho.
Evaluacion 11 Instrumento que

final consta de un
cuestionario de 10
preguntas, de opcion
multiple

15
La persona | minutos
instructora aplicara la

Evaluacion en
Google Forms
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Actividades a .
.. | Técnicade  _, . .
desarrollar porla | Duracié | . .. | Técnica Material
instruccio s
persona n grupal didactico

facilitadora .

Tema Subtema (s)

evaluacién final, que
tiene como proposito
conocer el nivel de
aprendizaje,

respecto al curso,
para esto,
proporcionara el link
0 QR, para ingresar
al cuestionario en
linea o, en su caso,
hara entrega de este,
en forma fisica
(impresion en papel).

Encuesta de 12 La persona 10
satisfaccion instructora informara | minutos Google Forms
que, con la finalidad
de medir el nivel de
satisfaccion de las

personas
participantes, se le
aplicara una
encuesta de
satisfaccion, les

proporcionara el link
0 codigo QR para
ingresar al
cuestionario o, en su
caso, el formato en
fisico (impresién en
papel), de igual
forma dara las
indicaciones para su
llenado e indicara el
tiempo estimado
para su realizacion

Nota: los tiempos establecidos en la carta descriptiva pueden ajustarse dentro de los 270 minutos disponibles,
dependiendo del desarrollo de cada uno de los temas.
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Guid: D3226F7F-60CA-4895-B7B6-5A8A7C294F39
Follo IEPC/CG- AIOS4/2024




IEPE '--;:* =t Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

B2 | Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN CIUDADANA
CHIAPAS

Referencias

o Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos [CPEUM]. 17 de febrero de 1917 (México).

e Constitucion Politica del Estado libre y soberano de Chiapas [CPELSC]. 29 de diciembre de 2016
(Chiapas, México). Disponible a través de:
https://www.congresochiapas.gob.mx/new/Info-Parlamentaria/LEY 0002.pdf?v=NDQ=

e Reglamento de Elecciones. DOF 03-10-2023. Recuperado el 04 de octubre de 2023. Disponible a
través de: https://norma.ine.mx/normatividad-del-instituto/vigente/normativo/reglamentos

e Ley de Instituciones y Procedimientos electorales del estado de Chiapas, 2023. Disponible a
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