IEPC/CG-A/053/2020

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION
CIUDADANA, POR EL QUE, A PROPUESTA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA, SE APRUEBAN LAS
REFORMAS, ADICIONES Y MODIFICACIONES AL REGLAMENTO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVO DE ESTE ORGANISMO ELECTORAL LOCAL, APROBADO MEDIANTE ACUERDO IEPC-A-CT-
012-2019.
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III.

Iv.

VI.

VII.

VIIIL.

IX.

ANTECEDENTES

El 7 de febrero de 2014, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la reforma a diversos articulos
constitucionales, la cual tuvo como finalidad fortalecer los mecanismos de rendicién de cuentas a través
de la transparencia y el acceso a la informacion publica. La reforma constitucional de los articulos 6, 73,
76, 89, 105, 108, 110, 111, 116 y 122, a través de un articulo transitorio, mandaté al Congreso de la
Unidn la creacién de una Ley General en transparencia, acceso a la informacion y proteccién de datos
personales en posesion de las autoridades, érganos y organismos gubernamentales de todos los niveles
de gobierno, en la que se establecieran las bases, principios generales y procedimientos a los que se
deberian ajustar las leyes de la Federacion, asi como de las Entidades federativas, mismas que se
encargarian de regir el funcionamiento de los organismos garantes del derecho de acceso a la informacion
publica y proteccion de datos personales.

El 10 de febrero de 2014, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el Decreto por el que se
reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos en materia politico-electoral. Al respecto, se destaca la creacién del Instituto Nacional Electoral
y la denominacién de Organismos PUblicos Locales Electorales para referirse a los érganos electorales de
las entidades federativas.

El 23 de mayo de 2014, se publicé en el DOF el Decreto por el que se expide la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales.

El 4 de mayo de 2015, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Piblica, con la publicacién de dicho ordenamiento, el Congreso de la Unién dio
cumplimiento a la reforma constitucional citada en parrafo anterior, ordenando a través de esta la
homologacién de los procesos y procedimientos del ejercicio del derecho de acceso a la informacion
pUblica en los Estados de la Replbiica, con la finalidad de que los ciudadanos puedan contar con una
herramienta efectiva que promueva la participacion ciudadana y, por ende, se desemboque en una
rendicién de cuentas efectiva.

El 4 de mayo de 2016, el Congreso del Estado de Chiapas publicé en el Periddico Oficial del Estado de
Chiapas niimero 235, tercera seccidn, el Decreto nimero 204, por el que emitié la Ley de Transparencia ¥
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas.

El 18 de mayo del 2016, el Congreso del Estado de Chiapas publicé en el Periddico Oficial del Estado de
Chiapas nimero 237, cuarta seccion, el Decreto numero 213, por el que emitio la Ley de Derechos del
Estado de Chiapas.

El 31 de mayo de 2016, el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, en sesion extraordinaria,
aprobd el Acuerdo INE/CG447/2016, por el cual se aprobd la designacion del Consejero Presidente y las
Consejeras y Consejeros Electorales del érgano Superior de Direccidn de este organismo electoral local,
derivado de lo anterior, el dia 01 de junio de 2016, quedd formalmente instalado el Consejo General del
Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana.

El 28 de octubre de 2016, el Consejo General del Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana,
Acuerdo IEPC/CG/A-024/2016, aprobd el Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana.

El 26 de enero de 2017, se publicé en el DOF la Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados que prevé, entre otros objetivos, establecer las bases minimas y
condiciones homogéneas que regira el tratamiento de los datos personales; proteger los datos persortales
en posesion de 6rganos auténomos con la finalidad de regular su debido tratamiento. Asi como promover,
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fomentar y difundir una cultura de proteccion de datos personales. Esta Ley General sera, por tanto,
aplicable a cualquier tratamiento de datos personales que obren en soportes fisicos o electronicos.

X. El 14 de junio de 2017, se publicé en el Periddico Oficial del Estado de Chiapas el Decreto nimero 181
del H. Congreso del Estado de Chiapas, por el que se emite el Codigo de Elecciones y Participacion
Ciudadana del Estado de Chiapas.

XI. El 24 de febrero de 2018, el Consejo General del Instituto de Elecciones y Participaciéon Ciudadana
aprobod el Acuerdo IEPC/CG/A-027/2018, respecto de las modificaciones a diversas disposiciones del
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica del Instituto de Elecciones y Participacion
Ciudadana. Que el 15 de junio del 2018, la Camara de Diputados del H. Congreso de la Unidn publicé en
el Diario Oficial de la Federacion la Ley General de Archivos, en el que establece en su articulo 1, que la
presente Ley es de orden publico y de observancia general en todo el territorio Nacional y tiene por
objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y conservacién, administracion y
preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad de la federacidn, las
entidades federativas y los municipios. Asi como para determinar las bases de organizacion y
funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos y fomentar el resguardo, difusién y acceso publico de
archivos.

XII. El 21 de marzo de 2019, el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, aprobd el acuerdo nimero
INE/CG94/2019, mediante el cual, designa a los C.C. Maria Magdalena Vila Dominguez, Sofia Martinez de
Castro Ledn, Edmundo Henriquez Arellano, como Consejeras y Consejero Electorales del Instituto de
Elecciones y Participacion Ciudadana del Estado de Chiapas.

XIII. El 31 de mayo de 2019, concluyeron los cargos de tres Consejeros integrantes del Consejo General del
Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana de Chiapas, que fueron designados mediante el acuerdo
INE/CG447/2016, por un periodo de tres afios, quienes iniciaron su cargo el 01 de junio de 2016.

XIV. El 01 de junio de 2019, en sesion solemne el Consejo General de este Instituto Electoral Local, los C.C.
Maria Magdalena Vila Dominguez, Sofia Martinez de Castro Leon y Edmundo Henriquez Arellano, rindieron
protesta como Consejeras y Consejero Electorales del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana
del Estado de Chiapas; en términos del punto cuarto del acuerdo INE/CG94/2019.

XV. Es importante sefalar, que el 20 de marzo de 2020, el Consejo General del Instituto de Elecciones y
Participacion Ciudadana, en Sesion Ordinaria aprobd el Acuerdo numero IEPC/CG-A/009/2020, por el que
se ordend suspender plazos y términos administrativos y juridicos y aplicar la estrategia tecnoldgica para
la implementacién del trabajo desde casa, como medida preventiva de proteccién al personal del Instituto
de Elecciones y Participacion Ciudadana, derivado de la pandemia del virus “Covid-19” (Coronavirus),
suspendiendo los plazos y términos a partir del 23 de marzo de 2020 al 19 de abril de la anualidad en
curso, suspension que fue ampliada mediante el acuerdo nimero IEPC/PJGE/A01/2020, hasta el dia 30 de
abril de 2020, o en su caso, hasta que las autoridades sanitarias o el Presidente de la Junta General
Ejecutiva del Instituto, asi lo determinaran.

XVI. E! 01 de abril 2020, el Congreso del Estado de Chiapas publico en el Periddico Oficial del Estado de
Chiapas, nimero 095, en el Decreto numero 203, por el que emitio la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Chiapas, dejando sin vigencia la expedida el 04 de mayo de 2016.

XVII. De igual forma, mediante acuerdo IEPC/CG-A/010/2020, aprobado por el Consejo General, en sesion
celebrada el 28 veintiocho de abril del presente afio, se autorizo la celebracion a través de herramientas
tecnoldgicas, de sesiones virtuales y/o a distancia, de los diversos dérganos del Instituto, entre ellos las
Comisiones, durante la emergencia sanitaria derivadas de la pandemia Covid-19 (Coronavirus),
Unicamente para tratar asuntos que por su relevancia, importancia y urgencia deben ser resueltos, y no
puedan esperar a que se culmine la contingencia sanitaria implementada por el COVID-19.

XVIII. El Presidente de la Junta General Ejecutiva del Instituto de Elecciones y de Participacion Ciudadana,
aprobd la ampliacion de suspensién de plazos y términos administrativos y juridicos, en los siguientes
periodos, el 29 de mayo de 2020 se aprobd la suspension al 15 de junio del afio en curso, con fecha 11
de junio de 2020 se emitié acuerdo con la ampliacidén de suspension de plazos y términos al 30 de_junio,

con fecha 20 de junio se emitid acuerdo con la ampliacion de suspension de plazos y términos al K
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julio, con fecha 14 de julio emitié acuerdo con la ampliacion de suspension de plazos y términos al 30



XIX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

julio de 2020, con fecha 03 de agosto se emitié acuerdo con la ampliacién de suspension de plazos y
términos al 17 de agosto; posteriormente el 13 de agosto se emitio acuerdo con la ampliacion de
suspension de plazos y términos al 30 de agosto, con fecha 28 de agosto se emitid acuerdo con
ampliacion de la suspensidn de plazos y términos al 16 de septiembre, el 11 de septiembre, se emitio
acuerdo con la ampliacién de suspension de plazos y términos al 30 de septiembre, el 30 de septiembre,
se emitid acuerdo con la ampliacién de suspension de plazos y términos al 15 de octubre; el 15 de
octubre, se emitié acuerdo con la ampliacion de suspension de plazos y términos al 02 de noviembre, por
fo que los términos se habilitaran a partir del 03 de noviembre del afio en curso; el 03 de noviembre, se
emitié acuerdo con la ampliacién de suspension de plazos y términos al 03 de enero de 2021, por lo que
los términos se habilitaran a partir del 04 de enero de 2021; o en su caso en cuanto las autoridades
sanitarias asi lo determinen.

El 29 de junio de 2020, el Congreso del Estado de Chiapas public en el Periddico Oficial del Estado de
Chiapas, nimero 111, Tomo III, en el Decreto nimero 235, en el que emitid la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Chiapas, dejando sin vigencia el Cddigo de Elecciones y de
Participacion Ciudadana.

El 15 de julio de 2020, mediante acuerdo IEPC/CG-A/018/2020, el Consejo General del Instituto de
Elecciones y Participacion Ciudadana, por el que, a propuesta de la Junta General Ejecutiva, se modifica la
estructura orgénica de este Organismo Electoral Local, en observancia al articulo Quinto transitorio del
decreto nimero 235, y conforme a la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Chiapas, publicada en el Periddico Oficial del Estado nimero 111, el 29 de junio de 2020.

El 05 de agosto del 2020, se publicé mediante Periddico Oficial No. 120, Tomo III la Ley de Archivo del
Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Que mediante acuerdo nimero IEPC/CG-A/025/2020, de fecha veinticinco de agosto de 2020, el Consejo
General del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana del Estado de Chiapas, aprobé la nueva
integracion del Comité de Transparencia, dejando sin efecto la integracidén anterior, con motivo de la
nueva integracion del Consejo General de este Organismo Electoral Local, de conformidad con el articulo
4 del Reglamento de Transparencia del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana de ChlapaSq 7/ V4

quedando integrado en la forma siguiente: A
NOMBRE CARGO (
C.P. OSWALDO CHACON ROJAS PRESIDENTE
C.E. MARTA MAGDALENA VILA DOMINGUEZ PRESIDENTA DESIGNADA
C.E. SOFfA MARTINEZ DE CASTRO LEON VOCAL
S.E. MANUEL JIMENEZ DORANTES VOCAL ]
TITULAR DE LA DIRECCION JURIDICA Y DE LO CONTENCIOSO VOCAL
TITULAR DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA VOCAL
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA SECRETARIO TECNICO

El 11 de septiembre de 2020, el Consejo General del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana del
Estado de Chiapas, aprobd el acuerdo IEPC/CG-A/031/2020, por el que se designé a la Titular de la
Unidad de Transparencia de este Organismo Publico Local Electoral.

El 20 de octubre del 2020, el Grupo Interdisciplinario, por acuerdo IEPC/GI-A/005/2020 aprobd la
propuesta de modificacion del Reglamento del Sistema Institucional de Archivo del Instituto de Elecciones
y Participacion Ciudadana derivado de las modificaciones y publicaciones de la Ley de Transparencia y de
la Ley de Archivo del Estado de Chiapas.

El 27 de octubre de 2020, el Comité de Transparencia del Instituto de Elecciones y Partimpauon
Ciudadana del Estado de Chiapas, aprobo el acuerdo IEPC/CT-A18/2020, por el que se propon al
Consejo General, las Reformas, Adiciones y Modificaciones al Reglamento del Sistema Institucional de.
Archivo de este Organismo Electoral Local, aprobado mediante acuerdo IEPC-A-CT-012-2019. \



10.

11.

12.

CONSIDERANDO

Que en términos de lo dispuesto en los articulos 35, 99 y 100 de la Constitucién Politica del Estado de
Chiapas, 63 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Chiapas, el Instituto
Nacional y el Instituto de Elecciones son las autoridades electorales depositarias de la funcién estatal de
organizar las elecciones locales en el Estado de Chiapas. Que el Instituto de Elecciones y Participacion
Ciudadana es un 6rgano de caracter permanente y profesional en su desempefo, goza de autonomia
presupuestal en su funcionamiento e independencia en sus decisiones, en los términos previstos en la
Constitucién Federal, la ley General, la Constitucion local y esta Ley. Sera profesional en su desempefio.

Que el articulo 58, fraccién V, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de Chiapas,
establece como Sujetos Obligados los Organos Constitucionales Auténomos del Estado.

Que el articulo 168, 169 y 180, de Ley antes mencionada, estipula que el derecho de acceso a la

_ informacion publica es gratuito, salvo que la normatividad administrativa establezca el pago de un

derecho por concepto de costos de produccion y/o envio de la informacién solicitada, asi también, se
menciona que el solicitante debera cubrir de manera previa a la entrega de la informacién y por Ultimo
refiere que las cuotas no deberan ser mayores a las dispuestas en la Ley de Derechos del Estado de
Chiapas.

Que el articulo 50 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas, regula el pago de derechos de los
Organos Auténomos estableciendo las tarifas por hojas certificadas y adicionales.

Que el articulo 62 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de Chiapas, establece que
en cada Sujeto Obligado se integrard un Comité de Transparencia colegiado, mismo que estara
conformado por un nimero impar, el cual sera designado por el Titular del Sujeto Obligado. Los Sujetos
Obligados no podran cambiar, modificar o alterar la denominacién que la Ley General y la presente Ley de
Transparencia del Estado otorga a esta instancia.

Que de conformidad con el articulo 4 del Reglamento de Transparencia del Instituto de Elecciones y
Participacion Ciudadana de Chiapas, el Instituto tiene un Comité de Transparencia.

Que el articulo 5, numeral 9, del Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, estipula que es una atribucion del Comité de
Transparencia; elaborar propuestas de reforma, adicién y abrogacién a la normatividad del Instituto en
materia de Transparencia y Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.

Que el articulo 12, de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, dispone a los sujetos obligados conformar
un Grupo Interdisciplinario y que éste en términos de las disposiciones reglamentarias.

Que el articulo 51 y 52, de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas indica que este grupo sera integrado
por un grupo de profesionales integrado por de la areas de Contraloria General, Asuntos Juridicos,
Planeacion, Coordinacién de Archivos, Servicios Informaticos, Unidad de Transparencia, y las unidades
administrativas productoras de la informacion; y que éste en el ambito de sus atribuciones, coadyuvara en
el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que den origen a la documentacién que
integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las &reas o unidades
administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento de los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental.

Que el articulo 57, de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas regula que para el funcionamiento del
Grupo Interdisciplinario emitiran reglas de operacion, las cuales no pueden contravenir lo dispuesto a la
Ley General y a esta Ley.

Que el articulo 54, del Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Pulblica del Instituto de
Elecciones y Participacion Ciudadana podra presentar al Consejo General para su aprobacién propuestas
de reformas al Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Instituto de Elecciones
y Participacién Ciudadana, asi como a los diversos instrumentos normativos, de estructura,
funcionamiento, funciones y objetivos del propio Comité.

Que el articulo 55, del Reglamentos de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de este instituto
la Unidad podré proponer al Comité, y al Consejo General, la aprobacién de los Lineamientos que



considere oportunos como dicta el apartado nimero 6 correspondiente al Sistema de Archivo y Gestion
Documental.

13. Que el articulo décimo cuarto transitorio de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, sefiala que los
documentos transferidos a un archivo historico o al Archivo General del Estado, antes de la entrada en
vigor de la Ley, permaneceran en dichos archivos y deberan ser identificados, ordenados, descritos y
clasificados archivisticamente, con el objetivo de identificar el contenido y caracter de la informacion, asi
como para promover el uso y difusion favoreciendo la divulgacion e investigacion, por lo que su
regulacidén es necesaria para cumplir con el principio de maxima publicidad que rige la funcién electoral
sefialada en el articulo 4 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Chiapas,
motivo por el cual se proponen las modificaciones adjuntas al anexo del presente acuerdo.

14. Que del analisis del proyecto de acuerdo que se circuld en tiempo y forma los articulos que se proponen
reformar, adicionar y modificar, se encuentran en el anexo unico.

Por lo anteriormente expuesto, y con fundamento en lo establecido en los articulos 35, 99 y 100 de la
Constitucion Politica del Estado de Chiapas, 63 y 64 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del
Estado de Chiapas; 66 fraccion, IX, 168, 169 y 170 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica
del Estado de Chiapas; 5, numeral 9 y 54, del Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica
del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, el Comité de Transparencia en uso de sus atribuciones,
emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. En términos del considerando 9, se aprueban las reformas, adiciones y modificaciones al
Reglamento del Sistema Institucional de Archivo de este organismo electoral local, aprobado mediante acuerdo
IEPC-A-CT-012-2019; mismo que como anexo Unico forma parte del presente acuerdo.

SEGUNDO. Se derogan todas aquellas disposiciones reglamentarias y demas normatividad que se oponga al
Reglamento aprobado en el punto de acuerdo que antecede.

TERCERO. Hasta en tanto la autoridad Hacendaria otorgue la suficiencia presupuestaria para la
implementacion del area coordinadora de archivos, serd la Unidad Técnica de Transparencia de este Organismo
Electoral Local, la encargada del Archivo Institucional, asi como de dar cumplimiento a la legislacion General y
Estatal en materia de Archivos.

CUARTO. El presente acuerdo surtira efectos a partir de su aprobacion.

QUINTO. En términos de lo dispuesto por los articulos 20 y 24 de la Ley de Medios de Impugnacion en Materia
Electoral del Estado de Chiapas, notifiquese el contenido del presente acuerdo a las r /gp@e\tacmnes de los
partidos politicos acreditados y con registro ante este organismo electoral local. P

J/

SEXTO. Publiquese en el Periddico Oficial del Estado, y en la pagina de Intern t'dél Instituto.

EL PRESENTE ACUERDO FUE APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS D LAS CONSEJERAS Y CONSEJER®S
ELECTORALES CC. BLANCA ESTELA PARRA CHAVEZ, SOFIA MARGARITA SANCHEZ DOMINGUEZ/ GUILLERM
ARTURO ROJO MARTINEZ, MARfA MAGDALENA VILA DOMINGUEZ, SOFIA M RTINEZ DE CASTRO LEON, EDMUNDO
HENRIQUEZ ARELLANO Y EL CONSEJERO PRESIDENTE OSWALDO CHAC ROJAS; POR ANTE EL C. MANUEL
JIMENEZ DORANTES, SECRETARIO EJECUTIVO, QUIEN AUTORIZA Y DA FE; A LOS ONCE DIAS DEL MES DE
NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTE, EN LA CIUDAD DE TUXTLA GUTIERREY, CHIAPAS.

EL C. CONSEJERO PRESIDENTE C. SECRETARIO
DEL CONSEJO GENERAL DEL CONSEJO GENERAL

e T >

MAI(IU}E( JIMENEZ D




ANEXO UNICO
ACUERDO IEPC/CG-A/053/2020

REGLAMENTO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
DEL INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO

Articulo 1. El presente Reglamento establece las disposiciones generales para la integracién, organizacion y
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, el
cual es de observancia obligatoria para todas las areas administrativas que integran el Instituto de Elecciones y
Participacion Ciudadana.

Articulo 2. Para efectos del presente reglamento se entiende por:
1. Catalogo: Catalogo de Disposicion Documental del Instituto

II. Caratula: Caratula del Expediente que contiene datos que identifican al mismo, considerando el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.

III. Cuadro de Clasificacién: Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Instituto

IV. Ciclo Vital del Documento: Las etapas, o ciclos, que atraviesan los documentos desde su creacion
hasta su disposicién final, de conformidad con los plazos de conservacion, vigencia documental,
clasificacién de la informacion publica o de acceso restringido ya sea reservada o confidencial y su
destino establecido en el Catalogo de Disposicion Documental en concordancia con el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica del Instituto.

V. Enlace: Persona designada por la o el Titular del area administrativa para participar en su
representacién como Archivo de Tramite, y quien coordina las actividades archivisticas en su area.

VI. Ley: Ley General de Archivos

VIL Lineamientos: Lineamientos para la Organizacidn, Administracion y Conservacion de los Archivos de
este Instituto.

VIII. Reglamento: Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Elecciones y
Participacion Ciudadana

IX. Responsable de Archivo de Tramite: La persona designada por el o la Titular de su area
administrativa

X. Instituto: El Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana

XI. Sistema: Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana, que
es el conjunto de estructuras, funciones, registros, procesos, procedimientos y criterios que desarrolla el
Instituto, a través de la ejecucion de sus tareas documentales, a través del funcionamiento de sus
componentes normativo, operativo y estratégico.

XII. Area administrativa: Todas las Unidades, Secretarias, Contraloria Direcciones Ejecutivas,
Coordinaciones y departamentos que integran el Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana.

XIII. Area Coordinadora de Archivos: La instancia responsable de administrar la gestidn
documental y los archivos, asi como de coordinar las areas operativas del Sistema Institucional de
Archivos del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana.

XIv. Grupo: Grupo Interdisciplinario quien coadyuva en establecer valores documentales, plazos de
conservacién y politicas que garanticen el acceso a la informacion y la disposicion documental

"

Articulo 3. La interpretacion y aplicacion del Reglamento se haré conforme a las disposiciones establecidas erf,
los Lineamientos para la Organizacidn, Administracidn y Conservacion de los Archivos de este Instituto, la Ley '\
General de Archivos, los Reglamentos del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, La Ley de )
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Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas, La Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Chiapas. Todo asunto no contemplado en el
presente Reglamento sera resuelto por las instancias normativas del Sistema Institucional de Archivos de este
Instituto.

Articulo 4. La o el titular de Contraloria General del Instituto ejercera las acciones administrativas y legales que
deriven de la infraccion a las disposiciones establecidas en este reglamento.

Articulo 5. E| Sistema se integra atendiendo a las fases del ciclo vital del documento y, metodologicamente, de
acuerdo con los valores documentales primarios y secundarios referidos en el Articulo 11 de los Lineamientos
Para la Organizacion, Administracion y Conservacion de los Archivos de este Instituto.

Articulo 6. Los objetivos del Sistema son:

I. Organizar y conservar los expedientes del Instituto de acuerdo con una estructura légica, bajo
estandares archivisticos que permitan el acceso oportuno y organizado de la informacidn, asi como
garantizar la guarda y custodia de archivos que contienen informacion de acceso restringido;

II. Fomentar la modernizacion y homogeneizacion metodoldgica de la funcion archivistica, propiciando la
integracion de los archivos y la cooperacion institucional;

III. Mejorar e innovar continuamente los mecanismos archivisticos observando las mejores practicas de la
materia a nivel nacional;

TiTULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA
cAPiTULO I
DE LA ESTRUCTURA DEL SISTEMA

Articulo 7. El Sistema estara conformado por los componentes normativo, operativo y estratégico de la
siguiente manera:

I. El componente normativo se integra por el Area Coordinadora de Archivos, el Comité de Transparencia y
los Lineamientos Para la Organizacion, Administracidon y Conservacion de los Archivos de este
Organismo, la Ley General de Archivos, los Reglamentos del Instituto de Elecciones y Participacion
Ciudadana, La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chiapas, La Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Chiapas y demas
normatividad aplicable; y,

II. El componente operativo se integra por las unidades de archivos como sigue:
Las unidades generales de archivo del Instituto son las siguientes:
a) Oficialia de Partes o area de correspondencia — Dependiente de la Secretaria Ejecutiva;
b) Archivo de Concentracion — Dependiente de la Unidad Técnica de Transparencia; y,
c) Archivo Histdrico — Dependiente de la Unidad Técnica de Transparencia.
Las unidades particulares de archivo del Instituto:

a) Archivos de Tramite, el o la titular de cada area administrativa responsable; entendiéndose por todas las
Unidades, Secretarias, Contraloria Direcciones Ejecutivas, Coordinaciones y departamentos que integran
el Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana designara un enlace de su area.

III. El componente estratégico se integra por:

a) El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, que incorpora proyectos en materia de normallvldad
capacitacion, tecnologia de informacion y difusion, entre otros;

b) Grupo Interdisciplinario, para que, mediante el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales :
que dan origen a la documentacién que integra los expedientes de cada serie, permita establecer los \



valores documentales, plazos de conservacion y politicas que garanticen el acceso a la informacion vy la
disposicion documental.

Articulo 8. El Grupo Interdisciplinario se integra con la siguiente estructura:

Presidencia

El o la Titular de la Unidad Técnica de Transparencia

Secretaria Técnica

El o la Titular del Area Coordinadora de Archivos

Vocales

El o la Titular de Contraloria General

El o la Titular de Direccion Juridica y de lo Contencioso

El o la Titular de la Unidad Técnica de Planeacion

El o la Titular de la Unidad Técnica de Servicios Informaticos

Participantes

Los o las representantes de los Archivos de Tramite

Articulo 9. La conformacién del Grupo Interdisciplinario deberd contribuir al fortalecimiento del Sistema
Institucional de Archivos, propiciar el acceso a la informacidn y la rendicion de cuentas.

L.

II.

I1I.

Iv.

El Grupo Interdisciplinario es un equipo de profesionales de la misma institucion, cualificados en
diferentes disciplinas que, en el dmbito de sus atribuciones, coadyuvaré en el analisis de la normatividad
y planeacién estratégica institucional, colaborando con las areas productoras de la documentacion en el
establecimiento de los valores, vigencias, plazos de conservacion y destino final de las series durante el
proceso de elaboracién de Fichas Técnicas de Valoracién que en su conjunto conforman el Catalogo de
Disposicién Documental;

La convocatoria y la informacién necesaria sobre los asuntos a tratar en las reuniones del Grupo
Interdisciplinario se entregaran a los integrantes de éste, con al menos tres dias habiles de anticipacion
a su celebracion;

Para la propuesta u opinidn sobre valores, vigencias, plazos de conservacion y el destino final de las
series documentales, el Grupo Interdisciplinario realizard un analisis de las funciones del Instituto y de
los procesos de trabajo asociados a éste: y,

Todas las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 10. Las y los titulares de las dreas administrativas podran nombrar un suplente por cada integrant
con cargo de jefatura para que sustituya a los vocales; al igual que nombrar a los o las representantes de
Archivo de Tramite para que lo sustituya en el Grupo Interdisciplinario, en caso de ausencia temporal. En caso
de ausencia definitiva de alguno de los integrantes del Grupo se debera nombrar al nuevo integrante a la
brevedad, notificando formalmente a la o el Presidente del Grupo.

Articulo 11. El Comité de Transparencia aprobard las politicas, manuales, instrumentos archivisticos formulados
por el Area Coordinadora de Archivos.

Articulo 12. Los archivos de trdmite del Sistema se organizaran de acuerdo con los valores y vigencias
documentales establecidas en el Catalogo, como sigue:

I. Lasy los titulares de las areas administrativas del Instituto conformaran sus archivos de Tramite,_con los
expedientes que se encuentren en gestién, asi como con los que hayan concluido su tramite, los cu I§S:

a)
b)

Deben guardar el tiempo establecido en el Catélogo; h

Deben remitirse al Archivo de Concentracién una vez concluido su plazo de conservacion en el Arch\igg
de Tramite; N\



c) Deben identificar en la caratula y precisar la modalidad de confidencialidad o reservada aquella
informacion clasificada por el Comité de Transparencia como de acceso restringido o susceptible de ser
clasificada; vy,

d) Deben identificar en la caratula y precisar la informacién que contenga datos personales, que sean parte
de un sistema de datos personales, senalando el nhombre del sistema al que pertenecen o identificar la
informacion que contienen datos personales y que no pertenezca a un sistema.

I1. El Instituto contara con un Area Coordinadora de Archivos, la cual tiene sus funciones establecidas en los
Lineamientos para la Organizacién, Administracion y Conservacion de los Archivos del Instituto;

III. El Instituto contard con una Unidad de Archivo de Concentracion, que se conformard con los
expedientes de las areas administrativas que han concluido su gestion administrativa o tramite y su
consulta sea esporadica, para lo cual:

a) La o el responsable de esa unidad resguardara los expedientes de las areas que habiendo concluido su
vigencia en los respectivos archivos de tramite sean remitidos para continuar con su conservacion
precautoria;

b) Los expedientes permaneceran en esa unidad el tiempo establecido en el Catélogo; vy,

c) Los expedientes que tengan valores secundarios: informativo, evidencial y testimonial, seran
transferidos a la unidad del Archivo Histérico.

IV. La unidad de Archivo Historico, se conformara con los expedientes de las &reas administrativas que tengan
valor secundario establecido en el Catalogo.

Articulo 13. Las y los titulares de las dreas administrativas gestionaran ante la Secretaria Administrativa los
espacios, infraestructura y recursos necesarios para la conformacién de las areas de archivo que dependan del
area a su cargo, debiendo considerar instalaciones, mobiliario y equipo de seguridad adecuados para el
resguardo y conservacion de los expedientes, que permitan su correcto depdsito y servicios archivisticos.

CAPITULO II
DEL SISTEMA DE CLASIFICACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS

Articulo 14. El sistema de clasificacion y conservacion archivistica estara constituido por el Cuadro de
Clasificacion y el Catdlogo, los cuales son el eje rector de la actividad organizacional y de disposicién documental
en este Instituto.

Articulo 15. El Cuadro de Clasificacion es el instrumento que define los temas de los documentos
institucionales, derivado de las atribuciones y funciones del Instituto.

Articulo 16. El Catalogo es el instrumento que establece los plazos de conservacion de los archivos
Instituto, en el cual se integraran, ademas de los valores primarios y secundarios, el establecimiento d
vigencia y los plazos de conservacion de los documentos asociados a las series documentales los cuales serén
determinados considerando el valor administrativo, legal, contable, fiscal, asi como los valores historicos.

Articulo 17. Todos los documentos generados en el Instituto deberan incluir en su elaboracion los codigos de
la serie respectiva establecida en el Cuadro de Clasificacion.

Articulo 18. Los criterios especificos para la baja documental quedaran establecidos en el Catalogo.

Articulo 19. Las o los responsables de las Areas de Archivo de Concentracién e Histdrico, asi como las personas
que realicen actividades de resguardo de documentos, deberan cumplir las disposiciones establecidas en la Ley
General de Archivos, asi como en los Lineamientos para la Organizacion, Administracién y Conservacién de los
Archivos de este Instituto.

CAPITULO III
DEL FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA

Articulo 20. Para el funcionamiento del Sistema, la o el responsable del Area Coordinadora de Archivoki-
debera:
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1. Asesorar en los procesos archivisticos durante las fases del ciclo vital de los documentos de archivos;

II. Dar seguimiento al cumplimiento oportuno de las actividades y proyectos del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico del Instituto;

III. Elaborar proyectos de actualizacién de los Manuales de Politicas y Procedimientos del Sistema
Institucional de Archivos, y presentarlos al Grupo Interdisciplinario para su valoracion y al Comité de
Transparencia para su aprobacion;

IV. Elaborar proyectos de actualizacion de los instrumentos de control archivistico, y presentarlos al Comité
de Transparencia para su aprobacion;

V. Dar seguimiento a los programas de capacitacion archivistica;

VI. Asesorar en la implementacién del sistema automatizado de administracion de archivos y gestion
documental; y,

Las demas que establezcan las disposiciones aplicables.

Articulo 21. Las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario tendran las atribuciones y funciones establecidas
en los Lineamientos para la Organizacion, Administracién y Conservacion de los Archivos del Instituto.

Articulo 22. Las funciones de la o el responsable del Area Coordinadora de Archivos son las establecidas en los
Lineamientos para la Organizacion, Administracion y Conservacién de los Archivos del Instituto.

Articulo 23. Las funciones de las o los responsables de las Unidades de Archivo de Tramite, Archivo de
Concentracién y Archivo Histérico son las establecidas en el Manual de Politicas y Procedimientos del Sistema
Institucional de Archivos.

Articulo 24. Para mayor difusién de la cultura archivistica del Instituto se dispondra de un micrositio de
Internet denominado Sistema Institucional de Archivos dentro del portal de la Unidad Técnica de Transparencia
de este Instituto, donde se difundiran los principales instrumentos archivisticos.

TITULO TERCERO
DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DIGITAL
CAPITULO UNICO

Articulo 25. Para la organizacion, control y conservacién de los documentos de archivo digital, se cumpliran las
disposiciones establecidas en la Ley General de Archivos, asi como en los Lineamientos para la Organizacion,
Administracién y Conservacion de los Archivos de este Organismo Electoral Local.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Quedan subsistentes para su aplicacién el Manual de Politicas y Procedimientos de las érea!@?
operativas del Sistema Institucional de Archivos.

SEGUNDO. Publiquese el presente Reglamento en el Portal de Transparencia de este Instituto. \\\

TERCERO. Notifiquese el presente Reglamento a las y los titulares de las areas administrativas.
CUARTO. El presente Reglamento entraré en vigor a partir de su aprobacién por el Consejo General.
-0-



